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ANOTACE

Cel4 prace dokumentuje obecné postupy pii tvorbé multimedidlnich prezentaci, dale pak strukturu vybraného
Skolského zatizeni a postup piipravy multimedidlni pfirucky pouZitelné nejen pro zaméstnance ve Skolstvi,

ale obecné pro zaméstnance, ktefi béhem své prace potitebuji odbornou radu pfi ukolech, se kterymi se

s Nz

nesetkdvaji kazdy den, nicméné jsou nedilnou soucésti jejich prace. Prakticka cast této piirucky se pak dile

konkretizuje na zaméstnance ve $kolstvi a na tikoly nedilnég spjaté s jejich praci.

KLICOVA SLOVA

piirucka, prezentace, multimedia, CMS, Drupal, Captivate, Bakalafi

TITLE

Multimedia guide for employees in education

ANNOTATION

The thesis documents common technologies of creation multimedia presentations, structure of chosen
educational institution and procedure of creation multimedia manual usable not only for education staff
members, but generally for employees that need expert advice to solve specific problems, occurred
sometimes in their work. The practical part of the manual is focused on objectives adherent to education staff

work.
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1 UVOD

Pii pohledu na soudasny stav $kolstvi v Ceské republice lze zjistit, Ze vzhledem k naro¢nosti prace a zptisobu
odménovani neni ze strany mladych lidi valny zdjem o pedagogickou praci. Dtsledkem tohoto stavu je, Ze ve
Skolach ptisobi pedagogové, kteti sice plné rozumi svému oboru, nicméné u nich klesd schopnost adaptace na
noveé zavadéné technologie vyuky. Konkrétné na stfedni odborné Skole v Hotovicich byl vékovy primér
pedagogickych pracovnikil v letech 2007 a7 2008 alarmujicich 44 let'. Obdobnou situaci lze pozorovat i na
vétsing Skolskych zafizeni v regionu. Drtiva vétSina pedagogl jsou sice plné aprobovani odbornici ve svych
oborech, nicméné vzhledem ke svému vysokému véku Ize u nich pozorovat velké problémy s adaptaci na

pouZzivani modernich technologii.

Dale 1ze konstatovat, Ze nizkd mira motivace k sebevzdélavani u pedagogickych pracovnikl a nésledna
nutnost investic do dal§tho vzdélavani téchto pracovniklli zejména v oblasti IT vede ke znacné neefektivnimu
hospodareni na Skol4ch. Je tfeba vynaklddat velké prostiedky na dal§i vzdélavani pracovnikd, nebo na

vytvéareni tzv. ,help deski*.

Nevyhodou vySe uvedenych feSeni je zejména jejich finan¢ni ndrocnost a casova dostupnost. Vzdélavani
zaméstnanct je vZdy dlouhodobou zéleZitosti a prostiedky na néj vynaloZené mnohdy neodpovidaji
skute¢nym pottebam. Vytvareni help deski je rovnéz velmi ndkladné zejména z diivodu nutnosti zaméstnat,

nebo pfipravit dalsi odborniky pro tuto ¢innost.

Cilem této prace je tedy s pomoci multimedidlnich prostfedkd vytvofit piirucku, kterd se stane jakymsi help
deskem pro pracovnika, ktery si nevi rady béhem pouZivani Skolnfho informaéniho systému ,,Bakalafi.
Vzhledem k povaze celé price se jeji téZisté piesouvd do jeji praktické ¢asti, kterd bude obsahovat uz vlastni
feSeni multimedidlni pfiru¢ky. Vysledna piirucka je nedilnou soucasti této prace. Teoretickd cast se bude
zaméfovat zejména na pravidla multimedidlni prezentace a na specifikaci potfeb cilové skupiny

zaméstnancu.

! Pramen: Vyroéni zprava SOS a SOU Hofovice za §kolni rok 2007 / 2008
-8-



2 OBECNA PRAVIDLA MULTIMEDIALNI PREZENTACE

Slovo ,,multimédium* vzniklo sloZenim dvou slov a sice ,multi (vice) a ,,médium* (prostfedek sdéleni).
Meédia neboli prosttedky sdéleni 1ze vnimat jako vnéjsi objekty, které ptisobi na smyslové vnimani. Napft.
néco je vidét, néco je slySet apod. Multimédia lze tedy chépat jako souhrn prostiedkti, pomoci kterych je

wev s

mozno akceptovat vnéjsi sdé€leni.

Obecné 1ze multimédium chépat jako digitidlni prostfedek integrujici riizné formaty dokumentd, resp. dat
(text, tabulky, animace, obrazy, fotografie, schémata, ilustrace, grafy, mapy, zvuk, mluveny komentaf, video
apod.). Vyznamnym znakem je interaktivita, kterd odliSuje multimedialn{ dilo od klasického audiovizuédlniho
dila (napft. film) ¢i dokumentu, ktery jen kombinuje text s tabulkami, grafy a obrazky (je jedno, zda se jedna

o tistény anebo elektronicky dokument). [1]

Dile je tfeba vénovat pozornost ucebnim pomtickdm jako ndzornym prostfedkiim, pomoci kterych lze
objasnit néjaky jev. Myslenka vyuZzivani pomticek ve vyuce, které by umoziovaly bezprostiedni

manipulovéni s pfedméty, jejich pozorovani a experimentovani s nimi, se objevuje jiz v davné historii. [2]

Multimedidlni ucebni pomicky jsou pro vzdélavani vyznamné, jelikoZ obsahuji informace vyjadiené
formami, které Gi¢inné plisobi na smysly uéiciho se jedince, ¢imZ je vhodné napliiovana zdsada ndzornosti.
Tim, Ze je prostfednictvim multimédii ptisobeno soub&Zné na vice smyslovych receptorii v jednom

okamzZiku, dosahujeme lepsich vysledkl vyuky, ucivo je trvaleji a hloubéji osvojeno. [1]

i \ IEXI _f .IB v
[ | : i

AUDIO

==

STUDENT

Obr. 1: Multimedidlni ucebni pomiicka ve vztahu ke studentovi — Pramen: [1]



Smyslem piirucky je vhodnym zptisobem sezndmit, objasnit, ¢i demonstrovat ur¢ity problém, se kterym by
se mohl zaméstnanec setkat. DuleZitou podminkou je interaktivnost celého feSeni. Ma-li byt pfirucka
multimedialni, musi obsahovat prostfedky, které jsou charakteristické pro multimedialni uc¢ebni pomticku a
sice:

e Text, obrdzky, audio, video, animace atd. (ndzorné ukazky problematiky).

e Interakce s uZivatelem.

Popis jednotlivych prostredki

Text

vz

Text je médium, kterym se informace Sif{ v pisemné podobé. V multimedialnich materidlech se miiZe text
vyskytovat v tisténé podobé€, resp. v tzv. ,papirové podobé®, ¢imZ se rozumi pouZiti riznych tiskovin.
Pouziti tiskovin vSak vylu€uje moZnost interakce s uzivatelem. Daéle se text vyskytuje v elektronické podobé,
napiiklad jako elektronické tiskoviny. Elektronickd podoba textu jiZ umoZiuje jistou miru interakce
s uzivatelem. Text miZe byt pouzit jako zdznam, napiiklad fe¢nického projevu, ale mozZnosti tohoto vyuZiti
jsou velmi omezené. Textovou formou nemohou byt interpretovany vSechny jevy. Jako posledni moZnost
vyuziti textu mize byt vyuziti textu jako komentéil, nebo popisek, kde vhodnym zplsobem dopliiuje jiné

materidly. Textovy material pisobi zejména jako zrakovy vjem. Vyjimku tvoii Braillovo pismo.
Obrazky

Vyuziti obrazkii byva nezbytnou soucasti prezentace. Obrazky, resp. grafickd znazornéni, dokdzi vhodnym
zpusobem zndzornit pozadovanou problematiku. DileZitou vlastnosti obrazkl je, Ze se jednd o ndzorné
médium, které je pro ¢lovéka snadno interpretovatelné. Obrdzky se rovnéZ vyskytuji ve dvou podobéch, a
sice obrazky tzv. ,,na papite a obrazky elektronické. Elektronické obrazky maji oproti papirovym opét jednu
vyhodu, a sice moZnost interaktivniho pouziti. Vhodnym doplnénim obrazkli jsou vySe uvedené textové
popisky. Obrazky ptisobi také jako zrakovy vjem.

Audio

Audio-materidly poskytuji zdznam rtiznych akustickych jevi, nebo jsou uméle vytvareny za icelem plisobeni
na sluchovy vjem (napf. hudba). Audio-materidl miize byt naptiklad zdznam fecnického projevu, ktery na

rozdil od textového zdznamu je sndze interpretovatelny. V nékterych pifipadech muze byt audio-materidl

jedinym zpiisobem, jak zaznamenat konkrétni jev v podobé¢, v jaké byl uskutecnén.
Video

Video-materidly poskytuji zdznam rtznych vizudlnich udélosti. Ve své podstaté¢ se jednd o jednotlivé
obrazky pofizované v rychlém sledu za sebou a promitnutych takovou rychlosti, aby celkovy vizudlni vjem
vytvéafel dojem pohybu. Celkovy vjem je tedy obraz, ktery se plynule méni v zavislosti na ¢ase. V nékterych

piipadech byvd zndzornéni konkrétni situace pomoci videa jedinou moZnosti, jak ndzorné¢ demonstrovat
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problematiku. Velmi vhodnym dopliikkem videa byva audio-zdznam. Timto je umoZnéna vazba vizudlniho a

v s

sluchového vjemu v jeden Cas. Video svou mirou ndzornosti patii mezi nejoblibenéjsi materialy.
Animace

Animace je zcela specifickd forma prezentace. Svymi vlastnostmi je animace velice podobna videu, nicménég
se jednd o znazornéni skutecnosti nikoliv pomoci sledu redlnych obrazkd, ale pomoci grafickych tvart.
Animace je iluze pohybu. Pohyb jako takovy v animaci neexistuje. Je tvofen z obrazki, které se promitaji za

sebou v urcité rychlosti. Zménou pozice objektu nebo jeho tvaru v prostoru vznikd iluze pohybu. [3]

Interaktivita

z6¢
1

Slovo ,,interaktivni* vzniklo sloZenim dvou slov a sice ,,inter” (mezi) a aktivita. Interaktivita je tedy aktivita
mezi alespont dvéma objekty. Zjednodusené feceno, interaktivitou je vSe, na co lze reagovat néjakou akei a
vysledek akce lze pozorovat, nebo vnimat. Interaktivita v digitdlnim svété je aktivita uZivatele s technickym
zafizenim, které je schopné piimo reagovat na podnéty vzeSlé od uZivatele (uZivatel se napiiklad dotkne
tlacitka, ucini pohyb, nebo néco vyslovi). Technické zafizeni poté reaguje na tento podnét, vyhodnoti a

zareaguje podle toho, jak bylo zafizeni naprogramované. [4]

-11 -



3 STRUKTURA VYBRANEHO SKOLSKEHO ZARIZENI

Pro potieby této prace byla vybrana Stfedni odbornd Skola a Stfedni odborné ucili§té, Hofovice (dale jen
SOS a SOU Hotovice), se sidlem Palackého namésti 100, 268 01 Hotovice, jejimz ziizovatelem je
Stiedocesky kraj. Prameny veskerych informaci obsaZenych v této kapitole jsou tedy informace poskytnuté

piimo vedenim SOS a SOU Hofovice.

3.1 Poslani organizace a vymezeni jeji ¢innosti

Hlavnim posldanim SOS a SOU Hofovice je poskytovani stiedniho odborného vzd&lani pro absolventy
zékladnich $kol. Skola navic poskytuje studentim zdzemi v podobé stravovini a ubytovani. Dile bylo
zfizovatelem povoleno organizaci vykondvat dopliikovou ¢innost, a to provoz autoSkoly, ubytovaci sluzby,
vyuku vypocetni techniky a cinnost ekonomickych a ucetnich poradci a pofadani Skoleni a kurzd.

Doplitkovou ¢innost organizace vykonava na zdklad€ Zivnostenskych opravnéni.

Obsah a forma vychovné-vzdélavaci Cinnosti je volena tak, aby v ndvaznosti na poZadavky socidlnich
partner bylo dosaZeno efektivnitho zapojeni absolventi do spolecnosti. Toto je realizoviano zejména
pfizptisobenim jednotlivich SVP* pro potieby socidlnich partnerti. Hlavnim cilem je vychova a vzdélavani
absolventil pro stfedni a vyssi stupné fizeni organizaci, popiipad¢ je ptipravit ke studiu na $koldch vyssiho

cyklu.

3.2 Vyucované obory

Uplné stiedni odborné vzdélani s maturitou (bez vyuéeni)
e 18-20-M/01 Informacni technologie (§VP: Informatika v ekonomice)
e 16-01-M/01 Ekologie a Zivotni prostiedi (SVP: Ochrana a tvorba Zivotniho prostieds)
e 23-41-M/01 Strojirenstvi (SVP: Technologie a konstrukce)
e 23-41-M/01 Strojirenstvi (SVP: Informatika ve strojirenstvi)
e 63-41-M/01 Ekonomika a podnikéani (SVP: Ekonomika a informatika v podnikani)

Uplné stiredni odborné vzdélani s vyucenim i maturitou

e 23-43-1./506 Provozni technika — dalkové studium
Stiedni odborné vzdélani s vyuénim listem

e 23-52-H/01 Nistrojat (SVP: Ndstrojat)

e 23-51-H/01 Strojni mechanik (SVP: Zameénik)

2 SVP - Skolni vzd&lavaci program dle §5 $kolského zdkona
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3.3 Rozdéleni do lokalit

Vyuka na SOS a SOU Hotovice je rozd&lena do nékolika lokalit:
e budova Palackého nam. 100 - feditelstvi, sekretaridt SOS, vyuka SOS, gkoln{ jidelna,
e budova Masarykova 387 - sekretaridt SOU, vyuka SOU, odborné laboratote, domov mlddeze,
e centrum strojni praxe - odloucené pracovisté Osek 281,

e Skolni hospodafstvi a pracovisté praxe - odloucené pracoviste Tlustice, €.p. 28.

3.4 Vnitini ¢lenéni a vedouci pracovnici

V cele organizace stoji feditel, jmenovany a odvoldvany orgidnem zfizovatele. Jednotlivé organizacni slozky

vedou pracovnici povéteni feditelem Skoly a to jmenovanim.
Vedouci pracovnici

V organizaci jsou jmenovdni ndsledujici vedouci pracovnici, fidici okruhy €innosti vymezené schématem
(viz ptiloha 1 - ,,Organiza¢ni uspotfaddni*):

e zastupce statutdrniho orgdnu a zéastupce feditele pro teoretickou vyuku s hlavni oblasti pisobnosti
pro vyuku oborti skupiny M. Odpovida fediteli za prub¢h pedagogického procesu a zastupuje jej
v dob¢ nepfitomnosti v plném rozsahu v souladu se zdkonem 564/1992Sb. v platném znéni,

e zastupce feditele pro vyuku a organizaci vyuky Stfedniho odborného wudilist¢ — obord
skupiny H, soucasné je vedouci odlouc¢eného pracovisté¢ Osek 281 a soucasné odpovidd za dalkové
studium oboru Provozni technika (23-43-L/506) a vede na svém tseku dopliikovou ¢innost,

e vedouci domova mladeze,

® vedouci Skoln{ jidelny,

e vedouci ekonomického aseku, hlavni ucetni,

vedouci odlouc¢eného pracovisté Tlustice, C.p. 28.

3.5 Zaméstnanci

Zaméstnanci organizace jsou osoby, které se zaméstnavatelem (nebo jeho pravnimi predchiidci) uzavieli
pracovné pravni vztah podle nékterého z ustanoveni Zikoniku prdce. Zaméstnanci maji odpovédnost,
povinnosti a prava, vyplyvajici z platnych pravnich ptedpist, popisit prace a piikazii nadfizenych. Kazdy
zaméstnanec je piimym podfizenym feditele Skoly, jemu odpovidd za plnéni svych tkoll. Ostatni pifima
nadfizenost a podfizenost je ddna organizacnim clenénim a je soucdsti popist prace. Zakladni prava a
povinnosti zaméstnanct jsou kodifikovdna v pracovnim fddu pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni

(MgMT CR, ¢.j. 16969/96-42), zdvazném pro vSechny zaméstnance rezortu Skolstvi CR. [5]
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Zaméstnanci Skoly jsou:
a) Pedagogicti pracovnici:
e feditel, z4stupci,
e ucitelé, tfidni ucitelé a ucitelé praxe,
e vychovatelé domova mladeze,
e externi ucitelé.
b) Spravni zaméstnanci:
e vedouci hospodéika Skoly,
e samostatna ekonomka a tcetni,
¢ samostatnd mzdov4 ucetni a sekretdrka.
¢) Provozni zaméstnanci:
e kolnici,
e uklizecky,
® topi¢i a udrZzbdii,
e gspravce odlouceného pracoviste,
e spréavci IT infrastruktury.
d) Obchodné provozni pracovnici:
e vedouci skolni jidelny,
e kucharky,

¢ pomocné sily v kuchyni.
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4 PRACOVNI NAPLN CILOVE SKUPINY PRACOVNIKU

Multimedidlni ptirucka je koncipovdna jako moduldrni feSeni. Tim je mysSleno, Ze lze v pribchu casu
kdykoliv pfidat ¢i odebrat jakoukoliv kapitolu. Smyslem této prace neni pokryt vSechny zdjmové skupiny
pracovniki, ale vytvofit feSeni, které by umoznilo pokryti té€chto skupin i v budoucnosti.

Pro potieby této prirucky byla jako cilova skupina zaméstnancll vybrana skupina pedagogickych pracovnikt
s omezenim na ucitele, tfidni ucitele, feditele a zdstupce feditele. Tato skupina je nejpocetnéjSi a tvorba
ptirucky pro tuto skupinu zaméstnanci umoZzni zvysit efektivitu jejich prace. Piirucka se vSak nezabyva
popisem c¢innosti spojenych s vykonem piimé pedagogické Cinnosti dle § 2 odst. 1 zdkona ¢. 563/2004 Sb.,

o pedagogickych pracovnicich. [6]

V pribéhu Skolniho roku je pro cilovou skupinu pracovnikil stanovena také napli prace, kterd nepiimo
souvisi s vykonem piimé pedagogické Cinnosti. V ndsledujici tabulce je uvedeno, jakou cinnosti jsou

povéieni jednotlivé skupiny pracovniki:

Tabulka 1: Seznam vikolii jednotlivych pracovnikii Skoly — Pramen: SOS a SOU Horovice
ucitel tridni zastupce feditel
ucitel feditele
zapis nového studenta do matriky X X X
vedeni evidence Udaju studenta v prib&hu roku X
prohlizeni Udaju ve $kolni matrice X X X X
zapis vychovnych opatfeni X X
Skolni dogasné vyfazeni studenta (pferueni studia) X X X
olni : z : =
q opétovné zarazeni studenta (nastup po prerus.) X X X
matrika : : — :
trvalé vyfazeni studenta (zanechani studia apod.) X X X
zapis pfedmétd studenum pro Skolni rok X
zapis pfedmétd studenum pro zavérednou zkousku X
rozdéleni studentd do skupin dle pfedméti X X X
zména oboru a tfidy X X
zapis prib&Zné klasifikace za svij Gvazek X X X X
zapis prib&Zné klasifikace za cizi Uvazek X
Klasifikaéni zép?s pololem{ klas?f@kace za svuj ,L’Nazek X X X X
teia zapis polo_h_etm klasmkacg za Cizi uvazgk _ X
zapis klasifikace opravnych a nahradnich zkousek X X X X
zapis kasifikace za zavéreénou zkousku X
zapis klasifikace opravnych zavéreénych zkousek X
sloupcové seznamy studentl X X X X
prubézna klasifikace studentd X X
pololetni klasifikace studentl X X
Tisky a  [statistické Udaje X X X X
exporty vypis roénikového vysvédéeni X X X
ro&nikové vysvédéeni X X X
vypis zavéreéného vysvéd&eni X X X
zavére&né vysvédéeni X X X
zapis hodiny do tfidni knihy vé. absence X X X X
Tridni kniha a|zapis hromadné absence do tfidni knihy X
absence |omlouvani absence X
zapis pololetni absence X
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Vétsinu Cinnosti uvedenych v tabulce 1 Ize charakterizovat jako ¢innosti administrativni. Pfesnéji se jedna
z vetsi ¢4sti o Cinnosti spojené s vedenim povinné dokumentace. Pravé u téchto ¢innosti se vyskytuje nejvice
problému. Pro pedagogické pracovniky, zejména pro pracovniky bez ptedeslych zkuSenosti, je velmi obtizné
zvladat nejen pedagogicko-vychovnou ¢innost, ale i vedeni povinné dokumentace. Na tomto misté je vhodné
uvést mozné zpisoby vedeni dokumentace ze seznamu dokumentace kol a Skolskych zatizeni pro Skolni rok

2005/2006 ° [7]

Vedeni dokumentace je moZné:
a) Na predtiSténém formulafi.
b) Elektronicky s tim, Ze archivovani musi byt v listinné podobé&, protoZe dokumentaci se skartacnim
znakem ,,A* (napf. tfidni vykazy, katalogové listy, protokoly o zkouskach) nelze podle zdkona
o archivnictvi pfedat do statniho archivu v jiné podobé nez listinné. Rovnéz se to tyka dokumentace,

ktera se opatiuje podpisy feditele a vyucujicich a razitkem Skoly (napf. tfidni knihy).

Z vyse uvedeného je ziejmé, Ze pro potfeby vedeni dokumentace je mozné vyuzit elektronickou formu, kterd
je na administrativni dkony nejméné ndro¢na. Obecné je vhodné pro potieby elektronické dokumentace
vyuzit néjaky Skolni informacni systém. Pro potteby multimedidlni pfirucky byl vybrdn informacni systém
,Bakalai“ vyuzivany nejen na SOS a SOU Hortovice, ale i v jinych institucich.

Nt

Cilem préace neni vytvéfet kompletni popis informaéniho systému ,,Bakaldfi“. Pro potieby této price je
klicovd pouze informace, Ze informacéni systém ,,Bakalafi“ umoZiuje vést komplexni studijni agendu.
Vystupy ze systému jsou v jednotné formé, kterd vyhovuje podminkdm archivace a eventudlnimu piedavani
dat. Pro dal$i postup pii tvorbé piirucky byl vybrdn postup vedeni administrativy v informaénim systému.
Pfiruc¢ka bude obsahovat zejména materidly spojené zejména s obsluhou informaéniho systému ,,Bakalafi®,

nebot prave obsluha tohoto systému je nejvétsim problémem soucasnych pedagogickych pracovniki.

4.1 Skolni matrika

Dle §28, odstavce 2 Skolského zdkona je povinnosti $kol a Skolskych zafizeni vést Skolni matriku v rozsahu
predepsaném timto zdkonem. Dle tohoto zdkona je povinnosti $koly, nebo Skolského zatizeni vést nésledujici
informace o zakovi [5]:

a) jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu,

b) tdaje o ptedchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani,

¢) obor, formu a délku vzdé€lavani, jde-li o stfedni a vy$si odbornou Skolu,

d) datum zahdjeni vzdéldvani ve Skole,

e) udaje o prib¢hu a vysledcich vzdélavani ve Skole, vyu€ovaci jazyk,

f) tdaje o tom, zda je dité, Zdk nebo student zdravotné postiZen, véetné udaje o druhu postiZeni, nebo

zdravotné znevyhodnén; popiipadé€ udaj o tom, zda je dité, Zak nebo student socidlné znevyhodnén,

3 dle § 28 odst. 1 $kolského zdkona (zakon & 561/2004 Sb.) - &j. 27 101/2005-2/1
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pokud je Skole tento udaj zdkonnym zdstupcem dité€te nebo nezletilého Zdka nebo zletilym Zakem ci
studentem poskytnut,

g) tudaje o zdravotni zplsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na
prab¢h vzdélavani,

h) datum ukonceni vzdélavani ve Skole; tidaje o zkouSce, jiZ bylo vzdélavani ve stfedni nebo vySsi
odborné skole ukonceno,

i) jméno a pifjmeni zdkonného zdstupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani pisemnosti,

telefonické spojeni.

Informacni systém ,,Bakalafi* poskytuje pro vedeni Skolni matriky komplexni modul ,,evidence”. Evidence
7akl a zaméstnancii zpracovava vedle osobnich tdajii zejména klasifikaci zakt. Propracovany systém zapisu
a ucinnych kontrol dovoluje udrZovat data v lep$im stavu neZ klasicka ru¢ni evidence. Z karty Zaka pak lze
vycist veskeré potfebné informace - osobni tdaje, tdaje o rodi¢ich, kompletni klasifikaci za celou $koln{
dochdazku a podobné. Data v elektronické podobé poskytuji velké mnoZstvi informaci. Pfipraveny jsou
stovky nejriznéjSich sestav. UZivatelé je mohou modifikovat a podle potieby dopliiovat nové. Mimo jiné
jsou piipraveny i zahajovaci sestavy pro UIV*' v&etné prenosu dat do pofizovaciho programu. Tiskové
vystupy programu umoZiuji vést potfebnou pedagogickou dokumentaci (napf. tfidni vykazy, katalogové

listy). [8]

g Prjmeni Jméno Trida: [1.A =] Kate] 313 | |ridajzak =
[Kral [Pavel Obor [[E =] Truc [MOS; | |1A |Krél Pavel
X 1.A |Bastar Adam
il *|15. 2.1980 (29) evid. od | . dUI 5 a s
= . : —— : — —— 1.A |Bouckova Petra
Os. Udalﬂndlcelmamka|Pnznan’|H15tnr|e| Dalsi |;namkylHndnnngth nrl Graf |Pruhezrl8lnvn|h| Uyazky 1A CaéCeVOJ Matéj
Rodné gislo |800215/2191 =8 MNarozen misto|Rokycany = 1.4 |Cerny Jakub
Evid. &islo okres [Rokycany e 1.A |Dunikova Dana
Bydlists[238 08 [Zbiroh, Tygek 17 1A |Dvofakova Lucie
invalé byal. | okres 3408+ [Rekyeany ZUJ [546534  [TiEek 1.A |Hiobil Vaclav
Stamni ob? i [Cosia bl Lvalifila — 1A |Hruby Josef
tatnlo.canstvl | eska republika alifikéator| obéan CR =) M7 A Jrugicek g
TElemn"Eq'SwaI 1A |Huttrova Anna
Telefon mobilni | E-mail| 1 A |Chiustinova Michasl
Cislo op. I pasul 1A [diranek Jan
. 3 (et 1A |Katirek Jan
Zdrav pojist 'I 0d| . Osetf |ekar -
1A |Kincl Viadimir
SipeiEeT mDR  Wigehoveie I j 1A |Kfivancova Lucie
Praxe 1A |Mach Jakub
1A |Marek Lukas
1A |Merunova Michaela
1.A |MojZis Lukas
IL‘II 4 Ihanmannowa hlilenld Ll;l
Obr. 2: Ndhled elektronického katalogového listu - Pramen: autor

4 UIV - Ustav pro informace ve vzd&lavani — Pramen: http://www.uiv.cz
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Informacni systém Bakaldii je plné€ postacujici nastroj pro vedeni informaci spojenych se Skolni matrikou a
to ve vSech bodech definovanych zdkonem a tabulkou 1. Veskeré kapitoly definované v oddilu ,.8koln{
matrika® v tabulce 1 Ize tedy doporudit k realizaci v multimedidlni pfirucce, a sice jako dokumentaci
pracovniho postupu v informaénim systému Bakaldfi. Vedle Cinnosti definovanych v tabulce 1 existuji
samoziejmé 1 jiné ukony spadajici do vedeni $kolni matriky, jako je pfedavani vypisu ze Skolni matriky,
nebo zpracovani zahajovacich vykazl pro UIV, nicméné toto nelze brét jako béZnou €innost a je vykondvana

specializovanym persondlem spravy IT.

4.2 Klasifika¢ni data

Hodnoceni vysledkll vzdélavani Zakia upravuje nékolik kapitol Skolského zakona. Pro potfeby této prace byly
jako klicové dokumenty vybriany §69 a §71 Skolského zdkona, ktery upravuje hodnoceni vysledkl
vzdélavani Zaka stfedni Skoly. Nutno podotknout, Ze rozdily v hodnoceni vysledkii Zakl jinych typt Skol se
oproti zdkim stfednich $kol 1i8f jen miniméln¢. Podrobnéji upravuje hodnoceni vysledkil vzdélavani zaki §3

a §4 vyhlasky ¢. 13/2005 Sb. ze dne 29 prosince 2004 o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi. [9]

Dal3i parametry hodnoceni vysledkti vzdélavani Zakd upravuje konkrétni RVP® a SVP pro konkrétni obor
studia, dale hodnoceni upravuje $kolnf ¥ad a interni smérnice §koly, nebo $kolského zafizeni. V piipadé SOS
a SOU Hotovice je zpusob hodnoceni vysledkli vzdélavani 7Zakl upraven vnitinim piedpisem Skoly a sice

jako pfiloha €. 1 skolniho adu k €. j. 2/2007-2008: Pravidla hodnoceni Z4ka Skoly.

Zpisob vedeni klasifika¢nich dat

T

Zapis klasifika¢nich dat lze feSit dvéma zpisoby: tzv. ,na papife”, nebo vyuZzit moZnost elektronické
evidence klasifika¢nich dat. Na tomto misté je tfeba opét poukdzat na informacni systém Bakalafi, ktery ve
své zavedené podob& na SOS a SOU Hofovice poskytuje moznost vedeni klasifika¢nich dat elektronicky.
Zpisoby vedeni klasifika¢nich dat mohou byt u kazdého pracovnika individudlni, avSak pfinosem je praveé
vedeni klasifikacnich dat v elektronické formé. Data jsou tak sndze dostupnd nejen ostatnim pedagogiim, ale

zejména zdkonnym zastupciim zaka.

Vedeni elektronickych klasifikacnich dat je zaloZeno na tzv. ,ivazcich®. Jeden tivazek pfedstavuje konkrétni
asové vyuZiti pracovnika pro jeho pracovni naplii. Uvazky ugiteldi a ostatnich pedagogickych pracovnikii ve
Skolstvi se tidi nafizenim vlady €. 68/1997 Sb., kterym se stanovi mira vyucovaci povinnosti ucitelti a mira

povinnosti vychovné prace ostatnich pedagogickych pracovnikli ve Skolstvi.

Vlastni tvazek je dan zaevidovdnim piislu§ného poctu hodin konkrétniho pfedmétu v konkrétni tfid€ resp.
skupin¢ zakl. Pracovnik, ktery ma takto pfidélen tvazek, md moznost pofizovat u zaki, spadajicich do
konkrétni tfidy ¢i skupiny, klasifika¢ni data. Systém nedovoluje zapis klasifika¢nich dat jinému Zdkovi. Toto

neplati pro ucitele tfidniho, jenZ ma moZnost zapisovat klasifika¢ni udaje i mimo rozsah svého tvazku.

> RVP - Ramcovy vzdélavaci program dle §4 Skolského zdkona
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Klasifika¢ni data jsou rozdé€lena do nékolika skupin:
e pribézna klasifikace,
e pololetni klasifikace,
e zavérelna klasifikace,

e Klasifikace opravnych a ndhradnich zkouSek.

4.3 Tisky a exporty

Dle §28 Skolského zdkona maji Skoly a Skolskd zafizeni povinnost vést komplexni dokumentaci nejen
o svych studentech, ale i o své Skole, ¢i o svém zafizeni. Pro pfehledné vedeni matriky a klasifikacnich dat se
mnoz{ pracovnici setkdvaji s nutnosti riznych vypist z matriky, naptiklad pro potieby archivace, nebo
s nutnosti vypisu klasifika¢nich dat na tfidni schtizku. Jsou-li vedeny vSechny informace ,,papirové®, potom
tato kapitola a kapitoly s touto souvisejici zcela pozbyvaji svlij smysl. V piipadé vyuziti informacniho

systému je nutné nékteré dokumenty presto uchovévat v ,,papirové* forme.

Dile jsou Skoly a Skolskd zafizeni dle §69 Skolského zdkona povinny vydavat vysvédceni s pololetni
klasifikaci, poptipadé vysvédCeni se zdvérecnou klasifikaci. Stejné tak lze vyddvat i vypis z vysvédceni,

popiipadé€ vypis z maturitniho katalogu apod. Tyto dokumenty musi existovat v tiSténé podobg.

Mezi dokumenty, které je vhodné, popiipadé nutné zpracovavat i v tiSténé podobé¢, Ize zatadit:
¢ sloupcové seznamy studentl,
e sestavy s priubéZnou klasifikaci studentd,
e sestavy s pololetni klasifikaci studentd,
e statistické ddaje,
e vysvédcCeni (pololetni i roénikové),
® vypis z vysvédcenti,
e zivérené vysveédCeni (maturitni vysvédceni, vysvédceni o zavérecné zkousSce a vyucni list ),

® vypis ze zav€recného vysvédceni.

4.4 Tridni kniha a absence

Povinnost vést tfidni knihu je stanovena §28f Skolského zdkona. Ttidni knihu lze povaZovat za dokument,

ktery obsahuje prukazné udaje o poskytovaném vzdélavani a o jeho pribéhu. [5]

V tifdni knize jsou tedy v piipadé SOS a SOU Hotovice vedeny zdznamy o pribéhu vzdélavant, tj. zdznam o
kazdé vyucované hodin€ v konkrétni tfid€. Zaznamendvané informace jsou:

® nézev vyuCovaného predmétu,

e potadové ¢islo hodiny od zacatku Skolniho roku,

® obsah vyucovaci hodiny (probirané ucivo),

e absence zakl na vyuCovaci hodiné.
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Zpisob vedeni tiidni knihy

Tiidni knihu 1ze vést n¢kolika zplisoby. Je opét mozné vyuzit tradi¢niho zdznamu do papirové tiidni knihy,
nebo je mozné vyuZit zapisu do ,elektronické tfidni knihy*. Elektronickd tfidni kniha umoZziuje zépis
jednotlivych hodin (¢islo, téma hodiny, poznidmky apod.), zaddvani nepfitomnosti zdkd v hodindch,
omlouvani absence tfidnim ucitelem, s moZnosti tiskovych vystupti pro ucely archivace. [8]

v

Na desitkdch Skol uZ plné nahrazuje klasické tfidni knihy. Vyhodou elektronické tfidni knihy je snadné&jsi
ptistup vSech vyucujicich i feditelstvi k veskerym datim. Odpada "putovani" tfidni knihy po chodbéch, napft.
v hodinach volitelnych pfedmétl, nehrozi obdvand ztrata tiidni knihy, kontrola tfidnich knih je zéleZitosti
stisku jednoho tlacitka. Podminkou pro plnohodnotné nahrazeni tfidnich knih timto programem je moZnost

zaddvat data piimo ve vyuc€ovani (pocitace v ucebnach, notebooky ptipojené pres Wi-fi apod.). [8]

Nutno dodat, Ze na SOS a SOU Hoftovice se vyuziva stdle zapisu do tradi¢ni papirové tfidni knihy. Nasazeni
elektronické t¥idni knihy je v soucasné dobé finan¢né netinosné vzhledem k poZadavkim na provoz (viz

pfedchozi odstavec).

4.5 Navrh kapitol multimedialni piirucky

V souladu se skutecnostmi uvedenymi v kapitoldch 4.1 az 4.4 a v souladu s pracovni néplni pedagogickych
pracovnikil 1ze veskeré ¢innosti uvedené v tabulce €. 1 doporucit ke zdokumentovani formou multimedialni
piiru¢ky. V ramci této prace bude realizovan pouze prvni blok, tj. blok ,,Skolni matrika®. Jednotlivé fadky

tabulky necht’ reprezentuji kazdou samostatnou kapitolu piirucky.

Soupis kapitol k realizaci:
1) zdapis nového studenta do matriky,
2) vedeni evidence tdaji studenta v prubéhu roku,
3) prohliZeni udajii ve $kolni matrice,
4) zapis vychovnych opatient,
5) docasné vytazeni studenta (pferuseni studia),
6) opétovné zatfazeni studenta (ndstup po pierus.),
7) trvalé vyfazeni studenta (zanechéni studia apod.),
8) zdpis predmét studentim pro Skolni rok,
9) zépis pfedmétl studentim pro zavérecnou zkousku,
10) rozdéleni studentl do skupin dle predmétt,

11) zména oboru a ttidy.

Vzhledem ke zplsobu zpracovani budou jednotlivé realizované kapitoly pfiloZzeny na CD-ROM jako
vysledny publikovatelny dokument, viz pifiloha ¢. 3. Ke kazdé kapitole bude vypracovan elektronicky
metodicky list, popisujici zplisob vyuZiti kapitoly. Metodické listy budou rovnéZ ptilozeny na CD-ROM

spole¢né s kapitolami.
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5 TVORBA MULTIMEDIALNI PRIRUCKY

5.1 Obecné pojeti reSeni

V tvodu této prace byl vytyCen zplisob feSeni a to jako univerzdlniho feSeni pro podporu zaméstnanci.
Nemd smysl vytvaret feseni bez nutné miry flexibility, protoZe takova feSeni pozbyvaji svého smyslu
mnohdy jesté pfed svym dokoncenim anebo té€sn¢ po dokonceni. V dneSnim svété informaci je tfeba klast
diraz prdvé na aktudlnost preddvanych informaci. Jako piiklad je vhodné uvést rizné softwarové
aktualizace. Bude-li napiiklad vydana kniha popisujici praci s konkrétnim softwarovym produktem, tak po
uvefejnéni aktualizace, nebo nové verze tohoto softwaru pozbyva cast knihy smyslu, nebot’ jeji ¢ast se stava

neaktualni.

Vhodnym feSenim je vytvofeni tzv. moduldrniho systému obsahu, ktery umozZiuje pfiddvani novych kapitol
a rudeni, popiipadé aktualizaci starSich kapitol. Ugelné je téZ umoZnéni tvorby obsahu vice autortim, coZ
zajisti velmi rychlou a pruZnou reakci na jakékoliv nedostatky v obsahu. V neposledni fad¢ je rovnéz Zaddouci
umoznéni zpétné vazby uZivatelim obsahu a reagovat tak na kvalitu, nebo na relevantnost obsahu. Velmi
dilezitym prvkem feSeni je jeho dostupnost. Uzivatel by mél mit moZnost ndhledu do pfirucky vzdy, kdyz

potiebuje pomoci s feSenim problému.

Ve vyse uvedené 1ze shrnout do nékolika bodi:
e tvorba kapitol, resp. tvorba multimedidlniho obsahu,
e zpusob publikovani obsahu multimedidlni pfirucky a zajisténi dostupnosti,

Mz W

® zajiSténi uZivatelské pifvétivosti a zpétné vazby.
5.1.1 Tvorba kapitol

V ramci této prace bude popsdna vyroba obsahu, ktery bude co nejblizsi k pedagogickym pracovnikiim ve
zvolené instituci, tedy zaméstnanciim SOS a SOU Hotovice. Obsah tedy bude popisovat pracovni postupy
popsané v popisu pracovni ndplné cilovych zaméstnanc.

Pro potieby tvorby multimedidlniho obsahu byl vybran software Adobe Captivate 4.0°, ktery je v prostiedi
SOS a SOU Hotovice jiz pouZivan pro tvorbu studijnich materidli pro z4ky. Moznym vyslednym produktem
tohoto softwaru je dokument typu Shockwave Flash, ktery v sobé miiZe obsahovat veskeré prvky nutné pro
multimedidlni materiél.

5.1.2 Zpusob publikovani obsahu multimedialni pfiruc¢ky a zajisténi dostupnosti

Dokumenty Shockwave Flash (didle jen SWF) lze pifehrdvat ve specidlnich piehravacich nebo ve

standardnich pfehrdvacich multimédii doplnénych o poZadovana rozsifeni pro podporu piehravani obsahu

® Adobe Captivate 4.0 — software pro tvorbu profesiondlniho e-learningového materidlu — Pramen:
http://www.adobe.com/products/captivate/
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SWEF. Obecné lze tvrdit, Ze SWF lze piehravat v jakémkoliv pocitaci vybaveném multimedidlnim
pifehrdvaCem. Dokumenty SWF by tedy bylo moZné Sifit pomoci médii, jako je CD-ROM,
nebo DVD-ROM apod., nicméné tento postup distribuce neni v souladu s poZadavky zadanymi v tivodu této

kapitoly, tzn. neni spInéna podminka aktudlnosti obsahu a obsah nelze dopliiovat o dalsi eventudlni material.

Jako vhodny zptsob distribuce elektronickych dokumentli a to nejen SWF, ale i ostatnich multimedidlnich
materidll, lze povaZovat internetové technologie. Vysledkem je dostupnost obsahu na kazdém PC
pripojeném k siti. Tento zplsob distribuce obsahu je velmi vyhodny zejména z ddvodl situovani
jednotlivych pracovist, které jsou propojeny pocitacovou siti. Na tomto misté je tfeba jeSt¢ zminit jednu
skute¢nost, a sice Ze multimedidlni obsah, zejména audio a video, Casto pfedstavuje velky objem dat a prave
béhem pienosti velkych souborti je dotena jejich dostupnost. Velikost multimedidlnich souborl je tieba

udrZovat co nejnizsi prave z diivodi jejich dostupnosti.

5.1.3 Zajisténi uzivatelské privétivosti a zpétné vazby

M/ W

Vyuziti webovych technologii je svym zptisobem zarukou jisté miry uZivatelské pfivétivosti, nebot’ prace
s internetovym prohliZeCem nepfedstavuje pro uZivatele problém. Problémem ovSem zistdva piehlednost

prohliZeni multimedidlniho obsahu a vklddani obsahu, ktery ma byt k dispozici ostatnim uZivatelim.

Veskeré vyse uvedené pozadavky jsou vyfeSeny riiznymi systémy pro spravu obsahu (dile jen CMS’), které
umoznuji rychlé a snadné vklddani rtzného druhu obsahu, snadné prohliZzeni obsahu a navic umoZiuji
uzivatelim reagovat na publikovany obsah formou komentate. Tim je zajiSténa i zp€tnd vazba pro autora

konkrétniho obsahu.

Jako vyhovujici néstroj pro publikovani multimedidlniho obsahu byl zvolen CMS Drupal v soucasné verzi,

tj. verze 6.16.

5.2 Tvorba multimedialniho obsahu

Jak jiZ bylo nazna¢eno v tvodu celé price, tak mnoho problémt pedagogickych pracovnikii se tyka prave
obsluhy vypocetni techniky. Jako efektivni ndstroj pro demonstraci pracovniho postupu na pocitaci lze
oznacit pravé Adobe Captivate, ktery umoZziuje zaznamenat postup prace na pocitaci, doplnit jej o mluveny

komentéf, nebo o popis a ndsledné cely projekt publikovat jako SWF soubor.

Pti tvorbé nového projektu v Adobe Captivate je tfeba stanovit velikost pracovni plochy, na které se bude
odehravat prezentovany d¢j. Tento krok je velmi dileZity, nebot’ vysledny materidl, tj. SWF soubor, bude

potiebovat pro své zobrazeni plochu o velikosti definované pfi tvorbé projektu (napt. 800x600 bodw).

Cely projekt se sestdva ze snimkil. V podstaté se jednd o prezentaci posklddanou ze snimkd. Nové snimky
lze potidit bud’ ruénim vloZenim snimki, nebo zdznamem prace. Ndhled prostiedi Adobe Captivate 4.0 je

k dispozici jako ptiloha ¢.2.

" CMS - Content management system, volné preloZeno jako ,redakéni systém*
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Jednotlivé snimky Ize doplnit o mluveny komentéf, nebo o podkresovou hudbu. Vzhledem k vysoké trovni
komprese zvuku béhem publikovani dochdzi k vyraznému zkresleni a k Sumu. VyuZziti vhodné hudby
zptijemni celkovy vjem a omezuje vnimani nepiijemnych zvukii vzniklych béhem komprese. Béhem tvorby
prirucky byla pouzita hudba vyhradné z vetfejnych hudebnich archivii a jeji pouZiti pro tento ucel neni

v rozporu s autorskym pravem.

Pti vkladani snimkii zde rozliSuje nékolik druhii snimki:
e prizdny snimek,
® snimek ze zdznamu - video, rozdilové snimky, nebo ru¢ni snimky,

e dal$i druhy snimkd - ankety, otazky, interakce apod.

Prazdny snimek podobné jako v MS PowerPoint umoznuje vkladat rizné druhy textu, tvary, obrazky a
mnoho dalstho. VeSkeré prvky lze opét jako v MS PowerPoint animovat. Snimek ze zdznamu se chova
podobné jako prazdny snimek s tim rozdilem, Ze na pozadi snimku je nastaven obraz zaznamendvané oblasti.
V piipadé videa je to kompletni zdznam celé prace ve video formatu, tzn. n¢kolik kompletnich snimki za
sekundu. U rozdilovych snimki se v pribéhu price pofizuje snimek plochy pokazdé, kdyz je plocha
zménéna a v piipadé rucnich snimk@ si uZivatel sdm zvoli, kdy chce potidit snimek dané oblasti.
Na jednotlivych snimcich lze ddle nastavit pohyby mysi, vyplilovani textu, nebo podobné jako u prazdnych

snimkl ptidavat rizné popisky, zvyraznéni, nebo interakci viz obr. 3.

[ adobe Captivate - demo.cp - [Slide 3 of 3]
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Obr. 3: Editace snimku v Adobe Captivate 4.0 — Pramen: autor
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Pro lepsi prehlednost je doporugeno pii finalizaci celé kapitoly pouZit takzvanou ,,TOC*®, neboli seznam

snimkd. Uzivatel si nasledné miZe vybérem ze seznamu zvolit, jaky snimek chce prohliZet.

Ve findlni f4zi tvorby multimedidlniho materidlu je tfeba projekt exportovat do pouZitelného formaétu,

v tomto piipadé tedy SWF souboru.

5.3 Systém pro publikovani obsahu

Publikovani libovolnych informaci pomoci internetovych technologii, resp. na webu, m4 svd pravidla a
poZadavky. Pfedev§im je nutno zminit moZnosti provozu takovych technologii a to svépomoci, nebo je
mozZné si vhodny prostor pro umisténi celého feSeni pronajmout od néjakého poskytovatele takovych
technologii. V obou piipadech lze hovofit o webhostingu a rozdil je pouze v umisténi celého feSeni.
Pro potieby vnitropodnikové multimedidlni pfirucky se doporucuje publikovat jeji obsah v misté pouZivani,
tzn. veSkeré zvefejiiované materidly publikovat pouze v ramci mistni sit€. Navrh takového feSeni s sebou
nese predev§im nutnost provozu veskerych technologii svépomoci. Instalace CMS Drupal je k dispozici na

ptiloZzeném CD-ROM, viz pftiloha €. 3.
Prosti‘edi CMS Drupal

CMS Drupal je plnohodnotnd webova aplikace, kterd umoZiiuje jejim spravcim, popiipadé uzivatelim
s pravem publikovani, piehledné publikovat obsah. Ve finalni podobé¢, doplnéné o rizné pridavné externi
moduly, umoZiuje provoz velmi komplexnich webli od multimedidlni pfirucky aZ po zpravodajsky portal.
V tomto pfipadé¢ bude multimedidlni pfirucka navrhovand touto praci jen jednou z moZnych casti webu

viz obr. 4

w—m— 0 kole Pro uchazeds Pro studenty Pro absolventy Pro rodide

R7N & .
sv; SOS a SOU Hofovice

Domil

Vyhledavani Multimedialni pfirucka Kdo je online
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Hledat uzivatel 20 host

Bakal4fi - prohlizeni Fiishrat kapitolu ridat komentsi Online uZivatelé
Hlavni nabidka Bakaldfi - vedeni evidence Prehrat kapitolu stahnout doprovodny dokument Pridat komentar i
0 skole
Pro uchazete
Pro studenty
Pro absalventy

Pro rodice

Moje nabidka

Multimediaini pfirugka

ankety

administrace

Odhlzsit

Obr. 4: Ndhled pripravené multimedidlni prirucky béhem testovdni — Pramen: autor

8 TOC — Table Of Contents — tabulka s obsahem
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6 DOPORUCENI PRO VYUZITI

Vzhledem k formé publikovéani piirucky, ke zplisobu tvorby obsahu a ke zptsobu prohliZeni obsahu, bylo

nutné navrhnout doporuceni nejen pro uZivatele, ale i pro spravce a pro publikovéni.

6.1 Doporuceni pro spravce

6.1.1 Navrh prostiedi pro provoz aplikace

Webové aplikace maji jedno spolecné a sice vyZaduji pro svij provoz tzv. ,,webovy server”. Pro instalaci
CMS Drupal je tedy nutné provozovat na mistni siti webovy server, ktery umoziiuje jeho provoz. Webovy

server musi byt rozsifen o nékteré specifické technologie.
Operacni systém

Prvni polozkou na seznamu systémovych poZadavkl je operacni systém (dile jen OS). Z technického
hlediska je jedno, zda je pouZit operacni systém MS Windows, nebo Linux. Na provoz zdkladniho jidra

CMS Drupal to nema vliv. Problém by mohl nastat pti vyuZiti n¢kterych doplikovych moduldi, které mohou

wev s

Pro provoz je tedy doporuéen operacni systém Linux.
Webovy server

Webovy server hraje pii nasazeni CMS Drupal vétsi roli neZ operacni systém PrestoZe je CMS Drupal
vytvéaten jako systém nezavisly na pouzitém webovém serveru, jeho tvlrci doporucuji dva konkrétni webové

servery a sice ,,Apache’” a IIS". V pifpadé pouZiti serveru Apache je zcela jedno, zda server pob&zi na OS

Linuxu, nebo na OS MS Windows. V piipad¢ pouZité serveru IIS je nutno pouZzivat OS MS Windows. [10]
Doporucuje se tedy pouZiti webového serveru Apache.
Podpora PHP"!

Nezbytnym poZzadavkem je podpora skriptovaciho jazyka PHP. [10] Jidro CMS Drupal a veskeré moduly
spolupracujici s CMS Drupal jsou napsany pravé pomoci skriptovaciho jazyka PHP. Podpora skriptovaciho
jazyka PHP by tedy méla byt nedilnou soucasti instalace webového serveru. Oba servery, tzn. jak Apache,

tak IIS, podporuji rozsiteni o skriptovaci jazyk PHP.

Pro provoz CMS Drupal je mozné vyuZit verzi PHP 4.3.3 a novéjsi [10], nicméné pro spolehlivy provoz se

doporucuje pouZiti verze PHP 5.x.

® Apache - Softwarovy webovy server s otevienym kédem — Pramen: http://apache.org

" TIS - Microsoft internet information services — webovy server navrhovany firmou Microsoft — Pramen:
http://www_.iis.net

" PHP - PHP: Hypertext Preprocessor (rekurzivni zkratka) — Pramen: http://php.net
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Databaze

Posledni poloZkou na seznamu vyZadovanych technologii pro instalaci CMS Drupal je databdzovy server.
Doporudovanym a osvédéenym feSenim je MySQL'> 4.1, nebo 5.x. CMS Drupal by mél fungovat i
s databazovym serverem PostgreSQL". Nékteré doplitkové moduly viak pracuji s SQL dotazy specifickymi

pro pouZziti pouze s MySQL. [10]
Doporucuje se tedy vyuZiti databdzového serveru MySQL ve verzi 5.x a vyssi.
Shrnuti

Pro bezproblémovy provoz CMS Drupal je tedy vhodné pouZivat technologie pro implementaci
dynamickych webovych stranek shrnuté do zkratky LAMP, coZ znamena Linux, Apache, MySQL a PHP.

Veskeré vySe uvedené technologie jsou k dispozici jako open source, tzn. zcela zdarma k vyuZiti.
6.1.2 Doporucené moduly pro multimedialni priru¢ku

Pro provoz multimedialni pfirucky s typem obsahu popsanym v kapitole 5.2 jsou, kromé zdkladnich modult
dostupnych jiz po instalaci CMS Drupal, tfeba nasledujici moduly: ,CCK“™ Views*, File field“ a
,»Shadowbox“. Bez téchto moduld nelze v CMS Drupal publikovat zamyslenym zptisobem obsah vytvoieny

v Adobe Captivate 4.0, tj. SWF soubory.

Doporucuje se pouziti modult ,,FCKeditor, ,Image*, ,Lightbox2“ a ,poll®, nicmén¢ je tfeba instalaci
doplnit o nekteré dalsi softwarové komponenty, které nejsou soucasti modulti. Jako piiklad lze uvést prave
modul FCKeditor, ktery obsahuje podporu pro pouZiti FCKeditoru v CMS Drupal, ale neobsahuje vlastni

FCKeditor. Veskeré pouzité a testované moduly jsou k dispozici na pfiloZeném CD-ROM, viz ptiloha ¢. 3.
CCK

Vychozi typy obsahu (ddle jen ,uzly*), které je mozné publikovat prostiednictvim CMS Drupal, jsou uzly
wstranka®, ,,Clanek®, poptipadé ,,anketa®. Modul CCK umoziuje spravci CMS Drupal tvorbu novych typt
obsahu, resp. tvorbu novych typt uzli. Pro tvorbu multimedialni pfirucky je nutné vytvofit vlastni typ uzlu.

Ziskani podrobnych informaci a staZeni modulu CCK je mozné na adrese drupal.org/project/views.[11]
Views

Modul Views umoznuje definovat zpisob zobrazeni jednotlivych uzll, resp. umoziuje tvorbu tzv. pohleda.
Jako piiklad necht je uvedena definice pohledu ,,multimedidlni piirucka®, ktery bude nabizen v podobé
tabulky. Views déle nabizi moZnost pdrovani konkrétnich druht obsahu (napt. SWF dokumenty)
s konkrétnim modulem, ktery bude pouZit pro poZadované zobrazeni. Ziskdni podrobnych informaci a

staZeni modulu Views je moZzné na adrese drupal.org/project/cck. [10, 11]

"2 MySQL - Databazovy systém, vytvoteny §védskou firmou MySQL AB — Pramen: http://mysql.com
" PostgreSQL - Relaéni databazovy systém s otevienym zdrojovym kédem — Pramen: http://www.postgresql.org
¥ CCK - Content Construction Kit — Sada pro tvorbu obsahu
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File field

File field je soucdsti baliku CCK, nicméné je nutné jej povolit samostatné. File field umoziiuje pfipojovat

k uzlim soubory, které mohou byt nasledn¢ zobrazeny pomoci modulu views.
FCKeditor

FCKeditor nahrazuje vychozi textovy editor CMS Drupal novym, uZivatelsky pfivétivym prostfedim pro
editovani textu ve vklddaném obsahu (¢lanky, piispévky, popisky apod.). Jak jiZ bylo zminéno, modul
FCKeditor pouZivé stejnojmennou externi aplikaci ,,FCKeditor'>, kterou je tieba opét stahnout na adrese:

ckeditor.com/download a vloZzit do pracovni slozky modulu FCKeditor. [11]
Image a Lightbox 2

Modul Image umoznuje vkladani obrazkd jako samostatny obsah a dile umozZnuje tvorbu galerii obrazkd,
resp. slucovani jiz vloZenych obrazka do galerii. Modul Lightbox2 poskytuje uZivateli pfijemnou formu
nasledného zobrazovani obrazkd. Moduly jsou k dispozici na adrese drupal.org/node/686558 a na adrese

drupal.org/node/356019. [10, 11]
Shadowbox

Modul Shadowbox je svou funkcnosti velmi podobny modulu Lightbox 2, nicméné oproti modulu
Lightbox 2 umoZiiuje navic zobrazovat resp. prehrdavat video obsah. V pfipadé¢ multimedidlni pifirucky je
tedy nezbytny pro piehrdvani SWF souborti. Vice informaci o modulu Shadowbox je k dispozici na

drupal.org/project/shadowbox, nebo na strdnkéach vyrobce www.shadowbox-js.com. [11]
Poll

Poll je opét jednoduchy modul, ktery je soucdsti zakladni distribuce CMS Drupal. Je tfeba ho jen povolit
v administraci modulti. Modul umozZiiuje tvorbu anket, které mohou byt uplatnény jako druh zpétné vazby od

uzivatelt. [10, 11]

6.2 Doporuceni pro publikovani

Vhodnym feSenim je vytvofeni tzv. moduldrniho systému obsahu, ktery umozZiuje pfiddvdni novych kapitol
a ruSeni, popiipad¢ aktualizaci starSich kapitol. Nejprve je nutné stanovit politiku pouzivani pfirucky. Necht’
je tedy stanoveno zpiistupnéni pfiruc¢ky pouze ucitelim a vkladani nového obsahu do pfirucky necht je
povoleno pouze spravci systému. Politiku lze samoziejmé nastavit mnohem individudlnéji, nicméné pro
ucely této prace postaci pouze toto jednoduché schéma. V ndvaznosti na politiku je tfeba vytvofit konkrétni
uZivatele, kteti budou piiruc¢ku vyuZivat a zaloZit pro n€ v systému uZivatelské ticty. Déle je nutné vytvoreni
role, ke které budou uZivatelé pfifazeni. V tomto piipadé¢ tedy role ,,uditel”. Navrhované feSeni predpoklada

pfistup do multimedidlni pfiru¢ky z postranni nabidky. Je tedy tfeba vytvofit novou nabidku v sekci

'3 FCKeditor - open source textovy editor
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Administrace > Prvky webu > Menu®. Nabidka necht’ je pojmenovédna ,,Multimedidlni piirucka“. Déle je
tfeba nastavit zobrazovani nabidky v sekci ,,Administrace > Prvky webu > Bloky*. Na poloZce ,,Multimedidln{
ptirucka” je nutné nastavit umisténi nabidky. Necht' je nastaveno umisténi na levém bocnim panelu.
V poslednim kroku zaloZeni multimedidlni pfirucky je tfeba zpiistupnit konkrétni blok, tedy blok
,~Multimedidlni ptiruc¢ka®, pro konkrétni roli, tedy pro roli ,,ucitel*. Toto lze nastavit v sekci ,,Administrace >

Prvky webu > Bloky > Blok 'Multimedidlni prirucka’

Dal§i moZnost zptistupnéni multimedidlni piirucky je umisténi odkazu pifimo do nabidky ,,navigace®,
nicméné tento zplsob feSeni nenabizi, oproti pfedchozimu zpiisobu, podrobné nastaveni piistupovych
opravnéni.

Pridavani obsahu

Standardni opravnéni neumoZziiuje anonymnim uZivatelim publikovani nového obsahu, nicméné piihlaseni
uZivatelé mohou ptidavat rizny obsah, ktery je nasledné k dispozici pro prohliZzeni. PfihlaSeni uZivatelé maji
oproti anonymnim uZivatelim k dispozici nabidku ,,Navigace* (Ize pfejmenovat), kam je mozné umistovat

obsah pouze pro autorizované uZivatele. Soucasti menu navigace je polozka ,vytvofit obsah®, kterd

umoZiuje pridani uzlu (node'®).

Pro publikovani multimedidlni pfirucky je nutné vytvoftit nové typy uzll (viz. str. 26 - CCK) a definovat pro
n¢ specidlni pohledy (viz. str. 26 - Views). Kompletni ndvod na tvorbu a zobrazovani téchto uzli je
k dispozici na adrese www.waldbeek.com/blog/drupal-flash-video-lightbox-tutorial. Na tomto misté je nutné
poznamenat, Ze v uvedeném navodu je jako modul pro prohlizeni SWF souborti pouzivan modul Lightbox 2.
Béhem testovani bylo zjisténo, Ze modul Lightbox 2 vykazuje znacné problémy a z tohoto diivodu byl
nahrazen modulem Shadowbox. Uprava pro pouZiti modulu Shadowbox je zdokumentovéna na strankéch

vyrobce modulu Shadowbox.

Ptidani nového obsahu do multimedidlni pfirucky je realizovéno pfiddnim nového uzlu (uzel vytvofeny pro
publikovéani v multimedialni pfirucce) v nabidce ,,vytvofit obsah*. Pfi pfidavani obsahu Ize rovnéZ nastavit,
zda je obsah publikovany, nebo zda se jednd zatim pouze o koncept, zda jej zobrazovat na titulni strané,

popiipadé zda k nému Ize psat komentare, nebo v jaké nabidce obsah umistit.
Diilezité upozornéni

Veskery obsah vkladany do uzlii zatim neni mozné pojmenovavat (ndzvy soubortl) s pouZitim ceské znakové

sady. Béhem ukl4ddani dojde k nahrazeni ¢eskych znakt a vysledné odkazy nefunguji.

'V CMS Drupal je pro kazdy druh obsahu vytvoien zvlaitni uzel - NODE
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6.3 Rady pro uZivatele

6.3.1 ProhliZeni obsahu

NepfihldSenym (anonymnim) uZivatelim je dovoleno (pokud neni stanoveno jinak) prohliZet publikovany
obsah webu. Na vychozi, neboli na domovské strdnce jsou chronologicky sefazeny nové piispévky
(aktuality), které lze Cist ¢i komentovat. Samoziejmé lze nastavit jiny obsah k zobrazeni na titulni strance.

UZivatelé maji k dispozici i hlavni menu (primarni odkazy), pomoci kterého lze prohliZet tftidéné informace.

Ptihlaseni (autorizovani) uzivatelé maji pfistup i k dalsimu obsahu publikovanému zvlast’ pro autorizované

uZzivatele. Napiiklad multimedidlni pfiru¢ka by méla byt publikovdna pouze pro autorizované uZivatele.
6.3.2 Pouzivani multimedialni prirucky

Multimedialni piirucka je publikovdana na webové prezentaci Skoly, v nabidce ,,Moje nabidka®, kterd je
dostupna po piihlaSeni. Po kliknuti je zobrazen seznam kapitol ptirucky s odkazy na moZnou ¢innost. Tyto
¢innosti mohou byt:

e piehrat kapitolu,

e stdhnout doprovodny dokument,

e pfidat komentar.
Prehravani kapitol

Po kliknuti na odkaz ,,Pfehréit kapitolu* zacne prehravéni vlastni kapitoly, viz obr. 5. Béhem piehravani je
v dolnf ¢asti okna k dispozici ovlddaci panel prehravace, kde 1ze prehravani kdykoliv zastavit, posunovat se
vpred, ¢i vzad, ovladat uroven hlasitosti zvuku apod. V levé ¢asti okna je rovnéz k dispozici seznam snimk

(TOC), kde je mozné kliknutim pfejit na konkrétni ¢4st kapitoly. Pfehrdvac¢ lze kdykoliv ukonéit kliknutim

na ,,X“ v pravém dolnim rohu okna, nebo kliknutim do prazdného (Sedého) mista mimo okno ptehravace.
Doprovodné dokumenty

U jednotlivych kapitol jsou k dispozici doprovodné dokumenty. Tyto dokumenty slouzi uZivateli jako
privodce konkrétni kapitolou multimedidlni piiru¢ky. Dokumenty jsou k dispozici, jako soubory PDF',
nicméné mohou zde byt publikovdny i dokumenty DOC, DOCX, XLS, XLSX', nebo b&7né textové
dokumenty TXT". Kliknutim na odkaz ,,Stahnout doprovodny dokument“ je mozné stdhnout konkrétni
dokument na své PC a déle s nim pracovat (vytisknout, psat pozndmky apod.). U nékterych webovych
prohliZeci je moZné kliknutim na vySe uvedeny odkaz oteviit dokument piimo v okné prohlizece. Dokument

je moZzné prohliZet, béhem prehravani kapitoly, pouze v jiném okné, nebo na jiné zéloZce (dle prohlizece).

"7 PDF - Portable Document Format File — Pramen: http:/www.fileinfo.com/extension/pdf
'8 Dokumenty aplikaci MS Word a MS Excel — Pramen: http://www.microsoft.com/cze/office/programs
' TXT - Standartni textovy dokument — Pramen: http://www.fileinfo.com/extension/txt
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Obr. 5: Prehrdvdni kapitoly multimedidlni prirucky — Pramen: autor

Pridavani komentare

Pro kaZdou kapitolu v pfirucce je mozné napsat vlastni komentaf. Komentat lze psat po kliknuti na odkaz
,Pridat komentdi* u konkrétni kapitoly v seznamu kapitol piirucky. Tento komentai neslouzi pro psani
vlastnich pozndmek. Komentat je k dispozici autorim jednotlivych kapitol jako zpétnd vazba pro tvorbu

novych kapitol, nebo ro modifikaci stdvajicich.

6.4 Shrnuti

Navrhované feSeni je natolik flexibilni, Ze umozZiiuje tvorbu nejen multimedidlnich pfirucek, ale celkovych
webovych feseni spravy obsahu a to nejen ve Skolstvi, ale i v komerc¢nim sektoru, nebo ve vetejné spravé.
V piipad€é multimedidlni pfirucky je flexibilita celého feSeni navic umocnéna mozZnosti zpétné vazby od
uzivateld, kterou je mozné vyuZit jako podklad pro tvorbu novych kapitol ptirucky, piipadné pro modifikaci
stavajicich kapitol.

Dile lze konstatovat, Ze jednotlivé kapitoly obsazené v pfirucce odpovidaji sou¢asnému Skolskému zédkonu a
odpovidaji provozu na mnoho Skolach. Informac¢ni systém ,Bakaldfi“ je natolik rozSiten, Ze piirucku
v navrhované podobé€ je mozné vyuZzivat i na jinych Skolach, neZ na Skole zmiflované v dvodu této préce, t.

na SOS a SOU Hotovice.

Jako vhodné se jevi vyuZiti celého feSeni pro provoz komplexni webové prezentace, kde multimedidlni
pifrucka by byla pouze ¢ésti celého feSeni. CMS Drupal nabizi moZnost distribuovaného vkladéni obsahu
(obsah mize vkladat kazdy uZivatel s opravnénim vkladat obsah), coz z celého systému ¢ini mocny nastroj

na publikovéni libovolnych informaci.
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V dnesnim svété informaci je tfeba kldst diraz pravé na aktudlnost pfedavanych informaci. V tvodu této

prace byl vytyCen zplisob feseni jako univerzalniho feSeni pro podporu zaméstnanci. ReSeni bez nutné miry

flexibility pozbyvaji svého smyslu mnohdy jesté pfed svym dokoncenim.

Pro podobné ucely se b&Zné vyuziva statickyjch HTML strdnek. Vyhodou tohoto feSeni je zejména
privétivost vici koncovému uzivateli. Pti pouziti statickych HTML stranek je zcela vyloucena sprava obsahu
a moznost zpétné vazby od uZzivatelll je rovnéZ nemozZnd. Z tohoto divodu bylo nutné vytvofit systém
publikace materidlti, ktery umozZiuje jejich dynamické vkladani. Bylo nutné klist diraz zejména na

v/ W

uZzivatelskou piivétivost a na moznost zpétné vazby.

V pribéhu feseni doslo ze strany cilové skupiny zaméstnanci k drobné zméné v zadani. Bylo poZadovidno

zobrazeni obsahu kapitoly ptirucky béhem piehravani kapitoly.

Oproti ptivodnimu ndvrhu fesent, které spocivalo v zobrazeni materidlu jako obsahu stranky, doslo k zvétSen{
rozmérii zobrazovaného obsahu. Disledkem byla skute€nost, Ze pro uZivatele pouZivajici nizké zobrazovaci
rozliSeni se stal publikovany obsah necitelnym. Bylo proto nutné vytvofit novy zplisob zobrazeni s vyuZitim
,overlay* technologie, coZ umozZnilo zobrazovat publikovany obsah i mimo vyhrazenou oblast, resp. prekryt

aktualni zobrazeni.

Realizovani multimedidlni pfirucky rozhodné pfispéje k zefektivnéni zpisobu proSkoleni persondlu. Do této
doby bylo vzdé&lavani pedagogickych pracovnikii na SOS a SOU Hotovice realizovano pouze jako kontaktni
Skoleni, které probihalo mimo pracovni dobu, vyZadovalo mnoZstvi pfiprav a samozifejme i ucast persondlu.
Pii vyuzZiti navrhovaného feSeni odpada nutnost tcasti persondlu na Skoleni, nebot’ je moZnost prohliZet

obsah v libovolnou dobu a na libovolném misté. Pracovnici tak mohou 1épe vyuZivat svtij ¢asovy fond.

Odpada zatéz pracovnikd IT, ktefi jsou zodpoveédni za urovein proSkoleni persondlu v oblasti pokryté
multimedialni ptiruckou. Ve velké mife odpada i nutnost osobnich konzultaci pii feSeni problémil. Velkym
pfinosem je zejména mozZnost ucinit persondl odpovédnym za vysledky své prace, nebot argumenty

o neznalosti problematiky jsou pfi existenci ptirucky s konkrétnim obsahem irelevantni.

Je na mist€ uvést i ekonomickou vyhodnost celého feSeni. VeSkeré softwarové vybaveni potiebné
k publikovani obsahu je distribuovédno jako ,,open source®, tedy zdarma. Jedinou investici by mohla byt
licence programu Adobe Captivate 4.0, ktery je nutny pro tvorbu obsahu, nicméné tato licence jiZ byla
pofizena k jinym uceltim a je tedy k dispozici i pro tento druh vyuziti. Je ovSem tieba zohlednit cenu praci

na multimedidln{ pfirucce, nebot’ piiprava vhodného materidlu neni kratkodobou zaleZitosti.
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