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Anotace

Tato prace se zabyva porovnanim soucasné¢ho ¢eského a slovenského archivnictvim a
spisovou sluzbou ve vSech jejich spolecnych znacich vychazejicich ze spole¢né minulosti az po
rozdily mezi nimi v legislativé, archivni siti, pfistupu k vedeni elektronické spisové sluzby a
péci vuci soukromopravnim pavodcim.
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Abstract

This work deals with comparation of present Czech and Slovak archival science and
record management in all its common signs coming of common past to differences between
them in legislation, archive network, approach to leading digital record management and care
of private originator.
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1. Uvod

Jako téma své zavéreCné prace jsem si vybral porovnani soucasného ceského a
slovenského archivnictvi a spisovou sluzbu. Ve své praci volné navazu na praci Bc. Jitiho
Duska a budu se soustiedit na rozdily v sou¢asném archivnictvi, ptfedarchivni péci a odliSnému
piistupu k vykonu spisové sluzby v elektronickych systémech.

Ve své praci nejdiive velice struéné popisu vyvoj archivnictvi v Cechach a na Slovensku
od roku 1918 az do vydani soucasnych archivnich zdkont a jejich novel. Které budou v dalsi
kapitole podrobné popsany a porovnany v jejich aktualnich novelizacich. V dalsi kapitole se
také budu vénovat rozdilim v Ceské a slovenské archivni siti a v zavérecné kapitole se budu
vénovat rozdilim v Ceské a slovenské spisové sluzbé jednak v legislativé, metodikach,
predarchivni péci a odlisném ptistupu k vykonu spisové sluzby v elektronickych systémech.

V tvodu této prace bych rad dodal, ze archivnictvi a spisova sluzba nejsou néjakymi
beztcelnymi a trpénymi ndstroji, které slouzi pouze ke zbyte¢nému zatézovani, nybrz naopak
nastroji, jejichz hlavnim smyslem je prithledn4, priikkazna a ti€elnd ¢innost, a patii k viditelnym
projevim demokratického statu. Potieba existence ptislusné legislativy o archivnictvi a spisové
sluzby vyplyva predevsim z tradi¢niho postaveni téchto obort, z péce o informacni dokumenty
a narodni kultury dédictvi, jakoZ i z potieby uloZzit vlastnikim archivalii také odpovidajici
povinnosti. Legislativa v této oblasti potvrzuje, Ze archivni péce slouzi predev§im vefejnému
z4jmu a je vyrazem péce o prameny vedouci k poznani historie statu a naroda a také o
dokumenty obsahujici informace pro obCany, instituce a pravnické osoby; spisova sluzba pak
slouzi ptredevsim pro pofadek v péci o pisemnosti za tcelem jejich evidence, vyhledavéni,
ovétovani jejich vérohodnosti, pravni prikaznosti a poskytovani informaci riznym osobam.
Zakladnim zakonem, ktery obsahuje zakladni upravu této problematiky, je v ¢eském pravnim
prostiedi zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakont,
ve znéni pozd¢jSich predpisii, pro ktery v textu pouzivame zkraceny nazev ,zdkon o
archivnictvi®.

Ve své praci jsem uzival komparacni metodu, kdy jsem porovnaval oba archivni zdkony,
vyhlasky a metodiky a nasledn€ popsat jejich spolecné rysy a rozdily. Vyrazy a terminy ve
slovenském jazyce jsem stam, kde bylo tfeba piekladal do ceStiny nebo jejich ceskych
ekvivalenttl.

Zavérem tohoto tvodu je jako zajimavost vhodné zminit, Ze po celém svéte se 9. Cervna

slavi Mezinarodni den archivu.



2. Stru¢na historie Ceského a slovenského archivnictvi

Ceskoslovenské archivnictvi vzniklo kratce po vzniku samostatné Ceskoslovenské
republiky a v této dobé¢ se stale fidilo systémem zavedenym v dobé Rakousko-Uherska.

Ackoliv kratce po vzniku republiky bylo archivnictvi pfeneseno do spravy Ministerstva
Skolstvi a narodni osvéty (déale jen ministerstvo Skolstvi), tak po celou dobu az do doby
Protektoratu probihaly spory s ministerstvem vnitra o to, v ¢i kompetenci se ma archivnictvi
nalézat. Zaroven s timto sporem probihala po celé toto obdobi netuspésna snaha o vytvoreni
vlastniho archivniho zakona. Veskery tento vyvoj byl ale v letech 1939-1945 pierusen, nebot
archivnictvi pieslo do rukou Utadu fi§ského protektora’.

Po roce 1945 opét probihaly snahy o vytvofeni vlastniho archivniho zdkona a zaroven
s tim se opét rozhofely spory mezi ministerstvem Skolstvi a vnitra o tom, do ¢i plisobnosti ma
archivnictvi nalezet. OvSem nakonec se archivnictvi dostalo do kompetence Ministerstva
Vnitra. Tento stav byl navic upevnén Vladnim nafizenim ¢. 29/1954 Sb., o archivnictvi, coz byl
prvni samostatny cCeskoslovensky zdkon o archivnictvi, vzeSly c¢éastené z ndvrhl tzv.
Fierlingerovy komise. Béhem 50. a 60. probihalo systematické¢ budovani archivni sit¢ do
v podstaté dnesni podoby (vznik sité okresnich a oblastnich archivi). Tento prvni zakon pfinesl
do Ceského archivnictvi nékteré prvky sovétského modelu, jako naptiklad zestatnéni vSech
archivalii.

Dalsi, tentokrat jiz skute¢ny zakon o archivnictvi pfisel do Cech v podobé zakona ¢.
97/1974 Sb., o archivnictvi a na Slovensko v podobé zdkona &. 149/1975 Sb., o archivnictviZ.
Timto novym zakonem o archivnictvi se archivy zacaly ¢lenit na skupiny, byly definovany
archivy zvlaStniho vyznamu a zacaly se utvafet nové organy a organizace, které méli jasné
definovanou povinnost pé€e o archivalie.

Tyto zakony platily 1 po spolecenskych zménach roku 1989 a jejich naslednych
novelizacich v roce 1992 az do vydani modernich archivnich zédkoni v roce 2002 na Slovensku
a 2004 v Cesku.

Od doby svého schvaleni byl Cesky zakon témét kazdy rok novelizovan. Celkem bylo

schvaleno 15 novel tohoto zakona®.

! SAMBERGER, Zden&k. Studie k déjindam ceskoslovenského archivnictvi. 1. vydani. Praha: Narodni
archiv, 2005. ISBN 80-86712-23-0.

2V dusledku federalizace Ceskoslovenska v roce 1968 bylo nutné, aby zdkon samostatné piijala Ceska
narodni rada i Slovenska narodni rada.

3 Sbirka zakonti a mez. smluv. 499/2004 Sh.: Poslaneckd snémovna Parlamentu Ceské republiky [online].
Praha: Poslaneckd snémovna Parlamentu Ceské republiky [cit. 01.06.2017]. Dostupné z:
http://www.psp.cz/sqw/sbirka.sqw?r=2004&cz=499
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413/2005 Sb.
444/2005 Sb.
112/2006 Sb.
181/2007 Sb.
296/2007 Sb.
32/2008 Sb.

190/2009 Sb.
227/2009 Sb.
424/2010 Sb.

. 89/2012 Sb.
. 167/2012 Sb.
.303/2013 Sb.
.56/2014 Sb.
.250/2014 Sb.
15.

298/2016 Sb.

Slovensky zakon od doby svého schvaleni byl novelizovéan celkem devétkrat a to sice*:

1.

A S A U

515/2003 Z. z.

7/2005 Z. z.

216/2007 Z. z.
335/2007 Z. z.
445/2008 Z. z.

41/2011 Z. z.

305/2013 Z. z.
266/2015 Z. z.
125/2016 Z. z.

4395/2002 Z. z. Zakon o archivoch a registratirach | Stvislosti. Zbierka zdkonov, pravne predpisy, oblasti

prava, register

Ciastok [online].

Copyright

z: http://www.zakonypreludi.sk/zz/2002-395/suvislosti

©

[cit.

02.06.2017].

Dostupné


http://www.zakonypreludi.sk/zz/2002-395/suvislosti

3. Archivnictvi

3.1 Archivnictvi v Ceské republice

Soucasné ¢eské archivnictvi je postaveno piredevsim na zakladé zakona ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé, ktery je dale doplhovan vyhlaskami ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby a ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonli. Archivnictvi a vykon
spisové sluzby je dale upraveno fadou metodickych pokyni’, které nalezneme na webovych
strankach Ministerstva vnitra CR, v jehoZ ptisobnosti se archivnictvi nachazi (dale ozna¢ovano
jako ministerstvo).

3.1.1 Informace o archivnictvi na internetu

Ministerstvo vnitra CR v rAmci svych webovych stranek’ poskytuje pomérné rozsahlé
informace o ¢eském archivnictvi a spisové sluzbé, pticemz kazdé z téchto c¢innosti tam ma svoji
samostatnou kapitolu, a navic spole¢nou slozku obsahujici odkazy pro stazeni aktudlni
legislativy a standardu.

O samotném archivnictvi poskytuji stranky ministerstva vnitra zakladni informace
véetné, moznosti stazeni archivnich metodik a vzor v oblasti archivnictvi, a to v¢etné jiz
neplatnych. Déle je zde mozné naleznout informace o periodikach z oblasti archivnictvi
vydavané ministerstvem (Archivni ¢asopis a Sbornik archivnich praci) vcetné zvefejnénych
obsahil jednotlivych ro¢niki® nebo o archivnim potddacim systému ELZA. Vyznamnou roli
zde volné piistupna databaze archivnich fondi a sbirek v CR jakozto aplikace dostupna taktéz
na strankach ministerstva vnitra®. Velmi uZite¢nou vlastnosti jsou také odkazy na webové
stranky Narodniho archivu, vSech statnich oblastnich archivi, ¢eské archivni spolecnosti a

dalsich souvisejicich projekti.

5 Jako napiiklad zékladni pravidla pro zpracovani archivalii

6 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. dArchivnictvi. Metodiky.[online] © 2017
Ministerstvo vnitra CR [cit. 09.05.2017]. Dostupné z: http://www.mvecr.cz/clanek/metodiky.aspx

7 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Uvodni strana - Ministerstvo vnitra Ceské
republiky [online]. Copyright © 2017 Ministerstvo vnitra Ceské republiky, vSechna prava vyhrazena [cit.
01.06.2017]. Dostupné z: http://www.mvcr.cz

8 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Archivni periodika a publikace [online].
Copyright © 2017 Ministerstvo vnitra Ceské republiky, vSechna prava vyhrazena [cit. 01.06.2017]. Dostupné
z: http://www.mvcr.cz/clanek/archivni-periodika-a-publikace-362197.aspx

9 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Archivni fondy a sbirky v CR [online]. Copyright
© 2017 Ministerstvo vnitra Ceské republiky, vSechna prava vyhrazena [cit. 01.06.2017]. Dostupné
z: http://aplikace.mvcr.cz/archivni-fondy-cr/default.aspx


http://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx
http://www.mvcr.cz/
http://www.mvcr.cz/clanek/archivni-periodika-a-publikace-362197.aspx
http://aplikace.mvcr.cz/archivni-fondy-cr/default.aspx

Spisova sluzba je na rozdil od archivnictvi na strankdch ministerstva vnitra tvofena
pouze zvetejnénymi metodikami, vzory (napiiklad vzor spisovych a skarta¢nich plan),
normami a stanovisky, které dopliiuji zdkony a vyhlasky.

Archivy v CR maji obecné svoje vlastni webové stranky, na kterych o sob& poskytuji
nejen zékladni informace jako jsou kontakty, badatelské dny ¢i badatelsky fad, ale umoziuji
volny nahled do jiz digitalizovanych matrik a v neposledni fad¢ aktuality o jednotlivych
archivech jako naptiklad pripravované vystavy a podobné.

Ceska archivni spoleénost (CAS) je nejvyznamnéj§im eskym spolkem sdruZujicim
archivate na uzemi CR. Tento spolek si klade za cil podpora spoluprace archivait a §ifeni
odbornych znalosti v oboru archivnictvi'®. Tyto cile jsou prosazovany skrze pravidelnou
organizaci konferenci, odborné exkurze nebo vydavani vlastnich periodik (Archivni ro¢enka).
CAS dlouhodobé spolupracuje s Mezinarodni archivni radou (ICA)'!. CAS poiada zpravidla
jednou za dva roky celostatni archivni konferenci.

3.1.2 Elektronické systémy v archivnictvi

Stejné jako je tomu v jinych oblastech naSeho Zivota, také soucasné archivnictvi je
spojeno s masivnim néstupem informacnich technologii, coz ve svém dusledku znamena, ze
kromé tradi¢nich archivli, které uchovavaji klasické archivalie a dokumenty, se stale vétsi
pozornost klade na archivy, které maji povinnost dlouhodobé uchovavat elektronické
dokumenty, resp. archivalie v elektronické podob¢, bud’ primarné vzniklé v procesu tzv. e-
governmentu, nebo druhotné vzniklé digitalizaci stavajicich fondti a sbirek'2.
3.1.3 Zaikon ¢. 499/2004 sb., O archivnictvi a spisové sluzbé.
¢ast prvni, kde jsou paragrafy samotného archivniho zdkona, kterym se budu vénovat pozdéji.
Ostatni ¢asti obsahuji soupis zmén zdkond souvisejicich se zdkonem o archivnictvi, n¢ktera
pfechodna ustanoveni a v posledni ¢asti v §103 je uvedena ucinnost zdkona, pficemz v této
praci pouZziji aktudlné platné znéni dle novely €. 298/2016 Sb. s platnosti od 19. 9. 2016.

Nejdiilezit&jsi sou¢asti zakona je Cast prvni, ve které se nachazi 87 paragrafii samotného

zakona o archivnictvi. Tato ¢ast je tematicky rozdé€lena na Sest hlav.

10 Poslani — Cesarch. Cesarch — Ceskd archivni spolecnost [online]. Copyright © 2017 [cit. 01.06.2017].
Dostupné z: http://cesarch.cz/o-nas/poslani/

" International Council on Archives |. [online]. Copyright © International Council on Archives 2016 [cit.
01.06.2017]. Dostupné z: http://www.ica.org/en

12 Napf. Statni oblasti archiv v Tieboni pracuje s aplikaci ,,DigiArchiv SOA v Tieboni*, coZ je webova
aplikace, ktera slouzi ke zptistupnéni digitalizovanych materialti. Je soucasti Digitalniho archivu SOA v Tieboni
a jde o systém pro bezpe¢né uchovani, spravu a zpiistupnéni digitalizovanych materiali — STATNI OBLASTNI
ARCHIV TREBON. Uvod. digi.ceskearchivy.cz [online] © 2017 SOA [cit. 2017-05-11]. Dostupné z:
https://digi.ceskearchivy.cz/DA?lang=cs


http://cesarch.cz/o-nas/poslani/
http://www.ica.org/en
https://digi.ceskearchivy.cz/DA?lang=cs

Hlava prvni pojmenovana Uvodni ustanoveni obsahuje paragrafy 1 a 2 sdéluje pfedmét
upravy zakona a vymezeni pojmd.

Hlava druha pod nazvem Archivnictvi je déale rozd€lena na Sest dili obsahujici
paragrafy ¢islo 3 az 62.

Prvni dil hlavy 2 popisuje obecny vybér archivalii v §3-6, vybér archivalii ve skartaCnim
fizeni v §7-10, vybér archivalii mimo skartacni fizeni v §11-12 a spole¢na ustanoveni k vybéru
archivalii v §13-15. Déle se v §16-19 zaobira evidenci archivalii v€etné portall pro zptistupnéni
archivalii v digitalni podobé& a spravé jejich metadat'>.

V druhém dile je v §21 a 22 popséano prohlaseni archivalie za archivni kulturni paméatku
a narodni kulturni pamatku.

Tteti dil popisuje v paragrafech 23 az 33 ochranu archivalii, prava a povinnosti vlastnika
a drzitele archivalii. Mimo to je zde popsan i pievod, vyvoz a ochrana archivnich kulturnich
pamatek a narodnich kulturnich pamatek.

Ctvrty dil uvadi v paragrafech 34 az 41 pravidla pro nahlizeni do archivalii jejich
vystavovani a pofizovani vypist, opist a jejich kopii.

Paty dil se v paragrafech 42 az 57 zaobira podrobn¢ ¢eskou archivni siti. Je zde popsani
Clenéni archivli a jejich plisobnost vcetné plisobnosti ministerstva. Zejména se vénuje
pusobnosti Narodniho archivu a Statnich oblastnich archivii, zarovei je zde naptiklad uvedeno,
7e Statni okresni archivy jsou organiza¢ni jednotkou Statnich oblastnich archivi'®. Dale se
napiiklad §50 vénuje dal§im spravnim ufadim na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby.
§51 a §52 se zase vénuji Specializovanym archiviim (naptiklad narodni filmovy archiv), §53
Bezpecnostnim archiviim (naptf. Archiv ministerstva obrany), §54 a §55 popisuji Archivy
uzemnich samospravnich celkti a §56 a §57 urcuje pravidla pro soukromé archivy.

Dil Sesty se v paragrafech 58 aZ 62 zaobira akreditaci archivill, at’ uZ se jedné o jeji
udélent, odnéti ¢i zanik. Také se vénuje opravnéni k ukladani archivalii v digitalni podobé. Dle
§62 je téz ptisluSnym archiviim uloZena povinnost zpracovani vyrocni zpravy o Cinnosti
archivu.

Hlava tfeti v paragrafech 63 az 70 popisuje zékladni pravidla pro spisovou sluzbu'>.
Jsou zde vyjmenovani pivodci vykonavajici spisovou sluzbu a zarovei je zde uréeno v jakém

rozsahu ¢i v jaké formé ji museji vykonavat. §64 popisuje piijem, oznaCovani, evidenci a

13 Podrobnéji popsano ve vyhlasce ¢&. 645/2004 Sb., kterou se provadé&ji nékterd ustanoveni zakona o
archivnictvi a spisové sluzb¢ a o zméné nekterych zakonl

14 Vnitin{ organizaéni jednotky statnich oblastnich archivii Ize nalézt v piiloze ¢islo 3 archivniho zakona.

15 Jeji detaily jsou uvedeny ve vyhlasce &islo 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby
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rozdélovani dokumentd a §64a urcuje naklddani s dokumenty s oznacenim ,NATO
UNCLASSIFIED* nebo ,,LIMITE®. V §65 je popsano vytizovani a podepisovani dokument.
V dalSich paragrafech je obecné urceno, kdo musi vydat spisovy a skarta¢ni plan. Déle je
popsano odesilani a ukladani dokumenti, spisova rozluka a také je zde zvlastni ustanoveni o
dokumentech v digitalni podob¢.

Hlava ¢tvrta se vénuje kontrole ve vécech archivnictvi a spisové sluzby (§71 a §72). Je
zde uréeno, kde vykonava kontrolu ministerstvo, kde narodni archiv a kde statni oblastni archiv.

Hlava pata pojmenovana Spravni delikty (§73-§75) obsahuje informace o tom, co je
povazovano za prestupek, co za spravni delikt a o riznych trestech pro fyzické a pravnické
osoby.

Hlava Sesta — Spole¢na, prechodna a zavérecna ustanoveni. V paragrafech 76 az 87 se
nachdzeji spole¢nd, prechodnd a zavérecnd ustanoveni. Zaroven se v §87 zruSovacim
ustanovenim rusi staré zakony a vyhléasky.

Soucasti archivniho zékona jsou také tii prilohy:

1. Dokumenty vznikl¢ z ¢innosti obchodnich spole¢nosti druzstev s vyjimkou
druzstev bytovych a notail, které jsou tito za podminek stanovenych timto
zakonem povinni uchovavat a umoznit z nich vybé&r archivalii.

2. Dokumenty, které budou podle obsahu vzdy predlozeny k vybéru za archivalie

3. Vnitini organiza¢ni jednotky statnich oblastnich archivii

3.1.4 Vybér archivalii

Plivodci dokumentti jsou rozdéleni na vefejnopravni'® a soukromopravni.
Vetejnopravni pivodci maji povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii.
Nektefi soukromopravni piivodci maji za podminek stanovenych zdkonem také povinnost
uchovévat dokumenty a umoznit vybér archivalii'’, pfi¢emz ostatni soukromopravni piivodci
mohou pfislusny archiv pozadat o provedeni vybéru archivalii.

Pfi uchovavéani digitdlnich dokumentl je tieba zajistit jejich vérohodnost,
neporusitelnost, Citelnost, tvorbu metadat a prokézani jejich existenci v dané dobé pro vybér
archivalii. Archivalie v digitadlni podob€ jsou uklddany v Néarodnim archivu, Archivu
bezpecnostnich sloZzek nebo statnich oblastnich archivech, a to v€etné digitalnich archivalii
v péci jinych archivi, které nemaji k jejich ukladani opravnéni.

Archivalie se vybiraji na zaklad¢ kritérii doby vzniku, obsahu, piivodu a vnéjSich znakdi.

Jejich vybér provadi ptislusny archiv ve skartaénim nebo mimo skartacnim fizeni.

16 Vyjmenovani v zakoné &. 499/2004 Sb., §3 odst. 1.
7 Tamtéz, §3 odst. 2.-4.
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Skarta¢ni fizeni se provadi na zaklad¢ skartacniho navrhu podaného pivodcem, piic¢emz
do skarta¢niho fizeni jdou archivalie, u nichz uplynul jeden kalendaini rok od skonceni
skartaéni lhity. Po ukonceni skartacniho fizeni vyhotovi pfiislusny archiv protokol o
provedeném skartacnim fizeni.

Vybér dokumenth mimo skartacni fizeni je provadén prislusSnym archivem z dokumentti
soukromopravniho ptvodce, darovanych archivalii, nabidnutych k odkoupeni, uschove,
nalezenych ¢i odumrti. Po ukonéeni vybéru archivalii mimo skarta¢ni fizeni vyhotovi ptislusny
archiv protokol o provedeném vybéru archivalii mimo skartacni fizeni a urci, do ¢i péce budou
dokumenty vybrané jako archivalie nalezet.

U dokumentli obsahujicich utajované informace provadéji vybér archivalii prislusné
bezpec¢nostni archivy. Piipadné pokud dokumenty obsahuji jiné tajemstvi, pak lze k vybéru
archivalii predlozit dokumenty urcené k vyfazeni ¢i zniceni.

Vsech zaméstnancli a zaméstnavatelll na tseku archivnictvi a spisové sluzby, at’ jiZ se
jedné o spravni urady ¢i archivy se tyka povinnost ml¢enlivosti, a to véetné zaméstnanct ¢i
jinych pracovniki archivu zaloZeného pravnickou osobou'®.

Pivodce nebo vlastnik archivalie vybrané ve skartatnim ¢i mimo skartacni fizeni
predava archivalie pfisluSnému archivu na zaklad€ Protokolu o provedeném skartacnim rizeni
nebo Protokolu o provedeném vybéru mimo skartacni rizeni. Béhem ptfedani dokumenti méa
byt vytvofen ufedni zaznam, jehoz soucasti je seznam vSech predavanych dokumentl a
v pfipadé¢ dokumentu v digitalni podob€ jsou v zdznamu uvedeny udaje potiebné pro jeho
vyhledani.

Pivodce mize od sobé prislusného archivu dostat takzvany Trvaly skartacni souhlas,
jenz mu umoziuje nicit dany druh dokumentti bez vybéru archivalii.

3.1.5 Evidence archivalii'®

Vsechny archivélie evidované na uzemi Ceské republiky tvo¥i Narodni archivni dédictvi
(dadle NAD). Narodni archivni dédictvi se déle €leni na zakladni, druhotnou a tstfedni evidenci.
Zakladni jednotkou NAD je archivni fond, sbirka, jejich ¢ast ¢i ptipadné jednotliva archivalie.

Zakladni evidence se vede vzdy v listinné podob¢, ackoliv mize byt zaroven vedena
z praktickych divodl v elektronické podobé (naptiklad pro rychlost vyhledavani). Tuto

evidenci vedou vSechny archivy pro svoji spadovou oblast. Zakladnim vystupem této evidence

18 Tamtéz, §14
19 Evidence archivalii je detailné popsana ve vyhlasce ¢. 645/2004 Sb., které bude vénovéna pozornost
v dalsi kapitole



je Evidencni list NAD?’, jehoz podrobnosti a naleZitosti jsou popsany ve vyhlasce 645/2004
Sb.,2!. Digitalni archivélie jsou evidovany Narodnim archivem. Ministerstvo vnitra vede
evidenci vSech instituci vedoucich zékladni evidenci NAD.

Druhotna evidence je vedena Narodnim archivem nebo Statnimi oblastnimi archivy dle
jejich ptisobnosti. Tato evidence je ¢asto vedena v elektronické podobé.

Ustiedni evidence NAD je vedena ministerstvem vnitra na zakladé jemu zaslanych
udajii ze zakladni evidence jednotlivych archivi. Pfi¢emz tato evidence zahrnuje:

e Evidencni listy NAD
e Evidence archivnich pomiicek

O vyftazeni archivélie z evidence NAD rozhoduje ministerstvo vnitra. K vyfazeni
z evidence miize dojit z diivodu piehodnoceni vyznamu, znideni ¢i naruseni obsahu?? nebo
vydani do zahrani¢i. Aby archivalie mohla byt vyfazena z evidence, musi byt podan Navrh na
viazeni z evidenci Narodniho archivni dédictvi®®, ktery podavaji archivy &i jiné instituce
vedouci archivalii ve své zakladni evidenci.

Nérodni archivni pamétky jsou vedeny ve zvlastni evidenci, jenz je vedena piimo
ministerstvem vnitra a ve zvlastni evidenci kazdého archivu v jehoZ péci se nachazeji.

Mezi pravomoci ministerstva vnitra nalezi také urceni, do ¢i péce budou ulozeny
archivalie zanikajiciho vefejného archivu, pfi¢emz mohou byt uloZeny bud v ndrodnim
archivu, ¢i Statnim oblastnim archivu. Jeho dalsi pravomoci je rozhodnuti o pfesunu archivalie
na zaklade¢ jejiho drzitele do péce jiného archivu, jenz k tomu dal sviij souhlas.

Narodni portal slouZi pro zpiistupnéni archivalii**. Jedn4 se informaéni systém veiejné
spravy umoznujici dalkové zptistupnéni digitalizovanych archivalii ulozenych v Narodnim
archivu a je spravovan Narodnim archivem. Narodni portal déle zajist'uje:

e vybér a ptijem archivalii v digitalni podob¢ a jejich metadat (pies internet)

e vedeni a zp¥istupiiovani evidence NAD (evidence viech archivalii v CR v evidenénich
kartach)

e pfijem metadat popisti ptivodct

o informace o ptivodcich, kteti zde maji ulozené digitalni archivalie

20 v praxi ma tento list podobu formulafe, jenz vznikd zaddnim patficnych Gdaji do pocitatového

programu PEVA (Povinné evidence archivalii) a jeho naslednym vytisknutim.

21 §6 této vyhlasky uréuje napiiklad, Ze Evidenéni list NAD vzdy obsahuje: ¢islo evidenéniho listu, nazev
archivniho souboru, ¢asovy rozsah archivalii. Je zde také urceno, Ze vyfazené evidencni listy se posléze vkladaji
do spisu o archivnim souboru ve spisovné¢ archivu

22 Zejména v ptipadé fondu, sbirky &i archivalie v digitalni podobé

23 Zakon ¢. 499/2004 Sb., §17 odst. 5. dale uréuje naleZitosti Navrhu

24 Lze jej naleznout na strankach Narodniho archivu
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e metadata obsahuji
o zékladni identifikaci archivalie
o popis archivalie
o evidenci subjektii opravnénych k ptistupu k archivalii véetné rozsahu opravnéni
e piijem metadat popist archivil a kulturné védeckych instituci
e piijem a prezentace archivnich pomucek v digitalni podobé¢
o muzeme si zjistit, co kde, v jakém archivu najdeme a budeme mit pfistup ke
vSem archivnim pomuckam, usetii ¢as badatelim
e pfistup k archivéliim v digitalni podob¢é a dokumentim v digitalni podob¢ vzniklych
jako digitalni reprodukce z archivalii v analogové podob¢ (ptimé prohlizeni archivalii
na internetu)
3.1.6 Prohlaseni archivalie archivni Kkulturni pamatkou nebo narodni Kkulturni
pamatkou
Dle §21 muze byt narodni kulturni pamatkou prohlaSena ,,archivalie, archivni sbirka,
archivni fond nebo jejich ucelena cast, ktera vzhledem k dobé vzniku, obsahu, formé, piivodci
nebo vnéjsim znakiim ma vyznam pro déjiny obecné, narodni nebo regiondlni, pro déjiny vedy,
techniky nebo kultury nebo vzhledem k jedinecnosti nebo piivodnosti anebo k pripadné dalsi
vyjimecné vlastnosti ma mimordadny vyznam pro spolecnost. Aby mohlo dojit k prohlaSeni
narodni kulturni pamatky, musi jeji vlastnik nebo instituce v jejiz je pééi &i evidenci®, podat
7adost o prohlaseni Narodni kulturni pamatkou®®. Zadosti o prohlaseni narodni kulturni
pamatkou piijimd a rozhoduje o nich ministerstvo vnitra. V pfipad¢ schvaleni je narodni
kulturni pamatka vyhlaSena natizenim vlady?®’. Prohlageni narodni kulturni pamétkou mize byt
ministerstvem zruSeno z divodu prehodnoceni jejiho vyznamu. Navrh na zrusSeni prohlaSeni
mohou podat subjekty, jenZ o narodni kulturni pamatku vlastni, pecuji nebo ji vedou ve své
evidenci. ProhlaSeni v§ak mlze byt zruSeno ministerstvem i bez navrhu.
3.1.7 Ochrana Archivalii
Archivalie vlastnéné stitem ¢i ze zdkona zfizenou instituci nelze ptevést do vlastnictvi
jiné osoby ¢i instituce®® nebo do zahrani¢i*®. Pievedeni téchto archivalii do uzivani fyzické ¢i
pravnické osoby lze jen za souhlasu ministerstva vnitra, ktery je udélen jen v piipad¢, Ze dana

osoba je schopna zajistit ochranu archivalii.

2 Dle zékona ¢&. 499/2004 Sb., §21 odst. 2. b) musi byt vedena v zakladni ¢i druhotné evidenci
26 Jeji nalezitosti jsou podrobné vyjmenovany v zakoné &. 499/2004 Sb., §21 odst. 3.

27 Tamtéz, §22

28 § vyjimkami danymi jinymi zékony &i natizenimi, jako napfiklad restituce

2 K pievedeni do zahranidi je tieba natizeni vlady
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Vlastnici nebo drzitelé narodnich kulturnich pamatek maji povinnost vytvofit jejich
bezpecnostni kopii. U téchto archivalii je povinnost provadét alesponi jednou ro¢né kontrolu
jejich fyzického stavu a o vysledku kontroly vyhotovit pisemnou zpravu pro ministerstvo,
pricemz, pokud jsou tyto archivalie poskozeny, pak vznika povinnost provést konzervacni nebo
restauratorsky zasah.

Pokud drzitel nebo vlastnik neni schopen o archivni nebo kulturni narodni paméatku
pecovat, pak mu ministerstvo bezplatné poskytne odbornou pomoc nebo umozni svéfeni
archivalie do odbornych rukou®®. Archivalie miZze byt z moci uiedni vlastnikovi & drziteli
odebréana docasné (1 rok) nebo i trvale, pokud o ni neni schopen pecovat a chranit ji. Pokud po
odebrani archivalie vlastnik ucini kroky ku spravné péci a ochrané, je mu archivalie neprodlené
navracena’’.

3.1.8 Prevod a vyvoz archivalii

Pokud vlastnik archivalie zamysli ptevést archivalie do vlastnictvi jiné osoby, ma
povinnost je nejprve nabidnout k odprodeji statu pisemné prosttednictvim narodniho archivu®?,
Archiv ma pravo provést skrze svého zaméstnance prohlidku archivalie*®. Pokud stat ma zajem
o prednostni koupi archivalie, pak ve lhité¢ 180 dni pfedlozi skrze pfislusny archiv majiteli
navrh kupni smlouvy obsahujici navrhovanou cenu a lhiitu k zaplaceni. Pokud vSak v dané 1htté
neni navrh smlouvy ptfedloZen, pravo na ptrednostni koupi zanika.

Archivalie smé&ji byt z uizemi CR vyvéazeny pouze s povolenim ministerstva vnitra, které
vede evidenci vydanych povoleni véetné kontroly plnéni podminek v nich stanovenych,
pfi¢emz toto povoleni je vydano jen na dobu urcitou a pouze z nasledujicich divodi:

e vystavovani
e konzervovani
e restaurovani
e védecky vyzkum
Vlastniku ¢1 drziteli archivalie mize ministerstvo dat za povinnost slozit penézitou

zaruku, aby bylo zajiSténo, Ze archivélie bude vyvezena jen z uvedenych divodl a bude vracena

30 Zakon ¢. 499/2004 Sb., §32 odst. 1. b) ,,svéii archivni kulturni pamdtku nebo ndrodni kulturni pamdtku
na dobu urcitou do péce Narodniho archivu, Archivu bezpecnostnich slozek nebo statniho oblastniho archivu,
nejdéle vsak na dobu 1 roku*

31 Zakon ¢. 499/2004 Sb., §32 odst. 4.

32 S vyjimkou prevodu mezi osobami blizkymi, spoluvlastniky, cirkevnimi pravnickymi osobami téZe
cirkve nebo nabozenské spole¢nosti, do vlastnictvi izemniho samospravného celku, do vlastnictvi pravnické osoby
zfizené zakonem, nebo na statni podnik nebo na statni ptispévkovou organizaci.

33 Prohlidka musi byt uskute¢néna do 30 dnii od podéni nabidky, pfi¢emz tato lhiita miize byt prodlouZena
0 4-30 dnt. viz zakon ¢. 499/2004 Sb., §28 odst. 3.
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neposkozena a v ¢asové lhuteé. Pokud je archivalie ve stavu, ktery neumoziuje jeji bezpecné
vyvezeni, pak ministerstvo jeji vyvoz nepovoli.

Archivdlie, kterd je narodni kulturni pamatkou smi byt vyvezena jen pro ucely
vystavovéani nebo restaurovani, a to jen se souhlasem vlady CR. Archivalie v fizeni s cilem stat
se archivni nebo néarodni kulturni paméatkou nesméji byt vyvazeny.

3.1.9 Prava a povinnosti drzitele a vlastnika archivalii

Vlastnik ¢i drzitel archivalie ma pravo na poskytnuti odborné rady ¢i pomoci k péci o
archivalii zcela zdarma®*. Vlastnik m4 ze zdkona také narok na statni piispévek> na pééi o
archivalie v jeho péci, pfi¢emz tento narok musi uplatnit do 3 mésicii od vybrani dokumentu za
archivalii, aby jeho narok nezanikl. Zarovell mé vlastnik a drZitel** narok na ndhradu
nezbytnych naklada, které byly zptisobeny péci o archivalie.

Vlastnik nebo drzitel mé povinnost fadné peCovat o archivdlie, vytvaret repliky
archivalii v elektronické podobé¢, pficemz tuto repliku pfedd Narodnimu archivu nebo
digitalnimu archivu. Vlastnik nebo drzitel také musi pfedem ohlasit zamér o pievod archivalie
do jiného vlastnictvi. Vlastnik nebo drzitel archivalie musi poskytovat ptislusnému archivu
informace pro vedeni zékladni evidence NAD, pokud je archivélie vedena v evidenci tohoto
archivu.

Vlastnik nebo drzitel miize v ptipad€ své neschopnosti o archivalii pecovat, odevzdat
archivalii do ischovy nebo do péce bud’ ptislusSnému archivu ¢i jiné k tomu vhodné osoby ¢i
instituce®’.

3.1.10 NahliZeni do archivalii

Do archivalii v péci pfislusného archivu Ize nahliZet jen dle podminek badatelského
fadu®® archivu a podminek zikona. Pokud, ale archivalie nendleZi do péce archivu, lze do
archivalii nahliZet jen se souhlasem vlastnika ¢&i drZitele archivélie®®. Kazdy archiv musi vydat
vlastni badatelsky fad, ktery vytvoii na zaklad¢ vzoru vydaného ministerstvem. Badatelsky fad

musi byt vefejné dostupny™.

34 Tato rada mtize byt poskytnuta Narodnim archivem nebo pfislusnym statnim oblastnim archivem

35 Vyse piispévku je urena ve vyhlasce &. 645/2004 Sb., §15

3¢ Pokud se nejednd o vefejné archivy

37 Zakon ¢. 499/2004 Sb., §26 a §27

38 Vzor badatelského fadu Ize nalézt v piiloze ¢&islo 3 vyhlasky ¢. 645/2004 Sb.,

39 Zé&kon &. 499/2004 Sb., §41 odst. 1.

40 Dle zakona ¢. 499/2004 Sb., §34 odst. 2. ,,na uiedni desce archivu nebo na jiném verejnosti pristupném
misté v archivu a v informacnich systémech s moznosti dalkového pristupu. *
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Pokud jsou archivalie v péci verejnych archivi, je nahlizeni do nich bezplatné a stejné
tak vstup do prostoru vefejnych archivli. Vyjimku tvoii audiovizudlni archivalie, které jsou
v pé¢i Narodniho filmového archivu®'.

Tam, kde je to mozné se predkladaji pouze kopie archivalii uréené k badatelské praci,
pokud neexistuji, predkladaji se originaly, které se jinak sméji predkladat jen se souhlasem
archivu. Narodni kulturni pamatky se zpravidla v originale neptedkladaji, predkladaji se pouze
jejich kopie*?.

Pokud ma badatel zajem o prohlizeni archivalii, jez jsou v archivu umistény na zaklad¢
smlouvy o Uschové, je nutné ptihlizet k podminkdm ve smlouvé uvedenym.

Digitalni archivalie je mozné prohlizet prostiednictvim narodniho portalu.

Vefejné archivy mohou zpracovavat osobni idaje Zadatele, ktery je fyzickou osobou®
nebo pravnickou osobou®, pro ochranu archivalii. Tyto udaje jsou vypliovany v Zadosti o
nahliZeni, jenZ je soucasti badatelského listu.

Bézné¢ jsou archivalie k volnému nahlizeni dostupné, pokud jsou starsi 30 let. Vyjimku
predstavuji archivélie obsahujici osobni udaje je tfeba pisemné vyrozuméni dotéené osoby*,
nebo pfipadné osobni souhlas v pifipad¢ archivalie obsahujici citlivé osobni udaje. Pro
kontaktovéni dotéené osoby miiZe archiv pozadat piislusny spravni Gifad na tiseku archivnictvi*
o kontaktni udaje*’ na dotéenou osobu.

Paragraf 37 a jeho odstavce 10 a 11 piedstavuji zv1astni vyjimku v zdkon&*®, jelikoz
jasné fikaji, Ze archivalie vzniklé pted 1. lednem 1990 z ¢innosti statnich orgénil a archivalie
danych organizaci vzniklé pted dfive zminénym datem jakozto i archivalie vzniklé v letech
1938 az 1945 z ¢innosti némecké okupacni spravy na odstoupeném tizemi a Protektoratu Cechy
a Morava a archivalie, které byly jiz diive pfistupné jsou vynaty z lhiity 30 let neptistupnosti

od jejich vzniku.

41 Zakon €. 499/2004 Sb., §41 odst. 2.

42 Dle zdkona €. 499/2004 Sb., §34 odst. 5. ,,v origindle se mohou prredkladat k nahlédnuti jen v archivech,
do jejichz péce nalezi, a to po predchozim povoleni ministerstva*

43 Zde se jedna napiiklad o jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu nebo &islo prikazu
totoznosti. VSechny udaje vyjmenovany v zakoné ¢. 499/2004 Sb., §35 odst. 1.

# U pravnické osoby se jedna o nazev, sidlo, ICO a dalsi viz §35 odst. 2.

4 Dle §37 odst. 2 ma vyrozuména osoba pravo 30 dnii na podani namitky.

4 Ten mize dle §37 odst. 5 uzivat nasledujici (idaje: referenéni Gdaje ze zdkladniho registru obyvatel,
udaje z agendového informacéniho systému evidence obyvatel, idaje z agendového informacniho systému cizinca.
Detaily, jaké konkrétni udaje jsou uvedeny v zakoné ¢. 499/2004 Sb., §38a

47 Poskytované udaje jsou vyjmenovany v zakoné €. 499/2004 Sb., §37 odst. 6. 7. a 8.

4 Umoznéné diky zékonu &. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium totalitnich rezimi a o Archivu
bezpecnostnich slozek a o zméné nékterych zakont
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Stejné tak odstavec 12 téhoz paragrafu umoznuje nahled do archivalii mladsich 30 let
z obsahujici statistické soubory a pii vyzkumu je mozné je anonymizovat.

Podobné jsou archivalie mladsi 30 let dostupné k volnému nahliZeni jejich ptivodctim.

Podle paragrafu 38 nelze predkladat archivalie pokud: jsou ve Spatném stavu, jsou
zpracovavany archivafem, existuje ziva osoba, o niz archivalie jsou a nedala sviij souhlas,
specidlni podminky.

V ptipadé, ze archiv neumozni na zaklad¢ zadosti o nahlizeni pfistup k archivaliim, je
mozné se odvolat na pfislusny spravni ufad na useku archivnictvi.
3.1.11 Vystavovani archivalii

Archivalie sméji byt vystavovany pouze v piipadé, pokud to umoznuje jejich fyzicky
stav a pokud bude zajisténo, ze béhem vystavovani nebudou poskozeny a bude o né fadné
pecovano a nebude poruseno pravo na ochranu osobnich udaji. Pokud jsou archivalie ve
vlastnictvi statu a jsou v péci archivu, lze je vystavovat na zdkladé smlouvy ¢i zapisu o
vypujcee, kde je zaroven sjedndna vyse pojistného archivalie a ,,soucdsti smlouvy je také soupis
zapiijcovanych archivalii a protokol o jejich stavu.“*

Pokud se jedna o archivélie, které mé archiv v tschové, pak je mozné vystavovat dle
vySe uvedenych podminek a podminek stanovenych ve smlouvé o tischové.

Zvlastni postaveni maji Narodni kulturni pamatky, které¢ smé&ji byt vystavovany jen na
povoleni ministerstva>’,
3.1.12 Porizovani vypisii, opisi a kopii

O vytvofeni vypisu, opisu nebo kopie archivalie v analogové podob€ nebo vytvoteni
repliky archivalie v digitalni podobé vcetné jeji ¢asti smi zazadat kazdy vzdy ten konkrétni
archiv v jehoZ péci se archivalie nachazi. Pokud, ale archivalie nenalezi do péce archivu, lze
vyse uvedené ¢innosti provést jen se souhlasem vlastnika ¢i dritele archivélie®!.

Vytvoteni vypisu, opisu nebo kopie je podminéno stejnymi podminkami jako nahlizeni
do archivalii a stejné tak pfi odmitnuti rozhoduje ptislusny spravni tirad na useku archivnictvi.

Archiv poskytuje potvrzeni shody jim vytvofeného vypisu, opisu ¢i kopie s analogovou
archivélii ve své péci nebo Narodni archiv u repliky digitélni archivalie®.

Piislusny archiv ma pravo pozadovat uhradu® néakladii spojenych s vyse popsanymi

¢innostmi vcetné vytvareni reSerSe z archivalii. Vyjimku tvoii vefejné archivy, které nesmé;ji

4 Zakon ¢. 499/2004 Sb., §39 odst. 3.

50 Tamtéz, §39 odst. 4.

51 Tamtéz, §41 odst. 1.

32 Tamtéz, §40 odst. 4.

53 Maximalni vySe uhrady je uvedena v piiloze &islo 4. vyhlasky &. 645/2004 Sb.,
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pozadovat uhradu ndkladi naptiklad od statnich organa, piivodce, vlastnika ¢i darce
archivalie’*.
3.1.13 Kontrola ve vécech archivnictvi a spisové sluzby

Kontrolu ve vécech archivnictvi a spisové sluzby vykonava ministerstvo>®, Narodni
archiv a Statni oblastni archiv¢.

Kontrola je vykonavdna povéfenym zaméstnancem kontrolujici instituce, pficemz
kontrolujici ma prdvo na zaklad¢ kontroly zakdzat Cinnost ¢i ulozit piislusnd opatieni
k odstranéni nedostatk®l pii kontrole zjisténych®’, pfi¢emz proti tomuto rozhodnuti se miize
kontrolovany subjekt odvolat®®,

Zvlastni vyjimku tvoti bezpecnostni archivy, které jsou kontrolovany pouze na zakladé
vyrocnich zprdv o cinnosti, a nikoliv skrze povéfeného zaméstnance”.

3.1.14 Spravni delikty

Dle zakona se spravni delikty dé€li na ptestupky a spravni delikty, pfi¢emz ptestupki se
muze dopustit fyzicka osoba a spravniho deliktu osoba fyzicka.

Prestupku se fyzickd osoba dopusti, pokud poskodi ¢i zni¢i archivalii nebo dokument,
nevrati vypujcenou archivalii nebo ji vyveze bez povoleni ministerstva. Za prestupek je
povazovano 1 poruSeni mlcenlivosti tak jak je stanovena v §14 zdkona o archivnictvi nebo
neumozni konzervaci ¢i restaurovani archivalie. Prestupkem je téZ neptfedani tidajt potebnych
pro vedeni zakladni evidence NAD, pokud se archivalie nachazi mimo péci archivu, ktery je ve
své zéakladni evidenci vede®.

Spravni delikty, jichZ se mliZe dopustit pravnické osoba nebo podnikajici fyzicka osoby
jsou v zakladnich ohledech velmi podobné jako ptestupky fyzickych osob. Na rozdil od
fyzickych osob se u pravnickych osob &i jinych plivodcd®! je za spravni delikt je naptiklad
povazovano naptiiklad pokud uréeny plvodce nevykonava spisovou sluzbu nebo neumozni

dohled na provadéni skartaéniho fizeni®.

% Viechny vyjimky vyjmenovany v zakoné &. 499/2004 Sb., §40 odst. 6.

55 Dle zékona ¢&. 499/2004 Sb., §71 odst. 1. a) ,,u vefejnoprdvnich piivodcii a archivii s vyjimkou
zpravodajskych sluzeb Ceské republiky a jimi zitzenych archivii

56V zakong &. 499/2004 Sb., §71 odst. 1. jsou vyjmenovany instituce vykondvajici kontrolni ¢innosti, a
jaci ptivodci a archivy nalezeji do jejich pravomoci

57 Zakon ¢&. 499/2004 Sb., §72 odst. 2.

8 Tamtéz, §72 odst. 3.

3 Tamtéz, §71 odst. 3. a §72 odst. 4.

60 Zde vyjmenovéany pouze né&které piiklady piestupky, jejich vycet Ize nalézt v zakoné &. 499/2004 Sb.,
§73 odst. 1.-6.

61 Urgeni v zakoné €. 499/2004 Sb., §74

62 Viechny spravni delikty uréeny v zakong &. 499/2004 Sb., §47 odst. 1.-10.
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Za prestupek ¢i spravni delikt Ize ulozit pokutu v rozmezi 5000—-1000000 K¢ dle
vaznosti provinéni, zpisobu jeho spachéni, nasledkim a okolnostem®’.

Pokud pravnicka osoba prokéze, ze vynalozila veskeré usili, aby ke spravnimu deliktu
nedoslo, pak za tento delikt nezodpovida. Spravni delikty jsou projednavany Narodnim
archivem, Archivem bezpecnostnich slozek piipadné statnim oblastnim archivem dle jeho
pusobnosti. Odpovédnost za spravni delikt miize zaniknout, pokud neni do 2 let od dne zjisténi
zahdjeno fizeni spravniho orgéanu.

3.1.15 Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb.,

Celym jménem Vyhlaska, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
a spisové sluzbe a o zmené nékterych zdakonu. Tato vyhlasSka je tvotfena 19 paragrafy a 5
ptilohami.

Zakladnim ucelem této vyhlasky je:

e Rozsifeni pravidel vedeni evidence archivalii - §1 - §12

e Stanoveni zakladnich pravidel pro vytvafeni, spravu a zpfistupnéni metadat
archivalii - §12a - §12c¢

o Ukladani kopii archivalii a péce o né - §14

e Urceni statniho pfispévku - §15

e Stanoveni vzorového badatelského fadu - §16 a ptiloha ¢. 3

e Stanoveni maximalni vySe Uhrad nékladl spojenych s poskytovanim sluzeb
vefejnymi archivy - §17 a ptiloha ¢. 4

e Urceni nosnosti podlah a obecnych podminek v prostorech pro uloZeni archivalii
- §18 a ptiloha €. 5

Prvni paragraf vyhlasky struéné shrnuje rozdéleni evidence archivalii na zakladni,
druhotnou a tstfedni a urcuje, ze zdkladni evidence archivalii nélezejicich do péce archivu se
aktualizuje jednou za rok nejpozdéji do 15. ledna nésledujiciho roku.

Druhy paragraf popisuje takzvanou delimitaci archivalii. Pfi¢emZ delimitace znamena
piremisténi archivalii mezi archivy nebo kulturné védeckymi institucemi, které¢ vedou zakladni
evidenci, za G¢elem zajisténi péce o archivalie. V praxi to znamend Ze, tyto archivalie vezme
archiv, ktery je delimituje do své evidence, zatimco archiv, ktery je vydal, je ze své evidence
vyfadi. PficemzZ o delimitacich v rdmci druhotné evidence musi byt informovan Narodni archiv

nebo piislusny statni oblastni archiv, zatimco o delimitacich mezi okresnimi archivy, jez jsou

6 Tamtéz, §73 odst. 7., §74 odst. 11. a §75 odst. 2.
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soucasti jednoho oblastniho archivu musi byt informovano ministerstvo, aby byla aktualizovana
Gistiedni evidence®.

Kazdy archiv mé4 zavedenou evidenci vnéjSich a vnitfnich pfirtstka a ubytki, které
zaznamendavaji zmény v archivnim fondu &i sbirce®.

Evidence vnéjSich pfirastki a ubytkii (vnéjSich zmén), které mohou nastat mezi
archivem a jinou pravnickou ¢i fyzickou osobou a souvisi naptiklad s delimitaci nebo tradi¢ni
pfijem archivalii na zdkladé¢ vybéru archivalii, ubytek miize byt i znieni nebo ztrata
archivalii®®. Tato evidence je vedena jako celistvy soubor. Mezi naleZitosti této evidence patii

t*7 a dalsi®®. Pokud je evidence vytvafena

napiiklad datum zmeény, ¢islo jednaci, velikos
vytisknutim elektronické podoby evidence, pak k tomu musi dojit alespon jednou ro¢n¢. Tato
evidence je vedena v ramci zdkladni evidence s vyjimkou pfipadu, kdy se jedna zékladni
evidenci archivalii mimo archiv®.

Evidence vnitini pfiristkli a bytkll (vnitfnich zmén) zaznamendva veskeré zmény,
které nastaly v rAmci jednoho archivu ¢&i jiné kulturné védecké instituce’. Pfikladem vnitinich
zmeén je presun archivalii mezi jednotlivymi archivnimi fondy. Pokud probéhne vnitini zména,
musi byt o ni u¢inén zdznam’".

Nejvyznamnéjsi ¢asti této vyhlasky je paragraf 6, ktery urcuje, Ze veskeré archivalie
jsou evidovany na evidencnich listech (eviden¢ni list NAD). VSechny nélezitosti téchto
evidencnich listli jsou vyjmenovany v odstavcich 2 a 3 tohoto paragrafu. Tyto evidenéni listy
mohou byt vypliiovany bud’ elektronicky a nasledné vytiStény nebo vypliiovany hilkovym
pismem do pfipravenych formuléait. Pokud je evidenéni list vyfazen, musi byt ptes celou plochu
pieskrtnut a nasledng zatazen do spisu o archivnim souboru’.

Paragraf 7 vyhlaSky urcuje, ze ,,Evidence archivnich pomiicek vedend v zakladni

573

evidenci je vedena na evidencnich listech v listinné podobé > a jeji nalezitosti jsou zde

vyjmenovany’.

4 Vyhlaska ¢. 645/2004 Sb., §2

65 Tamtéz, §3 odst. 1.

 Tamtéz, §3 odst. 2

7'U archivalii v analogové podobé se uvadi pocet béznych metrii (metraz)
%8 Vechny naleZitosti vyjmenovany ve vyhlasce ¢. 645/2004 Sb., §4 odst. 1.
% Tamtéz, §4 odst. 3.

0 Tamtéz, §5

"I Nélezitosti zdznamu jsou vyjmenovéany ve vyhlasce &. 645/2004 Sb., §5 odst. 2.
2 Tamtéz, §6 odst. 7.

3 Tamtéz, §7 odst. 1.

" Tamtéz, §7 odst. 2.
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Paragrafy 8 a 9 se vénuji zasilani a evidenci stejnopisi archivnich pomticek a predavani
udajli ze zédkladni evidence do druhotné a ustfedni evidence. Pro tuto praci nepovazuji tyto
paragrafy za pfili§ vyznamné.

Paragraf 10 urcuje, jak ma byt vedena evidence archivalii, soubort archivalii nebo jejich
¢asti, jez jsou prohlaseny narodnimi kulturnimi pamatkami. Je zde stanoveno, ze kazda narodni
kulturni paméatka ma ptidélené jedine¢né a neménné ¢islo a je vedena ve zvlastni evidenci ptimo
ministerstvem a archivem v jehoz péci se nachazeji.

Paragrafy 11 a 12 definuji postup, jak maji byt vyfazovany archivalie z evidenci
narodniho kulturniho dédictvi pti pfehodnoceni jejich vyznamu nebo jejich zniceni.

Vyznamnou ¢asti této vyhlasky jsou paragrafy 12a az 12c, které se vénuji vytvareni,
spravé a zpiistupnovani metadat archivalii. Pficemz tyto paragrafy vyznamné rozsifuji §18
zakona €. 499/2004 Sb., jelikoZ zde jasné definuji, co tvoii zakladni identifikaci archivalie a
vesker¢ jejich nalezitosti.

Dle paragrafu 14 této vyhlasky museji byt bezpecnostni kopie archivalii ulozeny v jiném
objektu nez origindly.

Zakladni statni piispévek je 3 K&’ za kazdou evidenéni jednotku, pfiemZ tento
piispévek miize byt zvySen napiiklad pokud je archivalie prohlaSena za narodni kulturni
pamatku. Statni ptispévek je také mozné poskytnout na kazdy bézny metr ulozené archivalie
nebo na kazdy 1 GB kapacity, a to sice v sazbé 70 K&’6. kompletni sazebnik statniho ptispévku
se nachazi v piiloze ¢islo 4 této vyhlasky.

Vyznamnou soucasti této vyhlasky jsou jeji ptilohy:

1. Eviden¢ni jednotky
o Kompletni vyjmenovani vSech druhti eviden¢nich jednotek vcetné jejich
zkratek
2. Archivni pomicky
o Rozd€leni a vyjmenovani archivnich pomtcek, podobné jako
evidencnich jednotek
3. Vzorovy badatelsky fad
o Vcetn¢ priloh urcujicich podobu badatelského listu, seznamu
ptelozenych archivalii a Zadosti o pouziti vlastniho reprodukéniho

zafizeni

75 Tamtéz, §14 odst. 1.
76 Tamtéz, §14 odst. 5.
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4. Sazebnik maximalni vySe thrad nakladi spojenych s poskytovanim sluzeb
vefejnymi archivy

5. Nosnost podlah v prostorach pro ulozeni archivalii, teploty a relativni vlhkost
vzduchu v prostorach pro ulozeni archivalii a vySe primérnych rocnich nakladi

na 1 bézny metr archivalii

19



3.2 Archivnictvi ve Slovenské republice

Slovenské archivnictvi je zalozeno na zakladé zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivech a
registraturach jenz je déle rozvijen skrze vyhlasku ¢. 628/2002 Z. z. Slovenské archivnictvi
podléha pod ministerstvo vnitra SR (dale jen jako ministerstvo).

3.2.1 Informace o archivnictvi na internetu

Ministerstvo vnitra Slovenské republiky méa na svych webovych strankach’’ taktéz
informace tykajici se archivnictvi a spravy registratiry (spisové sluzby). V ramci téchto stranek
lze naleznout obecné informace o slovenském archivnictvi a spisové sluzby véetné moznosti
stazeni legislativy (zejména archivniho zédkona), metodik a vzorti formulait nebo badatelského
listu. Mezi zajimavé informace zde dostupné patii naptiklad Gcast na Evropském projektu
APEx Evropsky archivni portal, ktery umoziiuje svobodny pfistup k informacim o archivaliim
a uleh¢eni mezinarodniho vyzkumu.

Vyznamnou ¢ast téchto stranek tvoii informace o slovenskych statnich archivech, které
nemaji svoje vlastni webové stranky, jak je zvykem v Ceské republice. Veskeré dostupné
informace vcetn¢ kontaktli nebo historie jednotlivych statnich archivii jsou dostupné piimo na
strankach ministerstva’®,

Skrze webové stranky ministerstva lze téz ziskat informace o jim vyddvaném casopise
Slovenska Archivistika véetn& obsahu jednotlivych roénikt’”® nebo podat zadost o piistup
k elektronickym sluzbam matrik a dal$im sluzbam vefejné spravy.

Podobné jako existuje Ceskd archivni spolecnost, existuje také na Slovensku tzv.
Spolecnost slovenskych archivarov (SSA)®, ktera si dava za cil sdruZeni archivaif za cilem
sdileni zkuSenosti a $ifeni povédomi o archivnictvi ve spole¢nosti. Stejné jako CAS je
¢lenem Mezinarodni archivni rady. SSA vydava periodikum Zbornik Spolecnosti slovenskych
archivarov a dalsi tematické archivni publikace.

3.2.2 Zakon ¢. 395/2002 Z. z. O archivech a registratirach
Slovensky archivni zdkon je rozdélen do Ctyf ¢lankl, pfi¢emz samotna ustanoveni

zakona jsou v ¢lanku prvnim a v ostatnich ¢lancich je ¢ast zruSovacich ustanoveni a posledni

77 Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky. Ministerstvo vaiitra Slovenskej republiky [online]. Copyright
© 2007 [cit. 01.06.2017]. Dostupné z: http://www.minv.sk/

78 Statne archivy, Ministerstvo vnitra SR - Verejna sprava. Ministerstvo vmitra Slovenskej
republiky [online]. Copyright © 2017 Ministerstvo vnatra SR. [cit. 01.06.2017]. Dostupné
z: http://www.minv.sk/?statne-archivy

" Slovenskd archivistika, Ministerstvo vnitra SR - Verejnd sprava. Ministerstvo vmitra Slovenskej
republiky [online]. Copyright © 2017 Ministerstvo vnutra SR. [cit. 01.06.2017]. Dostupné
z: http://www.minv.sk/?slovenska-archivistika-1

80 O spolo¢nosti. Aktudlne udalosti a informdcie [online]. [cit. 01.06.2017]. Dostupné
z: http://www.archivari.sk/index.php/o-spolocnosti
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paragraf Cislo 36 urcujici u¢innost zakona. Jednotlivé tematické ¢asti zakona jsou tematickymi
nadpisy od sebe oddéleny.

Prvni &ast zdkona pojmenovania Uvodni ustanoveni v tiech paragrafech popisuje
piredmét upravy, zékladni pojmy a zakladni ustanoveni.

V dalsi casti obsahujici paragrafy 4 az 14 je pojmenovana Archivy je popisovana
slovenska soustava archivu, zfizovani a ruSeni archiva.

Cast zakona obsahujici paragrafy 6 az 11 pod nazvem Prava a povinnosti na Gseku
archivll popisuje prava a povinnosti ziizovateld archivli, povinnosti archivi, prava a povinnosti
vlastnikil archivalii, evidenci archivalii a archivni informacni systém.

V paragrafech 12 az 15 pod nazvem Pfistup k archivnim dokumentim jsou popsany
podminky pfistupu k archivaliim, omezeni pfistupu k nim, osobni povoleni na pfistup
k archivaliim a badatelsky tad.

Paragrafy 16 a 17 se pod jménem Registratury vénuji praviim a povinnostem ptivodcit
registratury, elektronickym registraturnim zdznamtim, registraturnimu pofadku a planu a
obecné registraturam.

Dalsi cast zakona obsahujici paragrafy 18 az 23 urcuje pravidla pro rozhodovéni o
hodnoté dokumentl ve skartatnim fizeni, samotném skartaénim fizeni ptebirani archivalii
archivem nebo spravu registratury jinou osobou.

Paragrafy 24 az 31 jsou vénovany statni spravé na useku archivi a registratur, Statnimu
ustfednimu archivu, stdtnimu archivu s regionalni tzemni plsobnosti, vyvozu a dovozu
archivalii, staitnim odborném dozoru, nucené uschové, vyvlastnéni archivalii, pfestupkiim a
Jinym spravnim deliktim.

Posledni cast zdkona obsahuje informace o vztahu archivnictvi k jinym pravnim
predpisiim, splnomociiovaci natizeni, pfechodna ustanoveni a zruSovaci ustanoveni.

Soucasti zdkona jsou také dvé ptilohy, prvni z nich obsahuje Néazvy, sidla a tzemni
obvody statnich archivii zfizovanych ministerstvem. Soucasti druhé pfilohy je seznam
piebiranych pravné zdvaznych akti evropské unie.

V této praci uzivam aktudlné platné znéni zdkona na zakladé€ jeho novely 125/2016 Z.
z. platné od 1. 7. 2016.

3.2.3 Prava a povinnosti na useku archivu
Ztizovatel archivu mé pravo pozédat ministerstvo o thradu nakladd prostort archivu

s cilem lepsi péce o archivalie. Také mize ministerstvo pozadat o odbornou informaci nebo
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radu. Ziizovatel také muze archiv povétit védeckou ¢i vyzkumnou ¢innosti v oboru archivnictvi
a pribuznych obort®!.

Ztizovatel musi pozadat ministerstvo o souhlas se zfizenim archivu®?, umistit archiv
v prostorech zajist'ujicich ochranu archivalii a umoznit piistup k nim®. Povinnosti zfizovatele
archivu dle odstavce 5. paragrafu 6 prechazeji i na jeho pravniho nastupce.

Archiv mé povinnost vykonavat pfedarchivni péci a prebirat archivalie, vést evidenci
archivalii, ochranovat archivalie, zpfistupiiovat archivalie a jejich archivni pomucky, vydat
badatelsky fad, umoznit statni dozor, umoznit pfistup k archivaliim a archivnim pomutckam ve
své péci, vypracovat program vytvaret konzervacnich kopii archivalii a zasilat jednu tuto kopii
nejvyznamnéjsich archivalii Slovenskému narodnimu archivu®*.

Vlastnik archivalie ma pravo uzivat odborné rady ministerstva, pozadat jej o finan¢ni
ptispévek na péci o archivalii, pozadat ministerstvo o zajiSténi konzervovani nebo restaurovani
archivalii®®, do¢asn& omezit piistup k archivalii, udélit osobni povoleni k piistupu k archivaliim
a prevést archivalie do vlastnictvi jiného subjektu na izemi Slovenské republiky, pokud si stat
nevyhradit pfednostni predkupni pravo®®.

Vlastnik archivalie musi umoznit zapis archivalie do evidence archivniho dédictvi,
zajistit ochranu archivalii, umoZzni vykon statniho odborného dozoru, ozndmit archivu v jehoZz
evidenci je archivalie zménu jejiho vlastnika nebo drzitele, pozddat ministerstvo o povoleni
k do¢asnému ¢i trvalému vyvozu archivalie a uhradit ndklady spojené s nucenou ¢i smluvni
tischovou®’.

3.2.4 Evidence archivalii

Kazdy archiv vede evidenci prevzatych archivalii. Evidenci archivalii vlastnika, ktery
neziidil archiv je vedena statnim ustfednim archivem nebo statnim archivem s regionalni
plisobnosti, ktery zaroveii vede evidenci viech archivalii ve svém tizemnim obvodu. Ustiedni
evidence vSech archivalii nachéazejicich se na izemi Slovenské republiky vede ministerstvo

vnitra. Viechny vys$e zminéné evidence tvoii evidenci archivniho dédictvi®®.

81 Zakon ¢. 395/2002 Z. z., §6 odst. 1.

82 74dost o souhlas se ziizenim archivu a jeji naleZitosti véetnd Zadosti o zrueni archivu Ize nalézt v
zakonu ¢. 395/2002 Z. z., §6 odst. 3. a 4.

8 Vechny povinnosti vyjmenovéany v zakonu ¢&. 395/2002 Z. z., §6 odst. 2.

8 Tamtéz, §7.

8 Dle zékona €. 395/2002 Z. z., §8 odst. 1. ¢ hradi naklady vlastnik archivalie

8 Dle zakona &. 395/2002 Z. z., §8 odst. 1. f je mozné cizi archivélie pfevést mimo uzemi Slovenské
republiky

87 Kompletni seznam povinnosti vlastnika archivélie v zakonu &. 395/2002 Z. z., §8 odst. 2.

8 Tamtéz, §9 odst. 1.
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Evidence je tvotfena evidencnimi listy archivnich soubort, kniha pfirtistkti, depoziti a
ubytkll. VySe zminény evidencni list se bezodkladné po jeho vytvoieni posila pfisluSnému
staitnimu archivu s regionalni izemni pusobnosti, aby zde byl zatazen do jeho evidence.
Pti¢emz specializované archivy a dal$i archivy vyjmenované v §4 odst. 2 b) tohoto zédkona

r oy . v r . . . 89
posilaji evidenc¢ni list ministerstvu®’.

Zakladni evidence archivalii je zaroven s evidencnimi listy vedena elektronickym
systémem AFondy®.

Ustiedni evidence je tvofena eviden¢nimi listy archivnich soubort, eviden¢nimi listy

v .7 v e , - P o s g1 v .7 v e . /91
peceti a pecetidel a zaznamy o vyfazeni soubor archivalii, peceti a pecetidel z evidenci”.

Archivni informacni systém je tvofeny evidenci archivniho dédictvi a archivnimi
pomuckami. PfiCemz tento systém je veden stanim ustfednim archivem, statnimi archivy
s regiondlni izemni piisobnosti a ministerstvem®?.

3.2.5 Pristup k archivaliim
Pravo na pfistup k archivaliim ulozenym v archivu ma kazdy, kdo poda pisemnou
{93

zadost™. Pfistup k archivaliim umozni archiv v podobé vytvareni opist, vypist, potvrzeni,

% anebo vefejnym vystavovanim archivélii. Originaly archivélii

kopii, studia, zvefejiovanim
jsou piekladany jen vyjimeené, pficemz u vybranych archivalii se predklada kopie vzdy®.

Pokud badatel zada o ptistup k archivaliim za u€elem studia, pak ma zadost o pfistup
podobu badatelského listu, kde uvede stejné udaje jako v pisemné zadosti o pfistup, a navic
uvede téma studia a prohlaSeni, Ze zde ziskané informace pouzije jen na ucely uvedené
v badatelském listé.

Archivalie sméji byt vystavovany jen na zdklad¢ smlouvy, thradu nédklada na vytvoteni
kopii a pfepravu, pfi¢emz vystavované dokumenty museji byt pojistény”®.

Opisy, vypisy, potvrzeni a kopie archivélie jsou vytvafeny jen pii thradé niklad na

jejich vznik”’, ptitemz zérovei s tim jsou tyto archivdlie opatfeny potvrzeni jejich shody

8 Tamtéz, §10 odst. 1.

% HORA, Josef. Slovensky systém AFondy — on-line nastroj k vedeni zakladni evidence archivalii. In
Archivni ¢asopis 61,2011, €. 3, s. 296-300. ISSN 0004-0398.

o1 Zakon ¢&. 395/2002 Z. z., §10 odst. 2. déle pravi, Ze viechny zde zmin&né formy ustiedni evidence jsou
evidovany jak statnim ustfednim archivem, statnimi archivy s regionalni tzemni kompetenci a specializovanymi
archivy

2 Tamtéz, §11

% Dle zakona ¢. 395/2002 Z. z., §12 odst. 4. se zadost predklada, pokud Zadatel zad4 o piistup v podobé
opisu, vypisu, kopie nebo potvrzeni. Piicemz v této zadosti vyplni iidaje vyjmenované v odst. 4. pism. a) az h)

%4 Tamtéz, §12 odst. 2 jsou archivélie zvefejiovany na webovych strankach archivu

% Tamtéz, §12 odst. 3. se jedna o archivalie. Které vznikly pied rokem 1526, pokud obsahuji informace,
kterym je omezeny pfistup nebo by pfi studiu mohlo dojit k jejich poskozeni

% Tamtéz, §12 odst. 7.

7 Vyse poplatki je uréena Zakonem &. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
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s archivaliim a mohou pfi studiu nahradit original, a pfi uhrazeni dalSich poplatkti mohou byt
doruceny do zahraniéi.

Pravo na pfistup k archivaliim se netykd knih pfiristkd, depozitid, udaji o vlastnicich
archivalii a misté jejich ulozeni uvedeném v evidenénim listé souboru.”®

Archiv miize omezit pfistup k archivaliim, pokud by mohla byt ohrozena bezpecnost
statu ¢i z4jmy zivych osob, mohlo by dojit k poskozeni archivalii, neumoznuji to podminky
ulozeni archivalii, zadatel hrubé& porusil badatelsky ad nebo archivalie nejsou piistupné.””

Ptistup k archivaliim nelze odepfit jejich ptivodci a jeho pravnimu nastupci, vlastnikovi,
statnim organtim nebo Zadateli, jehoZ se tykaji informace uvedené v archivalii.!

Proti rozhodnuti o omezeni pfistupu se lze za danych okolnosti odvolat.'°!

Pivodce, jeho pravni nastupce a vlastnik maji pravo udélit osobni povoleni k ptistupu
k archivaliim, které jsou jinak nedostupné, pficemz povoleni muize byt udéleno bud’ na
konkrétni archivalie nebo konkrétni fyzické osobé.!*

Badatelsky fad upravuje studium archivalii a jejich ochranu pii studiu véetné vytvareni
opist, vypist, potvrzeni, kopie a piistupu k evidenci archivalii. Badatelsky fad musi byt
archivem umistén na vefejné pristupném misté v prostorach archivu. Badatelé¢ maji povinnost
tad pfi svém studiu dodrZovat a jeho poruseni miize vést k omezeni ptistupu k archivaliim.!*
3.2.6 Rozhodovani o dokumentarni hodnoté dokumenti

O dokumentarni hodnoté dokumentti rozhoduje ministerstvo. Vyfazovani dokumentti se
sklad4 z ptipravy skarta¢niho fizeni'® a jeho nasledného provedeni. Piivodce registratiry smi
vyfazovat dokumenty jen ve skartaénim fizeni. Dokumenty museji byt vyfazovany nejméné
jednou za 5 let.!%

Dokumenty, jimz uplynula lhita uloZzeni jsou pivodcem navrhovany k vyfazeni
v takzvaném ,,ndvrhu na vyradenie* (dale uzivan v ¢eském piekladu ,,ndvrh na Vyfazeni“)106,
v pfipadé potieby vSak miZze byt lhita prodlouZena. Dokumenty, kterym lhlita ulozeni jesté

neuplynula nesméji byt navrhovany k vytazeni.

%8 Zakon €. 395/2002 Z. z., §13 odst. 1.

% Tamtéz, §13

100 Tamtéz

101 Tamtéz, §13 odst. 7.

102 Tamtéz, §14

103 Tamtéz, §15

104V plivodnim znéni je pouzit termin ,,vyradovacie konani, ale jak jsem v Gvodu uvedl budu pro tento
pojem, jakozto i pro dalsi pojmy (napf. registratura — spisovna; registraturni zdznam — dokument) uzivat jejich
Ceské ekvivalenty. Viz porovnani terminologie v Porovnani

105 Zakon ¢. 395/2002 Z. z., §18

106 Jeho néleZitosti uvedeny v zdkonu &. 395/2002 Z. z., §19 odst. 2.
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Skarta¢ni fizeni za¢ind podanim navrhu na vyfazeni, pokud obsahuje vsechny nélezitosti
pak pfisluSny archiv nebo ministerstvo posoudi dokumentarni hodnotu dokumentu a vyda
rozhodnuti o:

e Vytazeni dokumentii po uplynuti lhity ulozeni
e Trvalé hodnoté archivalii a terminu jejich ulozeni do archivu
e Schvaleni zni¢eni dokumentti bez dokumentarni hodnoty!'®’

Mimo skartacni fizeni se provadi u dokumentd, které ma stat prevzit do vlastnictvi, byl
nabidnuty archivu k pfevzeti, nalezeny nebo je na zdadost vlastnika posuzovidna jeho
dokumentarni hodnota!%,

Archiv od plvodce piebird archivalie 1 evidenéni pomucky nejpozdéji do 5 let od
rozhodnuti o jejich trvalé dokumentarni hodnoté. Piicemz toto prevzeti probihd na zakladé
piebiraciho protokolu'®. Naklady spojené s preddnim archivalii archivu hradi jejich ptivodce.
Archiv mé pravo odmitnout pievzeti archivalii, pokud nejsou uspotadané dle spisového planu.
3.2.7 Vyvoz a dovoz archivalii

Archivalie nesméji byt trvale vyvazeny mimo tizemi Slovenska, pokud se nejedna o cizi
archivalii. Docasné sméji byt archivalie vyvazeny jen s pisemnym povolenim ministerstva, a to
nejdéle na 1 rok. Soucasti zddosti o povoleni na vyvoz musi byt pfilozena pojistna smlouva. Po
navratu archivalie na Slovensko musi byt pfedloZena ministerstvu na kontrolu.!''°

Cizi archivalie starsi 50 let smi byt dovezena na Slovensko jen s povolenim ptislusného
organu dotyéného statu.'!!

3.2.8 Prestupky a jiné spravni delikty

Piestupky a spravni delikty jmenované v §30a odst. 1. a §31 odst. 1. zdkona o archivoch
jsou projedndvany ministerstvem a je mozné za né& ulozit pokutu mezi 1659 az 33 193 eury!!?
dle zavaznosti provinéni. Mezi piestupky a spravni delikty patii napiiklad zniceni nebo
poskozeni archivélie, nezabezpeceni spravy spisovny nebo poruseni badatelského fadu'!?.
3.2.9 Statni sprava na useku archivu a registratir

Ministerstvo vnitra je Ustfednim organem statni spravy na useku archivii a registratir.

Pfi¢emz ministerstvo vede ustfedni evidenci, evidenci archivil, evidenci peceti a pecetidel,

seznam osob a evidenci plivodct registratur. Zarovei s tim ministerstvo provadi statni odborny

107 Zakon &. 395/2002 Z. z., §20

108 Tamtéz, §21

19 Jeho nélezZitosti uréeny v zakonu &. 395/2002 Z. z., §22 odst. 2.

110 Tamtéz, §25

1 Tamtéz, §26.

112 Pti kurzu Ceské koruny viiéi Euru 27 K&/EUR to &ini 44 793 az 896 211 K&.
113 Kompletni seznam ptestupkil v zdkonu &. 395/2002 Z. z., §30a odst. 1.
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dozor nad spravou registratury, archivy a archivaliemi uloZenych u vlastniki, ktefi neztidili
archiv. Ministerstvo také schvaluje registraturni plan a fdd a rozhoduje o vyfazeni
dokumentt. !4

Statni odborny dozor je provadén ministerstvem a jeho pfedmétem je kontrola plnéni
povinnosti stanovenych zakonem. Tento dozor musi byt provadén alespon jednou za 5 let,
pfi¢emz je provadén statnim zaméstnancem k tomu zmocnénym. Na zavér je vytvoien tzv.
,.Zdznam o kontrole “'"°.

Mezi dalsi ukoly ministerstva patii vedeni ,, konanie o vratenie archivného dokumentu “,
ktery byl vyvezen ze zem¢ bud’ bez povoleni, nebyl v uréené lhiit€ vracen anebo doslo k jinému
poruseni podminek vyvozu!'!®.

Pokud dochazi k poruseni pravidel péCe o archivalie, ktera byla ramci statniho
odborného dozoru zjiSténa, mize ministerstvo rozhodnou o tzv. nucené tschové do doby, nez
budou nedostatky napraveny'!’”. Pokud vsak k odstranéni nedostatkii nedojde miize

ministerstvo provést vyvlastnéni archivalie. Vyvlastnénd archivalie musi byt prevedena pouze

do vlastnictvi statu a pivodnimu majiteli musi byt vyplacena finanéni kompenzace!''®,

114 Zakon ¢&. 395/2002 Z. z., §24
115 Tamtéz, §28
116 Tamtéz, §27
17 Tamtéz, §29
118 Tamtéz, §30

26



3.3 Porovnani

Zatimco v Ceské republice je v soudasné dobé platnym zakon &. 499/2004 Sb., na
Slovensku je to zakon €. 395/2002 Z. z., které se v zasadnich rysech od sebe nelisi, nebot’ byly
ptijaty v disledku pozadavku na harmonizaci pravnich pfedpisti v oblasti archivnictvi a spisové
sluzby v souvislosti se vstupem obou statii do Evropské unie, jakoz i v dusledku pfipojeni se
k modernimu pojeti archivnictvi.

Nekteré zalezitosti jsou vsak odlisné. To je patrné jiz v ivodnich ustanovenich zakont, kdy
¢eskd pravni Uprava stanovi pomérné Siroky okruh tzv. pivodet, tj. subjektt, které jsou povinny
uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii, a zaroveni vykondvaji spisovou sluzbu!!®,
zatimco slovenska pravni Uprava hovoii o plivodcich pouze jako o pravnickych a fyzickych
osobach, z jejichz &innosti vzniké registratura'?’,

Archivni sprava je v obou zemich vlozena do plisobnosti ministerstev vnitra, archivni sit’
je vsak odlisna, ackoliv existuji vzdy vefejné a soukromé typy archivi. Zatimco v Ceské
republice tvoii sit’ vefejnych archivi Narodni archiv, Archiv bezpecnostnich slozek, statni
oblastni archivy, specializované archivy, bezpecnostni archivy a archivy uzemnich

samospravnych celki!?!

, na Slovensku tvofi soustavu vetejnych archivii dva statni Ustfedni
archivy (tj. Slovensky narodny archiv a Statny ustredny bansky archiv), archivy statnich
organli, statnich rozpoctovych a prtispévkovych organizaci, méstské archivy a archivy
samospravnych kraji, archivy pravnickych osob zfizenych zdkonem a archivy pravnickych
nebo fyzickych osob, které jsou organy vetejné spravy!?.

Pravidla pro nahliZeni do archivalii jsou v ¢eské a slovenské legislativé upraveny obdobné.
V obou plati stejné principy, 1isi se vSak v institutu ochranné lhiity, ktery byl na Slovensku
zruSen. Ani na Slovensku vSak absence ochranné lhiity neznamena neomezeny pfistup
k archivaliim, nebot zde plati obdobnd uprava jako v Ceské republice, Ze omezeni piistupu
k archivaliim muze nastat s ohledem na fyzickych stav archivalii, na ochranu osobnich udaji a
dalSich chranénych zajmu osob ¢i statu.

Zatimco v Ceské republice rozhoduje pfi vybéru zaznamu za archivalii trvald hodnota véci
ve spojeni s jednim ze Ctyt kritérii, a to doba vzniku, obsah, piivod a vnéjsi znaky, na Slovensku
se posuzuje tzv. dokumentarni hodnota zdznamii z registratury pii jejich vyfazovani ve

skartaénim fizeni (vyradovacom konani). O dokumentarni hodnoté rozhoduje Ministerstvo

119 Zakon ¢. 499/2004 Sb., §3

120 Zakon ¢. 395/2002 Z. z., §2 odst. 16.
121 Z&kon ¢. 499/2004 Sb., §42 odst. 2.
122 Z4kon ¢. 395/2002 Z. z., §4.
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vnitra SR, které pfipravi skartacni fizeni; v tom spociva také rozdil oproti ¢eské uprave, kde
vybér archivalii provadi ptislusny archiv. Podle slovenské upravy také plati, ze ptivodce
registratury miZze vyfazovat z registratury zaznamy pouze ve skartaénim fizeni, pfiCemz
v Ceské republice je mozné toto provést i mimo skartaéni fizeni. Podle slovenské tpravy lze
mimo skartacni fizeni rozhodovat o dokumentéarni hodnot¢ pouze tehdy, pokud jde o zaznam,
ktery ma nabyt do vlastnictvi stat, pfip. ktery byl nabidnut k pfevzeti, ktery byl nalezen, ptip.
pokud se dokumentarni hodnota posuzuje na zakladé zadosti vlastnika'%3.
3.3.1 Rozdily v terminologii a vnimanim zakladnich pojmii:

Rozdil mezi ¢eskym a slovenskym pojetim nalezneme jiz v definici archivalie, resp.
archivneho dokumentu. Zatimco ¢eska pravni tiprava klade diiraz na trvalou hodnotu archivélie,
jeji vyznam z riznych oblasti, jakoz i vefejny zajem, a fadi sem i pecetidla, razitka a jiné¢ hmotné

124

ptedméty ~*, slovenskd pravni Uprava se omezuje pouze na trvalou dokumentarni hodnotu

souvisejici pouze spoznanim slovenskych d&jin a Slovaka'?.

Archivaliemi nejsou na
Slovensku knihovni dokumenty a sbirkové predméty, které podléhaji zvlastnim zakontim, proto
zde neexistuje duplicitni evidence téchto predmétil, kterd naopak existuje v Ceské republice.
Na rozdil od ¢eské pravni upravy zné slovenska pravni Gprava pojem cizi archivdilie.

Archivnictvi jako ,,0bor lidské cinnosti zaméreny na péci o archivalie*'* tak jak je
vymezeno v ¢eském zakoné o archivnictvi neni ve slovenském zakoné nijak popsano.

Péce o archivalie je v Ceském zakoné definovana jako ,,jejich vybér, evidence, ochrana,
archivni zpracovani, uloZeni a zpristupnéni“'’’, zatimco ve slovenském zakoné neni
definovana, ale Cinnosti spadajici do péce o archivalie jsou ve slovenském archivnim zékoné¢

¢128 agkoliv zde neni zafazeno archivni

soucasti definice archivu jako odborného pracovist
zpracovani a uloZeni archivalii.

Dle ceského zakona je archiv zafizenim slouZicim k ukladani archivalii a péci o né.
Zatimco ve slovenském zakoné je archiv definovan jako odborné pracovisté, které piebird,
eviduje, ochranuje a zptistupiiuje archivalie.

V Ceském zakoné se v definici ptivodce nijak nerozliSuje, zda se jedna o fyzickou nebo

pravnickou osobu, je ale stanoveno Ze pivodcem je kazdy, z jehoZ ¢innosti dokument vznikl ¢i

123 Tamtéz, §21

124 Z4kon ¢&. 499/2004 Sb., §2 pism. f)
125 74kon ¢&. 395/2002 Z. z., §2 odst. 2
126 Z&kon ¢&. 499/2004 Sb., §2 a)

127 Tamtéz, §2 b)

128 74kon ¢&. 395/2002 Z. z., §2 odst. 1.
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mu byl dorucen. Ve slovenském zdkoné je plivodce definovan jako jakakoliv fyzicka, ¢i
pravnicka osoba, z jejiz ¢innosti vznika registratura.

Dokument je v ¢eském zakoné definovan jako ,,kazdd pisemna, obrazova, zvukova nebo
jind zaznamenand informace, at v analogové c¢i digitalni podobé, ktera byla puvodcem
vytvorena ¢i dorucena*'?®. Naproti tomu ve slovenském zakoné je dokument ozna¢ovan jako
registraturni zaznam a definovan jako informace zaznamenané ptivodcem registratury.

Zatimco v ¢eském zakoné je archivalie velice podrobné definovana jako dokument
vybrany za archivalii a vzaty do evidence archivu na zaklad¢ fady kritérii (doba vzniku, vnéjsi
znaky...) a také ureno ze archivaliemi jsou také pecetitka, razitka ¢i jiné s fondem nebo
sbirkou souvisejici pfedméty. Ve slovenském zakoné je archivalie (Archivni dokument)
definovana jako zdznam, jenzZ ma trvalou hodnotu pro poznani dé¢jin Slovenska a Slovakd,
zaroven je dano, Ze archivalii je filmovy nebo zvukovy dokument vznikly pted rokem 1950.

Vybérem archivalii se dle ceského zakona rozumi ,,posouzeni hodnoty dokumentii a
rozhodnuti o jejich vybrani za archivalie a zarazeni do evidence archivalii“'*®. Ve slovenském
zakoné neni vybér archivalii pfimo definovan.

Cesky i slovensky archivni zakon stejné definuji archivni fond jako soubor archivalii
vybranych na zakladé provenien¢niho principu. Zatimco ¢esky zékon definuje archivni sbirku

jako ,,soubor archivdlii spojenych jednim ¢i nékolika spolecnymi znaky*!3!

, tak slovensky
zéakon ji definuje jako soubor archivnich dokumentd vzniklych sbératelskou ¢innosti pravnické
nebo fyzické osoby.

V ceském zakoné jsou archivni pomucky definovany jako archivni informacni systém
vznikajici pfi archivnim zpracovani, ktery slouzi k evidenci a v§eobecné orientaci v archivnim
fondu. Slovensky zakon ale terminy archivni pomucky nedefinuje, ale jako jeho ekvivalent
uziva termin Archivny informacny systém.

Archivni zpracovani je dle ceského zdkona tfidéni, pofadani a popis archivalii. Ve
slovenském zakoné€ nijak popsané neni.

V Ceském zakon¢ je vykon spisové sluzby tvoien zajisténi odborné spravy dokumentt
svych ¢i jeho plivodct, ptijmem, evidenci, rozd€lovani, obéhem, vyfizovanim, vyhotovovanim,
podepisovanim, odesilanim, uklddanim, vyfazovdnim archivalii ve skartatnim fizeni a

kontrolou téchto ¢innosti'32. Slovensky zdkon popisuje jen n&které z t&chto Einnosti (evidence,

129 Z4kon ¢&. 499/2004 Sb., §2 ¢)
130 Tamtéz, §2 g)
31 Tamtéz, §2 1)
132 Tamtéz, §2 1)
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tvorba, ukladani ochrana, zpfistupnéni a zabezpeceni jejich vyfazovani) jako spravu
registratury.

Cesky zakon popisuje spisovnu jako ,,misto urcené k ulozeni, vyhleddavani a predkladani
dokumentii pro potiebu piivodce a k provadeéni skartacniho rizeni“'*3. Ve slovenském zakoné
je spisovna pojmenovana jako Registratara, jenz je souborem vSech dokumenti (registraturnich
zadznamu) evidovanych ptivodcem.

Dle ceského zakona je spravni archiv soucasti ptivodce, jehoz tkolem je dohled nad
spisovou sluzbou piivodce a pééi o dokumenty se skarta¢ni lhitou delsi nez 5 let.** Ve
slovenském zakon€ nejsou spravni archivy nijak definovany.

Metadata jsou dle ceského archivniho zdkona definovany jako ,.data popisujici

«135 zatimco

souvislosti, obsah a strukturu dokumentu a jejich spravu v pribéhu casu
v slovenském archivnim zédkon¢ nejsou nijak definovany.

Spisovy fad je Ceskym archivnim zdkonem popisovan jako ,,vnitini predpis stanovici
zdkladni pravidla pro manipulaci s dokumenty a skartacni rFizeni“'*®. Ve slovenském zikoné
sice neni spisovy fad jako takovy definovan, ale dle §17 jej museji ptivodci uréeni v §16 odst.
3 vypracovat.

Spisovy znak je dle ¢eského zdkona ,,0znaceni, které zarazuje dokumenty do vécnych
skupin pro ucely jejich budouciho vyhleddvani, uklddéani a vyrazovani“'*’. Ve slovenském
zékong& neni spisovy znak nijak urcen.

Skartacni znak je v ¢eském zakoné definovan jako ,,oznaceni dokumentu, podle néhoz
se dokument posuzuje ve skartacnim rizeni*!3¥, ale ve slovenském zakoné neni nijak definovan.

Skarta¢ni lhita (ve slovenském zdkoné lehota ulozenia) je v Ceském zédkon& oznaceni
pro dobu po kterou musi ptivodce uchovavat dokument, pficemz ve slovenském zakoné je
oznaceni pro dobu, po kterou plvodce potiebuje dokument (registraturni zaznam) pro svoji
¢innost.

Archivni dédictvi je v Ceském zakoné popsano v §16 jako Narodni archivni dédictvi,
které je tvofeno viemi archivaliemi evidovanymi na uzemi Ceské republiky. Ve slovenském

zékoné je pojmenovano jako Archivne dedicstvo Slovenskej republiky v §2 odst. 5, jenz je

133 Tamtéz, §2 m)
134 Tamtéz, §2 n)
135 Tamtéz, §2 o)
136 Tamtéz, §2 p)
137 Tamtéz, §2 q)
138 Tamtéz, §2 1)
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tvofené vSemi archivaliemi (s vyjimkou cizich archivalii) zapsanymi v Evidencii archivného

dedicstva Slovenskej republiky.
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4. Archivni sit

4.1 Archivni sit' v Ceské republice
Zékladni &lenéni archivii v Ceské republice je déleni na vefejné a soukromé archivy.
Clenéni archivi a jejich povinnosti jsou popsany v zakoné 499/2004 Sb., v paragrafech 42 az
57 a v ptiloze 3.
Vefejnymi archivy jsou:'*’
a) Narodni archiv
b) Archiv bezpecnostnich slozek
¢) Statni oblastni archivy
d) Specializované archivy
e) Bezpecnostni archivy
f) Archivy izemnich samospravnich celki
4.1.1 Narodni archiv
Nérodni archiv je ustiedni archiv ¢eské republiky pfimo fizeny ministerstvem vnitra.
Sidlem narodniho archivu je Praha. Ke své ¢innosti vyuziva dvou objektt. Sidlo archivu se
nachazi v Praze 4 Chodovec a druhé pracovisteé sidli v Praze 6 Dejvicich. Archiv je organiza¢né
rozdélen do 11 oddéleni a tvaru feditelky'*.
Ukolem Narodniho archivu je vykonavani kontrolni &innosti u organizaénich slozek

statu'4!

, statnich pfispévkovych organizaci zfizenych zdkonem a organizacni slozkou statu,
vefejnych vyzkumnych instituci a pravnickych osob, pficemz vSichni tyto pivodci
maji celostatni piisobnost, anebo jsou zfizeny zakonem. U vSech vySe zminénych plvodi
provadi téz vybér archivalii ve skarta¢nim fizeni.

U nasledujicich plivodct je provadén vybér archivalii mimo skartacni fizeni nebo ve
skartacnim fizeni, pokud maji zfizen soukromy archiv.

1. Politické strany

Politicka hnuti
Spolky
Odborové organizace

Organizace zamé&stnavatelll

A

Profesni komory

139 Zakon &. 499/2004 Sb., §42 odst. 2.
140 Tamtéz, §45
141 s vyjimkou t&ch, u kterych tuto piisobnost vykonava archiv bezpecnostnich slozek
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7.
8.
9.

Cirkve
Nébozenské spolecnosti

Nadace

10. Nadac¢ni fondy
11. Ustavy

12. Obecné prospesné spolecnosti

Narodni archiv také provadi vyvér archivalii ve skartaénim fizeni u obchodnich

spolecnosti, druzstvech a notafti, pokud maji zfizeny soukromy archiv. Provadi také vybér

archivalii mimo skarta¢ni ¥izeni, které byly nabidnuty Ceské republice darem, ke koupi,

nalezenych dokumentti ¢i vlastnik®i, ktefi o to pozadaji'*.

Mezi tkoly Narodniho archivu patii také péce o archivalie v digitalni podob¢ vcetné

jejich ukladani. Dale také spravuje narodni portal, plni metodickou a poradenskou funkci

v predarchivni péc¢i o dokumenty v digitalni podobé a v oblasti digitalizace analogovych

dokumenti. Archiv také umoziuje nahlizeni do archivalii ve své péci

143

4.1.2 Statni oblastni archivy

Statnimi oblastnimi archivy a jejich spravnimi obvody jsou!**:

1.

AN

7.

44

Statni oblastni archiv v Praze (pro Stfedocesky kraj a hlavni mésto Praha)
Statni oblastni archiv v Tfeboni (pro Jihocesky kraj)

Statni oblastni archiv v Plzni (pro Karlovarsky a Plzensky kraj)

Statni oblastni archiv v LitoméfFicich (pro Liberecky a Ustecky kraj)

Statni oblastni archiv v Zamrsku (pro Kralovéhradecky a Pardubicky kraj)
Moravsky zemsky archiv v Brn€ (pro kraj Jthomoravsky, Vysocina a Zlinsky)

Zemsky archiv v Opavé (pro Moravskoslezsky a Olomoucky kraj)

Oblastni archivy kontroluji vykon spisové sluzby, vybér archivalii ve skartaénim i mimo

skartacni fizeni podobné jako Narodni archiv, ale u organizaci s jinou nez celostatni piisobnosti.

Oblastni archivy také poskytuji poradenské sluzby tykajici se péce o archivalie'®’.

Mirné€ rozsitenou pisobnost maji Moravsky zemsky archiv a Zemsky archiv v Opave,

které maji ve své plisobnosti archivalie zemskych Gfadii Moravy a Slezska.

142 Zakon &. 499/2004 Sb., §46 odst. 1.
183 Tamtéz, §46 odst. 2.

144 Tamtéz, §47

145 Tamtéz, §49 odst. 1.
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Statni okresni archivy jsou organizacnimi jednotkami oblastnich archivii s ptisobnosti
v ramci obvodu svého okresu. Do piisobnosti okresnich archivl spadaji také archivni fondy
mést, jelikoz vétSina mést nema vlastni archiv (vyjimka napt. Archiv hlavniho mésta Prahy).
4.1.3 Specializované archivy

Specializované archivy si zfizuji naptiklad Organizacni slozky statu, statni pfispévkové
organizace, vysoké $koly, Akademie véd Ceské Republiky, pravnické osoby ziizené zakonem
a dalsi organizace. Specializované archivy maji za ukol peCovat o archivalie svého zfizovatele.
Pro svou ¢innost potiebuje specializovany archiv akreditaci.

Ukolem specializovaného archivu jsou viechny &innosti ostatnich archivii véetnd
vybéru, péce, evidenci, nahlizeni do archivalii, provadi védeckou c¢innost, zfizuje
specializovanou knihovnu, konzervuje a restauruje archivalie a plni odborné ¢innosti, které¢ mu

uloZi jeho ziizovatel'*®,

Specializovanymi archivy jsou!*’:
e Archiv Kanceléfe prezidenta republiky
e Archiv Prazského hradu
e Archiv Poslanecké snémovny
e Archiv Senatu
e Archiv MZV
e Vojensky historicky archiv
e Archiv Ceského rozhlasu
e Archiv Ceské televize
e Archiv Masarykiv tstav a Archiv AV CR, v. v. i.
o Ustav dg&jin univerzity Karlovy — Archiv Univerzity Karlovy
e Archiv Masarykovy univerzity
e Archiv Ceského vysokého uéeni technického
e Archiv Vysokého uceni technického v Brné
e Archiv Narodniho muzea
e Literarni archiv Paméatniku narodniho pisemnictvi
e Archiv Narodni galerie

e Archiv Narodni knihovny CR

146 Tamtéz, §51
147 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Uvodni strana [online]. Copyright © [cit.
02.06.2017]. Dostupné z: http://www.mvcr.cz/soubor/archivy-specializovane.aspx

34



e Archiv narodniho technického muzea

e Narodni filmovy archiv

e Ustiedni archiv zeméméiiéstvi a katastru

e Archiv DIAMO

e Archiv ¢eského narodni banky

e Archiv AVU

e Archiv Moravské galerie v Brné

e Archiv Univerzity Hradec kralové

e Archiv Univerzity Palackého v Olomouci

e Archiv Slezské univerzity v Opavé

e Archiv Vysoké Skoly banské — Technické univerzity Ostrava

e Archiv Narodniho bezpecnostniho tfadu

e Archiv Mendelovy univerzity v Brn¢

e Archiv Veterinarni a farmaceutické univerzity Brno
4.1.4 Bezpecnostni archivy

Bezpe¢nostni archivy zfizuji jednotlivA ministerstva, Narodni bezpecnostni ufad,

bezpecnostni sbory a zpravodajské sluzby Ceské republiky a ke své &innosti potfebuje

akreditaci. Tyto archivy maji specidlni rezim!'*®

, 0 ochran¢ utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpisii.

Bezpeénostni archiv bezpeénostniho sboru a zpravodajské sluzby Ceské republiky ma
za ukol provadét vybér archivalii, u kterych nebyl zruSen stupeil utajeni a vede zakladni
evidenci archivalii ve své péci, avSak tyto tidaje se nepfeddvaji do druhotné ani Ustfedni
evidence. Tyto archivy plni dal§i ukoly specializovanych archivli s vyjimkou jejich
predkladani'®.

Tyto archivy obecné plni bézné archivni ¢innosti véetné vybéru, evidence, péce,
inventarizace archivalii a dalSich odbornych cCinnosti zadanych zfizovatelem s vyjimkou
¢innosti popsanych o odstavec diive.

Pokud je u archivalii zruSen jejich stupenn utajeni, pak je archiv pfevede do
specializovanych archivll svého zfizovatele nebo piipadné¢ Narodniho archivu. Bezpe€nostni
sbory a zpravodajské sluzby vSak nemuseji poskytnout archivalie k nahlizeni a poskytovani

jejich kopii.

148 Dle zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zptsobilosti
149 Zakon ¢&. 499/2004 Sb., §53
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Pokud maji bezpecnostni archivy ve své péci archivalie, které mohou potiebovat jiné
archivy, pak umozni pofizeni jejich opist, kopii, replik ¢i nahliZzeni do nich.

Bezpecénostnimi archivy jsou'’:

e Archiv narodniho bezpecnostniho tfadu
e Archiv Utadu pro zahraniéni styky a informace
e Archiv Bezpecnostni informacni sluzby
e Archiv vojenského zpravodajstvi
e Archiv policie Ceské republiky
e Archiv Ministerstva vnitra Ceské republiky
e Archiv Ministerstva obrany
4.1.5 Archivy izemnich samospravnich celki

Tyto archivy jsou zfizovany Uzemnimi samospravnimi celky pro vedeni odborné
archivni ¢innosti v plisobnosti zfizovatele a plnéni dal$ich ukoll v oblasti archivnictvi a vykonu
spisové sluzby dle zdkona o archivnictvi. Pro zfizeni archivu samospravnich celkt je tieba
akreditace.

Jak je uvedeno vySe, archivy mohou ziizovat také tizemni samospravné celky'>!.
Oprévnéni tzemnich samospravnych celkidi v oblasti zakladdni archivii vyplyva z jejich
opravnéni zaklddat a zfizovat pravnické osoby a organizacni slozky. Archivy péti zdkonem
vybranych mést, a to Prahy, Brna, Plzné¢, Usti nad Labem a Ostravy, plni také nékteré povinnosti
jako spravni ufady na Gseku archivnictvi jako vykon v oblasti pfenesené plisobnosti.

Mimo b&zné archivni &innosti'>? provadgji tyto archivy dohled na vykon spisové sluzby
u svého zfizovatele a jeho organizacnich jednotek a pfispévkovych organizaci ¢i jinych
pravnickych osob. Tyto archivy vSak na rozdil od béZnych archivii nevykonévaji vybér
archivalii, nybrz ptredkladaji ptisluSnému oblastnimu archivu skarta¢ni navrhy k posouzeni a
provedeni vybéru archivalii
4.1.6 Soukromé archivy

Soukromé archivy mohou byt ziizeny fyzickou nebo pravnickou osobou, ale pro svoji

¢innost musi mit udélenou akreditaci, ¢imz archiv také ziskéd narok na poradenskou ¢innost ze

150 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Uvodni strana [online]. Copyright © [cit.
02.06.2017]. Dostupné z: http://www.mvcr.cz/soubor/archivy-bezpecnostni.aspx

151 Na zakladé zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich piedpisi, resp.
zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozd¢jsich predpisu, ¢i na zaklad€ zakona ¢. 131/2000
Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

152 Vybér, péce, konzervace, restaurovani a zpfistupnéni archivalii

36


http://www.mvcr.cz/soubor/archivy-bezpecnostni.aspx

strany Narodniho archivu nebo jiného ptislusného archivu. Ztizovatel akreditovaného archivu
ma také ze zdkona pravo na jednorazovy ro¢ni pfispévek na provoz archivu',

Soukromy archiv musi vést evidenci archivalii, umoznit nahlizeni do archivalii,
piekladat Narodnimu archivu nebo jinému piisluSnému oblastnimu archivu skarta¢ni navrhy
k posouzeni a provedeni vybéru archivalii. Archiv téz pecCuje o archivalie svého zfizovatele ¢i
jinych ptivodct v ném uloZené. Archiv musi provadét provérku fyzického stavu archivnich
kulturnich pamatek a kulturnich pamatek svétenych v jeho péci. Archiv se podili na vytvaieni
celostatnich tematickych soupist archivalii organizovanych ministerstvem a také provadi
inventuru archivalii vyhldSenou ministerstvem'>*,

Mezi zajimavé piiklady v Ceské republice registrovanych soukromych archivil patii
Archiv Zidovského muzea v Praze, dale Vieodborovy archiv CMKOS, Archiv Ceské strany
socialn€¢ demokratické, Archiv Centra hasi¢ského hnuti Piibyslav, Archiv OKD, a.s., Archiv
spole¢nosti Sokolovska uhelna, a.s., Archiv spole¢nosti Skoda Auto, Archiv spole¢nosti
Vitkovice a.s., Ustfedni archiv spolegnosti Plzeiisky Prazdroj, a.s. & Archiv Biskupstvi
brnénského!’.

4.1.7 Akreditace archivii

Archivy jsou povinny ziskat akreditaci, kterd slouzi jako zaruka, Ze jsou schopny fadné
plnit ukoly na Useku archivnictvi a spravovat ¢ast narodniho dédictvi. Pro akreditaci musi
zadatel podat na ministerstvo vnitra Zadost o akreditaci obsahujici:

e Nézev a adresu sidla archivu

e Postaveni archivu v organiza¢ni struktufe zfizovatele, je-li zfizovatelem
pravnicka osoba

e Ugel ziizeni archivu

e Kopie evidencnich listli Narodniho archivniho dédictvi s Gdaji o archivaliich, o
nez bude archiv pecovat

e Spisovy fad zfizovatele, je-li uréenym ptivodcem

Pro udéleni akreditace museji budovy archivu spliovat i dané stavebné technické
podminky jako napfiklad umisténi budovy mimo zéplavova uzemi, situace budovy mimo
plynné a pragné znecisténi ¢i umisténi nad troveti spodni vody a dal$i podminky!*¢. Pro udéleni

akreditace musi archiv splilovat i tzv. persondlni podminky, mezi které patii naptiklad, ze

153 Zakon ¢&. 499/2004 Sb., §56

154 Tamtéz, §57

155 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Archivy a archivalie. mvcr.cz [online] © 2017
Ministerstvo vnitra CR [cit. 2017-05-05]. Dostupné z: http://www.mvcr.cz/clanek/archivy-a-archivalie.aspx

156 V3echny stavebné-technické podminky jsou vyjmenovany v §61 zakona o archivnictvi
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vedouci mista v archivu jsou obsazena zaméstnanci s vysokoskolskym vzdélanim v ramci
archivniho ¢i historického oboru, aby byl nejméné¢ 1 zaméstnanec na spravu 2000 béznych

metrdl archivalii a byl v badateln¢ dostate¢ny pocet pracovnikil, aby byl 1 zaméstnanec na 10

badateltt denng!>’.

158

Akreditace mize byt ministerstvem vnitra odiiata'~°, pokud zjisti, ze archiv nedodrzuje

podminky udé€leni akreditace a v pripadé neodstranéni nedostatkit v dané lhaté. Akreditace

t159

archivu miize zaniknout > v ptipad¢, ze pravnicka osoba, jenz je zfizovatelem archivu zanikne

bez pravniho nastupce a pokazdé¢, kdy fyzicka osoba, ktera je zfizovatelem zemie.

157 Z4kon ¢&. 499/2004 Sb., §58
158 Tamtéz, §59
159 Tamtéz, §60
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4.2 Archivni sit’ ve Slovenské republice

Slovenska soustava archivii je tvofena vefejnymi a soukromymi archivy a je popsana ve
slovenském archivnim zakoné¢ a sidla jednotlivych archivli vyjmenovany ptiloze Cislo 1.

Vefejnymi archivy jsou'®’:

a) Statni ustfedni archiv a statni archivy s regionalni izemni pisobnosti

b) Specializované archivy statnich organti, archivy statnich rozpoctovych
organizaci, archivy statnich pfispévkovych organizaci a archivy
pravnickych osoby zfizovanych zdkonem

c) Méstské archivy a archivy samospravnych kraji

d) Archivy pravnickych osob a archivy fyzickych osob, které jsou organy
vetejné moci

4.2.1 Statni ustfedni archiv a Statni archivy s regionalni ptisobnosti

Slovensko ma ustiedni archiv rozdéleny na 2 specializovana pracovisté, a to sice
Slovensky narodni archiv v Bratislavé a Statni ustfedni banisky archiv v Banské Stiavnici'®!,

Ukolem slovenského tstiedniho archivu a statnich archivii s regionalni piisobnosti je
vedeni evidence plivodcti registratur a vedeni evidence archivu na evidenénich listech!'®2,
Zaroven vykonavaji statni odborny dozor nad spravou registratury, archivy a archivaliemi
uloZzenymi u vlastnikd, ktefi nemaji zfizeny archiv. DalSim tkolem je schvalovani
registraturnich fadi a plant pivodcl registratur a také badatelsky fad archivi.

Ustiedni archivy a archivy s regionalni piisobnosti také rozhoduji o vyfazovéni
registraturnich zdznaml a téZ rozhoduji o omezeni pfistupu k jim pfevzatym archivaliim.
Archivy umoziuji ptistup k archivaliim ve své péci a spravuji archivni informacni systém.

Statni ustfedni archiv piebira archivalie od'®*:

a) Nejvyssich organii vefejné moci
b) Pravnickych osob zfizenych a zaloZenych Ustfednimi statnimi organy
¢) Statnich organi s plisobnosti v téchto odvétvich:

a. Hornictvi

b. Hutnictvi

c. Geologie

160 7Zakon ¢. 395/2002 Z. z., §4

161 Slovensky bansky archiv v Banskej Stiavnici, Ministerstvo vnitra SR - Verejna sprava. Ministerstvo
vnutra Slovenskej republiky [online]. Copyright © 2017 Ministerstvo vnutra SR. [cit. 14.04.2017]. Dostupné
z: http://www.minv.sk/?suba

162 Detailné popsano v zékonu &. 395/2002 Z. z., §10

163 Z4kon ¢&. 395/2002 Z. z., §24a odst. €)
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d)
e)

f)

d. Jiné souviseji odvétvi
Pravnickych osob celostatniho vyznamu
Fyzickych osob, které jsou osobnostmi spolecenského zivota celostatniho
vyznamu

Od piivodct, které ur¢i ministerstvo vnitra

Statni archivy s regionalni pisobnosti pfebiraji archivalie od:

a)

b)

c)

d)

g)

Statnich orgéni se sidlem a plisobnosti v jeho 1zemnim obvodé a jimi ztizenych
a zaloZenych pravnickych osob

Samospravného kraje se sidlem v jeho tizemnim obvod¢ a jim zfizenych a
zalozenych pravnickych osob

Obci nachazejicich se v jeho uzemnim obvodé a jimi ziizenych a zalozenych
pravnickych osob

Univerzit a jinych vysokych $kol se sidlem v jeho izemnim obvodé
Pravnickych osob zejména z oblasti hospodafského zivota se sidlem v jeho
uzemnim obvodé

Fyzickych osob, které jsou osobnosti spoleCenského zivota regionédlniho
vyznamu a maji trvaly pobyt v jeho Izemnim obvodé

Od piivodctli ur¢enych ministerstvem vnitra

4.2.2 Specializované archivy

Specializovanymi archivy jsou!®*:

Archiv Kancelafe prezidenta SR

Parlamentny archiv

Archiv Ministerstva zahrani¢nich veci SR

Archiv Slovenského narodného mutizea

Archiv Slovenského miizea ochrany prirody a jaskyniarstva
Archiv vytvarného umenia Slovenskej narodnej galérie
Ustredny archiv Slovenskej akadémie vied

Archiv Matice slovenskej

Archiv Divadelného tstavu

Archiv Univerzity Komenského

Archiv Slovenskej technickej univerzity

164 Specializované verejné archivy, Ministerstvo vnitra SR - Verejna sprava. Ministerstvo vniitra
Slovenskej republiky [online]. Copyright © 2017 Ministerstvo vnuatra SR. [cit. 02.06.2017]. Dostupné
z: http://www.minv.sk/?specializovane-verejne-archivy
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e Archiv Ekonomickej univerzity
e Archiv literatiiry a umenia Slovenskej narodnej kniznice
e Archiv Pamiatkového uradu SR
e Vojensky historicky archiv
e Archiv Narodnej banky Slovenska
e Ustredny archiv geodézie a kartografie
e Archiv Slovenského rozhlasu
e Archiv Slovenskej televizie
e Narodny filmovy archiv Slovenského filmového tstavu
e Archiv Ustavu pamiti naroda
e Archiv Zboru vizenskej a justi¢nej strdze SR
e Archiv Mincovne Kremnica, §. p.
4.2.3 Soukromé Archivy
Soukromé archivy jsou archivy pravnickych a fyzickych osob, pficemz v samotném
zakon¢ se pii zfizovani, ruSeni a obecnych povinnostech a ¢innostech archivu neni rozdil mezi
soukromym a vefejnym archivem.
4.2.4 Ztizovani a ruSeni archivu
Ministerstvem je zfizovan statni ustfedni archiv a statnich archivy s regionalni
plusobnosti. Archivy statnich organi a jimi ztizenych pravnickych osob, mést, samospravnych
krajt, fyzickych a pravnickych osob jsou zfizovéany se souhlasem ministerstvem vnitra'®,
Pokud neni zfizovatelem archivu ministerstvo, pak jej musi ziizovatel poZzadat o souhlas
se ziizenim archivu. V zédosti o souhlas se zfizenim archivu musi byt napiiklad jméno a
piijmeni zfizovatele, jeho adresa trvalého pobytu, popiipad¢ sidlo a identifikacni Cislo
pravnické osoby. Dale musi byt soucasti Zzadosti doklady potvrzujici umisténi archivu
v prostorach zabezpecenych pro ochranu archivalii a pfistup k nim, zda je zfizovatel finan¢né
schopen zajist'ovat jeho ¢innost a také, Ze ulohy archivu budou plnit osoby s Uplnym sttednim
vzdélanim a alespoii jedna osoba s vysokosSkolskym vzd€lanim v oboru archivnictvi,
pomocnych véd historickych nebo piibuzném oboru.
Archivy jsou ministerstvem zruSeny, pokud jeho zfizovatel zanikl bez pravniho
nastupce, anebo pokud neodstrani poruseni svych povinnosti ani po opakovaném ulozeni

pokuty. Pokud chce zfizovatel archiv zrusit, pak musi podat zddost o souhlas se zrusenim

165 Zakon ¢. 395/2002 Z. z., §5 odst. 1
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archivu, které obsahuji stejné udaje jako zadost se zfizenim archivu, divody zruseni archivu a

nabidku s navrhem ceny na odkoupeni archivalii ze strany statu'6®.

166 Tamtéz, §5 odst. 2.
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4.3 Porovnani

Ceska a slovenska archivni sit’ vykazuje ve svych zakladech ndvaznost na spole¢nou
minulost, avsak jiz se zde projevuje vice nez 20 let samostatnosti.

Jeden z hlavnich rozdild spoc¢iva v tom, Ze slovensky narodni archiv je rozdélen na 2
specializovand pracovisté (Slovensky narodni archiv v Bratislavé a Statni ustfedni bansky
archiv v Banské Stiavnici) oproti jednomu v esku (narodni archiv).

Dalsim rozdilem je, Zze na dle slovenského zadkona jsou méstské archivy jasné
institucionalizované ve slovenském archivnim zékon¢, zatimco v ¢eském zakon¢ jsou vnimany
v ramci tzv. archivii vizemnich samospravnych celkii, ale jinak nejsou téméf zminény'®’.
Slovensky zakon navic nijak nespecifikuje pojem specializovany archiv (Specializované archiv)
a na rozdil od ¢eského zakona zde neni Zddna zminka o bezpecnostnich archivech, které jsou
¢eskym archivnim zakonem podrobné popsany.

V zasad¢ vSak slovenské archivy s regiondlni pisobnosti vykazuji tytéz znaky a maji
skoro stejné ukoly, jako maji v Cesku Statni oblastni archivy, avSak urcité rozdily zde
nalezneme. Podobné jako v Ceské republice jsou okresni archivy organizaénimi soucastmi
oblastnich archivl, tak maji slovenské statni archivy svoje pobocky v byvalych okresnich
méstech. Ackoliv je nutno fici, Ze spojeni mezi slovenskymi Stdtnimi archivy a jejich
pobockami jen velice volné (pobocky jsou metodicky a personalné fizeny Odborem archivii a
registratur MVSR)!68,

Jednim z drobnych rozdild je v terminologii, kde ¢esky zakon pro povoleni k ¢innosti
archivu uzivé termin akreditace, zatimco slovensky zakon uziva termin Souhlas se zfizenim
archivu.

Dalsi rozdily nalezneme naptiklad v Zadosti o akreditaci a zadosti o ztizeni archivu, kde
dle ¢eského zakona je stanoveno kolik musi pfipadnout zaméstnancii na 2000 béznych metri
archivalii, nebo ze v badateln¢ musi byt alespon 1 zaméstnanec na 10 badateli denné a Ze
vedouci pozice v archivu musi byt obsazeny odborn¢ vzdélanymi zaméstnanci. Oproti tomu
slovensky archiv pouze urcuje, Ze ulohy archivu musi vykonavat osoby s uplnym stiednim
vzdélanim a Ze mezi nimi musi byt alesponi 1 osoba s odbornym vysokoskolskym vzdélanim.

Je zajimavé, Ze zatimco Cesky zdkon pomérné podrobné popisuje stavebné technické

poZzadavky pro zfizeni archivu, pak slovensky zakon urcuje pouze, Ze zfizovatel ma za

167 Nepiimo uréeny jeho kompetence a povinnosti v ¢eském zakonu &. 499/2004 Sb., §54 a §55 v ramci
archivii samospravnych celkl

168 STATNIK, Dalibor. Statny archiv v Presove, pobocka Svidnik. In Archivai casopis 64, 2014, &. 2, s.
169-179. ISSN 0004-0398.
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povinnost: ,, umiestnit archiv v priestoroch, ktoré zabezpecuju ochranu archivnych dokumentov

a umoziuji pristup k archivnym dokumentom “'%’

a podrobné pozadavky na ochranu archivalii
a registraturnich zaznamov jsou popsany ve vyhlasce ¢. 628/2002 Z. z. Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky, ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdakona o archivoch a
registraturach a o doplnent niektorych zakonov, ptiCemz tyto pozadavky jsou v zasad¢ obdobné

tém, které jsou v ¢eském zakon¢ o archivnictvi.

169 Zakon ¢. 395/2002 Z. z., §6 odst. 3 d)
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5. Spisova Sluzba

5.1 Spisova sluzba v Ceské republice

Ceska spisova sluzba je legislativné popsana obecné v zakoné &. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzb¢, kde je ji vénovana Hlava IIl. (paragrafy 63-70) a také Hlava IV.
(paragrafy 71 a 72), ktera popisuje jeji kontrolu. Pficemz zakon obsahuje jen obecné zasady,
které jsou dale rozsitfeny ve vyhlasce ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Pro spisovou sluzbu je také dilezity zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumenta, ktery uvadi do praxe strategii E-governmentu jejiz soucasti
jsou piedevsim datové schranky. Zakon ¢. 300/2008 Sb. navazuje na zékon ¢. 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu a o zmeéné nékterych dalsich zdkomi, ktery nastartoval proces
elektronizace vefejné spravy a zrovnopravnil listinné a elektronické dokumenty'”’. Zakon o
elektronickém podpisu vSak byl k 19. 9. 2016 zruSen a nahrazen zdkonem ¢. 297/2016 Sb., o
sluzbach vytvarejicich ditveru pro elektronické transakce.

Ministerstvo vnitra také vydava fadu metodik upravujici spisovou sluzbu, jako naptiklad

Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby!”!

, jehoz hlavnim ucelem je urceni
zékladnich charakteristik, které museji obsahovat elektronické systémy spisové sluzby.

Spisova sluzba je soubor €innosti a technickych a vécnych prostfedkd, prostfednictvim
kterych se spravuji rizné dokumenty. Dokumenty jsou uchovany bud’ v analogové, tj. listinné
podobé¢, v soucasné dobé vSak spiSe jen digitalni nebo elektronické podobé. Spisova sluzba tak
slouzi k ulozeni dokumentli dorucenych a vzniklych z ¢innosti plivodce dokumentt, pfip.
z ¢innosti jeho pravnich piedchiidct. Spisova sluzba zahrnuje tyto ¢innosti: piijem dokumentt,
jejich evidence, jejich rozdéleni, obch, vyfizovani, vyhotovovani, podepisovani, odesilani,
ukladani a vyfazovani ve skartaénim fizeni.

Spisovou sluzbu vykonavaji bud’ vetejnopravni, anebo soukromopravni plvodci,
pficemz povinnost vykondvat spisovou sluzbu maji pouze ptivodci vefejnopravni, jimiz jsou
kraje, hlavni mésto Praha, obce s povéfenym obecnim Uradem C¢i obce se stavebnim nebo
matriénim ufadem a dale organizacni slozky statu, ozbrojené sily, bezpecnostni sbory, statni
ptispévkové organizace, statni podniky, vysoké Skoly, zdravotni pojistovny, vefejné vyzkumné

instituce a pravnické osoby ziizené zakonem!'”?.

170 BROM, Bohumir. Spisovd a archivni sluzba ve verejném a soukromém sektoru: praktickda prirucka
pro spravu dokumentii. Praha: Linde Praha, 2013. ISBN 978-80-7201-913-7.

17l Tento standard vznikl na zakladg evropského standardu MoReq a pozd&jsiho MoReq 2

172 Zakon ¢&. 499/2004 Sb., § 63 odst. 1
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5.1.1 Statni sprava a samosprava v oblasti spisové sluzby

V oblasti spisové sluzby vykonavaji pfislusné ¢innosti tzv. vefejnopravni pivodci, tj.
organizacni slozky statu, bezpecnostni slozky a dalsi subjekty uvedené v ustanoveni § 3 odst. 1
pism. a) az e), 1) a k) az m) zakona o archivnictvi, a dale také kraje, hlavni mésto Praha, obce a
meéstska cast nebo méstsky obvod izemné ¢lenéného statutarniho mésta a méstska ¢ast hlavniho
meésta Prahy, na které byla pienesena alespoil ¢ast pisobnosti obce s povéfenym obecnim
titadem nebo piisobnosti obce se stavebnim nebo matri¢nim tfadem!'”
5.1.2 Elektronické systémy v archivnictvi a spisové sluzbé

Ve spisové sluzbé doslo v poslednich letech ke zméndm pii nakladdni s dokumenty,
zejména pokud jde o jejich elektronizaci. Star§i pravni uprava vymezovala spisovou sluzbu
predevsim v listinné podob¢, na zaklad¢ zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentil, ve znéni pozdéjsich ptredpist, byla polozena otazka na
vytvoteni novych pravidel elektronické spisové sluzby. Novelou zikona o archivnictvi
provedené zakonem ¢. 190/2009 Sb., resp. pfijetim vyhlasky ¢. 191/2009 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, a vyhlasky ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni
autorizované konverze dokumentti, byly postaveny na stejnou trovenn dokumenty v listinné
podobé a dokumenty v elektronické podob¢.

Nicméné diiraz se zadal klast na vedeni spisové sluzby elektronickymi systémy. Cinnost
téchto systémii upravovalo Oznameni Ministerstva vnitra CR ¢astka 76/2009 (&ast IT), kterym
se zvefejiiuje narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby!’*. Timto Oznamenim
doslo ke sjednoceni parametrt vykonu spisové sluzby tykajici se dokumentt v digitalni podobé.
Dalsi vyvoj v tomto ohledu na sebe nenechal dlouho ¢ekat, kdyZ v roce 2010 bylo zvefejnéno
nové Oznameni Ministerstva vnitra CR, &astka 101/2010, kterym se zvefejiiuje narodni

175

standard pro elektronické systémy spisové sluzby ">, v roce 2012 pak doSlo k vydani nového

173 Tamtéz

174 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Céstka 76/2009 (&ast IT). Oznameni Ministerstva
vnitra, kterym se zverejnuje narodni standard pro elektronické systémy. mvcr.cz [online] © 2017 Ministerstvo
vnitra CR [cit. 2017-05-11]. Dostupné Z:
http://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&kuact=8 &ved=0ahUKEwjg3 T
Z7efTAWWIXiwKHbSTDpIQFggkMA A &url=http%3 A%2F%2Fwww.mvcr.cz%2Fsoubor%2F76vmv-
pdf.aspx&usg=AFQjCNGHEJFC1MHgm3IDO2Nmpy2 1Hc5TCw

175 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Céstka 101/2010. Oznameni Ministerstva vnitra,
kterym se zvefejiiuje narodni standard pro elektronické systémy. mvcr.cz [online] © 2017 Ministerstvo vnitra CR
[cit. 2017-05-11]. Dostupné Z:
http://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8 &ved=0ahUKEwjAzK
L87ufTAhVDIxoKHbIKAX4QFggoMAA &url=http%3 A%2F%2Fwww.mvcr.cz%2Fsoubor%2F101vmv-
pdf.aspx&usg=AFQjCNGV70BPQ069pl1PTFT5hejcNrPIRA
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http://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjAzKL87ufTAhVDlxoKHbIKAX4QFggoMAA&url=http%3A%2F%2Fwww.mvcr.cz%2Fsoubor%2F101vmv-pdf.aspx&usg=AFQjCNGV7oBPQ069pl1PTFT5hejcNrPlRA

Oznameni Ministerstva vnitra o tomtéz, zvefejnéné pod &astkou 64/2012'76, ten plati i
v soucasné dob&. Ve pak bylo doplnéno vyhlaskou ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu

spisové sluzby.

176 CESKA REPUBLIKA. MINISTERSTVO VNITRA. Céstka 64/2012 (&ast II). Oznameni Ministerstva
vnitra, kterym se zvefejiiuje narodni standard pro elektronické systémy. mvcr.cz [online] © 2017 Ministerstvo
vnitra CR [cit. 2017-05-11]. Dostupné z
http://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2 &ved=0ahUKEwjk4e-p7-
fTAhXCvBoKHUpfCnAQFggrM AE&url=http%3 A%2F%2Fwww.mvcr.cz%2Fsoubor%2Fvestnik-ministerstva-
vnitra-castka-64-2012-pdf.aspx&usg=AFQjCNGhUiRqKbbXNY BKf70EVs6Pl6jw
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http://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&ved=0ahUKEwjk4e-p7-fTAhXCvBoKHUpfCnAQFggrMAE&url=http%3A%2F%2Fwww.mvcr.cz%2Fsoubor%2Fvestnik-ministerstva-vnitra-castka-64-2012-pdf.aspx&usg=AFQjCNGhUiRqKbbXNY__BKf7OEVs6Pl6jw
http://www.google.cz/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=2&ved=0ahUKEwjk4e-p7-fTAhXCvBoKHUpfCnAQFggrMAE&url=http%3A%2F%2Fwww.mvcr.cz%2Fsoubor%2Fvestnik-ministerstva-vnitra-castka-64-2012-pdf.aspx&usg=AFQjCNGhUiRqKbbXNY__BKf7OEVs6Pl6jw

5.2 Spisova sluzba ve Slovenské Republice

Legislativni zaklady slovenské spisové sluzby se nachazeji v samotném archivnim
zékong v paragrafech 16-17 a 24-31. Piimo spisova sluzba je na Slovensku déle popsana ve
vyhlaskach ¢. 628/2002 Z. z.., o archivoch a registratrach, ¢. 410/2015 Z. z., o podrobnostiach
vykonu spravy registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu a také vynosu ¢. 525/2011
Z. z. o Standardoch pre elektronické informacné systémy na spravu registratary.

Zatimco v Ceské republice hovofime o spisové sluzbé, na Slovensku existuje tzv. sprdva
registratiry, jejiz podstata je shodné jako v Ceské republice, a to Ze plni funkci piedarchivni
péce. Je definovana jako zabezpeCovani evidence, tvorby, ukladani, ochrany zdznamu, které je
potieba ukladat, piistupu k nim a zabezpe¢ovani jejich vyfazovani'”’. Zakon o archivoch uréuje
prava a zejména povinnosti pravnickym a fyzickym osobam (tzv. piivodcim registratiry), z
jejichz ¢innosti vznikaji zdznamy (tzv. registraturne zaznamy), které je tieba ulozit. Zakon o
archivoch ukladéa povinnost evidovat registratirne zaznamy pravnickym a fyzickym osobam,
jakoz i povinnost vypracovat registratirny plan a predlozit jej ke schvaleni statnimu ustiednimu
archivu nebo stdtnimu archivu s regiondlni ptsobnosti, ptivodci jsou také povinni zabezpecit
spravu registratiry a trvanlivost zaznamu, vyfazovat registratrne zdznamy se souhlasem
ministerstva vnitra, ptip. odevzdat archivni dokumenty po vyfazovacim fizeni do archivu'’®.

Znamena to, Ze kazdy subjekt, ktery chce na Slovensku podnikat, resp. vyvijet
podnikatelskou ¢innost, je povinen podat ndvrh na zapis do obchodného registra SR, ptip. do
jiného registru SR, pokud o jeho zfizeni nerozhodne orgéan statni spravy nebo samospravy, coz
neni vylouceno. V ptipadé, ze takovému subjektu je vyhovéno a je zapsan do ptislusného
registru, stiva se tvlircem, tedy plivodcem rfiznych zdznami'”, které vznikaji v souvislosti s
jeho cCinnosti, tj. pivodcem registratiry. To znamend, ze pravnické osoby, tj. akciové
spole¢nosti, spolecnosti s rucenim omezenym, komanditni spolecnosti, druzstva, ale také
organizaéni slozky zahrani¢nich spolecnosti a neziskové organizace jsou pitvodci registratiry,
kterym vznika povinnost akceptovat ptislusna ustanoveni zakona o archivoch. Neni vylouceno,
aby podnikatelskou c¢innost vyvijely také fyzické osoby, proto i ony jsou od pocatku své
evidence v pfislusném registru povazovany za ptivodce registratury.

Sprava registratiry je na Slovensku povazovana za zaklad informacniho systému

jakéhokoli subjektu, ktery vytvaii registraturni zdznamy, tedy informace, které¢ jsou evidované

177 Zakon €. 395/2002 Z. z., §2 odst. 13

178 Tamtéz, §16

179 B&Znymi dokumenty, které vznikaji v souvislosti s fungovanim podnikatelskych subjektd, jsou napt.
faktury, smlouvy, listiny tykajici se mzdové agendy apod.
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puvodci téchto zaznamu. Logicky tedy sprava registratury tvoii jeden samostatny informacni
systém. Pomoci tohoto systému jsou spravovany rizné dokumenty, tedy pomérné velké
mnozstvi registraturnich zdznami, coz pfispiva k rychlému a kvalitnimu poskytovani informaci
v pozadovaném rozsahu, zejména pro fidici, organiza¢ni nebo kontrolni ¢innost, stejné jako pro
dalsi specifické Cinnosti subjektii — ptivodct. Pavodci jsou pak povinni vypracovat tzv.
registratiirny poriadok a registratirny plan'®°, coz jsou zavazné interni smérnice upravujici
spravu registratury, obsahujici predev§im vyklad zakladnich pojmu, postup jednotlivych
organizacnich slozek pii manipulaci se spisy, zptisob evidence, povinnosti a zodpovédnost
zaméstnanct ¢i dozor nad vyfizovanim spist.

Podobné jako v Ceské republice, je také na Slovensku sprava registratary vedena za
pomoci elektronickych prostiedki. Dne 1.1.2012 nabyl u¢innosti Vynos Ministerstva vnutra
SR €. 525/2011 Z.z., o Standardoch pre elektronické informacné systémy na spravu registratary.
Tento vynos obsahuje vSeobecnd ustanoveni pro zabezpecovani zdkladnich manipulacnich
ukonid ve spraveé registratiry vedené prostiednictvim elektronického informacéniho systému.
Znamena to, ze sprava registratiry mize byt vedena automatizovang, tedy za pouziti prostredkii
vypocetni techniky se specializovanym softwarem, anebo neautomatizované, tedy pouZzitim

klasické papirové evidence registraturnich zdznamd.

180 Zakon ¢. 395/2002 Z. z., §17
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5.3 Porovnani

Zatimco podle slovenské upravy je potieba vést registraturni pofadek a registraturni
plén, podle ceské pravni Gpravy vydévaji ptivodci tzv. spisovy fad, jehoz soucasti je spisovy a
skartacni plan, ktery obsahuje mimo jiné skartacni lhtty, a ktery piivodci zasilaji piislusnému
archivu'®!,

Povinnost vést spisovou sluzbu v Ceské republice maji vefejnopravni ptivodci a také
soukromopravni subjekty na dobrovolné bazi'®?, na Slovensku pak pravnické nebo fyzické
osoby, z jejichZ ¢innosti vznika registratura'®3,

Problematika ptedarchivni péce, tedy spisové sluzby je v obou pravnich prostiedich
soudasti zakontl o archivnictvi. Zatimco v Ceské republice hovoiime o spisové sluzbé&, na
Slovensku o tzv. spravé registratary. Jejich podstata je shodna. Povinnosti spojené se spisovou
sluzbou, resp. se spravou registratury jsou ulozeny v obou pravnich Upravach pomérné
Sirokému okruhu subjektt.

S ohledem na vyvoj v oblasti komunikaénich prostfedkii se v obou zemich vyuzivaji
elektronické prostiedky, v Ceské republice v souvislosti s vyvojem tzv. e-governmentu

spojeného s vydavanim rliznych standardii pro pouZzivani elektronickych systém, na Slovensku

pak v souvislosti s Vynosem €. 525/2011 Z.z.

181 Zakon &. 499/2004 Sb., §66
182 Tamtéz, §63
183 Zakon ¢&. 395/2002 Z. z., §2 odst. 16.

50



6. Cesko-Slovenska archivni spoluprace

Spoluprace mezi Ceskymi a slovenskymi archivaii a archivnimi spole¢nostmi probiha
v mnoha formach.

Jednou z nich je naptiklad Deklarace V4 ze spolecného setkani archivni spole¢nosti
statl Visegradské skupiny!®*, jez se dohodly na spolupraci v rozsifovani povédomi o archivech,
spolupraci pii restaurovani, pravidelnych setkani zastupcti spole¢nosti, konani spole¢nych
konferenci jednou za 4 roky a dal$ich ¢innostech.

Spoluprace mezi ¢eskymi a slovenskymi archivafi probiha i v podob& spolecnych
archivnich konferenci, ucasti na archivaii obou zemi na vetejnych akcich jako jsou vystavy
nebo tieba archivni dny. Zajimavou formou spoluprace je také organizovani odbornych exkurzi

archivaia a studentti archivnictvi do sousednich zemi'®>.

184 Deklaracia V4. Aktudlne udalosti a informdcie [online]. [cit. 02.06.2017]. Dostupné
z: http://www.archivari.sk/index.php/deklaracia-v4

185 7apis z VH Studentské sekce CAS pii FF JCU v Ces. Budéjovicich — Cesarch. Cesarch [online].
Copyright © 2017 [cit. 02.06.2017]. Dostupné z: http://cesarch.cz/blog/2010/05/12/zapis-z-vh-studentske-sekce-
cas-pri-ff-jcu-v-ces-budejovicich/
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7. Zavér

V této bakalarské praci jsem popsal soucasné ¢eské a slovenské archivnictvi a spisovou
sluzbu, resp. spravu registratury. Cilem této prace byla komparace soucasné ¢eské a slovenské
legislativy a metodiky o archivnictvi a spisové sluzbé. Prace Ctenaie seznamila se zdkladnimi
pojmy, které se objevuji v oblasti archivnictvi a spisové sluzby, stru¢né shrnula historicky
vyvoj archivnictvi na ceském a slovenském tuzemi a v neposledni fad¢ také s piislusnou pravni
tipravou v Ceské republice a na Slovensku.

Na zékladé informaci ziskanych z nize vyjmenovanych monografii, pravnich predpist a
internetovych zdroji bylo zjiSténo, Ze archivnictvi je v obou samostatnych zemich upraveno
zvlaStnimi zdkony o archivnictvi, které zpracovavaji jak problematiku archivnictvi, tak
problematiku spisové sluzby, resp. registratury.

Cesky zakon o archivnictvi upravuje vybér, evidenci a kategorizaci archivalii, jejich
ochranu, prava a povinnosti vlastnikd archivnich zaznamd, jakoz i pradva a povinnosti jejich
spravcu a drzitelll, vyuzivani archivalii, dale problematiku zpracovéani osobnich udaji pro ucely
archivnictvi, soustavu ¢eskych archivi, prava a povinnosti jejich ztizovatelil, spisovou sluzbu,
ptisobnost Ministerstva vnitra CR a dalsich spravnich tfad v oblasti archivnictvi a spravni
delikty v této oblasti. Slovensky zdkon o archivoch upravuje organizaci a plsobnost organi
statni spravy na Useku archivii a registratur, organizaci archivi, prava a povinnosti zfizovateli
archivi, archivl, vlastnikii archivnich dokumentt, ptistup k archivnim dokumentim a také
prava a povinnosti piivodct registratury.

V obou zemich jsou Ustfednimi organy statni spravy v oblasti archivnictvi ministerstva
vnitra, archivni sit’ tvoii vefejné a soukromé archivy.

Oba pravni predpisy upravuji pojem archivalie (na Slovensku oznacované jako archivny
dokument) odliSn¢. Slovenska pravni Gprava klade diraz predev$im na trvalou hodnotu, ktera
je vyznamna pro poznani dé&jin Slovenska a Slovaki. Ceska pravni Gprava klade diraz
pfedevS§im na trvalou hodnotu archivalie a jeji vyznam z riznych oblasti a také na vefejny
zajem.

Obé¢ pravni upravy umoznuji pristup k archivaliim v podstaté komukoliv, odepfit ptistup
lze za aplikace principli ochrany fyzického stavu archivalii, osobnich tdaji a chranénych
zajmui. OdliSnosti je absence ochranné lhiity ve slovenském zékoné o archivoch.

S ohledem na rychly vyvoj v oblasti informacnich technologii, je také archivnictvi i oblast

spisové sluzby regulovana prostiednictvim elektronickych systémtl. V Ceské republice se
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postupné digitalizuji archivy a zdznamy v ném uloZené, na Slovensku pak plati vynos o
standardech pro pouzivani elektronickych systémt.

Jak bylo uvedeno vyse, rozdily mezi obéma pravnimi pfedpisy jsou minimalni. Oba totiz
vychazely ze stejného pravniho prostiedi predchozi federativni republiky. V zasad¢ tak
v predpisech nenalezneme nic¢eho, co by slovenské archivnictvi v zasadnich rysech odliSovalo
od toho ceského.

Zavérem lze fici, ze oba pravni pfedpisy spliiuji podminky a standardy, které pfijalo
moderni mezindrodni archivnictvi; k tomu samoziejmé nemalou mérou piispélo i ¢lenstvi obou
stath v Evropské unii, jejiz pfedpisy v této oblasti byly nuceny akceptovat. Je téz nutno
podotknout, Ze pravni Giprava archivnictvi je na Slovensku upravena mnohem stru¢néji, nez je
tomu v Ceské republice. Zakon o archivoch obsahuje 36 ustanoveni, véetné prechodnych a
zavérecnych, zakon o archivnictvi pak 103 ustanoveni, v¢etné piechodnych, zavére¢nych a
zménovych. Podle mého nazoru vSak urcita strucnost slovenské tprave neprospiva a paradoxné

je Ceska uprava komplexnéjsi, prehlednéjsi a jasna.
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8. Resumé

Czech law on archives governs the selection, registration and categorization of archival
their protection, the rights and obligations of owners of archival records, as well as the rights
and obligations of their administrators and holders, the use of archival records, further the issue
of processing of personal data for archival purposes, system of Czech archives, rights and
obligations of their founders, records management, scope of The Ministry of the Interior of the
Czech Republic and other administrative offices in the field of archiving and administrative
offenses in this area. Slovak law on archives governs orgnisation and scope of government on
the section of archives and filing department, organisation of archives, rights and obligations
of founders of archives, owners of archive documents, access to archive documents and rights
anf obligations of registrars.

In both countries are central authority od government in the area of archiving are
ministries of the interior, archive network is composed of public and private archives.

Both law regulations govern concept of archives (in Slovakia marked as Archive
document) differently. Slovak law regulation emphasize primarily at permanent value which is
significant for knowledge of history of Slovakia and Slovaks. Czech law regulation emphasize
primarily at permanent value and its importance in different areas and also in the public interest.

Both legal regulations allow access to archival records in virtually anyone, deny access
is possible by applying the principles of protecting the physical state of archival records,
personal data and protected interests. Difference is in absence of protective period in slovak
law on archives.

Given the rapid developments in the area of information technology, archives and
records management area are also regulated by electronic systems. In Czech republic are
gradually digitized archives and records stored there, in Slovakia applies regulation on

standards for the use of electronic systems.
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