Jak vytvorit efektivni a poutave
firemni prezentace v PowerPointu

Tipy, jak spravné upravit sablony, tak, aby zaujaly vase publikum.




Proc je tento e-book pro vas?

VylepSete své prezentace: Budou vam poskytnuty
konkrétni rady a tipy jak vylepsit sablony.

SetFete €as: Naudite se, jak rychle a efektivné vytvaret
Sablony, které muzZete opakované pouZzivat.

Budte interaktivni: Objevite zpUsoby, jak do svych
prezentaci pridat interaktivni prvky, které udrzi pozornost
vasich posluchacu.

Pustme se do toho a zachéme tvorit prezentace,
které skutecné zaujmou!
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Co je to Ssablona

Sablona nenf jen oby¢ejny soubor. Je to jako magicky
ramec, ktery vas provazi celou cestou tvorby vasi
prezentace. Obsahuje nejen barvy a pisma, ale také dalsi
vizualni prvky, ktere davaji vasi prezentaci unikatni

a profesionalni vzhled. At'uz chcete oslnit sve kolegy

na pracovni schlzce nebo prodat vas novy produkt,
Sablona je klicem k uspéchu.

Proc€ jsou Sablony dulezZité?

Sablony jsou z&kladnim stavebnim kamenem kazdé
kvalitni prezentace. Nejenze vam uSetri spoustu casu pri
tvorbe novych prezentaci, ale takeé zajisti, ze vase
prezentace budou konzistentni a profesionalni. A co je
jesté lepsi, mUZete si své vlastni Sablony vytvorit a sdilet
s ostatnimi, coz usnadni spolupraci a umozni vam byt
jesté produktivnéjsi,

Jak ji vytvorit?

Samotné vytvareni Sablony v PowerPointu zahrnuje
nékolik klicovych krokd. UZivatel nejprve navrhuje
zakladni rozloZeni snimku, jako jsou titulky, textovy
obsah nebo obrazky. Poté nastavi barevnou paletu

a typografii podle firemniho stylu nebo tématu
prezentace. DUlezitou soucasti je pridani grafickych
prvku, které posiluji identitu organizace. Jakmile je
Sablona dokoncena, uzivatel ji ulozi jako .potx soubor
pro opakovane pouziti.



RozloZeni snimku

Kazdé rozlozeni ma specifické misto pro titulek, text,
obrazky nebo jiné prvky.

NejcastéjSi typy rozlozeni které by nemély chybét:
Uvodni snimek s ndzvem prezentace.

Slajd s nadpisem a textem v odrazkach.

Slajd s nadpisem, textem v odrazkach a obrazkem.

Slajd s nadpisem a textem v odrazkach usporadanych do
dvou sloupcd.

Slajd pro porovnani dvou variant.

Slajd s nadpisem a obrazkem pres celou plochu snimku,
Slajd s nadpisem a dvéma obrazky a s popisky.

Slajd s nadpisem a tfemi obrazky s popisky.

Predélovy slajd s nazvem kapitoly.

Slajd pouze s nadpisem.

Prazdny slajd.

Zaverecny slajd s kontakty.

Kliknutim lze upravit styl.

* Po kliknuti mGzete upravovat * Po kliknuti mGZete upravovat
styly textu v pfedloze. styly textu v predloze.
+ Druhé droven « Druha droven

Kliknutim lze upravit styl.

Kliknutim muzZete upravit styl pfedlohy.



Pismo

DlleZitost volby pisma

Volba pisma ma mnohem vetsi vliv na vasi prezentaci, nez
byste si mohli pfedstavit. Kvalitni typografie mize zvysit
Uroven vasi prezentace a dodat ji originalitu, zatimco
Spatné zvolené pismo muze pusobit obycejné a nudng,
coz mUze odradit vase publikum.

Privolbe pisma casto volime mezi tremi hlavnimi typy:
bezserifovymi, serifovymi a skriptovymi fonty. Serifova

./ ./

pisma poskytuji strukturu a usmernuji pohyb oci po textu,
zatimco bezserifova pisma jsou dnes casteji preferovana
pro svou moderni a Cistou estetiku. Kombinace techto

dvou typu muze vytvorit prehledny a atraktivni design.

Bezpecné volby pisma

Pri tvorbé prezentace je dulezité zvolit bezpecna pisma,
ktera jsou k dispozici na vsech pocitacich. Systémova
pisma, jako je Arial, Tahoma nebo Times New Roman,
jsou Castou volbou, ktera vam zajisti, ze vase prezentace
bude Citelna na kazdem zarizeni. Existuje mnoho dalsich
vhodnych pisem, ktera mohou byt pro vasi prezentaci
rovnéz idealnt.

Doporucena velikost pisma
Minimalni velikost pisma neni striktne stanovena,
ale obwykle se pohybuje mezi 14 a 30 body. Je dulezité vzit

v Uvahu velikost mistnosti a ucel prezentace, abyste zajistili
optimalni Citelnost pro vase publikum.



Barvy

Barvy maji moc ovlivnit vase prezentace. Pochopeni, jak je
kombinovat, je klicové pro oslovovani publika.

Vyznam barev

Kazda barva ma svUj vlastni vyznam a mUze ovlivnit naladu
a vnimani vaseho publika. Cervend vyvoladvad emoce a pouta
pOzOornost, zatimco modra je povazovana za seriozni

a uklidnuijici.

Pouziti barev

Vase firemni Sablona by méla samozrejme odrazet vase
firemni barvy, ale neni to jediné. Je také dulezité, aby
nabizela Siroké spektrum doplnkovych barev

s dostatecnym kontrastem, coz je zvlasté uzitecné pri
tvorbeé firemnich prezentaci. Zaroven je vhodné omezit
pouziti barev na dva nebo tri odstiny, coz je obzvlaste
dulezité pro celkovou jednotnost designu, ale to se netyka
grafd, které vyzaduji vétsi variabilitu barev pro jasnou

a prehlednou vizualizaci dat.

Tipy pro tvorbu barevnych palet

Pro tvorbu barevnych palet muzete vyuzit rizné nastroje
a inspiraci. Extrahujte barvy primo z fotografii, nebo
pouzijte online platformy jako COLOURIovers, Coolors

a Adobe Color CC. Dulezité je vSak zajistit dostatecny
kontrast mezi vybranymi barvami, aby byla vase
prezentace Citelna a atraktivni.



Vizualizace

Jednoduchost a prehlednost

Efektivni vizualizace stavi na jednoduchosti. Obsah slajdu
by mel byt srozumitelny behem prvnich tri vterin, aby
neztratil pozornost publika.

Fotografie a ilustrace

Fotografie prinaseji emocionalni naboj a vizualné vyjadruji
sdéleni. llustrace mohou byt pouzity pro konkrétni
vysvétleni a vizualni jednotu. Vytvoreni knihovny
opakované pouzitelnych obrazku a ilustraci uSetff ¢as

a zajisti konzistenci.

Video

Videa mohou pridat dynamiku a interaktivitu, ale je dulezité
je pouzivat s rozmyslem. Video by nemélo byt pouzivano
jako zaverecny prvek prezentace.

Usporadani prvku

Spravné umisténi a usporadani prvkd vyrazné zlepsuje
srozumitelnost. Klicove techniky zahrnuji kontrast,
hierarchii, jednotu, vzdalenost a vyuziti bilych prostor. Tyto
techniky pomahaji zvyraznit dulezité prvky a zlepsuji
celkovou estetiku prezentace.



Prechody

Prechody v prezentacich se stavaji sofistikovanejsimi

a jemnéjSimi. Namisto jednoduchych linearnich prechodu
se pouzivaji komplexnéjsi a barevneé pestré prechody, které
zvysuji lenkost prezentaci. Pouziti téchto prechodu muze
dodat vasi prezentaci profesionalni vzhled a udrzet

pozornost publika.

Trendy: Glassmorphism

Trendem je také pouzivani Glassmorphism efektu, ktery
vytvari dojem prahlednosti a hloubky, coz dodava
prezentacim dalsi vizualni atraktivitu. Tento efekt prinasi
moderni a Cisty vzhled, ktery mUze vylepsit celkovou
estetiku vasi prezentace.



Navod na tvorbu Sablony

V této kapitole se zameérime na tvorbu Sablon, které jsou
klicové pro zachovani konzistence a profesionalniho
vzhledu veskeré dokumentace. Na zakladé tipU

a doporuceni, jak spravné upravovat barvy a typy pisma,
které jste mohli nalézt v pfedchozich kapitolach tohoto
e-booku, vam nyni ukazu, jak tyto prvky efektivne vyuzit
pri tvorbe sablon.

Pfed pripravou prezentace je dUlezité mit dobre
promyslené rozloZeni snimkd, aby byla prezentace
strukturovana a srozumitelna. Spravna struktura
zahrnuje uvodni snimek s ndzvem prezentace, obsahovy
snimek s prehledem hlavnich témat, snimky s hlavnim
obsahem vyuzivajici odrazky a vizualni prvky,
prechodové snimky mezi jednotlivymi sekcemi

a zavérec€ny snimek se shrnutim. Rtzné druhy rozlozeni
snimkU jsou podrobné uvedeny vyse.



1. Otevreni nové prazdné prezentace
Soubor > Novy > Prazdna prezentace

E oteviit
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2. Nastaveni velikosti snimku
Karta Navrh > Velikost snimku
/volte pozadovanou orientaci a rozmery stranky.

Soubor Domi VioZeni Kresleni Navrh Prechody Animace Prezentace Nahrat Revize Zobrazeni Napovéda ®© Nahrat | | D] GRS
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Viastnf velikost snimku.

Kliknutim vloZzite nadpis.

Kliknutim vloZite podnadpis.

Kliknutim vlozite poznamky.




3. Otevreni predlohy snimku
Karta Zobrazeni > Predloha snimkd

Soubor Domi VloZeni Kresleni Navrh Piechody Animace Prezentace Nahrét Revize Zobrazeni Néapovéda
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Zobrazen! prezentaci Zobrazenf prediohy Zobrazit [ Lwpa Barva & stupné 5 okno Makra
Zobrazit prediohu snimki

prediohy snimkd Fidi vzhled
celé prezentace, veetné
barev, pisem, pozadi,efekti
a skoro vieho ostatniho

Do prediohy miZete treba
viodit obrazec nebo logo,
Které se pak automaticky

zobrazi na viech snimcich.

Kliknutim vlozite nadpis.

Kliknutim vloZite podnadpis.

Kliknutim vioZite poznamky.
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4. Uprava predlohy snimkd

Pfedloha snimkuU je nejvétsi obrazek snimku vlevo

nahore. Poddruzené snimky prejimaji nastaveni
z hlavniho snimku.

Soubor Pfedloha snimki Domi VloZeni Kresleni Pfechody Animace Revize Zobrazeni Napovéda

j E = & BBanyv &) Styly pozadi v
Viodit prediohy  Viozit L= Preimenovat Viozit

SWPNY (o] Zapati
snimkii  rozlozenf i
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& Erekty ~ snimku~ | prediohu
Upravit prediohu Rozlozenf prediohy Upravit motiv Pozadi
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Kkt 28 uoravt s

Kliknutim [ze upravit styl.

Kliknutim mUzete upravit styl pfedlohy.

Kutnutim e vt sy,
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5. Pfizplisobeni predlohy snimk

Na karté Predloha snimku:

Pridani zastupného symbolu:

Viyberte rozlozeni snimku, kde chcete zastupny symbol
pridat.

MUZete si vybrat z ruznych zastupnych symbolu, jako jsou
Obsah, Text, Obrazek, Graf, Tabulka, SmartArt, Multimédia,
Online Obrazek a Videoportrét.

Vlozit zastupny symbol > Zvolte typ symbolu > Nakreslete
velikost zastupnéeho symbolu tazenim. Presunte zastupny
symbol tazenim jeho okraje.

Format pozadi

Viozit
sni
predioha snimkii Pristuon




Pfidani barevné palety: Barvy > PrizpUsobit barvy.
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Zména pisma: Pisma > Prizpusobit pisma.
Zvolte typ pisma.
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Zména prechodu: Prechody > Zvolte typ prechodu.

Soubor Piedloha snimki Doml VloZeni Kresleni Pfechody Animace Revize Zobrazeni Napove

Nahled L] ] = e K = ([ Moznosti
Zadny Morfing Prolnuti Vytlageni  Prolnutizes.. Rozddleni  Prolnuti pre... Nahodilé pr... s
Prechod na tento snimek
Zkuste novy prechod Morfing
Staci duplikovat snimek a pretahnout njaké
polozky. Morfing presune véechno najednou.

Dalsi informace

Kliknutim [ze upravit styl.

* Po kliknuti mlzete upravovat styly textu v pfedloze.
* Druha droven
« Treti Groven
« Ctvrta Groven
« Pata uroven
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Zmeéna pozadi: Styly pozadi > Zvolte pozadi.

Soubor Predloha snimkd  Domi  VloZeni Kresleni Prechody Animace Revize Zobrazeni Napovéda
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Kliknutim lze upravit styl.

Kliknutim mUZete upravit styl pfedlohy.

19.06.2024 Zapati

Formét pozadi
v Vyplii
Souvisla vyplii
Prechodové vyplii
Obrazek nebo texturové vyplii

kova vyplii
Skiyt grafiku pozadi

Prithlednost

Pouzit u viech




eérim, Ze ziskané poznatky vyuzijete
k dosaZeni vasich cilt a Gspéchu.



