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ANOTACE

Diplomova prace se zabyva typografickymi moznostmi soucasnych textovych editort.
Navazuje na predchozi bakalarskou praci, rozsituje ji a je zamérena na vice typografickych
pravidel. V prvni ¢asti této prace jsou shrnuta zakladni typografickd pravidla nutna pro
spravné vysazeny (zejména odborny) text a dale je zkoumana podpora typografickych
a pravopisnych pravidel v aktualnich bézné dostupnych textovych editorech: Microsoft
Word, LibreOffice Writer a Dokumenty Google. Editory jsou srovnavany s moznostmi
profesionalniho sédzeciho systému TEX s pouzitim formatu ETREX.

V druhé ¢asti prace je popis tvorby Sablon pro zavérecné prace studenti Univerzity
Pardubice. Vystupem diplomové préace jsou vytvorené sablony na bakalarskou, diplomovou
a disertacni praci v sazecim systému KITEX, dale v editoru Word od firmy Microsoft a
Writer z baliku LibreOffice, a to pro vSechny fakulty Univerzity.

V zavéru je vyhodnoceni vhodnosti textovych editorii z hlediska podpory pravopisnych

a typografickych pravidel.

KLiCOVA SLOVA

Typografie, Office, Word, Writer, Dokumenty Google, TEX, IXTEX.

TITLE

The level of support of typography in current office editors.

ANNOTATION

This diploma thesis deals with typographical possibilities of contemporary text editors. This
work builds on the previous bachelor thesis, extends it and focuses on more typographical
rules. The first part of this work summarizes the basic typographical rules necessary for
the correct layout (especially technical) text and the support of typographic and spelling
rules in the current commonly available text editors: Microsoft Word, LibreOffice Writer
and Google Docs. The editors are compared to the professional typesetting system, namely
TEX using the IXTEX format.

The second part of the thesis is the description of the creation of templates for the final

works of students of the University of Pardubice. The output of this thesis are templates



for bachelor, diploma and dissertation thesis for the BTEX system, the Word editor from
Microsoft and Writer from the LibreOffice package, for all faculties of the University.
In the conclusion, the suitability of text editors is evaluated with regard to support of

spelling and typographical rules.

KEYWORDS

Typography, Office, Word, Writer, Google Docs, TEX, BETEX.
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UVOD

Tato diplomova préce se zabyva typografickymi a pravopisnymi pravidly a jejich podporou
v soucasnych textovych editorech. Zaméruje se zejména na pravidla, kterd jsou nejcastéji
pouzivand, ktera potiebuje student VS k vypracovani zavéreéné prace a ve kterych se asto
chybuje. U kazdého pravidla bude ukazka, jak dané pravidlo spravné pouzivat. Zaroven
budou testovany aktualné dostupné kancelarské textové editory, zejména z hlediska jejich
podpory (¢eskych) pravopisnych a typografickych pravidel.

V piipadé, ze editory nebudou umét vysazet dany text typograficky spravné, tak bude
navrzen nejvhodnéjsi postup, jak daného vysledku dosdhnout jinou cestou. Bude uveden
zpusob vysazeni znakt, které se nenachazeji na ceské klavesnici. Probéhne celkové vyhod-
noceni podpory pro typografii v editorech. Vse je testovano na aktudlnich kancelarskych
balicich, které jsou dostupné v ¢ervenci 2017, tyto editory jsou v zédkladnim nastaveni a
vse je testovano pod opera¢nim systémem Windows 8.1.

V nasledujicim textu bude u vsech editoru popisovano nastaveni primym formatovanim.
Pro delsi texty je vSak vhodné pouzivat styly, ve kterych se nastaveni provadi ve stejnych
¢i velmi podobnych dialozich.

Posuzovan bude téz profesionalni volné dostupny sazeci systém TEX s makrobalikem
KETEX, ktery byl pouzit pro vysazeni této diplomové préce.

Samostatnou c¢asti prace bude ovéreni podpory zakladnich pravidel v tabulkovych
editorech.

Posledni ¢ast prace se zabyva tvorbou Sablon pro zavéreéné prace studentt Univerzity
Pardubice v sdzecim systému BTEX, dale ve Wordu od spolec¢nosti Microsoft a ve Writeru
z baliku LibreOffice. Sablony budou obsahovat nastavené strankové, znakové, odstavcové a
vy¢tové styly a dalsi nastaveni nutnd pro napsani zavéreéné prace. Sablony budou vychéazet
ze smérnice Univerzity Pardubice (¢.9/2012) [28], ktera stanovuje zakladni jednotnou
formélni pravu zavéreénych praci pro studenty Univerzity Pardubice, a budou upraveny

dle typografickych pravidel a zvyklosti.
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1 SAZBA A EDITORY

Trh nabizi mnoho nastroji, které umoznuji vysazet a editovat text. Mezi nejrozsirenéjsi
editory patii PSPad, NotePad, WordPad, Word z baliku Office od firmy Microsoft (déle
jen Word), Writer z baliku LibreOffice (déle jen Writer), Dokumenty Google (déle jen
Dokumenty) a mnoho dalsich. Testovani probéhne v poslednich tfech zminovanych. Jedn4
se o tzv. WYSIWYG textové procesory (What You See Is What You Get — co vidis, to
dostanes).

Mezi sézeci systémy (DTP — Desktop Publishing) patii napiikad BETEX, InDesign od
firmy Adobe, QuarkXPress od firmy Quark Software Inc. a dalsi. Podpora typografie
editorit bude srovnavana se sazecim systémem IXTEX, ktery byl vybran z divodi svobodné
licence.

Verze produkti testované v této praci jsou nasledujici:

« Word: Microsoft Office 365 ProPlus, verze 1701 — maloobchodni cena 4879 K]

o Writer: LibreOffice verze 5.4.0.3 — zdarma,

o Dokumenty Google: tato onlinova sluzba je zdarma a nepouzivid oznaceni verzi,

testovano béhem 1éta 2017.

Sazeci systém BETpX

Sézeci systém KTEX [latech| je nadstavbou systému TEX [tech], ktery vyvinul Donald
Ervin Knuth. TEX je vyuzivan nejvice pro sazbu matematickych a fyzikalnich dokumentt
(vyborna sazba slozitych vzorci). Systémem je mozno sézet také veskeré dalsi druhy
dokumentt, v¢. knih.

KTEX je znackovaci systém. Do textu jsou vkladany znacky, které urcuji, jak prekladac
dany text prelozi. Uzivatel pfi sazbé nepfemysli nad tim, jakym typem a velikosti pisma
bude text vysazen, nebot je vyuzivano stylovych soubort. Stylové soubory funguji podobné
jako styly CSS v HTML. Hromadné lze v dokumentu zménit ipravou jediného ptikazu
cely text. Tento prosty text se znackami je prelozen prekladacem jazyka TEX do formatu
*.dvi (device independent — nezavisly na zobrazovacim zafizeni). Toto zarucuje, Ze vysledny

dokument bude vypadat vzhledové identicky na jakémkoliv zatizeni stejné jako jeho vytisk.

!Cena licence celého baliku Microsoft Office (obsahuje nékolik dalsich nastrojii) na internetovém

obchodu Alza.cz dne 31. 7. 2017.
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Vzhledem k tomu, Ze mnoho zafizeni a tiskdrny forméat *.dvi neumi precist, tak byly
vyvinuty programy, které vysledny dokument ulozi do PDF. Uzivateli se diky systému
TEX, repsektive jeho nadstavbé ETEX nemohou stat podobné chyby, jako ¢asto nastavaji
v editorech Word a Writer (text si ,,déla sam, co chce®).

Uzivatel musi pro spravnou sazbu textu znat znacky, prikazy a makra systému TEX.
Toto muze byt pro zacatecnika a netechnického uzivatele velice obtizné a casové narocné.
Resenim je editor LyX. LyX je multiplatformni grafickou nadstavbou systému KTRX,
podobny editorim Word a Writer. Jednd se o WYSIWYM editor (What You See Is What
You Mean), ktery umi generovat vystup do IXTEXu. Zpracovani textu dale probihd vyse
zminénym postupem. Systém umi importovat soubory napsané v XTEXu a pracovat s nimi.
Na obrazku ¢. [1] je ukazka programu LyX po spusténi a pouziti nékteré ze zakladnich

sablon dodanych s programem.

- ~\Documents\newfile1.lyx - LyX =
Soubor Upravy Prohlizet VloZit MNavigace Dokument »
Titulek =[] i ] | A5 A v % »
[ '_ IJ" , Ay {;@ g E :; :E__ : :; = »

Date

Joe Doe
L =R |

Abstract

Abstract

1 First Section

Obrézek 1: Spustény program LyX
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2 HLADKA SAZBA

Hladkou sazbou se rozumi sazba textu, ktery ma stejnou velikost, stejny druh a fez pisma.
Text se pro lepsi prehlednost ¢leni na odstavce, které jsou obvykle vyznaceny zarazkou. Viz
Odstavce na strané [A7 Za hladkou sazbu neni povazovana technicka sazba, vyznacovéni,

obrézky tabulky a dalsi. [29]

2.1 Mezery

Existuje mnoho druhtt mezer. Pro sazbu se vyuziva mezislovni mezera, ziizend mezera,
pevnd mezera, vlasova mezera, nulova mezera a dale horizontalni a vertikdlni pruzna
(ménici velikost dle okoli) mezeraﬂ Posledni dvé jmenované mezery se pouzivaji zejména

pro zarovnani textu v tabulkich a pro tpravu zarovnani odstavct a stranek.

Kerning

Cesky vyrovnani — jednd se dodatecnou mezeru mezi pismeny, kterd mize byt i negativni.
Vyrovnava velikost mezer mezi specifickymi pismeny, napt. mezi pismeny VA. Na obrézcich
¢.[2] a3 si 1ze vSimnout, jak text vypadd bez vyrovndni a s kerningovym vyrovnanim,
s nimz vypada estetictéji a lépe se ¢te. Cilem je tedy zlepseni vizualniho dojmu z textu,

¢ehoz se dosahuje optickym vyrovnanim mezerové plochy mezi znaky.

VAL

Obréazek 2: Bez kerningu — mezera mezi VA se jevi vétsi nez mezi AL

Kerning je zélezitosti metrik pisma. Metrika vétSiny pisem obsahuje informace o kernin-
govych parech, které pripravuje autor pisma. Tato informace obsahuje rozmér priblizeni ¢i

oddaleni jednotlivych znaki, vyskytnou-li se za sebou. TEX proto nemusi viibec pracovat

2Naptiklad mezera pred odstavcem na konci stranky nebo pred textem zarovnanym na pravy okraj.
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Obrazek 3: S kerningem — mezery jsou vyrovnany (uzitim metriky fontu)

se znaky pisma (jejich tvarem), ale vyuzivd pouze metriky pisma. Samotné obrazky znaki

jsou dosazeny az pii konecném sazeni textu.

Word: Word v anglické jazykové edici pouziva slovo ,kerning®. V ceské edici je pou-
zivano slovo prokladani. Prokladani neni v zdkladnim nastaveni zapnuto a je potfeba
explicitné zapnout. Uzivatel mtze nastavit styl odstavce a zapnout automatické prokladani
u kazdého textu, pripadné lze prokladani pouzit jen u nékterych znakt nasledujicim
zpusobem: oznacit pozadované znaky, kde se ma kerning pouzit, stisknout pravé tlacitko
mysi — Pismo — UpTesnit — Prolozeni znaki, zde zaskrtnout ,,Prokladani pisem velikosti*
a vybrat velikost, od které se zapne kerningové vyrovnani. Obréazek ¢.[d] ukazuje text se

zapnutou funkci |, Prokladani velikosti pisem*.

Obrazek 4: Ukazka funkce Prokladani pisem ve Wordu — pismo Times New Roman:

mezi AV zapnuto, mezi VA vypnuto

Writer: Editor Writer umi zapnout nebo vypnout kerningové vyrovnani. Uzivatel stejné
jako ve Wordu miize nastavit kerningové vyrovnani do stylu odstavce nebo jednotlivy text

oznacit, pomoci kliknuti pravého tlacitka mysi vybrat v menu Znak — Umisténi — zapnout
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nebo vypnout Parovy kerning. Na rozdil od Wordu je kerning ve vychozim nastaveni

zapnuty.

Dokumenty: Kerning je zapnuty a samotnou moznost zapnuti nebo vypnuti kerningu
v Dokumentech nelze ovlivnit. Moznosti, jak oddélit znaky, na které bylo aplikovano
kerningové vyrovnani, je vlozeni mezery oznacené jako , Tag Space* (Unicode U-+E0020),
ktera se v Dokumentech zobrazuje jako nulova. Lze ji najit pomoci menu Vlozit — Specialni

znaky — Kategorie Format a prazdny znak — Format.

ETEX: Systém ITEX mé kerning automaticky zapnuty. Mezera mezi znaky se vklada
implicitné (dle tabulky kerningovych partu z metriky fontu). Explicitné se potlacuje pomoci

vlozeni prazdné skupiny (napt. A{}V) nebo kurzivni korekce (A\/V). [31]

Mezislovni mezera

Mezislovni mezerou se rozumi mezera mezi slovy, ¢islicemi a dalsimi znaky. Tato mezera mé
dale nékolik velikosti. Zakladni mezera je o velikosti jedné tretiny ¢tverciku, kdy velikost
¢tveréiku se urcuje velikosti pisma. Pismo o velikosti 12 (typografickych) boda mé ¢tvercik
velky 12 bodi a zdkladni mezera bude tedy o velikosti 4 bodii [

Velikost této mezery je v textu zarovnaném vpravo nebo vlevo (na levy a pravy praporek)
vzdy stejné velka. Lisit se mtze pii zarovnani do bloku, kdy se velikost prizptsobuje textu.
Nejmensi mozna velikost mezislovni mezery je o velikosti pismene ,1“ a nejvétsi mozné
o velikosti pismene ,n“. Mezera mezi slovy vysazenymi verzalkami by méla byt o Sifce pul
¢tveréiku. [27]

V pripadé velkych mezislovnich mezer mohou vznikat napri¢ mezi radky tzv. feky, kdy
mezery jsou na nékolika po sobé jdoucich fadcich pod sebou. ReSenim této situace je
zména zalomeni nebo mirnd zmeéna textu (vyména nebo ptidani slov apod.) tak, aby se po

presdzeni feky vytratily. Tuto upravu musi fesit ¢lovék, sdzeci ndstroj ji sém nevyresi. [0]

Test editorii: Vsechny editory podporuji vlozeni klasické mezery pomoci mezerniku.
Pti zarovnani na levy nebo pravy praporek je mezera mezi slovy stejné dlouha a pti
zarovnani do bloku je jeji velikost proménliva. Vklada se klasicky pomoci stisku mezerniku.

Vsechny editory maji velikost zakladni mezery 1/4 ¢tvercéiku, nikoliv 1/3 étverciku, kterou

3Typograficky bod v mérném systému pica mé velikost 1/72 palce, coz odpovidd asi 0,35 mm.
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predepisuje ¢eskd norma [27], a toto nastaveni nelze zménit. I¥TEX pouziva pro velikost
zakladni mezislovni mezery metriku fontu. V zakladni rodiné Latin Modern je mezera dle
normy !/3 ¢tverciku.

Zkoumani editort z hlediska podpory mezislovni mezery ve skutecnosti hodnoti kvalitu
zalamovaciho algoritmu. Editory zalamuji text po zaplnéni radku, sdzeci systém TEX bere
ohled na cely odstavec. Pti hledani optimalniho zlomu jsou nalezeny vsechny mozné zptisoby
zalomeni, které se hodnoti pomoci tzv. penalt — trestnych bodti. Systém sc¢ita trestné
body za zlom, za roztazeni nebo zhusténi mezislovnich mezer a za vizualné nekompatibilni
sousedni radky. Timto je ziskano finalni ohodnoceni pro vsechna mozné zalomeni odstavce.
Nejlepsi feseni je porovnano s mirou tolerance, kterd urcuje, zda je takové reSeni prijatelné.
Pokud feseni nevyhovuje, tak se algoritmus snazi docilit lepsiho vysledku az dvéma dalsimi
prichody. TEX tedy sestavuje odstavec az tiikrat: nejdiive bez déleni slov, potom s délenim
slov a nakonec s dodatecnym roztazenim mezislovnich mezer. [32], [31]

Pti zarovnani odstavcia do bloku bez zapnutého déleni slov (zejména pii vyskytu
dlouhych slov ¢i sazbé do tzkého sloupce), nebo pokud si algoritmus déleni slov neporadi,
vznikaji v textu ve viech editorech nevhodné velké mezislovni mezery. Resenim je obvykle
zapnuti déleni slov nebo pridani vyjimky pro déleni slova (vlozeni podminéného déleni) — viz

déleni slov na strané (43l

Nezlomitelnd mezislovni mezera

Nezlomitelnou mezislovni mezerou se rozumi mezera, ve které nevznikne radkovy zlom
mezi dvéma slovy. Je pouzivana napiiklad mezi hodnotou a jednotkou, mezi predlozkou
a dalsim slovem — prikladem jsou predlozky k, o, s, v, u, z. Nékteri typografové dovoluji
nechavat na konci radku spojku a, pokud je samostatné, tj. s vyjimkou slovnich spojeni

jako a tak, a proto, a tudiz. [6], [34]

ETEX: KIEX tuto moznost plné podporuje. Vyuziva se znacka ~, kterd vlozi zakaz

zalomeni a obyc¢ejnou mezeru, kterd mize ménit velikost.

Word: Ve Wordu ve Windows lze vlozit nezlomitelnou mezeru pomoci klavesové zkratky
Ctrl 4 Shift + mezernik nebo pomoci menu Vlozeni — Symbol — Dalsi symboly — Speci-

alni znaky — pevna mezera. Sice v takové mezere nenastane fadkovy zlom, ale mezera ma
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pevnou velikost, coz pri roztazeni mezislovnich mezer (pfi zarovnani do bloku) nepisobi

esteticky vhodné a radek se jevi nevyrovnané.

Writer: Writer podporuje také zkratku Ctrl + Shift + mezernik. Vlastnosti mezery jsou

stejné jako ve Wordu.

Dokumenty: V Dokumentech mezera nejde vlozit pomoci vyse zminéné zkratky, ale
pomoci Vlozit — Specidlni znaky — Kategorie Forméat a prazdny znak — Prazdny znak:
No-Break Space (U+00A0). Pri zarovnani do bloku neméni svou velikost. Kromé pevné
mezery najdeme ve stejném dialogu i dalsi typy mezer, jako je pulctvercikova, ctvercikova,

zuzena, vlasova, interpunkéni a o Sifce Cislice.

Ve vSech editorech spusténych na systému Microsoft Windows lze vkladat rizné znaky
pomoci klavesové zkratky levy Alt + cislo, které je treba pri drzeni Alt zadat na numerické

klavesnici. Nezlomitelna mezera lze vlozit pomoci zkratky levy Alt + 0160.

ZUzZena mezera

Zuzend mezera nepodléhd formétovani (neméni velikost) a nenastava v ni fadkovy zlom.
PiSe se vétsinou tam, kde je pottebné mezeru opticky zmensit. Velikost zizené mezery je
dle normy ON CSN 01 691 1/4 ¢tverciku. Velikost zakladni mezislovni mezery ve Wordu,
Writeru a Dokumentech vsak odpovida také 1/4 ¢tveréiku. V editorech je proto nutné jako
zizenou pouzivat mezeru jesté uzsi, nejlépe ,, Thin Space (U+2009)“, piipadné , Narrow
No-Break Space“ (U+202F).

Zuzenou mezeru lze pouzivat pro lepsi optické vyrovnani za interpunkei: mezi inicidlou a
jménem, mezi titulem a jménem (Ing. Novék, p. Novék, J. Novdk — zde déle pozor na velikost
pismen — méni vyznam slov — pan Novak nebo Petr Novak), v datech (19. ¢ervence 2016)
a napt. ve zkratkdch typt obchodnich spolecnosti (a.s., s.r. 0., spol.s r. 0., s.8 1. 0.).
Telefonni ¢isla délime na trojcisli a jednotlivé bloky oddélujeme téZ zizenou mezerou. Déale

by se méla ztizend mezera pouzivat kolem pomlcky, pred pocateénimi a za koncovymi

uvozovkami. [6]

4Zajimavosti je, Ze vyddvané normy (tisténé dokumenty a online verze), kterymi se ma uZivatel fidit,
jsou zpoplatnény. Tato norma ¢dstkou 856 K¢ vé. DPH (5. 7. 2017, Eshop Utadu pro technickou normalizaci,

metrologii a statni zkuSebnictvi — https://eshop.unmz.cz/normy/).

21


https://eshop.unmz.cz/normy/

V nékterych pripadech (jako tecka za vétou, ¢arka v souvéti) zizend mezera nesmi
branit fadkovému zlomu, nebof se jedna o vhodné misto pro zalomeni. Ve vétsiné pripadi
vsak ve zizené mezete zlom nesmi nastat, proto je ve vsech editorech nezlomitelna. Tyka
se to 1 TEXu, kde lze vsak na rozdil od editori definovat také zizenou mezeru s povolenim
zalomeni. [3]

»Pokud se vedle sebe objevi dvojité a jednoduché uvozovky (...) nesmi vytvorit trojitou
uvozovku. Jestlize v pouzitém pocitacovém pismu neni definovana dostatecnd mezera
mezi dvojitymi a jednoduchymi uvozovacimi znaménky, ktera by vzniku trojité uvozovky
zabréanila, je tfeba vlozit mezi dvojité a jednoduché uvozovky tenkou mezeru nebo provést
vyrovnani; béZnou mezislovni mezeru nevkladame.“ [20]

V nékterych ptipadech se mezery nepisi. Piikladem jsou emailové adresy, okolo lomitek
ve zlomcich a znamének ,+“ a ,—* v piipadé, Ze se jednd o unarni symbol (—10). Velice
¢astou chybou byva (ne)ptritomnost mezery mezi hodnotou a jeji jednotkou, coz méni
vyznam takového vyrazu. Zapis ,10 %* znamen4, ze hodnota je deset procent. Jednotka

pripojena k hodnoté bez mezery méni smysl: 10% — desetiprocentni (napf. roztok). [24], [30]

BTEX: Zuzend mezera je plné podporovana, vyuziva se znacka \,. Pro dodrzeni ¢eské
normy je ale nutné predefinovat jeji velikost z vychozi 1/6 ¢tverc¢iku na 1/a ¢tverciku.
Predefinovani lze provést napt. nasledujici redefinici:

\def\thinspace{\kern .25em }

\def\negthinspace{\kern-.25em }

Chceme-li definovat zlomitelnou zizZenou mezeru, mizeme napr. takto:
\def\breakthinspace{\hskip .25em\relax}

Automatické vkladani zizenych mezer po tecce a ¢arce v TEXu popisuje Olsak v [31] na

str. 106.

Word: Word ziZenou mezeru nabizi pouze mezi specidlnimi znaky (Vlozeni — Sym-
bol — Dalsi symboly — Podsada: Obecnd interpunkce) a je zde nazvana jako , Thin Space*.
Rédkovy zlom zde nenastdva stejné jako u mezery ,Narrow No-Break Space“. Obé mezery

maji ve fontu Times New Roman stejnou sitku.

Writer: Writer nabizi zGZenou mezeru a nezlomitelnou zGzenou mezeru v nabidce

specialnich znakt v zavislosti na zvoleném pismu. Nejsou-li tyto znaky dostupné, mohou
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byt dostupné pro jiné pismo nebo je lze do Writeru vlozit pomoci schranky z jiné aplikace
(nebo pomoci specidlniho rozlozeni klavesnice). V mezete , Thin Space“ muze nastat oproti

mezete ,Narrow No-Break Space“ fadkovy zlom (narozdil od Wordu).

Dokumenty: Dokumenty podporuji vlozeni zizené mezery pomoci Vlozit — Specidlni
znaky — Kategorie Format a prazdny znak — Prazdny znak. Zde vybereme znak Thin

Space (U42009) nebo Narrow No-Break Space (U+202F). Obé mezery nedovoluji zalomeni.

Pruzna horizontalni mezera

Pruzna horizontalni mezera zajistuje odsunuti textu k pravému okraji stranky.

Test editort: Writer a Word nepodporuji pruznost mezer. Uzivatel vsak mtze vyuzit
tabela¢ni zardzky. Oba dva editory maji stejny postup pro pridani tabelacni zardzky. Stacéi
pouze dvakrat kliknout na horizontalni pravitko, tabelac¢ni zardzka se vlozi a zaroven se
otevie okno s nastavenim, kde je mozné vybrat vodici znaky zarovnani. Pro zarovnani
k pravému okraji stranky je nutné zvolit tabelacni zarazku se zarovnanim vpravo a nastavit
vzdalenost umisténi zarazky od levého okraje stranky. Po vlozeni této zarazky staci
v editoru stisknout klavesu Tab a kurzor se premisti na nastavenou vzdalenost od levého
okraje stranky. Nésledné vlozeny text bude svym pravym okrajem zarovnan na tabelac¢ni
zarazku.

TEX a IXTEX pouzivaji znacku \hfill nebo lze vkladat mezeru libovolné délky pomoci
znacky \hskip s volitelnou mirou roztazeni a stazeni. Lze pouzit specialni jednotky fil,
f£ill a £i111. Pocet pismen ,1“ udava rad roztazeni ¢i stazeni. V EITEXu se pouziva téz
znacka \hspace. [31] Piiklad odsunuti textu k pravému okraji v ETEXu:

\noindent Text na levém okraji \hfill text na pravém okraji.

Ostatni horizontalni mezery

Dalsimi mezerami, které nejsou casto vyuzivany, ale existuji, jsou mezery pulctvercikové,
c¢tvercikové, interpunkeni, cislicové apod. Velmi casto se pouzivaji pro zarovnani rada

v tabulkéch.
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IKTEX: Pevnou nezlomitelnou mezeru o libovolné velikosti 1ze vlozit jako \kern s para-
metrem, ktery udava velikost mezery (napt. \kern .35em). Velikost mize byt i zdporna.
Preddefinované jsou znacky pro mezeru pulétveréikovou (\enspace), ¢tvercikovou (\quad)
a dvouctvercikovou (\gquad). Pro ostatni mezery lze znacky dodefinovat, napf. pro mezeru
o velikosti ¢islice takto: \def\figsp{\hphantom{0}}. Podobné lze definovat interpunkéni

mezeru.

Test editorti: Editory primou podporu pro rizné mezery nemaji, vétsinu lze vsak vlozit
pomoci menu specialnich znakt.

V Dokumentech jsou nabizeny pomoci menu Vlozit — Specialni znaky — Kategorie
Formét a prazdny znak — Prazdny znak mezery o velikosti 1/3, /4, 1/6 ¢tverciku, inter-
punkéni mezera a dalsi. Ve Wordu a Writeru jsou taktéz k nalezeni v nabidce specialnich

znakti pod oznacenim Unicode. Ve Writeru dostupnost znakl zavisi na zvoleném pismu.

Vertikalni mezery

V pripadé, ze je potfeba vyplnit misto mezi odstavci, kdy ma byt odstavec na konci stranky,

je nutné pouzit vertikalni pruznou mezeru.

BETEX: Vertikdlni mezery véetné pruznosti jsou podporovany. Pro pouziti vertikalni
mezery se vyuziva znacka \vspace a jako paramter je velikost dané mezery. Dalsi moznosti
je vyuziti pruzné vertikadlni mezery typu \vfil. Pro hodnotu pruznosti lze vyuzit specialni
jednotky popsané jiz vyse u horizontalni pruzné mezery. Ptriklad pro zarovnani odstavce
k dolnimu okraji stranky:

\null\vfill Text odstavce. \par\break

Word: Word vertikalni mezery podporuje, ale nejsou pruzné. Nelze je vSak vlozit samo-
statné, musi byt soucasti odstavce. Pro vlozeni vertikalni mezery je nutné kliknout pravym
tla¢itkem mysi do odstavce, pred/za kterym chceme mezeru vlozit, zvolit Odstavec a na
zalozce Odsazeni a mezery zvolit velikost mezery pred a za odstavcem.

Funkce pro vlozeni textu na konec stranky ve Wordu neexistuje. Lze vsak vlozit do
dokumentu textové pole a umistit je ke spodni hrané stranky: menu Vlozeni — Textové pole.
Déle je nutné kliknout pravym tlacitkem mysi na toto nové pole a vybrat polozku. Dalsi

moznosti rozlozeni a zde zalozku Pozice pro nastaveni néasledujicich vlastnosti: zarovnani
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vodorovné na stfed vzhledem ke sloupci a zarovnani svisle dolit vzhledem k okraji. Dale
je nutné odstranit ohraniceni pole: pravym tlacitkem mysi kliknout na pole — Format
obrazce — Céra — Bez ¢ary. Nyni je pole pfipraveno a pii vkladani textu nad polem se

pole nepresouva na dalsi stranku.

Writer: Writer stejné jako Word podporuje pouze nepruzné vertikalni mezery jako
soucdsti odstavce. Pro vlozeni vertikdlni mezery nad/pod odstavec je tfeba na néj kliknout
pravym tlac¢itkem mysi, vybrat polozku Odstavec a v zdlozce Odsazeni a rozestupy nastavit
velikost rozestupu nad/pod odstaveem.

Podobnym zptisobem jako u Wordu je mozné zajistit umisténi textu na konci stranky.
Nejprve je nutné vytvorit textovy rdmec pomoci menu Vlozit — Ramec — Ramec. ..
V zalozce Typ zaskrtnout Relativné k oblasti odstavce a nastavit 100 %, umisténi vodorovné
na sted k textové oblasti stranky a svisle dolti k textové oblasti stranky. V zalozce Obtékani
textu vybrat zadné. V zalozce Moznosti nastavit svislé zarovnani obsahu doli (lze zde
také zamknout umisténi). V zdlozce Ohraniceni vybrat styl ¢ary zadnd a vzdélenosti
k obsahu vynulovat. V zélozce Obtékani textu nastavit veskeré rozestupy na nula cm. Po
potvrzeni dialogu je ramec na spodu stranky pripraven pro vlozeni textu. Writer kolem

ramce zobrazuje Sedy ramecek, ktery je vsak pouze informativni a netiskne se.

Dokumenty: Dokumenty vertikalni mezery taktéz podporuji jako vlastnosti odstavce:
pomoci menu Format — Réadkovani — Vlastni fadkovani lze oteviit dialogové okno
s nastavenim mezer v bodech.

Dokumenty nepodporuji textové ramece, ale pro umisténi textu ke spodu stranky lze
vyuzit vlozeni ndkresu a do néj vlozit Textové pole se svislym zarovnanim na spodni okraj
stranky. Umisténi a velikost jsou vsak priblizné a nékres nelze napevno ukotvit ke konci

stranky.

2.2 Interpunckni znaménka

Zakladni interpunkce

Interpunckni znaménka casto vyjadruji a urcuji smysl véty. Véta ukoncena teckou muze

mit jiny vyznam nez stejnd véta ukoncend vykiiénikem (oznamovaci vs. rozkazovaci).
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Interpunkéni znaky prisazujeme tésné k predchozimu znaku, za nimi piSeme mezeru.
V pripadé, ze se sejde vice interpunkcénich znamének za sebou, tak mezeru délame az za
poslednim z nich.

Spravné: ,,Autobazar s. r. o., ktery je nejvétsim. ..«

Spatné: , Autobazar s. . o. , ktery je nejvétsim. . .

Pokud je véta ukoncena zkratkou a za touto zkratkou je tecka, tak se dalsi tecka pro
ukonceni véty nepise.

Zakladni interpunckni znaménka (. , : ; ! 7) se nachdzeji na ceské klavesnici (strednik je
vlevo od klévesy jedna).

Dalsi priklady, na které by si autor zavérecné prace mél v pripadé interpunkce a mezer
dat pozor:

o casové tidaje (18.25 — 18 hodin a 25 minut), sazba bez mezer’}

dvojtecka jako znak déleni (500 : 2 = 250), sazba s mezerami;

« tecka jako znak nésobeni (100 - 2 = 200), sazba s mezerami; [12]
o tituly (Ph.D.), sazba bez mezer;

« kapitoly textu (1.2.4), sazba bez mezer;

« dvojtecka ve skore (Bolzano—Znojmo 2:3), sazba bez mezer; [12]
« dvojtecka v métitku (1 : 100 000), sazba s mezerami; [12]

o desetinnd carka (150,50), sazba bez mezer.

Test editori: Ve vSech editorech jsou zakladni interpunkéni znaménka podporovana.
Uzivatel miize mit pouze problém s nalezenim stredniku na klavesnici, ktery se na ceském

rozlozeni klavesnice standardné nachazi vedle ¢islice jedna v numerické radeé.

Pomlcka

Pomlcka je dlouha vodorovna c¢arka, ktera se pouziva pro vyjadreni rozsahu, vztahu nebo
pro oddélovani ¢asti projevu. Obvykle se oddéluje z obou stran mezerou (vzdalenost
Praha — Hradec Kralové je...) s vyjimkou rozsahu ¢i vztaht v piipadé jednoslovnych

vyrazi (vzdélenost Praha—Kolin. .. ). [14]

5Dle Internetové jazykové piirucky Ustavu pro jazyk cesky Akademie véd CR se v zapisu denni doby

mezi hodinou a minutou pouziva tecka, ale CSN 01 6910 povoluje také dvojtecku. [9]

26



V pripadeé, ze pomlcka je na konci radku, tak se jiz na dalsim fadku neopakuje. Pokud
na konec fadku vyjde pomlcéka v pripadé slovniho spojeni versus“ (Slavia—Sparta), tak
toto spojeni musi byt nahrazeno jinak a pomlcka by se zde neméla pouzit. Je mozno pouzit
misto pomléky prave slovo versus (Slavia versus Sparta). [14]

Existuji dvé varianty pomlcek, a to pomlcka kratka (—) a pomlcka dlouhd (—). Kratka
pomlcka je doporucovana pro oznaceni rozsahu, nahrazeni nebo versus. Dlouha pomlcka se
muze pouzivat v ostatnich pripadech: ,Vedle kratké pomlcky (-) se v textu nékdy pouziva
také pomlcka dlouhd (—). Pouziti znaki pomlcéky a dlouhé pomlcky musi byt jednotné,
v jednom dokumentu lze pouzivat pomlcéku (—) pro oznaceni rozsahu nebo nahrazeni vyrazi
a Ci versus a dlouhou pomléku (—) v ostatnich piipadech.* [14]

Kratka pomlcka (oznacovana jako en-dash) je v Ceské sazbé nejpouzivanéjsi a velikost
ma pul ¢tverciku. Dlouhd pomlcka o velikosti jednoho ¢tveréiku nese oznaceni em-dash. [3]

Klasicka pomlcka na klavesnici neni umisténa a je nutné ji do textu zapsat pomoci
zkratky (ve Windows Alt + 0150). Klavesova zkratka pro dlouhou pomlcku je ve Windows
Alt + 0151.

Word: Word automaticky nahradi pomlcku za spojovnik v pripadé, kdy napiseme slovo,
mezeru, minus (vklada spojovnik), mezeru, dalsi slovo a mezeru ¢i interpunkci. Déle je
mozno pomlcku vlozit pomoci nabidky specidlnich znakt (Vlozeni — Symbol — Dalsi
symboly — Specidlni znaky — kratka nebo dlouhd pomlcka) nebo klavesovou zkratkou
AltGr + plus na numerické klavesnici (ve Windows). Pomlcku je mozné vlozit také pomoci
sekvence slovo, minus, minus, slovo, to vse bez mezer nebo s mezerami mezi minus a slovy.
V pripadé uziti mezer jsou dva znaky minus nahrazeny kratkou pomlckou a v pripadé uziti
bez mezer jsou nahrazeny dlouhou pomlckou, coz je spravné v anglickém jazyce; v ¢estiné
se dlouha pomlcka bez mezer nepouziva, pro slovné vyjadieny rozsah se pouziva kratka
pomlcka. Word nebere ohled na to, zda jsou znaky minusu pouzity mezi pismeny nebo

¢islicemi.

Writer: Writer stejnym zptisobem jako Word upravuje spojovniky na pomlcky a v na-
bidce Specidlnich znaki ma taktéz kratkou i dlouhou pomlcku (Vlozit — Specidlni
znaky — Podmnozina: Obecnd interpunkce).

Pro automatickou ndhradu dvou spojovniki (z klavesnice 2x minus) za pomléku méa

Writer stejnou funkci jako Word, ale v pripadé, Ze jsou znaky minusu pouzity s mezerami
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mezi pismeny ¢i ¢islicemi, tak jsou nahrazeny pomlckou kratkou (coz je v ¢esStiné spravné).
Pokud jsou pouzity bez mezer, tak mezi ¢islicemi jsou nahrazeny pomlckou kratkou
(,rozsahova“ pomlcka) a mezi slovy dlouhou (,vétna* pomlcka v anglickém jazyce, v ¢estiné

se bez mezer pouziva pouze kratka pomlcka pro rozsahy).

Pokud kolem jednoho spojovniku nejsou napsany mezery, pak oba dva editory zanechaji
spojovnik a na pomlcku jej nezméni. Obrazek ¢.[5| shrnuje popsané ndhrady pomlcek

editory Writer a Word.

Vlozeny text nahrada Word nahrada Writer
slovo-slovo slovo-slovo
slovoy-uslovo mezera/interpunkce slovo — slovo mezera/interpunkce
slovo_——_slovo slovo — slovo
¢islo-—€1islo ¢islo — ¢islo
slovo--slovo slovo—slovﬁ
¢islo--¢&islo islo—&islo® ¢islo—¢islo

Obréazek 5: Automatické nahrady pro vloZeni pomlcky.

Dokumenty: Dokumenty automatickou zménu spojovniku na pomlcéku implementovanou
nemaji, lze si ji vSak definovat: Nastroje — Nastaveni — Automatické nahrazovani a doplnit
do sloupecku Nahradit dva spojovniky a do sloupecku Cim pomléku. Pomlcku lze vlozit
pomoci menu Vlozit — Specidlni znaky — Kategorie Interpunkce — Pomlcka/spojovnik.

Dlouhou pomlcku 1ze vlozit pomoci stejného menu. Taktéz lze definovat automatickou
néhradu. Je-li definovand ndhrada dvou spojovniki (za kratkou pomlcku), nelze soucasné
pouzit ndhradu t¥{ spojovniki (za dlouhou pomléku), nebot po vlozeni tietiho spojovniku
dojde k ndhradé dvou predchozich (za kratkou pomlcku), proto je tfeba definovat misto

néhrady tii spojovniki nadhradu kratké pomléky a spojovniku (za pomlcku dlouhou).

BTEX: HEIEX pouziva pro vlozeni kratké pomlcky dva znaky spojovniku a pro vlozeni

dlouhé pomléky ti znaky spojovniku (na klavesnici znak minus).

6V Geském jazyce Spatné.
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Test editorti: Editory Word a Writer tedy plné podporuji dlouhé i kratké pomlcky,
Writer navic spravné dosadi kratkou pomléku v ¢iselném rozsahu (pfi vlozeni dvou spojov-
nikt). Typograficky je na tom tedy proti Wordu v ¢estiné o trochu lépe. Na automatické
nahrady neni mozné se plné spolehnout (zvlasté pri dodatecnych upravach) a zépis pomléek

a spojovniki je tfeba v dokumentu na zavér zkontrolovat.

Spojovnik

Spojovnik je na rozdil od pomlcky kratka tlustéjsi carka, ktera se vklada pomoci klavesy
minus. Zapisuje se vzdy bez mezer a pouziva se pro vyjadieni spojeni (mé slucovaci
vyznam), napriklad u tésného spojeni podstatnych jmen (kuchai-¢isnik), u nékterych
slozenych pridavnych jmen (zeleno-zluty) a u tésného spojeni nazvi meést (Frydek-Mistek).
Je nutné davat pozor na zménu vyznamu, napt. v pripadé spojeni slov oznacujicich barvy:
zeleno-zluty vyjadiuje, ze se jednd o dvé riizné barvy — zelenou a zlutou, zatimco zelenozluty

vyjadfuje jednobarevny odstin. [1§]

Testovani editorti: Vsechny tii testované editory spojovnik podporuji a lze ho vlozit
piimo z klavesnice, byt pomoci kldvesy minus. Minus (spojovnik) se na ¢eské klavesnici

nachézi vedle pravého tlacitka Shift, pripadné na numerické ¢asti klavesnice.

Vypustka

Vypustka neboli trojtecka ¢i elipsa se pouziva k vyjadreni vynechané ¢asti textu. Jedna
se o jeden znak, a ne o tfi po sobé jdouci znaky tecka. Rozdil je patrny: ti tecky (...) a
trojtecka (...). Za vypustkou mohou nésledovat dalsi interpunkéni znaménka (pét, Sest, ...,

deset). Pokud je vypustka na konci véty, tak se za ni dalsi tecka jiz nepiSe. [19]

Word: Ve Wordu lze vlozit vypustku pomoci menu Specialnich symbolt (Vlozeni — Sym-
bol — Dalsi symboly — Speciédlni znaky — vypustka). Word automaticky nahrazuje tii

po sobé jdouci tecky pravé jednim znakem — vypustkou.

Writer: Writer vklada vypustku pomoci Vlozit — Specidlni znak — Podmnozina:
Obecné interpunkee). Stejné jako Word, tak i Writer mé nastavenou automatickou vyménu

tT1 tecek za jeden znak vypustky.
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Dokumenty: Vlozeni trojtecky nalezneme v menu Vlozit — Specidlni znaky — Inter-
punkce — Kompatibilita, znak Horizontal Ellipsis (U+2026). Dokumenty maji stejnou

funkci nahrazeni tii tecek za vypustku jako Word a Writer.
BTEX: EIEX vyuziva prikazu \dots.

Testovani editorii: Vsechny editory trojtecku podporuji a lze ji spravné vlozit. Ve

Windows je také pouzitelna klavesova zkratka Alt + 0133.

Apostrof

Apostrofem () se rozumi odsuvnik. Jednd se o znak ve tvaru malé devitky, ktery je umistén
nahote u znaku. Je podobny hacku u pismen d a ¢: d a f, ale mél by byt o trochu vétsi,
aby byl rozeznatelny, viz obr. @ V Cestiné znaci vynechanou hldsku na konci slova (napf.
bidneé pad’). ,,Apostrof neuzivime u priklonného -s, tedy v pripadech typu Zes to vidél,
dobres udélal [T]

Na americké klavesnici se zékladni apostrof (ASCII) nachdzi vpravo od L a stfedniku,
na Ceské se nenachazi. Preferovanym znakem pro zapis apostrofu vsak je znak U+2019,
tj. tentyz jako pro jednoduchou horni (v angli¢tiné pravou) uvozovku. Rozhodné se vsak
nepouziva akcent ¢arky (U+400B4) ani symbol pro stopu (téZ minuta, anglicky prime,
U+2032).

Kromeé ptrimého vlozeni z klavesnice lze znak vlozit z nabidky Specidlnich znak ve

vsech editorech pod U+2019.

Word: Vlozeni pomoci nabidky Specidlnich symboli (Vlozeni — Symbol — Dals{ sym-

boly —Obecnd interpunkce — Right Single Quotation Mark).

Writer: Writer vklada apostrof pomoci Vlozit — Specidlni znaky — Podmnozina:

Obecna interpunkce.

Dokumenty: Vlozeni apostrofu nalezneme v menu Vlozit — Specialni znaky — Kate-
gorie Interpunkce. Zékladni apostrof je v ,ZaloZeno na sadé ASCII* (znak Apostrophe,
U40027), preferovany je v ,,Parovano“ jako znak Right Single Quotation Mark (U+42019).
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Obrazek 6: Hacek u d, apostrof, ¢drka (akcent) a prime: pismo Latin Modern a Latin Modern Sans

(nahote) a Times New Roman (dole)

Test editori: Vsechny editory apostrof podporuji a lze jej spravné vlozit. Ve Windows

je navic pouzitelna klavesova zkratka Alt 4+ 0146.

Uvozovky

Spravné ceské dvojité uvozovky maji tvar Sestek a devitek. Devitkové se pouzivaji na zacatku
uvozovaného textu dole a Sestkové na konci textu nahote. Sazi se pripojenim k uvozovanému
slovu, vyrazu nebo celé vété bez mezery umisténé za pocatecnimi uvozovkami a bez mezery
pred uzaviracimi uvozovkami. Pokud uvozujeme celou vétu, sazi se vétnd interpunkce pred
koncové uvozovky, pokud uvozujeme pouze vyraz, piSeme interpunkci vné uvozovek. [20]

Dalsi variantou uvozovek jsou uvozovky jednoduché, které se pouzivaji pro vnorené
uvozeni. Rozdil mezi dvojitymi a jednoduchymi uvozovka ukazuje obrazek ¢. [7] Mezi
dvojité a jednoduché uvozovky se vklada tenka mezera, aby znaky netvorily trojitou
uvozovku. [20]

Ukézka vnorenych uvozovek je mozna na dvou prikladech. Prvnim prikladem jsou na
sebe navazujici dvojité a jednoduché uvozovky bez pridané mezery. Zde je kerning prilis

tésny: ,,,Ahoj!‘ privital mne.“. Déale je vyuzita vlasova mezera: ,, ,Ahoj!‘ privital mne.*.
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Obrazek 7: Dvojité a jednoduché uvozovky

Nezkuseny uzivatel si musi davat pozor na zaménitelnost mezi znaky ukoncovacich uvo-
zovek, apostrofu a znaku prime. Rovnéz se v Ceském textu nepouzivaji anglické zahajovaci

uvozovky (tvar devitek nahore). Obréazek ¢. |§ zobrazuje jasny rozdil mezi témito znaky.

Cwoy

Obrézek 8: Jednoduché a dvojité koncové uvozovky, apostrof, prime a anglické poc¢atecni uvozovky

Alternativneé lze vyuzit také francouzské uvozovky, ale na rozdil od francouzstiny s hroty
smérujicimi dovnitt: »dvojité« a »jednoduchés. Jejich tvar vzdéalené pripomina znaky wvétsi
a mensi, rozdil je vsak patrny: » vs. >, < vs. <. [20]

Dvojité anglické uvozovky (zdkladni verze ASCII) se nachézeji na ceské kléavesnici na,
klavese spolecné se znakem ,,u“ (pouziti se Shift). Pro jednoduché uvozovky (ASCII) se
pouziva apostrof (na ¢eské klavesnici neni). Francouzské uvozovky na ceské ani americké
klavesnici nejsou. Ve Windows existuji pro uvozovky klavesové zkratky, které shrnuje

tabulka ¢. [ na str. 40l

Word: Word pomoci automatickych tprav nahradi v dokumentu uvozovky za spravné
ceské uvozovky. Vlozit je 1ze z klavesnice pomoci klavesy Shift + uvozovky nebo pomoci
nabidky Specidlnich znaki (Vlozeni — Symbol — Dalsi symboly — Specidlni znaky — zde
vybrat spravny typ uvozovek).

Dvojité uvozovky vlozené mezi dalsi dvojité uvozovky Word nezméni na jednoduché.
Toto pravidlo musi dodrzovat uzivatel a vkladat tak spravné uvozovky, pripadnym resenim

je pouziti apostrofu v kombinaci s automatickou nahradou, ktera neni ve vychozi instalaci
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zapnuta. Pomoci menu Soubor — Moznosti — Kontrola pravopisu a mluvnice — Moznosti

automatickych oprav lze doplnit pravidlo automatické nahrady.

Writer: Writer vklada uvozovky nejen pomoci klavesnice, ale také pomoci menu Vlo-
zit — Specidlni znaky — Podmnozina: Obecna interpunkce.

Ani Writer nezamnénuje vnotrené dvojité uvozovky na jednoduché. Ve Writeru lze stejné
jako ve Wordu zapnout automatickou ndhradu pomoci menu Néastroje — Automatické

opravy — Nastaveni automatickych oprav.

Dokumenty: Vlozeni uvozovek nalezneme v menu Vlozit — Specidlni znaky — Inter-
punkce — Parovano). V ¢eském jazyce jsou uvozovky pii vkladani z klavesnice vlozeny
typograficky Spatné. Pocateéni uvozovky jsou ve tvaru sestek umistény nahote a koncové

uvozovky ve tvaru devitek také umistény nahore. Tato sazba je spravna v jazyce anglickém.

BTEX: KIEX vyuziva znacky \uv{uvozovany text} (pfi vyuziti baliku babel s volbou
czech) pro automatické uzavieni textu do dvojitych uvozovek z obou stran. Pro vkladéni
pouze pocatecnich uvozovek slouzi znacka \clqq a pro vlozeni pouze koncovych uvozovek
slouzi znacka \crqq. Pro jednoduché ceské uvozovky funguji znacky \clq a \crq. Pro
francouzské uvozovky se pouzivaji znacky \frqq, \f1lqq (dvojité), \frq, \f1q (jednoduché).

ETEX mezi jednoduché a dvojité uvozoky pridava malou mezeru pouze na pravé strané.
Na levé strané je nutné vlozit mezeru rucné, vhodna velikost je 0,15 em.

Po otestovani prikazu \uv{\uv{A}} jsou vysdzeny vnitini uvozovky dvojité a na jedno-
duché nejsou zménény. Pro automatické jednoduché vnorené uvozovky je mozné vytvoreni
vlastniho makra, viz priloha A na str. [3]

Dalsi moznosti automatického vlozeni vnorenych jednoduchych uvozovek je vyuziti
baliku csquotes a s tim spojena redefinice prikazu \uv{} tak, aby automaticky vyuzi-
val nastaveni z baliku csquotes. Zptsob redefinice prikazu \uv{} je uveden v priloze

C — sablony — BTEX — sablona — vskpupa.sty.

Test editort: Na kldavesnici jsou pouze ASCII-uvozovky a editory zajistuji automatickou
nahradu za oblé ceské uvozovky. Editory Word a Writer pomoci automatickych tuprav
vkladaji uvozovky spravné. Dokumenty (i pres nastaveni jazyka na ¢estinu) uvozovky

anglické.
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Pod OS Windows je mozno vlozit oba typy ¢eskych uvozovek pod zkratkami Alt + 0132
a Alt + 0147 (dvojité) nebo Alt + 0130 a Alt + 0145 (jednoduché).

Mezera mezi dvojitymi a jednoduchymi uvozovkami je vyresena pomoci kerningovych
vlastnosti pisma a v zadném editoru se nestane, ze by uvozovky splynuly k sobé.

Francouzské uvozovky lze ve vsech editorech vlozit pomoci nabidky specidlnich znakt
stejné jako ceské uvozovky — viz vyse. Ve Windows lze navic pouzit pro francouzské
uvozovky klavesové zkratky Alt + 175 a Alt 4+ 174 (dvojité) nebo Alt 4+ 0155 a Alt + 0139
(jednoduché).

Zavorky

V Cestiné se nejcastéji pouzivaji klasické oblé (kulaté) zavorky, které jsou dostupné primo na
klavesnici. Pokud je nutné text v zavorkach uzaviit do dalsich zavorek, tak je mozné pouzivat
jiny typ zévorek. Napiiklad zdvorky [hranaté] — obvykle se pouZzivaji pro vyslovnost —,
zavorky slozené {} nebo lomené () (pozor, nezaménovat se znaky vétsi a mensi: <>). [22]
Pouzivani lomitek misto zavorek je nevhodné. [3]

Kromeé lomenych lze zavorky ptrimo vkladat z ceské klavesnice, hranaté a slozené

s pomoci klavesy Alt Gr. Lomené zavorky je nutno vkladat pres Specidlni znaky.

Test editorti: Ve vSech editorech lze vlozit zavorky z ¢eské klavesnice. Pro zavorky
hranaté a slozené lze pouzit kombinaci klaves Alt Gr + F, Alt Gr + G, Alt Gr + B a
Alt Gr + N nebo dané znaky najit v nabidce Specidlnich znaku (stejny postup jako
u ostatnich znaku vyse). Lomené zavorky lze vlozit pomoci nabidky Specidlnich znakt
nebo pod OS Windows vyuzit klavesovych zkratek Alt + 123 a Alt 4+ 125.

KETEX vklada hranaté a kulaté zavorky primo z klavesnice. Ptred slozené zavorky je
nutné vlozit zpétné lomitko, protoze jsou vyuzivany pro parametry prikazi — \{ a \}.
Lomené zavorky maji samostatny prikaz \langle a \rangle s vyuzitim matematického

prostiedi (vlozenim piikazii mezi znaky $).

Minus, plus a rovna se

Znaménko minus je vzhledem velmi podobné (kratké) pomlcee, ale jeho vertikalni umisténi

byva odlisné (zavisi na pismu). Neni-li ve fontu znak minus, dd se nahradit spravné
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umisténou pomlckou. Znaménko minus musi lezet na matematické ose jako znaménko plus;

znak rovnd se je taktéz osové soumérny dle vodorovné ¢arky znaku plus (—+ =).
Rozdily mezi vzhledem spojovniku (-), kratké pomlcky (—), dlouhé pomlcky (—) a

znakem minus (—) jsou znatelné: v délce ¢arky a téz v umisténi. Spojovnik byva niZe nez

minus, pomlcka mize byt nize ¢i vyse (viz obr.[J).

O__ S
O___

Obrézek 9: Spojovnik, pomléka a minus v pismu Latin Modern (nahote) a Times New Roman

Zmak =+ je vyuzivan v matematice k urceni rozmezi hodnot. Pred znak se uvadi zakladni

hodnota a za znak hodnota mozné odchylky. Opac¢nym znakem je .

Word: Word po stisku kldvesy minus (i na numerické ¢asti klavesnice) vlozi spojovnik.
Pro vlozeni znaménka minus je ve Wordu mozné vyuzit klavesovou zkratku Alt + 8722
(ve Windows).

Word ma znak + v nabidce specialnich znakt a F v editoru rovnic. Znak je tedy mozné
vlozit menu Vlozeni — Rovnice — Vlozit novou rovnici a dale v nabidce Navrh — Opera-

tory — Bézné binarni operatory.

Writer: Klavesova zkratka (Alt + 8722) neni ve Writeru pod OS Windows funkéni.
Resenim je vybér znaku minus z matematickych operatort v nabidce Vlozit pod polozkou
Specialni znaky.

Znaky 4 a F se ve Writeru vkladaji podobnym zptisobem jako ve Wordu. Znaky jsou

k nalezeni v menu Vlozit — Objekt — Vzorec a v zdlozce Unarni/bindrni operatory.

Dokumenty: Znaméno minus lze vlozit pomoci nabidky zvlastnich znakt: menu Vlo-

zit — Specialni znaky — Kategorie Symbol — Matematické, znak Minus Sign (U+2212).
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Znaky =+ a F jsou k nalezeni ve stejné nabidce pod oznacenim U+2213 a U4+00B1.

ETEX: KIEX vklada znaméno minus pomoci spojovniku v matematickém rezimu ($-$)

Zmaky =+ a F jsou vkladany pomoci $\pm$ a $\mp$.

Test editori: Protoze znak minus z klavesnice vklada spojovnik, je nutné pro vlozeni
spravného znaku pouzit v editorech klavesovou zkratku nebo menu. Znaky plus a rovnd
se jsou spravné umisténé a lze je vlozit z klavesnice. Pomoci nabidky vlozeni Specialnich
znaktt v Dokumentech lze vlozit také znaky + a .

Ve Writeru je vkladéana okolo vzorce mezera navic, kterou lze odstranit. Po klepnuti
na objekt vzorce pravym tlacitkem mysi a vybrani polozky Objekt je nutné v zalozce
Obtékani textu upravit rozestupy vlevo a vpravo na 0 cm, ¢imz se mezera kolem vzorce
odstrani.

Writer vyzaduje pti vlozeni znakii + a F pomoci Menu — Vlozit vzorec jesté nasledujici
znak, a v pripadé, ze uzivatel tento vkladat nechce, stac¢i misto tohoto znaku pouzit
prazdné uvozovky. Vysledek vsak neni idealné bez mezer. Word, Dokumenty ani BTEX
tuto mezeru nevkladaji.

Pri vkladani téchto znaki pomoci vzorci (Writer) nebo editoru rovnic (Word) je pouzito
specidlni matematické pismo, ve kterém se mohou kresby znaku lisit od primého vlozeni

pomoci specialniho znaku.

Lomitko

Lomitko (/) m4 za kol naznaceni alternativy nebo zdménnosti. Pouzivame ho déle pri
psani internetovych adres, jednotek, zlomkii atd. Uzivatel ho nesmi zaménit se zpétnym
lomitkem (\). V urc¢itych pripadech se okolo lomitka sézi mezery.

,Bez mezer uzivame lomitko tam, kde jsou oddélovany dva jednoslovné vyrazy — muze
jit o slova (napt. udaje uvedené v zahlavi/zapati, ucitelé/ucitelky maji nizké platy),
zkratky (napf. tel./fax: 257 533 756), ¢islice (napt. 1/2 litru, skolni rok 2013/2014) nebo
znacky (napr. rychlost 40 km/h, ¢islo jednaci Pa/3456/07). Mezerami lomitko z divodu
prehlednosti oddélujeme, je-li aspon jeden z vyrazu slozeny z vice slov (napf. sanace /
dekontaminace / chemické ¢isténi potrubi, mizeme / méli bychom / dokézeme odli-

git. .. ) [I3]
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Pokud je v misté lomitka zalomen tadek, je doporucovano v pripadé bezmezerového
zapisu lomitko opakovat podobné jako spojovnik, v pripadé psani s mezerou ponechavat

lomitko na konci fddku jako pomlcku. [3]

Test editori: Lomitko lze vlozit do vSech editorti prfimo z numerické c¢asti klavesnice.
Déle je mozné pouzit na ceské klavesnici kombinaci klaves Shift + 1, zpétné lomitko se

vklada pomoci kombinace klaves Alt Gr + Q.

Dalsi znaky

Matematické krat: Matematické znaménko , krat“ se pouziva jako maly kiizek nebo

“nebo ,,x“ Krizek jako znak nasobeni nalezneme na ceské

tecka. Umisténi je na ose: ,,-
klavesnici pod kombinaci klaves Alt Gr + ), dale je dostupny v nabidce Specidlnich znakt
ve vsech editorech. Ve Windows lze vyuzit funkéni klavesovou zkratku Alt + 0215. Editory
v¢. Dokument klavesovou zkratku podporuji a kiizek je vysazen opravdu na osu pisma.

Tecku je mozné vlozit ve Wordu pomoci Specidlnich znakti pod oznacenim , Dot
Operator” (U+22C5). Writer tuto tecku vlozit neumi, jako alternativu lze pouzit znak
,Middle Dot“ (U4+00B7). Ve Windows lze ve Wordu a Writeru vlozit pomoci Alt + 8901.

V Dokumentech je nutné vlozit pomoci Specidlnich znaku (Symbol, Matematické).

BTEX vyuziva prikazi \cdot a \times, oboji v matematickém rezimu.

Stupen: Pro znak stupné (°) je ve Windows dostupnd klavesova zkratka Alt 4+ 0176
funkéni ve vSech editorech. Déle 1ze na ceské klavesnici vyuzit znaku krouzek, po kterém
kdyz misto nésledujicicho znaku stiskneme mezernik, editory vlozi znak stupen. BITEX
vyuziva znacky $~\circ$.

Stupné Celsia se zapisuji bez mezer (°C). Déle existuje znak ,Degree Celsius“ (U+42103),
pro ktery lze ve Wordu vyuzit zkratku Alt + 8451, v Dokumentech lze vlozit pomoci

specialnich znaki.

Minuty, vtefiny, palce a stopy: Obloukové minuty a vtefiny (" a ) maji ve Wordu
klavesové zkratky Alt + 8242 a Alt + 8243. Stejné znaky se pouzivaji pro oznaceni stopy a
palce. Ve vsech editorech je lze najit v nabidce Specialnich znak.

»Znacky pro thlovy stupen, minutu, vterinu a pro stopy a palce se v textovém procesoru

pripojuji k ¢islu bez mezery, napr. tthel 60° = 60 stupnu, spad 17° 15" = 17 stupnu a
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15 minut, 12" 10” = 12 stop a 10 palcu; v sazbé se od predchazejiciho ¢isla oddéluji tenkou
mezerou, nejde-li o vyjadreni pridavného jména. V pripadé, ze pomoci ¢islice a znacky

vyjadfujeme piidavné jméno, mezeru nevkladame.“[23]

Hvézdicka, krizek: Hvézdicka se pouzivd jako znak narozeni (* 1850) a dale jako odkaz
na poznamky. Krizek nejcastéji nalezneme v textu jako znak pro tmrti ( 1850), dale se
také pouziva jako odkaz na poznamku. Kiizek | a dvojity krizek I najdeme ve Specidlnich
symbolech nebo ve Windows pomoci klavesovych zkratek Alt + 0134 a Alt + 0135. KTEX
vyuziva pro jednoduchy krizek prikaz \dag a pro dvojity kiizek ptikaz \ddag.

Procento, promile: Procento % je na ceské klavesnici (Shift + =). Uzivatelé vétsinou
nerozliSuji mezi zapisem 3% a 3 %, vyznam je vSak rozdilny — t¥iprocentni (bez mezery
mezi Cislici a znakem) a tii procenta (s mezerou).

Promile (tisicina celku) lze vlozit z nabidky Specidlnich znaki nebo ve Windows pomoci
zkratky Alt + 0137, kterou vSechny editory podporuji. Spravné vyobrazeni je nasledujici: %eo.
V ETEXu lze vyuzit balik wasysym a jim definovany ptikaz \permil.

Dalsi znaky, které jsou podporovany nejen pomoci klavesovych zkratek, ale nachazeji se

i na kldvesnici ukazuje tabulka ¢.[I]

Ligatury

Ligatura je slitkem nékolika znak do sebe. Jedna se o jediny znak. ,Slitek byl v klasické
sazbé uzivan zejména proto, aby prislusna dvé po sobé jdouci pismena do sebe dobte
zapadala a navzajem nenarusovala kresbu. [33], [38] Obrazek ¢. 10| ukazuje, jak vypadaji
slitd pismena fi.

Dalsimi podobnymi ligaturami jsou fl, ff, fii a fl. Pouzivaji se ve slovech, kde obé
pismena patii do zakladu slova: fotografie, flétna a dalsich. Nepouzivaji se na rozhrani
slozenych slov: $éflékar. [21]

Neékteré dalsi bézné pouzivané znaky jsou také ligatury. Piehled téchto znaki je uveden
v nasledujicim textu.

Paragraf (§) je oznaceni pro odstavec a pouziva se pro ¢islovani odstavet. Velice znamy

je z pravnich texti. Jednd se o dvé pismena ,,S* slitd do sebe. Pravdépodobné vznikl
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Obrazek 10: Ukéazka slitych a neslitych pismen f a ¢

ze slov Signum Sectionis. [25] Na ceské kldvesnici je dostupny, pripadné je taktéz ve
Windows pod zkratkou Alt + 0167 ve vSech tiech editorech.

Ampersand (&) je puvodem ligatura malych pismen e a t. Latinské et znamend cesky a.
Slovo ampersand pochézi z anglicko-latinského: ,;and per se and“ (a samo o sobé). [37]
Znak je dostupny pfi prepnuti na americké rozlozeni klavesnice nebo na ceské
klavesnici pod kombinaci klaves Alt Gr + C.

Zavinac (@) je zkratka pro anglickou predlozku at, kterd méa vyznam wu, pri, na. Symbol
vznikl jako pisarska ligatura z latinského ad, které ma stejny vyznam jako anglické
predlozka. [40] Je dostupny pii prepnuti na americké rozlozeni kldvesnice nebo na

¢eské klavesnici pod kombinaci klaves Alt Gr + V.

Word: Vsechny typy ligatur je mozné vlozit nejen pomoci klavesnice, ale také pomoci
nabidky Specialnich znaki v menu Vlozeni — Symbol — Dalsi symboly a zde vyhledat
potiebné ligatury.

Word ligatury automaticky nahrazuje, pokud je funkce zapnuta v nastaveni pisma
nebo stylu (ve vychozim nastaveni vypnutd): Pismo — Upfesnit — Funkce pisem Open-

Type — Ligatury — Vsechny.

Writer: Ligatury ve Writeru lze vlozit také pomoci nabidky Specidlnich znak v menu
Vlozit — Specialni znak — vyhledat danou ligaturu.

Writer automaticky nenahrazuje tyto dva po sobé jdouci znaky za ligaturu. Casteénym
resenim je pridani pravidla do automatickych oprav. Writer nahradi znaky pouze v pripadé,
pokud jsou napsany samostatné, v pripadé uziti ve slové k nahradé nedojde. Toto je pti
bézném psani nepouzitelné, protoze by uzivatel musel v misté ligatury psat mezery, které
by po automatické nahradé opét musel smazat. Idedlnim, ale slozitym Tesenim je vlozeni
vsech slov s ligaturou do automatickych oprav. Alternativné lze na zavér psani dokumentu

pouzi funkei Najit a nahradit.
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Dokumenty: V Dokumentech 1ze vkladat ligatury pomoci menu Vlozit — Specidlni
znaky, zde do vyhledavaciho pole staci napsat vyhleddavanou ligaturu a pak ji vlozit.

V Dokumentech se automatickd nahrada ligatur ve slovech chova stejné jako ve Writeru.

ETEX: KEIEX sam o sobé automaticky upravuje znaky na ligatury v pripadé, ze znaky
jdouci po sobé mohou splynout do ligatury. Pokud si uzivatel nepieje splynuti, tak lze
mezi znaky vlozit naptiklad prazdnou skupinu, tj. {}, pripadné v nekurzivnich fontech lze

vkladat mezi znaky kurzivni korekci \/.

Prehled testovanych znakt

Nasledujici tabulka shrnuje vSechny znaky a ukazuje jejich tvar, znacky pro vlozeni
v IXTEXu, klavesové zkratky ve Windows a dale umisténi na ceské klavesnici.
Pro vkladani znak pomoci ¢tyiciselnych windowsovych zkratek vétsich nez 255 musi

aplikace podporovat vlastnost Rich Edit (podporuje napiiklad Word a WordPad; Writer,

internetové prohlizece a tim paddem ani Dokumenty ji nepodporuji).

Tabulka 1: Prehled znakt a zptsobu vlozeni do editort

Znak | Nazev Zkratka Windows | Znacka BTEX | Ceska klavesnice
Z0zZend mezera Alt + 8201 \, X

# Cislo, poradi Alt+ 35 \# Alt Gr+ X

| Svislice Alt 4 0124 | At Gr+W

\ Zpétné lomeno Alt+ 92 \textbackslash Alt Gr 4+ Q

~ Tilda Alt + 126 \textasciitilde Alt Gr + plus

z Primér Alt + 0216 \diameter b 4

© Copyright Alt + 0169 \copyright X

@ Zavinag Alt+ 64 e Alt Gr+V

® Registrovand znacka Alt + 0174 \textregistered b 4

- Spojovnik b 4 - v

- Kratks pomlcka Alt + 0150 - b 4

— Dlouh4 pomlcka Alt + 0151 -—- b 4
Minus X $-$ v
Plusminus Alt 4 0177 $\pm$ b 4
Minusplus Alt + 8723 $\mp$ b 4
Vypustka Alt + 0133 \dots b 4

” Poc¢. dvojité uvozovky Alt + 0132 \clqq b 4

Znak | Nazev Zkratka Windows | Znacka BTEX | Ceska klavesnice
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Znak | Nazev Zkratka Windows | Znacka BTEX | Ceska klavesnice

“ Konc. dvojité uvozovky Alt 4 0147 \crqq X

, Poc¢. jednoduché uv. Alt + 0130 \clq b 4

¢ Konc. jednoduché uv. Alt + 0145 \crq X

» Franc. uv. (v CJ leva) Alt+ 175 \frqq X

« Franc. uv. (v CJ prava) Alt+ 174 \flqq X

) Franc. uv. (v CJ levd) Alt 4 0155 \frq X

¢ Franc. uv. (v CJ prava) Alt + 0139 \flqg X

« Angl. po¢. uvozovky Alt + 0146 ‘e b 4

’ Apostrof Alt + 0146 ’ X

! Stopa Alt + 0039 $’$ X

" Palec Alt + 0033 $"$ b 4

% Procento Alt+ 37 \% Shift + =

Yoo Promile Alt + 0137 \permi X

§ Paragraf Alt 4+ 0167 \S v

& Ampersand Alt+ 64 \& Alt Gr 4+ C

$ Dolar Alt+ 36 \$ Alt Gr + 1
Skalérni krat Alt + 8901 $\cdot$ X

X Vektorové krat Alt + 0215 $\times$ Alt Gr+)

° Stupern Alt + 0176 $"\circ$ Alt Gr + 1

T Krizek Alt + 0134 \dag b 4

I Dvojity krizek Alt + 0135 \ddag b 4
Hvézdicka Alt + 42 * v

( Kulat4 leva zdvorka Alt+ 40 ( v

) Kulatd prava zévorka Alt+ 41 ) v

[ Hranaté leva zavorka Alt+ 91 [ Alt Gr + F

] Hranaté prava zdvorka Alt+ 93 ] Alt Gr + G

{ Slozend levé zévorka Alt + 123 \ AltGr+ B

} Slozen4 pravé zévorka Alt + 125 \} Alt Gr+ N

Znak | Nazev Zkratka Windows | Znacka BTEX | Ceska klavesnice

Veétsinu znak lze taktéz vlozit do vSech testovanych editori pomoci nabidky Specidlnich
znaki.
Obrazek ¢. ukazuje, jaké klavesy jsou dostupné na ceské klavesnici. Modre jsou

oznaceny znaky dostupné pii stisknuti s Alt Gr. Cervené jsou oznacené mrtvé klavesy

"\usepackage{wasysym}
8 Alternativné lze pouzit Middle Dot: Alt 4 0183
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Obréazek 11: Ukdzka rozmisténi znaki na Ceské klavesnici (OS Windows) [34]

(akcent pro néasledujici znak), fialové jsou oznaceny mrtvé klavesy pii stisknutém Alt Gr

(akcent pro nasledujici znak).

2.3 Zapis cisel

Pro sazbu se pouzivaji dva druhy ¢islic. Za ¢islici, kterd oznacuje zakladni cislovku, se
tecka nepise (2 jablka — dvé jablka). Za tadovou ¢islovkou se tecka pise (2. jablko — druhé
jablko). V bézném textu se Cislovky do dvandcti zapisuji slovné a podobné se pristupuje
k ¢islam, kterd lze vyjadrit kratkym slovem (pft.: sto, tisic, ...). [4] Pfi zdpisu ¢isel slovné
se pise kazdé slovo zvlast: padesat tri. [16], [23] Véta by nikdy neméla zacinat ¢islem nebo
symbolem, proto v takovych pripadech je vhodné vlozit doplnujici slovo, napt.: Dne 2.
listopadu. . .

Rimské ¢islice se pisi velkymi pismeny a necleni se do skupin. Cislice se zapisuji od
nejvyssich hodnot k nejnizsim (MDCL = 1650) a plati pravidlo, ze mensi éislice pred vétsi
znamend odecet (IX = 9). Pro odecet se pouzivaji ¢islice I, X, C a odecitaci ¢islice muze

byt jen o jeden Fad mensi nez nasledujici ¢islice (1999 = MCMXCIX, nikoliv MIM). [17]

Ciselné udaje

Arabské cislice se oddéluji pred a za desetinnou ¢arkou do skupin po trech pomoci zizené
mezery (3 456,50 K¢, 3,456 7 kg). Pravidla ¢eského pravopisu umoznuji psat ¢tyrcifernd ¢isla
bez mezery (2000 kg) a stejné tak se nedéli letopocty (roku 1956). Okolo desetinné ¢arky

se nedéld mezera. Absence mezery mezi ¢islem a jednotkou méni vyznam (3 m = tfi metry,

3m = tiimetrovy). [10]
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Pokud se ¢isla zapisuji pod sebe a maji stejnou jednotku, tak vzdy musi byt jejich
jednotky, stovky, tisice zarovnany pod sebou stejné jako desetinnd ¢arka a desetinné ¢asti.
V pripadé, ze jsou pod sebou sazeny nestejnorodé jednotky, tak je dobré zarovnavat na

stfed, vlevo nebo vpravo, aby ¢tenar nebyl zbytecné maten. [4]

Financni castky
Ménové jednotky: pouzivame pismenné znacky mén nebo jednotky vypisujeme v textu

slovy: 100 korun ceskijch nebo 100 K¢. Rady se oddéluji po tisicich mezerou. V pifpadé
sazby v administrativé lze oddélovat rady teckou (1.999,50 K¢). [16]

Test editorti: Word, Writer a Dokumenty vklddani znakt mén podporuji. Vse je k na-
lezeni v nabidce specidlnich znaku. Zakladni znaky mén € a $ se na ceské klavesnici primo

nachéazeji. V IXTEXu je mozné pro znak euro vyuzit balik eurosym a piikaz \euro.

2.4 Zalamovani

Nasledujici kapitola se vénuje zalamovani slov v textu a upozorni na chyby editort oproti
ETEXu.

Déleni slov vétsinou zajistuje samotny editor. Autor textu si musi davat pozor, aby
v pripadé automatického déleni slov editor nevytvoril nespisovné slovo, napr. pri déleni
slova na-drzka ¢i kni-hovna. Pti finalizaci sazby si autor musi prekontrolovat cely text a
v pripadé vzniklého vysSe zminéného problému toto upravit tak, aby déleni v daném slové
nevzniklo.

Je treba davat pozor taktéz na déleni slov, kterd by se rozdélit neméla. Nedeéli se
dvojslabi¢na slova, kde prvni slabika za¢ind samohlaskou, jednoslabi¢nd slova a zkratky. [11]
Pti déleni by na tadku mély zlistat alespon tii znaky, tj. délime nejdfive za druhym
znakem, a na nasledujicim radku by mély byt tfi znaky slova nebo dva znaky slova a znak
interpunkce. [4]

Déleni slov v editorech je testovano na slovech ,kosmetika“ a ,nadrzka“. Déle je testovano
souslovi propan-butan, kdy by se — v ptripadé déleni na misté spojovniku — mél spojovnik

zopakovat na dalsim radku, pripadné je lepsi slovo v misté spojovniku viibec nedélit.
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BTEX: V nastroji BTEX je déleni slov nastaveno automaticky podle zvoleného jazykového
baliku. Déleni probihd v porddku a pokud slova nechceme délit, tak je pouzitelné makro
\mbox{propan-butan}.

Pro ru¢ni déleni je mozné vyuzit znacku \discretionary, ktera zajisti, Ze se slovo
rozdéli pouze v této znacce. Prvni dva parametry urc¢uji znaky na konci a zac¢atku radku
pri rozdéleni slova, treti parametr je vlozen, kdyz se slovo nerozdéli. Konkrétni zptisob
pouziti pro propan-butan je nasledujici:

propan\discretionary{-}{-}{-}butan

Dalsi moznosti pro déleni slov se spojovnikem je vyuziti posloupnosti znaki "= misto
spojovniku. Spravny zapis je tedy propan"=butan.

ITEX disponuje mnoha dalsimi funkcemi pro déleni slov. Lze nastavit \1lefthyphenmin
a \righthyphenmin na pocty znaku rozdéleného slova pred/za zlomem a déle se al-
goritmus ovliviiuje pomoci registrii (penalizaci) \hyphenpenalty (za rozdéleni slova),
\exhyphenpenalty (za déleni ,bez rozdélovniku“), \brokenpenalty (za strankovy zlom
po fadku s rozdélenim), \doublehyphendemerits (za dva nésledujici fadky s rozdélenim
slova) a \finalhyphendemerits (za rozdéleni v predposlednim fadku). Podrobny popis
1ze nalézt v samostatné kapitole Zalamovani v [31] od str. 209.

Hodnota penalizace udéava miru vhodnosti zalomeni. Hodnota 10 000 vyjadiuje tplny

zékaz zalomeni a hodnota —10000 jej vynucuje. Viz téz algoritmus zalamovani: oddil 2.1}

pododdil [Mezislovni mezeral, Test editortu na str. 20}

Word: Microsoft Word déleni slov nabizi, ale v zakladnim nastaveni je vypnuté. Uzivatel
ho musi manudlné zapnout kliknutim na Rozlozeni — Déleni slov. Na vybér je automatické
déleni a rucni déleni. Pro testovani vyuzijeme automatické déleni. Word dale nabizi moznost
vybéru poctu radkt délenych za sebou. Po vysazeni textu by v Siroké sazbé meély byt
pod sebou déleny maximalné tii radky, v uzké sazbé radku Sest. Ukazka nastaveni je na
obrazku ¢.[12

Prvni slovo je rozdéleno spravné dle slabik. U druhého slova vznikd vyse zminény
problém s nespisovnosti, avsak je rozdéleno spravné dle slabik. Word nenabizi moznost
definovat vyjimky pro déleni slov, takze nelze vlozit slovo tak, aby (ne)bylo déleno v celém
textu dle uzivatele. Je vSsak moznd tprava pro kazdé jednotlivé slovo pomoci podminéného
déleni. Zakazat déleni pro jediné slovo (pfi zapnutém déleni ostatnich slov v odstavci)

nelze.
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EILARIE I 2

Mazx. délenjch fadkd za sebou: |

Buéné... | ok Zrudit

Obréazek 12: Déleni slov ve Wordu

Pti rozdéleni slova propan-butan v misté spojovniku vznikne chyba a spojovnik neni
opakovan na dalsim radku. Existuji dvé feSeni. Prvnim Tesenim je zdkaz déleni v misté
spojovniku — misto spojovniku vlozime nerozdélitelny spojovnik kombinaci klaves Ctrl +
Shift + podtrzitko nebo pomoci nabidky Vlozit — Symbol — Dalsi symboly — Specialni
znaky pod polozkou: ,pevnd pomlcka“. Poté zde zalomeni neprobéhne, avsak slovo lze
délit v jinych mistech.

Jako druhé (lepsi) FeSeni lze pouzit podminéné déleni v kombinaci s nerozdélitelnym
spojovnikem — pomoci sledu kombinaci klaves Ctrl + podtrzitko a Ctrl + Shift + podtrzitko
vlozime podminéné déleni a nerozdélitelny spojovnik. Oboji je dostupné ve vyse uvedené
nabidce pod polozkami ,yvolitelné rozdéleni a ,,pevna pomlcka“.

Dalsi moznosti, které nabizi KTEX, nejsou podporovany. V nastaveni nejsou k nalezeni

moznosti jakymi je minimalni pocet znaki na konci faddku, na zac¢atku radku atd.

Writer: Writer ma opét v zakladu déleni slov vypnuté a automaticky slova presouva
na dalsi fadek. Déleni slov zapne uzivatel tak, ze v hlavnim menu vybere Format — Od-
stavec a v zalozce Tok textu aktivuje Déleni textu. Stejné jako ve Wordu lze nastavit
maximalni pocet rozdéleni za sebou, a navic je zde moznost volby, kolik pismen muze
zustat na konci radku a na zacatku radku. Vypnout déleni jednoho slova pri automatic-
kém déleni slov nelze. ReSenim je vypnuti automatického déleni slov a néasledné v menu
Nastroje — Jazyk — Déleni slov prochazet jednotliva slova a pro nedélené slovo vybrat
polozku Preskocit.

Writer slova rozdéli spravné dle slabik, ale pouze jako ,kosme-tika“. Druhé testované

slovo opét rozdéleno spravné dle slabik, ale zbytek na dalsim radku je nespisovny. U souslovi
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propan-butan mé Writer stejnou chybu jako Word (spojovnik na nésledujicim radku
neopakuje), feSeni vsak nabizi stejné. Zakaz rozdéleni se provede vloZzenim nezlomitelného
spojovniku pomoci menu Vlozit — Formatovaci znacka — Nezlomitelny spojovnik nebo
klavesovou zkratkou Ctrl + Shift + podtrzitko. Je-li tfeba rozdéleni ve spojovniku dovolit,
staci pred nezlomitelny spojovnik vlozit volitelné rozdéleni dostupné ze stejného menu
(Ctrl 4 podtrzitko). Dojde-li pak k rozdéleni ve spojovniku, bude tento korektné opakovan

na nasledujicim radku.

Dokumenty: Déleni slov v Dokumentech neni podporovano. Nezlomitelny spojovnik
lze vlozit pomoci menu Vlozit — Specidlni znaky — Kategorie Interpunkce — Po-

mlcka/spojovnik, zde vybereme znak NON-BREAKING HYPHEN (U+2011).

Vdova a sirotek

Vdovy a sirotci se fadi mezi ,parchanty®, coz jsou typografické chyby v sazbé textu.
Vdovou se rozumi jeden samostatny fadek odstavce na konci stranky a sirotkem jeden sa-
mostatny radek na zacatku stranky (jednoradkovy odstsavec neni povazovan za parchanta).

Obrazek ¢.|13| ukazuje vdovu a sirotka. [26]

Lorem ipsum dolor sit  neque. Pellentesque habitant ultrices integer.

amet, consectetuer adipiscing  morbi tristique senectus et Sapien est, iaculis in,

elit. Ut purus elit, vestibulum
ut, placerat ac, adipiscing vitae,
felis. Curabitur dictum gravida
mauris.

Donec vehicula augue eu

netus et malesuada fames ac
turpis egestas.

Mauris ut leo. Cras viverra,
metus rhoncus sem. Nulla et

lectus vestibulum urna fringilla

pretium quis, viverra ac, nunc.
Praesent eget sem vel leo
ultrices bibendum. Aenean

faucibus.

Obrazek 13: Ukézka parchanti: vdova (widow, vlevo), sirotek (orphan, vpravo) dle [4], [26]

Je tfeba upozornit na konflikt pojmt vdovy a sirotka v riznych zdrojich. Zdroje [4]
(Koé¢icka 2000, s. 13) a [26] (Nabla 2010) se shoduji. Zdroj [31] (Olsak 2001, s. 457 a 348)
vychazi z [5] (Knuth, autor TEXu) a tyto pojmy zaménuje oproti predchozim zdrojum.

Writer a BTEX téZ uzivaji znaceni dle [5].
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Word: Ve Wordu je mozné v nastaveni odstavce osamocené fadky kontrolovat (pravé
tla¢itko mysi — Odstavec — Tok textu — Kontrolovat osamocené fadky). Pocet radki,
kolik nesmi byt na zac¢atku/konci stranky je nastaveno na jeden fddek a toto nelze zménit.

Nastaveni je spolecné pro vdovy i sirotky.

Writer: Oproti tomu Writer ma rozdélené nastaveni sirotkli a vdov, kde je mozné uréit
minimalni pocet radkt, které mohou ztstat na konci stranky nebo na zac¢atku stranky.

Nastaveni nalezneme v menu Forméat — Odstavec — Tok textu.

Dokumenty: V nastaveni Dokumentt nelze zménit nastaveni kontroly vdov a sirotkd,
ale kontrola je zajisténa. Dokumenty jeden fadek na zac¢dtku/konci stranky povazuji za

vdovu/sirotka a upravuji jeho umisténi.

LaTeX: IKTEX méa penalizace za ponechani vdovy nebo sirotka na strance. Hodnota
penalizace \clubpenalty a \widowpenalty se nastavuje obvykle na 10 000, ¢imz vdova

nebo sirotek nevznikne, viz téz[2.4 — Zalamovéni.

Titulek

Titulky kapitol jsou diilezité pro spravnou orientaci v textu. V titulcich nedélime slova,
zalamujeme tak, aby predlozky se slovy a ustalend spojeni ztustavaly na stejném radku.

Nad titulkem musi byt vétsi mezera nez pod titulkem a neukoncuji se teckou. [27], [29]

Odstavec

Zékladnim stavebnim prvkem textu je odstavec. Jedna se o sazbu nékolika po sobé jdoucich
radkid textu. Velikost mezery mezi fadky se urcéuje radkovanim. K odliSeni odstavcl mezi
sebou se pouziva odstavcova zarazka — odsazeni prvniho radku textu. Pokud neni zarazka
pouzita, tak je nutné, aby mezi odstavci byla mezera vétsi jak polovina vzdélenosti ucari,

nebo posledni fadek odstavce musi byt kratsi minimalné o jeden ¢tvercik. [27]

Test editorti: Nejen velikost odstavcové zarazky, ale také velikost mezery pred za
odstavcem a tadkovani lze nastavit ve vSech trech editorech. V zakladnim nastaveni
je odstavcova zardzka nastavena na velikost nula stejné jako mezera pred odstavcem.

Mezera za odstavcem je ve Wordu a Writeru nastavena na 11,25 bodi a 0,4 cm. Vychozi
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velikost radkovani je ve Writeru nastavena na jednoduché, ve Wordu na 1,08nasobek,

v Dokumentech na 1,15nasobek a v EITEXu na 1,2nasobek.

2.5 Shrnuti a prehledova tabulka

Pravidla hladké sazby a vkladani specidlnich znakt byla testovana ve Wordu, Writeru a
Dokumentech. Z prehledové tabulky ¢.[2| je vidét, Ze vSechna testovana pravidla minimalné
z Casti editory podporuji, ptipadné lze vysledku docilit jinym zptisobem. VsSechny editory
podporuji vkladani specialnich znaki, riaznych druht mezer a zavorek, které se nenachazeji
na klavesnici, pomoci nabidky Specidlnich znaku, kterou kazdy editor obsahuje (viz
obréazky ¢. , a . V ETEXu lze vyuzit dalsich dopliujicich baliku (\usepackage{}),
aby vse bylo spravné vysazeno.

Vsechny editory vsak maji velice omezené funkce pro déleni slov oproti I¥TEXu, ktery

podporuje mnoho funkci automaticky.

Specialni znaky ..
Pismo: " v| Podmnotina: [Zakladni latinka vl
| | | & (% &| ™| C|Y | ®+|.l=|.|/ 8
|12 (3|48 |6 | T |(8|F z2]s|=|==|72
@|A|B|C|D|E|F|G|H|I|J|K|L|{M|N|O
PIQ R(S|T|0|"VW|X[¥|Z|[|%|] _
la|blc|d|e|f|g|h|i|j|k|[1|m|n]o
Pl q s tlu|lv|iw|x|yl|lz]|{ | T | Sestnactkové:
i g2 =] 2] “lolsl«l=1-1@| |- U |20
Desitkové:
== N | Tl w|% W% |30 |A | 2
Znaky:
Napovéda Vlozit Zrugit

Obrazek 14: Ukazka zpusobu vlozeni specidlnich znakt v LibreOffice
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VloZit zviastni znaky

Kategorie #  Symbol # Sipky =

.
i
i
ll.
p

2le als| el =28 a2
K| P | || E|D ||| F| 2
= | T |- o | || D
T & R %R Riw| |8
R | = S [ (e e e e e

Obrazek 15: Ukazka zpusobu vlozeni specidlnich znakt v Dokumentech Google

Symbol ?
Symbaly Sp_ecia'lm'znaky_
Pismo: | [normalni text) vl Podsada: | Foneticka rozéireni W
~
P E(3|1I|J|K|t/MHU| O|D|O nao 8 w
PlA|Y|T|Uu|lS|Ss|S|viw|Zz|3|2|2|(T|A
wln A|£|B |8 D E |G| H | J K LM M
O| 8| P|R|T|U|W|a|le|a|l]e|b|d|e]a]|s:&s E
]
MNaposledy poudité symboly:
e O|® € E£|¥™T|2|g|2|F|X|=n|a n
Nazev Unicode: : - : - ; 5
Latin Small Letter Sideways O With .. Kod znaku: | 1D13 Sada: Unicode (sestnactkove) W
. Agtomatic.ké Opravy... - Klavesova zkratka... . Klavesova zkratka: 1013, Alt=X
Zruiit

Obrazek 16: Ukdzka zpusobu vlozeni specialnich znakt v Microsoft Word
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Tabulka 2: Piehled ovérovanych moznosti hladké sazby v editorech

Znak | Ovérovana moznost Word | Writer | Dokumenty | BETEX
Uzivani kerningu v 4 vV & v v
Zakaz kerningu v v x v
|| Mezislovni mezera 4 v 4 4
| | Nezlomitelnd mezera v X v X v X v
| | Zuzend mezera v ® v v
Horizontdln{ mezera (46 (4@ (4] v
Pruzna horizontalni mezera 2 3 X x 4
Vertikalni mezera 46 v v 4
Pruzna vertikdlni mezera 4 X x v
Text na konci stranky vo vo vO v
, + 17 | Interpunkéni znaménka v v v 4
- Pomlcka 4 4 v X 4
- Spojovnik v 4 4 v
Vypustka v v v v
o Ceské uvozovky v 4 v X v
Automaticka oprava vnorenych uvozovek ® b b 3 v X
fi,fl,fl | Ligatury vV & vo vO v
Déleni slov vV & vV & x 4
Rucni déleni slov v X 4 3 4
Zakaz rozdéleni vybraného slova % v ® (4
Déleni slov — znaky na za¢atku/konci fadku 2 3 v x v
Omezeni poctu délenych radkt za sebou v v x 4
Potlaceni déleni posledniho slova na strance % R ® 4
Zékaz vdov a sirotktl v v 4 4
Povoleni vdov a sirotki v 4 x 4
Pocet radki pro vdovy a sirotky % v b 3 R

Vysvétlivky: ¢ podporovéano automaticky, ¢ # podporovano ruéné (nutné manudlné zapnout),

v O podporovéno obejitim chyby (work around), ¢/ X podporovéano s chybou, 8 nepodporovano.

20




3 SMISENA SAZBA

Smisend sazba obsahuje narozdil od hladké sazby vice Tezii pisem, technickou sazbu nebo
vycty. K vyznacovani se pouziva jinych fezi stejného pisma (kurziva, tuéné, kapitalky, .. .),

verzalky, jiny font nebo jind barva. Vyjimecné téz podtrzené, prostrkané, preskrtané.

3.1 Vyznacovani

V pripadé, Ze je nutné rozlisit text od okolniho textu, tak se provadi sazba jinym fezem
pisma. Navazujici interpunkce se sazi ze zakladniho pisma a nezvyraznuje se v pripadé, kdy
neni sou¢asti vyznacovaného celku. V opa¢ném piipadé se vyznacuje taktéz interpunkee. [27]
Ukazka: Kdo je Jan Novak?

Rezy pisma a moznosti zvyraziiovani:

Tuény rez — zdlraznény text, ¢tenar pii pohledu na stranku nejprve zaregistruje prave
tento text. Premira tuc¢ného textu v sazbé naopak c¢tenare rusi. Vhodny je pro
odborné texty (definice, slovniky).

Vsechny editory umoznuji vlozeni tuéného fezu pisma. I¥TEX pouziva znacku \textbf.

Kurziva — nepuisobi napadné a je nejprirozenéjsi pro zvyraznéni. V pripadé, ze nasleduje
za poslednim znakem vysazenym sklonénym rezem pisma rez normalni, tak je tfeba
davat pozor, aby se znaky neslévaly. V tomto ptipadé je nutné mezi oba znaky umistit
primérené velkou mezeru, tzv. kurzivni korekei.

Vsechny editory podporuji vlozeni kurzivniho pisma, ale ne korekce. INTEX pouziva
znacku \textit, a narozdil od ostatnich editorti automaticky vklada kurzivni korekci.

Sklonéné pismo — je pouze sklonénym zakladnim fezem pisma oproti kurzivé, kterd pouziva
jiné kresby znakti. Pro vyznacovani se pouziva ziidka, protoze se prilis nelisi od
zakladniho Tezu.

Editory umoznuji vybrat pouze kurzivu a zalezi na fontech, zda je vysledkem kurziva
nebo sklonény rez. TEX pouziva znacku \textsl.

KAPITALKY — dustojné a slavnostni zvyraznéni textu, pouziti proto nalezne zejména
v akcidencni (prilezitostné) sazbé. Kapitalky jsou samostanym fezem pisma. Pokud
tento Tez neni k dispozici, lze pouzit tzv. nepravé kapitalky, a to tak, ze se verzalky

zmen$i na 70-75 %. Takto upravené pismo je vSak o pozndni svétlejsi.
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V editoru Writer kapitdlky nastavime v menu Format — Znak — Efekty pro
pismo — Efekty a vybrat Kapitalky. Podobné ve Wordu po kliknuti pravym tlacit-
kem mysi na oznaceny text vybereme Pismo — dale pouze zaskrtneme, Ze chceme
kapitalky. Dokumenty neumi nastavit text na kapitalky, ale v pripadé, ze ho zkopi-
rujeme z jiného editoru, tak s nim umi pracovat a vlozi ho spravné. IXTEX pouziva
znacku \textsc.

VERZALKY - vyuZziva se zejména v titulcich, v b&Zném textu je nevhodné z divodu
horsi ¢itelnosti.

V editorech se nastavuji ve stejném menu jako kapitalky, nikoliv pfimym zapi-
\MakeUppercase.

Barevné odliseni — vhodné pouze pro barevny tisk. Barva musi byt dostatecné kontrastni
proti papiru (pozadi) i ostatnimu textu.

Ve vsech editorech 1ze barvu znakl nastavit. BIEXpouziva znacku \textcolor
z baliku color.

Prostrkavani — obecné nevhodny zptusob vyznacovani, ¢teni je namahavé, roz-
rusuje sazbu a ¢tenal mize text vnimat Spatné. Prostrkané sklonéné nebo kurzivni
pismo je velice sSpatné citelné. Prostrkavanim se rozumi mezery mezi pismeny, které
jsou soucasti daného pismena. Protoze se nejedna o klasické mezery, funguje v ta-
kovém textu vyhledavani. Pokud by byla pismena prostrkand mezerami, tak by
vyhledavani v tomto textu nefungovalo.

Pokud se prostrkava vice slov za sebou, je nutné prostrkat taktéz mezery (j e d n o
slovo a dalsi slovo).Pokud je prostrkany text mezi neprostrkanym,
je nutné nastavit také prostrkani mezeram pred a za. Protoze prostrkani je atri-
but znaku, bude mezera pred prostrkanym textem mensi nez za nim (o velikost
prostrcéeni posledniho znaku). To lze napravit prostréenim predchézejictho znaku
nebo dvojnasobnym prostréenim uvodni mezery. I z téchto divodu neni prostrkavani
doporucovano.[4], [3]

Word moznost prostrkavani umi a to pomoci nabidky Pismo po kliknuti pravym
tlacitkem mySi na oznaceny text v zalozce UpfTesnit a kolonce Mezery. Zde je mozné
nastavit velikost mezer mezi pismeny. Mezera mezi slovy je taktéz zvétsena. Writer po

kliknuti pravym tlac¢itkem mysi na vybrany text v nabidce Znak — Umisténi — Ro-
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zestupy nabizi moznost prostrkavani a je mozné urcit velikost. Mezera je prostrkéna.
Dokumenty prostrkavani neumi a po vlozeni jiz prostrkaného pisma toto formatovani
odstrani. LaTeX pouziva znacku \textls z baliku microtype.

Podtrhéavani — nevhodné, protoze preskrtava dolni dotahy pismen. V ruéni sazbé se
nevyskytovalo, zavedla jej az fotosazba. Do typografie se dostalo zfejmeé z vyznacovani
na psacich strojich, kde by mélo také zustat. [4]
Vsechny tii editory umi zékladni podtrhavani. Word a Writer navic umi podrthnout
text dalSimi zpisoby, jako napiiklad dvojité nebo vlnovkovité. ITEX pouzivd znacky
\uline, \uuline a \uwave z baliku ulem.

Presketnutépismeo nebo PHOFKIAHNG Histhd — vyuziva se nejcastéji pro vyznacovani zmén
a oprav a je nutné davat pozor, aby preskrtnuty text byl ¢itelny.
V zakladu preskrtnuté pismo umi kazdy editor. Word a Writer nabizi déle rtizné druhy,
jako dvojité preskrtnuté pismo, pripadné pouziti jinych preskrtavacich znacek (X).
Zpisob nastaveni je stejny jako u vyse zminénych zvyraznéni. KTEX pouziva znacku

\sout a \xout z baliku ulem.

Test editorti: Vsechny editory podporuji testované druhy vyznacovani. Word obsahuje
nabidku, kde je mozné navolit styl vyznaceni. MySsi je nutné oznacit upravovany text,
pravym tlacitkem mysSi na tento text kliknout, vybrat polozku Pismo a v nésledujici
nabidce je mnoho moznosti, jak text zvyraznit.

Writer ma podobny zptisob, jen misto polozky Pismo je nutné vybrat polozku Znak a
v zalozkach Pismo a nebo Efekty pro pismo lze navolit rizné druhy vyznaceni.

V Dokumentech je opét nutné oznacit text, ktery ma byt upraven, z menu zvolit nabidku
Formét a zde vybrat typ zvyraznéni. Dokumenty maji problémy s méné pouzivanymi
zpusoby vyznacovani (prostrkavani, kapitalky, verzéalky).

Tabulka ¢. [3] prehledné ukazuje prikazy pro zvyraznovani v EITEXu.

3.2 Poradova a tabulkova sazba

Poradova sazba je sazba vyct, titulk, obsahi, rejstiikti apod. Specidlni variantou je
sazba tabulkova. [4]
Vycty vyuzivaji obvykle format odstavce s predsazenim prvniho radku, tj. prvni radek

zaCind od levého okraje, ostatni fadky jsou odsazené. Cislované a necislované vycty maji
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Tabulka 3: Prehled prikaza pro zvyraznéni v ETEXu

Zptsob zvyraznéni Prikaz BTEXu Balik
Tucény rez \textbf b 4
Kurziva \textit b 4
Sklonény rez \textsl b 4
KAPITALKY \textsc X
VERZALKY \MakeUppercase X
Barevné odliseni \textcolor color
Prostrkavani | \textls microtype
Podtrhévani \uline ulem
Dvojité podtrhivini \uuline ulem
Vlnovkovité podtrzeni | \uwave ulem
Preskrtnutépismo \sout ulem
VHEEANE 15D \xout ulem

v predsazeni symbol nebo ¢islo a text za nim je odsazen stejné jako ostatni radky, viz
priklady nize. V cestiné je obvyklé zarovnavat symbol vpravo pul ¢tveréiku od textu.
Alternativné lze symbol zarovnat k levému okraji stranky. Odstavce s poradovou sazbou
se vétsinou zarovnavaji na levy okraj nikoliv do bloku. [3]

Pokud jsou polozky vy¢tu nevétné, mély by polozky zacinat malymi pismeny (pokud se
nejedné o nazvy, vlastni jména atd.), dale oddélovat ¢arkami a posledni polozku ukonéit
teckou. Pokud se vycet sklada z vétnych celkti, tak kazdé polozka zac¢ind velkym pismenem

a kondi teckou. [15], [36]

Necislovany vycet

Pro necislované seznamy se vyuzivaji znaky typu plny puntik, kolecko, pomlcka, tecka,
hvézdicka a dalsi symboly.

Priklad necislovaného vyctu:

o Pocitace: - osobni,
— pevné: x Lenovo,
* DELL: * Fujitsu,
servery, — prenosné:
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x DELL,
x HP,
* Lenovo,
e procesory:
— jednojadrové,
— dvoujadrové,

— Ctytjadrové,

Cislovany vycet

V pripadé ¢islovaného vyctu se za velkd pismena,

— osmijadrové,
e monitory,
o grafické karty,
o zakladni desky,
o paméti,
o pevné disky,

o zvukové karty.

za mald pismena se vklada prava kulata zavorka. [35]

1. Procesory:
a) jednojadrové,

b) dvoujadrové,

m) Sestnactijadrové,
2. pocitace:
a) pevné:
i. DELL:
A. servery,
B. osobni,
ii. HP,
iii. Lenovo,
iv. Fujitsu,
b) prenosné:
i. DELL,
ii. HP,
iii. Lenovo,
3. monitory,

4. grafické karty.

vvvvvv

1. Procesory:

a) jednojadrové,
b) dvoujadrové,
m) Sestnactijadrové,

2. pocitace:

a) pevné:
i. DELL:
A. servery,
B. osobni,
ii. HP,

iii. Lenovo,
iv. Fujitsu,

b) prenosné:

i. DELL,
ii. HP,
iii. Lenovo,

3. monitory,

4. grafické karty.
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Popisny vycet

Cilem popisného vyctu je popis vyznamu urcitych hesel. Hesla jsou sazena obvykle tu¢nym

fezem pisma a odstavec ma upravu s predsazenim. Ptiklad popisného vyctu:

Graficka karta — karta, zajistuje graficky vystup na monitor, mnohdy obsahuje specialni
¢ip, ktery ulehcuje praci hlavnimu procesoru.

Zvukova karta — karta, ktera ridi zvukovy vstup a vystup.

Word: Ve Wordu je velice jednoduché vytvorit ¢islovany vycet. Na karté Domu je na
vibér polozka Odrazky nebo Cislovani. Zde mé uZivatel na vybér riizné druhy znacek a
druhy cislic. Po vlozeni do dokumentu je mozné provadét upravy odsazeni odrazek od
okraji a mezery mezi jednotlivymi radky vyctu, a to po kliknuti pravym tlacitkem mysi
na dany vycet a volbé polozky Odstavec. Na vycty se ve Wordu vztahuje styl, ktery je
mozny upravit a pouzivat ho v celém dokumentu. Pii poc¢ateénim vybéru typu vyctu je
moznost vytvorit novy styl vyctu a upravit ho tak dle vlastniho uvazeni.

Zarovnani odrazek je mozné, a to bud vlevo, vpravo nebo na stfed tabelac¢ni zarazky,
kterd je k tomuto pouzita.

Popisny vycet ve Wordu nelze nastavit, nebotf pri editaci ¢islovaného vyétu nelze

odstranit ¢islovani nebo znacky.

Writer: Writer ma u velkého pismene v zdkladnim nastaveni z pravé strany zavorku.
Dle [35] by zde méla byt tecka. Toto je mozné zménit v nastaveni pii vytvareni vyctu pod
polozkou Dalsi ¢islovani — Moznosti a zde 1ze styl prenastavit. Moznosti tiprav jsou Siroké,
a to od mezer pred a za odstavcem az po zarovnani vyctové znacky doprava, doleva nebo
na stred.

Pro popisny vycet je vhodné ve Writeru nejprve vlozit klasicky vycet a z tohoto vytvorit
novy styl. Dale vytvofenému stylu v menu Upravit a v zéloZce Pfizptisobit nastavit Cislo
na zadna, zarovnani na 0 a odsazeni na pozadované odsazeni. Pro format popisku je

vhodné vytvorit znakovy styl (napf. tuény) a tento nastavovat kazdé poloZce rucné.

Dokumenty: Dokumenty v zékladnim nastaveni maji Sest moznych styla vyctu. Moznost

zménit styl lze po kliknuti pravym tlac¢itkem mysi na pismeno vyctu a zvolit polozku
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Upravit predponu a priponu. Pro vzdalenost textu od vyctového znaku je mozné upravit

vzdalenost tabulatoru.

BTEX: HEIEX vyuziva pro vycCty prostfedi enumerate a itemize, a description, pro

polozku znacku \item. Pro ovlivnéni vzhledu vycti je potfeba pouzit balik enumitem.
Zarovnani symbolt a velikost odsazeni lze globalné nastavit pomoci znacky \setlist.

Parametry jsou: typ vyc¢tu, jeho troven a konkrétni nastaveni, ktera jsou popsana v doku-

mentaci baliku [8].

Tabulkova sazba

Tabulky jsou ucelené bloky informaci, které témto informacim davaji rad a prehledné
rozmisténi dat v dokumentu pro snazsi porovnavani uzivatelem.

Zakladni tabulka se sklada ze zahlavi, téla a paticky. Text v tabulce by se mél sazet
stejnym, o stupen mensim, pismem jako zdkladni text. Tabulka by neméla presahovat
zrcadlo stranky, méla by mit vice radkl nez sloupct a musi byt prehledna. Hodnoty ve
sloupcich se zarovnavaji na levy praporek nebo na stied, ¢iselné tidaje se stejnou jednotkou
pak podle radti. Pokud cisla obsahuji desetinnou ¢arku, tak by mély mit stejny pocet
desetinnych mist. [4], [27]

Linky tabulky by mély mit od textu dostateénou vzdélenost. Kazdéa tabulka by méla
mit popisek, ktery se obvykle centruje na stied a je umistén nad tabulkou. Za popiskem se
nedéld tecka (nejde-li o vice vét) a vSechny tabulky se pro prehlednost ¢isluji. Presahuje-li
tabulka na dalsi stranu, je vhodné, aby se na dalsich stranach opakovalo zdhlavi. [27]

Tabulka ¢. 4| ukazuje, jak spravné ma byt vysazena tabulka.

Word: Editor umoznuje vlozeni zakladni tabulky do dokumentu. Uzivatel navrhne, kolik
ma mit tabulka sloupcti a kolik fadk. Jeji formatovani se nastavuje v obvyklych menu
Wordu (tloustka car, velikost pisma, barvy atd.).

Popisek tabulky lze vlozit pri klepnuti pravym tlacitkem mysi na pravy horni kiizek
u tabulky a poté zvolit polozku Pridat titulek. Uzivatel ma na vybér umisténi popisku
nad ¢i pod tabulku. Popisku chybi dvojtecka za ¢islem a je naforméatovan kurzivou.

Je tfeba upozornit na problém: popisek neni plné svazan s tabulkou, muize tedy dojit

k zalomeni stranky mezi nim a tabulkou. Do textu je vlozen jako samostatny odstavec. Proto
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Tabulka 4: Ukazka zakladni sazby tabulky se zarovnanim dle radu

Potadi vazeni | Cas vaZzeni | Hmotnost [kg]
1. 6.50 15
2. 6.55 16
3. 7.10 11
4. 9.43 9
5. 10.00 10
6. 11.20 15
7. 12.50 12
8. 13.00 15
9. 14.00 14

10. 14.30 8
11. 14.35 6
12. 16.52 10
13. 18.00 9

seznam tabulek muze vygenerovat Spatné informace (odkazuje na stranku, kde tabulka
fyzicky viibec nemusi byt). Popisek vSak ve Wordu pouzivd samostatny styl pojmenovany
jako Titulek, ve kterém staci odstavci nastavit vlastnost ,,Svazat s nasledujicim®. Tim je
problém vytesen.

Word umoznuje povoleni opakovani zahlavi na kazdé strance. Toto se musi zapnout
v nastaveni tabulky (kliknutim pravym tlacitkem mysi na tabulku a zvolenim Vlastnosti
tabulky — Rédek — Opakovat jako fadek zahlavi v horni ¢asti kazdé stranky).

Word nenabizi rychly pristup k funkci pro zarovnani bunky dle ¢iselnych radi pouhym
kliknutim na tlacitko. Je nutné mit zobrazeno pravitko a oznacit prislusny sloupec tabulky,
poté kliknout dvakrat levym tlac¢itkem mysi na pravitko v misté, podle kterého maji byt
¢isla zarovnana na desetinnou ¢arku. Vytvori se tim novy tabulator a otevie se okno, kde

je nutné vybrat typ zarovnani na desetinnou c¢arku.

Writer: Writer umoznuje obdobné vlozeni tabulky jako Word. Popisek tabulky se vklada
z menu Vlozit — Popisek, kde se také urci, zda ma byt nad nebo pod tabulkou. Automatické
je ¢islovani tabulky a oproti Wordu je za ¢islem pripravena dvojtecka a s mezerou. Popisek

je v zakladu kurzivou se zarovnanim na levy praporek. Na rozdil od Wordu je popisek
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s tabulkou svazan a vyuziva samostany styl, ¢imz je umoznéna globalni iprava. Zarovnani

¢isel na desetinnou ¢arku funguje pomoci tabulatori a je podobné jako u Wordu.

Dokumenty: Dokumenty umoznuji vlozit tabulku, ale jeji nastaveni je omezené. Popisek
nelze vlozit pres zadny formulaf a urcit tedy, Ze se jedna o odstavec pattici k dané tabulce,
proto nelze ani vygenerovat seznam tabulek. Bunky tabulky lze zarovnat na levy a pravy

praporek nebo na stred. Moznost zarovnat dle desetinné ¢arky neexistuje.

Test editorti: Pomoci editoriit Word a Writer 1ze vysazet tabulku typograficky spravneé,
ale neni tomu tak v zdkladnim nastaveni. Dokumenty jsou vhodné pouze pro zakladni

praci s tabulkami (vlozZeni a drobna tprava).
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3.3 Bibliografické odkazy

Kazdy odborny dokument by mél obsahovat citace. Citaci se rozumi prevzeti informace
z jiné publikace s uvedenim zdroje. Citovany text, ktery neni upraven, se uvadi do uvozovek,
pripadné se pise kurzivou. Pokud odborny text neobsahuje citace, tak je povazovan za dilo
autora. Citacemi a odkazy na zdroje se zabyva norma CSN ISO 690. [I] Nasledujici text je

zpracovan dle [1].

Zakladni pravidla pro citovani

1. Jednoznac¢né identifikace citovaného dokumentu — informace o zdroji, se kterym
je pracovano (konkrétni vydani nebo verze), tyto prebirame z citovaného zdroje,
typicky z titulni strany a tiraze.

2. Zdroj by mél byt uveden co nejpresnéji, neni povolené vynechani povinnych tudaji,
pokud jsou v dokumentu uvedeny. Poradi tidaji je presné stanoveno normou.

3. Jazyk, ve kterém je originalni dokument, se pouziva taktéz pro zapis udaji o citaci.

4. Seznam zdroju se fadi podle metody citovani: podle abecedy nebo dle vyskytu
v dokumentu. Pravidla fazeni dle abecedy:

a) Citace vlastnich praci je na prvnim misté.

b) Pokud je pouzito vice zdroju od jednoho autora, tak toto predchazi ostatnim
autortim, kteri maji stejné prijmeni.

¢) Zdroje od jednoho autora se fadi dle data vydéani od nejstarsiho.

d) Korporace se fadi abecedné dle vyznamového slova korporace.

Metody citovani

1. Harvardsky systém
a) Odkazy v textu — v prubézném textu se autor uvadi v kulatych zavorkach,
za nim nasleduje rok vydani a pripadné strana, kde je informace k nalezeni —
(Lukes, 2017, s. 71).
b) Bibliografické citace na konci dokumentu — sefazeno dle abecedniho poradi
autori. Rok vydani se zde uvadi za jméno autora oddélen carkou, chceme-li
uvést presnéjsi datum, uvadi se na obvyklé misto za nakladatele.

2. Ciselné odkazy
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a) Odkazy v textu — v prubézném textu se do kulatych zavorek, hranatych zavorek
nebo do horniho indexu uvadi ¢iselny odkaz na zdroj v poradi, v jakém byl
citovan.

b) Bibliografické citace na konci dokumentu — setazeno dle vyskytu v dokumentu.

Nasledujici ukazka zobrazuje, jak maji spravné nasledovat informace pro rtzné typy

dokumentti. Cervené oznacené polozky jsou povinné, pokud jsou znamé.

o Kniha:
Jméno tvirce. Ndzev: podndzev. Vedlejsi nazev. Vydéni.ﬂ Dalsi tvirce. Misto pu-
blikovani: Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edice a cislovani. Standardni
identifikator. Poznamky.

o Webova stranka:
Jméno tviurce. Nazev webové stranky. Ndzev webového sidla: podnazev. Vedlejsi
nazev [Typ nosice|. Dalsi tviirce. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani,
Datum aktualizace/revize [Datum citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost a
pristup webové stranky. Poznamky.

« Clanek ve sborniku:
Jméno tviirce prispévku. Nazev prispévku. In: Jméno tvirce materského dokumentu.
Nazev materského dokumentu. Vedlejsi nézev. Vydani. Dalsi tviirce matetského
dokumentu. Misto publikovéni: Nakladatel, Datum publikovani. Cislovani svazku
obsahujici prispévek, Rozsah stran prispévku, Nazev edice a ¢islovani, Standardni
identifikator. Poznamky.

+ Clanek webového magazinu:
Jméno tvirce prispévku. Néazev prispévku: podnazev. In: Jméno tvirce webového
sidla. Nazev webového sidla: podndzev. Vedlejsi nézev [Typ nosice|. Dalsi tvirce.
Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani. Datum aktualizace/revize [Datum

citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost a pristup prispévku. Poznamky.

Podpora bibliografickych odkazt v editorech

Editory byly testovany na nékolika typovych ptikladech a bylo zjisténo mnoho zavad, které

brani uzivateliim ve spravném vyuzivani nastroji pro citace poskytovanych editory.

9Vydani je povinné pouze v piipadé, Ze se nejedné o prvni.
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Word: Editor Word obsahuje vlastni databézi literatury. Tuto databazi je nutné dle
vlastni potfeby naplnit. Jmenuje se Spravce pramenti a je k nalezeni v menu pod zalozkou
Reference — Spravovat prameny. Zde je mozné pracovat se vSemi zdroji, které jsou
v dokumentu vyuzity. Po kliknuti na tlac¢itko Novy je k dispozici vybér typu dokumentu.
Zde miuze uzivatel vybrat knihu, webovou stranku, sbornik a dalsi. Po vyplnéni potfebnych
udaju je databaze pripravena k pouziti.

Pod polozkou v menu Reference je mozné vybrat zpusoby vkladani citaci (styl). Na
vybér je mnoho styli, ale uzivatel pravdépodobné vyuzije ,,ISO 690 ciselna reference” nebo
,ISO 690 prvni prvek a datum*. Timto zptusobem se voli zptisob vklddani odkazi na zdroje
do dokumentu. V menu Reference po kliknuti na Vlozit citaci jsou k vybéru zdroje, které
uzivatel predtim naplnil do databaze.

Samotny seznam zdroju, ktery se umistuje na konec dokumentu, se vklada pomoci menu
Reference — Bibliografie — Vlozit bibliografii. Samoziejmosti je vyuziti automatického
razeni dle abecedy.

Po vygenerovani seznamu zdroji bylo zjisténo, Ze nékteré neodpovidaji normé. Cast
textu byla naformatovana tu¢nym fezem pisma.

Zéasadnim problémem je nemoznost upravit poradi prvkil daného zdroje. Samotny text
lze upravit pouze primym formatovanim a zménit mu napiiklad fez pisma, odstranit tuény
fez a spravné nastavit Sikmy Tez. Pri aktualizaci seznamu se vSak toto formatovani ztrati.
Resenim je tedy tprava Fezu pisma az jako posledni véc pii psani dokumentu, kdy uz bude
tézkym Tesenim je uprava XML Sablony, ktera zajistuje sazbu zdroji. Pro tuto sablonu
se nepodarilo nalézt jakoukoliv dokumentaci, dle které by byla tprava mozna. Veskeré
navody a napovédy pro editor obsahuji jen zptsoby vyuziti a nastaveni jiz existujicich
funkcionalit a nezabyvaji se (neumoznuji) zéasahy do zdrojového kédu editoru.

Pro studenty dokonalym TeSenim a odstranénim vyse uvedenych problémi je externi

cita¢ni doplnek Citace PRO. Zptisob pouziti je popsén v oddile ¢. [6.4]

Writer: Writer ma databazi zdroju podobnou Wordu. Lze nalézt v menu Nastroje — Se-
znam pouzitelé literatury. Podobnym zpisobem jako ve Wordu se vyplni vsechny citované
zdroje a nastavi se jejich typ. Writer nabizi pét uzivatelsky definovatelnych poli, ktera lze

pouzit pro upravu jednotlivych citaci.
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Pto samotné vlozeni odkazu na zdroj do dokumentu 1ze vyuzit menu Vlozit — Obsah
a rejstiik — Polozka pouzité literatury.

Seznam zdroji lze generovat pomoci menu Vlozit — Obsah a rejstitk — Obsah, rejstiik
nebo seznam pouzité literatury. Uzivatel pak musi vybrat typ vkladaného objektu, nebot
toto okno je spolecné pro vkladani seznamu obrazki, tabulek, zdroju apod. Uzivatel tedy
vybere jako typ Seznam pouzité literatury. Dale Writer nabizi dalsi nastaveni jako ¢islovani
literatury nebo zamceni seznamu proti ruénim zménam.

Vysledny seznam je nespravné formatovany a normé neodpovidajici.

Writer umoziuje tpravu jednotlivych citaci pro kazdou polozku zvlast (kniha, web,
sbornik, ...). Po stisku pravého tlac¢itka mySi na vygenerovany seznam literatury a po
vybéru ,,Upravit rejsttik nebo seznam® se otevie okno, kde v zalozce Polozky je mozno
provadet tpravy. Uzivatel také mtze zménit fez pisma a poradi jednotlivych tdaji daného
zdroje. Upravy se tykaji pouze vlozeného seznamu, v pripadé nového vlozeni seznamu
literatury je formatovani opét ptvodni.

Jak bylo uvedeno vyse, Writer vyuziva databazi zdroji. Pokud je dokument prenesen na
jiny pocitac¢, databaze se neprenasi. Je ulozena pouze lokalné ve zdrojovém pocitaci a neni
soucasti dokumentu. Po otevieni preneseného dokumentu v jiném pocitaci se sice seznam
literatury zobrazi, ale neni mozné jej upravovat. Aby byly tpravy mozné, je tfeba prenést
i databazi, ktera je vSak ulozena ve skrytych souborech, a prepsat ptuvodni databazi na
cilovém pocitaci. Zpusob prenosu databaze je popsan v praktické c¢asti prace v oddile
¢.l6.4

Pro korektni formatovani zdroju je nastroj ve Writeru v praxi pro nezkusené uzivatele
Spatné pouzitelny. ReSenim je nastroj nevyuzivat a vkladat zdroje rucné jako &slovany
seznam, na ktery se v textu da odkazovat pomoci kfizovych odkazi. Tento odkaz je treba

navic ruéné formatovat dle normy.

Dokumenty: Dokumenty nemaji zadné feseni seznamu citaci, je tedy nutné citace rucné
radit, formatovat a vkladat do dokumentu a pro odkazy vyuzit kiizové odkazy. Toto je ale

opét velice omezené.
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3.4 Krizové odkazy

Krizové odkazy jsou odkazy na jiné ¢asti stejného dokumentu nebo odkazy do dalsiho

jiného dokumentu. Nejcastéji se pouzivaji pravé pro navigaci ve stejném dokumentu.

Word: Word umoznuje pouzivat kiizové odkazy pro nadpisy, obrazky, tabulky, poznamky
pod ¢arou a dalsi. Podporuje i mnoho zptisobii vlozeni (nahote nebo dole, ¢islo strany
a dalsi). Kfizovy odkaz se vkladd pomoci menu Vlozit — Kiizovy odkaz a v nabidce je
nutné vybrat typ a cil odkazu. Funkénost odkazti byla ovéfena pomoci dokumentu PDF

exportovaného z Wordu.

Writer: Writer ma vybér moznosti uziti krizového odkazu velice podobné jako Word.
Po vytvoreni PDF dokumentu odkazy funguji a je mozné se jednim kliknutém presou-
vat mezi ¢astmi dokumentu. K¥izovy odkaz uzivatel vlozi do dokumentu pomoci menu

Vlozit — Krizovy odkaz a zde je nutné opét vybrat cil odkazu a jeho typ.

Dokumenty: Dokumenty podporuji pouze kiizové odkazy na titulky. Jsou dostupné
v menu Vlozit — Odkaz. Nastaveni je velice omezené. Navigace ve vysledném PDF sméiuje

vzdy na zacatek celé stranky, nikoli pfimo na dany titulek.

Test editorti: Podpora kiizovych odkaz u dvou hlavnich editori je dostacujici a funkeni.
Dokumenty maji funkce omezené a neni tedy vhodné pouzivat tento editor pro sazbu

obsahlych dokumentt s k¥izovymi odkazy.
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3.5 Sazba obrazku

Zptusob vkladani obrazki do textu je podobny jako vkladani tabulek. Popisky se umistuji
obvykle pod obrazek a ¢isluji se, musi byt orientovany stejné jako obrazek. Obrazek nesmi
byt §irsi nez zrcadlo stranky (s vyjimkou celostrankovych obrézk). Obtékani obrazku
je mozno ze vSech stran, ale v odborném textu se obtékani viibec nepouziva. Spravneé

vysazeny obrazek je k vidéni v kterékoliv ¢asti této prace. [3], [27]

Word: Obrazek se ve Wordu vklada stejné jako tabulka. Popisek je psan kurzivou a
je zarovnany na levy praporek. Za ¢iselnym oznacenim opét chybi dvojtecka. Popisek
je nutné svazat s obrazkem stejné jako u tabulky. Dalsim moznym fesenim je umisténi

obrazku spole¢né s popiskem do textového pole (menu Vlozeni — Textové pole).

Writer: Writer obrazky oznacuje jako ilustrace. Pro zac¢inajiciho uzivatele toto mize byt
zmatecné. Pri vkladani popisku vSak staci prepsat kategorii na obrazek a tuto kategorii
vyuzivat i dale. Zménit oznaceni u existujicich obrazk lze jen ruénim prepsanim, hromadna
zména neni mozna. Pfepsané oznaceni vsak ziistane v ptivodni kategorii a generovany
seznam obrazkt nebude uplny, pokud doslo k vlozeni popiskl v riznych kategoriich.
Seznamy obrazki se generuji spravné a pouzije se i ruéné upravené oznaceni. Dvojtecka
za poradovym c¢islem obrazku je samoziejmosti. Popisek je naformatovan stejné jako
u tabulky kurzivou, a je svazan s obrazkem. Na rozdil od Wordu Writer vyuziva pro

popisek samostatny styl a je tedy mozné hromadné upravit vSechny popisky.

Dokumenty: Dokumenty nepodporuji vkladani popiski k obrazkim. Zakladni obtékani
je mozné nastavit. Stejné jako vkladani tabulek je vkladani obrazkt do Dokumentt velice

jednoduché s moznosti minima uzivatelskych tprav.

Test editort: Vkladani obrazkt do vsech editort je jednoduché. Nékteré véci nelze

meénit globalné. Ve Wordu je nutné svazovat popisky s kazdym obrazkem.
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3.6 Technicka sazba

Technickd sazba zahrnuje sazbu fyzikalni, matematickou, chemickou apod., kde jsou
vyuzivany znacky a specialni symboly. Proto jsou vyzadovana specialni pisma a specialni
sazeci nastroje.

Vzhledem k narocnosti technické sazby doporucuji typografové vyuzivat nastroje, které
se technickou sazbou zabyvaji. S editory typu Word, Writer a Dokumenty je sazba obtizna
a casoveé narocna. Navic vysledek neni obvykle uspokojivy.

Spolecnymi prvky pro vyse uvedené druhy sazby jsou specidlni mezery, zlomky, indexy a
exponenty, soustavy rovnic a dalsi. Je tfeba dbat na typograficky spravné vysazeni znacek
a rozliSovat pouziti vzprimeného a kurzivniho fezu pisma. Vzpiimené pismo se vyuziva
pro znacky jednotek, funkci, zavorky, oznaceni mnozin, operaci a relaci. Kurzivni pismo se
vyuziva u proménnych, veli¢in, mnozin a dale u oznaceni bodu a ttvaru v geometrii.

Zlomky se nejcastéji sazi se zlomkovou vodorovnou ¢arou (%), pripadné lze pouzit
lomitko (1/2). Pisma vétsinou také obsahuji specidlni zlomkové lomitko, které mé tzkou
sitku znaku, a proto zasahuje pod citatele a nad jmenovatele (1/2).

Mezery v technické sazbé maji rtizné velikosti. Stiedni mezera se vyuziva okolo relacnich
operatori, tizkd mezera okolo bindrnich operatori a okolo funkef suma, sin, log atd. [2]

Obrazek ¢.|17| ukazuje vysazeni rovnice pomoci sézeciho systému KTEX dle [31].

1 /w cos(n 2sing)d i <z)n+2p (—1)P
i i 1 — — -~ ‘7
mJo 4 7 o \2 pl(n+p)!

Obrazek 17: Ukdzka vysdzené rovnice pomoci BTEXu dle [31]

Word: Editor Word umoznuje vlozeni rovnic pomoci Editoru rovnic. Uzivatel musi
v menu zvolit Vlozeni — Rovnice a vybrat z preddefinovanych vzori. Dale je mozné sesta-
vit vlastni rovnici pripadné vyuzit moznosti vlioZeni rovnice rukopisem (Vlozeni — Rov-
nice — rukopisnd rovnice) a nejlépe na dotykovém monitoru pomoci pera rovnici napsat.
Editor bez vétsich problému dokazal rozeznat tahy a zménit je spravné na rovnici. Testo-
vano bylo pomoci vkladani mysi (absence dotykového pera). Obréazek ¢. (18| ukazuje, jakym

zpusobem je rukopisné rovnice vkladana.
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7 Ovladaci prvek pro matematicky zapis n
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Obréazek 18: Ukazka vloZeni rukopisné rovnice ve Wordu

Writer: Editor Writer umoznuje také vkladéani rovnic pomoci menu Vlozit — Ob-
jekt — Vzorec. Uzivatel ma moznost kombinovat matematické prvky a tyto vkladat do
dokumentu. Writer neumoznuje vkladani rovnic rukopisné jako Word. Umoznuje vsak

upravu rovnic pomoci znac¢ek podobnych TEXu.

Dokumenty: Dokumenty nové obsahuji moznost vkladani rovnic. Moznosti jsou ome-
zené, ale pro vysazeni jednoduchého matematického vzorce jsou dostacujici. Funkce je
dostupna pomoci menu Vlozit — Rovnice. Dokumenty taktéz nedisponuji moznosti vkla-

déani rovnic pomoci rukopisu.
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4 TABULKOVE EDITORY

Nasledujici ¢ast diplomové prace se zabyva zkoumanim podpory typografickych pravi-
del v tabulkovych nastrojich. Testovanymi tabulkovymi nastroji jsou Microsoft Excel,
LibreOffice Calc a Google Tabulky.

Tabulkové néstroje (procesory) jsou programy, které jsou urc¢eny ke zpracovani matema-
tickych dat. Procesor zpracovava data pomoci vzorcu ulozenych ve dvourozmérné tabulce.
Kazdy soubor vytvoreny pomoci tabulkového editoru se sklada z virtudlnich list a tyto
listy obsahuji vyse uvedené dvourozmeérné tabulky.

Tabulka obsahuje informace v bunkéach v riznych formatech — ¢islo, text, datum, ména
atd. Vysledkem zpracovani téchto dat muze byt napr. rozdil dat, kdy vysledkem je pocet
dnii. Vétsinu dat v bunkach lze vizualizovat pomoci grafii. Data lze radit a vyhledavat
v nich pomoci kli¢t. Tabulkové procesory najdou vyuziti napi. v bankovnictvi, icetnictvi,
databazich apod.

V nasledujici ¢asti textu jsou povrchné popsany jen zakladni moznosti prace s textem
z divodu, zZe se jedna o tabulkové nastroje, které nejsou uréeny pro sazbu dokument.
Pravidla zkoumana a testovana v predchozi ¢asti diplomové prace jsou uréena pro sazbu
odbornych text a podporu mnoha z nich nelze v tabulkovych editorech ani oc¢ekavat.

Pro testovani editorti jsou vybrana zakladni pravidla prace s odstavcem — mezery,
radkovani, formatovani apod. Z divodu specifického vyuziti nastroje je vSe testovano pouze
na jedné bunce.

Zpusoby vkladani a uprav znaku, polozek apod. nejsou detailné popisovany, nebot jsou

stejné nebo velice podobné a intuitivni jako v textovych editorech testovanych vyse.

Excel: Editor Excel z baliku Microsoft Office umoznuje forméatovani textu v dané bunce
kliknutim pravym tlacitkem mysi na bunku a vybérem Forméat bunék. V néasledujicim
otevieném okné ma uzivatel na vybér moznosti formatovani textu, jakymi je zarovnani
textu vlevo, vpravo, do bloku a vyuziti svislého zarovnani v bunce. Lze zde nastavit ez
pisma, barvu, velikost apod. Bunku lze ohranicit riiznym zptisobem, stejné jako podbarvit
jeji pozadi jakoukoliv barvou. Na vybér je také typ bunky, kterym se voli typ ulozenych

dat v burice (éislo, ména, datum apod.).
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Béznou mezeru lze vlozit stiskem klavesy mezernik. Jeji velikost se méni pti zarovnani
do bloku. Nezlomitelnd mezera (spravné s proménlivou velikosti, nenastava radkovy zlom)
nelze vlozit klavesovou zkratkou Ctrl + Shift 4+ mezernik jako ve Wordu, ale pouze
pomoci menu vlozeni specialniho symbolu (menu Vlozeni — Symbol, oznaceni U + 00A0 —
No-break Space). Mezera mé pevné danou velikost a pri zarovnani do bloku text nepuisobi
vyrovnane.

Pruznou horizontalni mezeru nelze v bunce vyuzit ani s pouzitim tabelac¢ni zarazky.
Vertikalni mezery také nejsou podporovany. Bunka nepodporuje vyuziti odstaveu, je
vkladan pouze souvisly text bez moznosti jakéhokoliv vlozeni odstavce.

Pomlcky, spojovniky a dalsi mnoha interpunckni znaménka lze vkladat z klavesnice
nebo pomoci klavesovych zkratek podobné jako v editoru Word. Neni funkéni moznost
automatické upravy spojovniku na pomlcku stejné jako ve Wordu. Déle nejsou podporovany
¢islované a necislované vycty.

Vyse uvedené chyby lze mirné odstranit vyuzitim Textového pole (menu Vlozeni — Tex-
tové pole). Toto pole rozsifuje moznosti bunky a lze zde vyuzit nastaveni odstavce. Jsou
nabidnuty moznosti formétovani textu (fez, typ pisma, velikost, barva atd.). Po kliknuti
pravym tlac¢itkem mysi a vybérem z menu Odstavec je mozné upravovat mezery pred
odstavcem a za odstavcem — stejné jako u editoru Word, ¢imz je vyteseno vkladani vertikal-
nich mezer (podobné jako ve Wordu, nejedné se o pruzné mezery). Horizontdlni mezery lze
nastavit pomoci tabela¢nich zardzek ve stejném okné (opét nahrazeny horizontalni mezery,
které nejsou pruzné). Velikost tabelacnich zarazek urcuje velikost horizontalni nepruzné
mezery od hrany textového pole — velikost neni urc¢ovana od zrcadla dokumentu. Editor
Excel umoznuje nastavit velikosti okraju (velikost zrcadla) pouze pro tisk, ne pro tpravy
textu. Automaticka zména spojovniku v textovém poli na pomlcku neni podporovana.

Menu Odstavec dale nabizi odsazeni a predsazeni radkd o danou velikost a moznost
nastavit velikost radkovani.

Kliknutim pravého tlacitka mysi do textového pole lze vybrat polozku Odrazky. Zde
lze nastavit ¢islované a necislované vycty a pomoci kombinace tpravy odstavei 1ze upravit
jejich esteticnost (predsazeni a odsazeni jednotlivych fadki). Nejsou podporovany vnorené
seznamy.

Do tabulky lze vlozit obrazek, ktery je jako textové pole a dalsi podobné objekty

plovouci. Obrazku nelze pritadit popisek. Testovand moznost vlozeni obrazku do textového
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pole a popisek ulozeny v textovém poli je také nemozny. Jedna se o dva objekty, které

nelze sloucit, pripadné vlozit do sebe.

Calc: Editor Calc z baliku LibreOffice po otestovani nabizi podobné moznosti prace
s textem jako Excel. Calc umoznuje formatovani textu v dané bunce kliknutim pravym
tlac¢itkem mysi na bunku a vybérem Formét bunék. V dalsim otevieném okné mé uzivatel
na vybér moznosti formatovani textu, kterymi je zarovnani textu vlevo, vpravo, do bloku
a vyuziti svislého zarovnani v bunce. Lze zde nastavit Tez pisma, barvu, velikost apod.
Bunku 1ze ohranic¢it riznym zptisobem, stejné jako podbarvit jeji pozadi jakoukoliv barvou.
Na vybeér je také typ bunky, kterym se voli typ ulozenych dat v butice (éislo, ména, datum
apod.).

Spojovniky, pomlcky a dalsi interpunckni znaménka lze vkladat z klavesnice nebo pomoci
klavesovych zkratek. Oproti Excelu je zde podporovana automatickd zména spojovniku na
pomlcku pri vkladani textu stejné jako ve Writeru (text — mezera — spojovnik — mezera —
text). Déle nejsou podporovany ¢islované a necislované vycty.

Bunka nepodporuje tabelac¢ni zarazky, a proto neni moznost vyuziti ndhrady za hori-
zontalni mezeru. Vertikalni mezery také neni mozné vlozit. Bunka nepodporuje vyuziti
odstavcei, je vkladan pouze souvisly text bez moznosti jakéhokoliv vlozeni odstavce.

BéZznou mezeru lze vlozit stiskem klavesy mezernik a jeji velikost je zménéna pti zarov-
nani do bloku. Nezlomitelna mezera nelze vlozit klavesovou zkratkou Ctrl + Shift + me-
zernik jako ve Writeru, ale pouze pomoci menu vlozeni specidlniho symbolu (menu Vlo-
zit — Speciélni znak, oznaceni U 4+ 00A0 — No-break Space). Text pfi zarovnani do bloku
nepusobi vyrovnané, nebot mezera ma pevné danou velikost.

Chyby lze podobné jako v Excelu ¢asteéné odstranit vlozenim textového pole (menu
Vlozit — Textové pole). Pole mé oproti butce rozsirené moznosti. Po kliknut{ pravym
tlacitem mysi na pole a vybérem z menu Odstavec je mozné upravovat odsazeni a rozestupy
mezi odstavci vlozenymi v poli. Uzivatel mize vyuzit zménu radkovani textu. V dalsich
zélozkach otevieného menu lze volit zarovnani textu a vkladat tabelaéni zarazky (od hrany
textového pole). Lze zde tedy alespon ¢astecné nahradit vertikalni a horizontdlni mezery.

Kliknutim pravého tlac¢itka mysi na vybrany text v poli a vybérem polozky Znak z menu
je mozné upravovat typ, rez, velikost a barvu pisma.

Moznost vlozeni vy¢tia do tabulky neni dovolena ani pomoci textového pole (ndpovéda,

pro LibreOffice zminuje pouze odrazky v editoru Writer).
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Vkladani obrazku je velice podobné jako u nastroje Excel — neni mozné vlozit popisek

a obrazek do textového pole. Jedna se opét o dva oddélené plovouci objekty.

Tabulky: Webova sluzba Tabulky od firmy Google ma oproti Excelu a Calcu velice
omezené moznosti. Text v buiice mé k dispozici nékolik malo moznych nastaveni. Vybérem
z menu z horni ¢asti stranky lze pismu nastavit barvu a tez, velikost, typ a zarovnani.
Textové pole neni k dispozici.

Obrazek lze vlozit pouze pomoci menu Vlozit — Obrazek. Popis obrazku neni mozny.
Za pozornost stoji zplisoby vlozeni obrazku. Uzivatel miize vybrat obrazek nejen v pocitaci,
ale také vyhledat pomoci vyhledavace Google, vlozit z url adresy a pripadné pripojit ze
svého adresare z Google Disku.

Nastroj disponuje dalsimi v praxi pouzitelnymi funkcemi, nejsou ale predmétem zkou-

mani v této diplomové praci.

Zavér: Pro testovani tabulkovych editori byly vybrany jen zakladni moznosti sazby
textu z diavodu, ze editory nejsou urceny primarné pro sazbu odborného textu. Vse bylo
testovano na vzorovém textu Lorem ipsum. Tabulky oproti Excelu a Calcu maji velice
omezené moznosti.

Vsechny editory maji jisté své silné stranky, které lze vyuzit pii praci, pro kterou jsou

primarné urceny.
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5

STRUKTURA ODBORNEHO TEXTU

Psani odborného textu méa pravidla, kterymi se musi autor tidit. Odborny text se pise

ve treti osobé a je nutné vyvarovat se tvarum jako ,ja jsem udélal...“ (spravné: bylo

udélano. . . ). Zékladni pravidla tvorby zavérené prace studenta VS [28]:

Predni strana desek — svazana prace by méla mit pevnou predni a zadni stranu.
Text predni strany je dan zvyklostmi a smérnicemi dané univerzity, pripadné fakulty.
Nezapocitava se do cislovani stranek.

Titulni strana — titulni strana musi obsahovat nazev univerzity a nazev fakulty,
kterou student studuje. Déle celé jméno a prijmeni autora v¢. tituli, skolni rok
a nazev a typ prace. V pripadé c¢islovani stran od této strany se zde ¢islo strany
neuvadi.

Kopie zadani prace — vlozeni kopie oficialniho zadani prace, které student dostava
od univerzity. Cislo strany se neuvadi.

Prohlaseni — zde autor uvadi, ze praci vypracoval samostatné s pomoci vedouciho
préce, za pouziti citované literatury. Vse potvrdi vlastnoruénim podpisem ve svazané
praci. Cislo strany se neuvadi.

Podékovani — v této ¢asti prace ma autor moznost podékovat vsem, kteri ho podpo-
rovali pii studiu, vedoucimu préace atd. Cislo strany se neuvadi.

Informace o praci — autor zde uvadi nazev prace, anotaci, kterd shrnuje zakladni
informace o praci, a kli¢ova slova. Vse je téz uvedeno v anglickém jazyce. Cislo strany
se neuvadi.

Obsah — obsahuje seznam kapitol prace s odkazy na ¢isla stran. Cislo strany se
neuvadi.

Seznam zkratek — ¢isla stran jsou uvadéna.

Seznam obrazki, grafii — ¢isla stran jsou uvadéna.

Seznam tabulek — ¢isla stran jsou uvadéna.

Uvod — mél by podrobné popsat, ¢im se prace bude zabyvat, jakym zptisobem bude
dany problém feSen, jaké jsou ocekavany prinosy a vysledky, cile a jejich metody a
postupy feseni daného problému. Spolu se zavérem se jednd o nejvice exponovanou
¢ast préace, pise se az po dokonceni celé prace a mél by mit rozsah min. jedné strany.

Cislovani strany se uvadi.
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Text prace — text prace je délen do kapitol, mize byt rozdélen také na teoretickou a
praktickou ¢ast. Cislovani stran uvadime.

Zavér — zaver shrnuje vysledky feseni daného problému, zhodnoceni prace jako celku,
naplnénost cilét préce, piinos a celkové uzavieni tématu. Cislovani stran se uvadi.
Poznamky — neuvadime v pripadé, ze byly pouzity piimo v praci pod ¢arou nebo na
konci kapitol. Cislovani se uvadi.

Seznam pouzité literatury — zde je uveden seznam pouzité literatury. Zptisob zapisu
upravuje norma CSN ISO 690. Cisla stran jsou uvadéna.

Seznam priloh — ¢isla stran jsou uvadéna.

Piflohy — pokud se k préci piikladaji piilohy, jejich uvedeni zde je nutné. Cisla stran

jsou uvadéna.
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6 PRAKTICKA CAST

Cilem prace je porovnani moznosti profesionalniho sazeciho systému TEX s nadstavbou
KETEX s moznostmi soucasnych editori Word, Writer a Dokumenty Google. Dalsim cilem
je hledani postupt, jak v editorech dosdhnout typograficky spravného vysledku a jak
pripadné nékteré nedostupné funkce v editorech obejit jinym zptisobem. Vse bylo testovano
pribézné v teoretické ¢asti pri popisu zédkladnich pravidel tvorby zejména odborného textu,
struktury textu a hladké, poradové a smisené sazby. Vysledky jsou uvedeny v prehlednych
tabulkach. Pripadna reseni nedostupnych funkci jsou zahrnuta v textu vyse.

Soucasti praktické ¢asti diplomové préace je tvorba sablon pro zévérecné prace studentii
vSech fakult Univerzity Pardubice. Sablony jsou vytvofeny pro sazeci systém KTEX, editor
Word od firmy Microsoft a editor Writer z baliku LibreOffice.

6.1 Podklady pro tvorbu sablon

Pro spravné vytvoreni sablon zavérecnych praci bylo nutné kontaktovat zodpovédné osoby
na kazdé fakulté Univerzity Pardubice a projednat s nimi mistni zvyklosti pti tvorbé praci.

Osloveni byli pracovnici studijnich oddéleni vsech fakult Univerzity Pardubice (kromé
FEI) s zadosti o zaslani Sablony zavéreéné prace, kterou dand fakulta pouziva. Email byl
odeslén 19. ¢ervence 2016 (pifloha B na str. [95)).

Na tento email ptisla zpét pouze jedind odpovéd od pani Hany Hrasové ze studijniho
oddeéleni FChT s textem, ze fakulta zadnou Ssablonu nema.

Po delsim casovém horizontu a aktualizaci kontaktt dle webu Univezity Pardubice,
byl opét odeslan dalsi email (dne 20. Gnora 2018) vsem pracovnikim studijnich oddéleni
(kromé FEI) s textem, ktery je opét v priloze B na str. Zde byly pozadovany kontakty
na prislusné pracovniky jednotlivych fakult, kteri jsou zodpovédni za zavérecné prace a
jejich vzhled.

Na tento email odepsala pouze Ing. Andrea Hemzskd, Ph.D. (Studijni referentka
DFJP) néasledujici odpovéd: Dobry den. Tuto informaci Vim predat nemohu, protoZe na
jednotlivych katedrdch tuto oblast 1esi vZdy prislusny pracovnik a resi ji pouze pro studenty

DFJP.

74



Dilezitym opérnym bodem, kterym by se méli fidit vSichni studenti Univerzity Pardubice
je smérnice ¢. 9/2012 ve znéni dodatku ¢. 1 — Pravidla pro zverejriovdni zavérecnijch praci
a jejich jednotnou formdini dpravu, ktery nabyl uc¢innosti 1. zari 2016.

Vzhledem k tomu, ze k vypracovani Ssablon fakulty nedodaly zadné informace a ve
studentském intranetu jednotlivych fakult je k nalezeni pouze vzorovy dokument (kromé
FEI), ktery obsahuje vyse uvedend smérnice, tak veskeré sablony budou vytvofeny pouze
dle této smérnice. Jako konzultanti byli pozddani: Mgr. Tomas Hudec, ktery ma bohaté
zkusSenosti se sazbou dokumentt a Mgr. Lucie Melicharova (Univerzitni knihovna), ktera

vypracovala smérnici a jeji dodatky.

6.2 Popis smérnice ¢. 9/2012

Smeérnice ¢. 9/2012 ve znéni dodatku ¢. 1 — Pravidla pro zverejriovani zdvérecnych praci a
jejich jednotnou formdlni ipravu, ktery nabyl G¢innosti 1. zafi 2016 (dale jako ,,Smérnice®)
je k dispozici ke stazeni vSsem studentiim Univerzity Pardubice na webu Univerzitni
knihovny.

Smeérnice se sklada z nékolika bodti, kde jsou studentovi podany informace o rozsahu
jednotlivych praci, zptisobu odevzdani a zverejnéni, povinnych informacich uvedenych
v praci a soucasti je také vzorovy dokument zavérecné prace.

Vzorovy dokument obsahuje zakladni stavbu zavéreéné prace — nosné strany, kterymi
jsou Text na deskdch, Titulni list, Zaddani prace, Prohldseni autora, Podékovdni, Anotace a
klicovd slova, Obsah a seznamy, Zkratky, Vlastni text prdace, Zdver, Citace a Prilohy.

Smérnice pozaduje, aby titulky kapitol byly sazeny verzalkami. Toto muze zkreslovat
informace, nebot pokud je v titulku zminovana firma, kterd mé registrovany nazev a tento
nazev je slozen z malych a velkym pismen, tak vysledkem mize byt titulek nesouci Spatnou
informaci. Podobné to je s matematickymi znackami.

Vzorovy dokument udava velikost okrajii stranek, ale neurcuje mezery mezi jednotlivymi
prvky textu (nadpis, odstavec, obrazek, tabulka, ...). Velikost téchto mezer v sablonach je
upravena a nastavena dle typografickych zvyklosti Mgr. Tomase Hudce. Text poté plisobi
na ¢tenare lépe, kompaktné a dobre se Cte.

Kazdy student musi ve své praci vlastnorué¢né podepsat prohlaseni autora a dale

ma moznost umistit do prace podékovani osobam, které mu pomahali pti vypracovani
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prace a studiu. Smérnice nestanovuje umisténi téchto odstavcl na strance. Po dohodé
s Mgr. Tomasem Hudcem je v Sablonach prohlaseni uvedeno na zacatku zrcadla stranky.

Odstavec s podékovanim je predptipraven v Sablonach ve dvou variantach. Prvni
variantou je zarovnani k hornimu okraji stranky a druhou variantou je zarovnani ke
spodnimu okraji. Student si muze vybrat umisténi dle svého uvazeni nebo dle narizeni
fakulty.

Smérnice ¢isluje nadpisy kapitol: ivod, zavér a seznamy literatury. Dle typografickych
zvyklosti a zkusenosti Mgr. Hudce je toto nezadouci a ve vytvarenych sablonach je
odstranéno.

Smérnice dalsim zplisobem neupravuje a neomezuje typograficka pravidla a pravidla

¢eského pravopisu.

6.3 Analyza vzorového dokumentu pro studenty FEI

Dle pododdilu nebylo mozné ziskat jiné podklady pro analyzu Sablon nebo vzorovych
dokumentt z jinych fakult Univerzity Pardubice. Dostupny je pouze vzorovy dokument
zaveéreéné prace studenti Fakulty elektrotechniky a informatiky ve Studentském intranetu.

Tento vzorovy dokument (nejednd se o sablonu) byl vytvoren v roce 201@. Titulni
strana dle smérnice méa obsahovat text o velikosti 14 pt a pismo Times New Roman.
Vzorovy dokument vyziva rtzné velikosti pisma Arial.

Horni a levy okraj je nastaven na velikost 3 cm a pravy a dolni okraj na 2,5 cm. Smérnice
vyzaduje 3,5 cm vlevo, 1,5 cm vpravo a 2,5 cm nahote a dole.

Text prace (a vsechny ostatni texty v¢. Prohldseni autora) ma byt dle Smérnice sédzen
velikosti 12 pt a zarovnan do bloku. Text Prohlaseni autora ve vzorovém dokumentu FEI
je nastaven na velikost 11,5 pt se zarovnanim ¢astecné vpravo a ¢astecné do bloku.

Cislovéani stran dle Smérnice ma byt zobrazovano od kapitoly Uvod. Vzorovy dokument
zaCind ¢islovani o nékolik kapitol diive (od kapitoly Seznam zkratek).

Smérnice urcuje velikost nadpist kapitol, oddili a pododdil. Vzorovy dokument ma
tuto velikost o jeden az dva body rozdilnou.

Vzorovy dokument déle nemd nastavené pismo nadpisu kapitol na verzilky (Smérnice

vyzaduje verzalky).

190dvozeno od uvedeného vzorového roku vydani préce.
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Vzorovy dokument pro zpracovani zavérecné prace studenttt FEI z velké ¢asti neodpovida
Smérnici a obsahuje chyby. Smérnice byla vydana v roce 2012 a upravena dodatkem z roku
2016. Tento dodatek méni text Prohlaseni autora a dalsi ¢asti smérnice v¢. vzorového
dokumentu prace (ptiloha Smérnice ¢. 3A — Formalni uprava zavérecné préace). Je tedy
pravdépodobné, ze vzorovy dokument pro studenty FEI nebyl od dodatku z roku 2016

aktualizovan (aktualizovano bylo pouze Prohlaseni autora).

6.4 Tvorba Sablon

Vystupem diplomové prace jsou vytvorené sablony pro zavérecné prace studentit Univerzity
Pardubice. Sablony maji piipraveny strankové, odstavcové a vyznacovaci styly, a to véetné
seznamu pouzité literatury, obrazku, priloh apod.

Mgr. Melicharova doporucuje neuvadét v sablonach vzory pro bibliografické citace,
nebot student ma na vybér z riznych metod. Je tedy jeho volbou, ktery zptsob citace
vyuzije. Po dohodé s vedoucim prace Mgr. Hudcem je v sablonach pfipraven vzor vyuziti
normy CSN ISO 690 ¢iselnym odkazem na zdroj v hranatych zavorkach pomoci vestavénych
nastroju editorti, pripadné jejich doplnk.

Dale s Mgr. Melicharovou probéhla kratka diskuse a ipravy sablon. Jednalo se predevsim
o drobnosti a nepozornost pii vytvareni sablon (Spatné umisténi tuéného fezu pisma, chybna
velikost pisma atd.) Mgr. Melicharovd doporucuje sézet titulky kapitol verzalkami i pres
mozné zkreslovani informaci (tato vyse uvedend chyba nastava dle praxe Mgr. Melicharové
minimalné).

Vzhledem k tomu, Ze se nepodarilo zjistit rozdily a mistni dpravy Sablon pro jednotlivé
fakulty (viz pododdil , tak pro kazdy editor byla vytvorena pouze jedina Sablona.
Student jiné fakulty (kromé FEI) musi v dané sabloné nazev své fakulty upravit (zménit).

Sablony se lisi od vzorového dokumentu smérnice, nebot byly v souladu se zadanim
upraveny dle typografickych zvyklosti a zkusenosti Mgr. Hudce (napt. odstranéni ¢islo-
vani uvodu, zavéru a seznamu literatury). Tato odlisnost neporusuje zasadni pozadavky

smeérnice.
BTEX: Sazeci systém KWTEX je vybornou volbou pro sazbu zavérecné prace. Studentovi

se nemitize stat, ze by si dokument ,rozhodil* a Spatné se tpravy vracely zpét. S timto se

vvvvvv
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a pokud se student nechce ucit zcela novy programovaci jazyk, tak by ITEX mohl byt
prekazkou. Vzhledem k dikladnym komentaiim a obsahlé dokumentaci je vyuziti Sablony
i pro netechnického uzivatele snadné.

Je pripraven vzorovy dokument, obsahujici mnozstvi nastaveni, ktera jsou nutna pro
spravné vysazeni zaverecné prace. Studentovi se automaticky vygeneruje struktura prace a
poté staci jiz doplnit zakladni tidaje o préaci a zacit psat samotny text.

Vzorovy dokument je slozen ze dvou soubori. Prvnim je stylovy soubor vskpupa.sty,
ktery nastavuje vzhled prace dle Smérnice. Jsou zde nastaveny okraje, pisma, barvy.
Uzivatel ma moznost pracovat se zvyraznénim hypertextovych odkazi.

Zakladnim stavebnim prvkem v ITEXu je znacka \section, kterd zajistuje nadpis
kapitoly. WTEX automaticky nevytvari novou stranku u znacky \section. Pred kazdym
pouzitim nové sekce by student musel pouzit znacku \clearpage a az poté \section.
Toto je ve vzorovém dokumentu upraveno predefinovanim znacky. Pro oddil je vyuzivana
znacka \subsection a pro pododdil \subsubsection. Zakladni formatovaci znackou je
znak tilda (~), ktery zajistuje nezlomitelnou mezeru. Je vkladan na misto normalni mezery.

Popisky tabulek a obrazki jsou upraveny také dle Smérnice. Zde je nastaveno mirné
zuzeni a centrovani na stred. Samoziejmosti je pismo mensi velikosti pro popisky a pro
obsahy tabulek.

Smérnice ¢. 9/2012 pozaduje sazbu veskerych titulkti pomoci patkového verzalkového
pisma. Toto je taktéz upraveno oproti zakladnimu nastaveni EITEXu.

Druhym souborem je hlavni vzorovy dokument (sablona.tex), kde student vklada
své jméno, nazev fakulty, typ prace, datum a rok odevzdani prace, cesty k ulozenym
naskenovanym zadanim atd.

Jsou zde pripraveny ukazky vyuziti prostiedi table pro sazbu tabulek a prostiedi figure
pro sazbu obrazku. Vyéty je mozné vyuzit nejen popisné, ale také ¢islované (prostredi
enumerate) a necislované (prostiedi itemize). Student ma na vybér umisténi podékovani
na strance (zarovnani k hornimu nebo dolnimu okraji stranky).

Seznam citaci je v Sabloné pripraven ¢iselnym odkazem na seznam zdroji pomoci
znacky \bibitem{id} pro polozku zdroje v prostiedi thebibliography. V textu préce se
odkazuje na citace pomoci \cite[id].

Veskeré dalsi funkce a nastaveni jsou popsany v praktické dokumentaci, ktera je soucasti

prilohy C (jednalo by se o duplikaci textu v diplomové praci a v dokumentaci). Tato
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dokumentace provede uzivatele instalaci potfebného programového vybaveni, nastavenim
sablony az po vytvoreni findlntho PDF ptipraveného k tisku. V samotné Sabloné jsou
veskeré znacky a nastaveni opatfeny komentari.

Podobnymi TEXovymi forméaty jako je IXTEX jsou varianty PlainTEX a ConTgXt.
PlainTEX je minimalni mnozina maker pro TEX, ktera obsahuje jen velice zakladni makra
pro sazbu.

Vice rozsitenou mnozinou maker je ConTEXt, ktery je svou syntaxi vzdalen IXTEXu.
Nevyuziva makra tretich stran.

Pro vyuziti TEXu studenty byla ptripravena pouze sablona ve varianté IXTEX, protoze
se jedna o nejrozsitenéjsi a nejobsahlejsi balik maker, kterd jsou pripravena pro sazbu
nejruznéjsich druhtt dokumenti. V pripadé, ze student bude potiebovat vyuzit specidlni
makro (neuvedené v Sabloné), tak je vysoka pravdépodobnost, Ze toto makro je jiz vytvoreno
a ve varianté PlainTEX by bylo nutné celé programovat. Vyuziti IXTEXu se tedy jevi jako

nejlepsi volba pro studenty a jejich zavérecné prace.

Word: Editor pouziva koncovku pro sablony .dotx. Po otevieni Sablony je oteviena nova
kopie souboru, ktery se poté edituje. Uzivatel je po upravach vyzvan k ulozeni nového
souboru.

Pro titulni stranu Sablony zavérecéné prace jsou pouzity odstavcové styly pro tipravu
nazvu skoly a fakulty, jméno studenta, nazev a typ prace. Styly jsou pojmenovany prefixem
Titulni strana a maji upraveny mezery pred a za odstavcem.

Pro nadpisy kapitol, oddili a pododdilt jsou pripraveny odstavcové styly Nadpis 1,
Nadpis 2 a Nadpis 3. Nadpisy jsou ¢islované a jsou pridavany do generovanych seznamii.
Nadpis kapitoly je sazen verzalkami. Pro necislovany nadpis kapitoly je pouzit styl Necislo-
vany nadpis, ktery je ptiddvan do generovanych seznamii, ale neobsahuje ¢islovani (vhodné
pro uvod, zdvér a seznamy literatury). Pokud chce uzivatel vlozit nadpis kapitoly, ktery
neni ¢islovan a neni vlozen do generovanych seznami, tak musi vyuzit styl Necislovany
nadpis mimo obsah. Oba druhy nadpisti kapitol jsou také sazené verzalkami.

Pro tabulky je pripraven styl Te¢lo tabulka, ktery ma nastaven mensi velikost pisma nez
ostatni text. Tento styl je vhodné vyuzivat pro text v tabulkach. Pro titulek tabulky a
obrazku je pripraven styl Titulek obrazek/tabulka.

Strana s prohlasenim studenta ma pripraveny styly s prefixem Prohldsent, kterymi je

upraveno nasledujici: jméno, misto, podpis a titulek stranky.
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Pro samotny text prace jsou pripraveny styly Normdini bez odsazeni a Normdlni
s odsazenim. Prvni uvedeny je pro text, ktery nasleduje po nadpisu kapitoly, oddilu nebo
pododdilu. Druhy odstavec v textu je s odrazkou (odsazenim) — pro tento je urceny styl
Normdlni s odsazenim. Pro oba druhy odstavcii je zapnuta kontrola osamocenych radki
(vdovy a sirotci), je povoleno déleni slov a text je zarovnan do bloku.

Dalsi styly jsou pfipraveny pro seznamy literatury, vycty a poznamku pod ¢arou. Styly
pro vy¢ty jsou upravené, aby byly v (estetickém) souladu s ostatnimi odstavci. V pripadé,
ze uzivatel bude chtit zménit jakykoliv styl, tak musi vyuzit menu Domi — Styly, kde
klikne pravym tlac¢itkem mysi na dany styl a zvoli polozku Zménit.

Vytvareni nového stylu se provadi vybérem textu, ktery je jiz naformatovan dle poza-
davki a poté kliknutim v menu Domt — Styly — Vytvorit styl. Styl je nutné pojmenovat
a je pripraven k pouzivani. V pripadé upravy stylu je provedena tprava veskerého textu
v dokumentu, ktery je timto stylem vysazen.

Okraje stran jsou nastaveny dle smérnice na 3,5 cm vlevo, 1,5 cm vpravo a 2,5 cm
nahote a dole.

V Sabloné bylo upraveno ¢islovani stran — ¢islovani dle smérnice mé zac¢inat od strany
s ivodem prace.

Aktualizace generovanych seznamu (obsah, seznam obrazku a tabulek) se provadi
kliknutim na dany seznam pravym tlacitkem mysi, kde je nutné vybrat polozku Aktualizovat
pole. V otevieném okné musi byt zasktnuta polozka Celd tabulka. Timto probéhne
aktualizace textl a ¢islovani stran.

Word obsahuje nastroj pro podporu vkladani bibliografickych citaci. Jeho popis je
v oddile ¢. [3.3] Vzhledem k chybam, které citacni nastroj obsahuje, je celd sablona
postavena na doplitku Citace PRO Plus a na zakladé ru¢niho vkladani citaci.

Firma Citace.com, s. r. 0. nabizi webovou sluzbu, kterd zajisti spravné vyséazeni citace
dle normy CSN ISO 690. Na webu www. citace. com je mozné bez piihléseni citaci vytvorit
a vyuzit moznost zkopirovani spravné naformatovaného textu citace. Firma dale pripravila
cita¢ni manazer na webu www.citacepro.com, ktery nabizi po prihlaseni dvé moznosti
vyuziti. Varianta manazeru Citace Pro Free nabizi moznost ulozeni, spravu, export a
sdilenf citaci online a podporu pouze normy CSN ISO 690. V pifpadé volby verze Citace
PRO Plus je dostupny doplnék do editoru Word a navic také podpora vice nez 8 000
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citacnich norem z celého svéta. Cena této varianty je 199 K¢ za jeden mésic, pripadné
1599 K¢ za jeden rol']

Univerzitni knihovna Univerzity Pardubice predplatila od roku 2017 pro vsechny stu-
denty a zaméstnance tento doplnek, a proto je kazdému studentovi k dispozici zdarma.
7 tohoto duvodu je doplnék vyuzit v Sabloné.

Pro ziskéani citacniho doplnku do editoru Word je nejprve dilezité prihlaseni do webového
rozhrani doplnku. Prihlaseni do webové ¢asti (kliknutim na logo UPa v dolni ¢asti webu
www.citacepro.com) je provedeno pomoci centralniho prihlaseni Univerzity Pardubice
pomoci studentského NetID. Po tispésném prihlaseni staci kliknout v pravé horni ¢asti menu
na Nastroje a zde vybrat polozku Doplnék MS Word. Po stazeni spravného instala¢niho
balicku je uzivatel proveden kratkou instalaci doplitku. V dobé instalace je doporucovano
udrzovat editor Word vypnuty. V ¢asti webu, kde byl stahovan doplné¢k, je vygenerovan
jedine¢ny identifikator uzivatele. Jedna se o 32 znakt dlouhy kli¢. Tento kli¢ je nutné
zkopirovat do schranky pocitace (Ctrl + C) pro pozdéjsi pouziti. Timto je instalace
provedena?]

Po spusténi editoru Word ziska uzivatel novou zalozku v menu Citace PRO. Do této
zalozky je nutné prihlasit se vySe zminénym klicem, ktery je mozné vlozit pomoci zkratky
Ctrl + V. Nyni je propojeno webové rozhrani s rozsitenim v editoru Word.

Vyhodou celého webu a doplnku je moznost vyhledavani z obrovské databédze zdroju a
automatické doplnovani vsech informaci o citovaném zdroji. Pred vkladanim citaci je nutné
tuto citaci vytvorit ve webovém rozhrani doplnku a ulozit ji. Vytvareni je jednoduché
a intuitivni. Diky spolupraci mezi provozujici firmou a knihovnou Univerzity Pardubice
je také mozné vkladani zdroji do zavéreéné prace z vypujcenych knih z knihovny. Cely
systém knihovny je propojen s doplnkem.

Vkladani odkaz na zdroje v editoru Word probiha pomoci zalozky Citace PRO v menu
a dale vybérem polozky Vlozit citaci. V nasledujicim okné je vybrana polozka zdroje (drive
vytvofena ve webovém rozhrani) a vlozen odkaz. Vyhodou je moznost vybéru citacniho
stylu (cita¢ni normy) a jeho priubézna zména pii sazbé dokumentu.

Citace, vkladané timto zptisobem, vyhovuji pozadované normé CSN ISO 690.

V pripadé prenosu dokumentu na jiny pocita¢ (a upravy citaci) je nutné se opét do

citacniho nastroje prihlasit pomoci vyse zminéného 32 znakového klice. Pokud cita¢ni

HDostupné z www.citace.com/citace-pro.

12Vice informaci o instalaci a pouzivani na https://www.citacepro.com/download/CitacePRO.pdf.

81


www.citacepro.com
www.citace.com/citace-pro
https://www.citacepro.com/download/CitacePRO.pdf

nastroj Word neobsahuje, stac¢i pouze doinstalovat vyse uvedenym zptisobem a vyuzivani
citaci opét funguje jako na predchozim pocitaci. Pridavani, aktualizace a tpravy citaci
jsou dostupné pouze v pripadé pripojeni pocitace k internetu, nebot veskera data jsou
ulozena na serveru Citace PRO.

Druhym, v sabloné pripravenym, zptisobem je vkladani referenci na seznam zdroja
pomoci kiizovych odkazl a rucni formatovani. Kazda citace je vkladana jako polozka
c¢islovaného seznamu. Pro tento seznam je vytvoren styl odstavce Literatura a pro nazev
dila je pouzit styl Ndzev dila. Kazdou citaci je tedy nutné vlozit ruéné do tohoto seznamu.
Odkaz v textu se vklada pomoci kiizovych odkazii vybérem z menu Vlozeni — Kiizovy
odkaz. V nasledujicim otevieném okné musi byt vybran Typ odkazu: Cislovana polozka,
Vlozit odkaz na: Cislo odstavce a pro polozku Cislovana polozka vybrat danou polozku
c¢islovaného seznamu zdroju. Po potvrzeni je do textu vlozena ciselna reference.

Pripravend sablona obsahuje popis vytvorenych styli a navod na vlozeni citaci pomoci

citacniho néstroje Citace PRO a pomoci krizovych odkazi (rucni formatovani).

Writer: Editor pouziva koncovku pro Sablony .ott a umoznuje jejich spravu, import a
export. Spravce $ablon je mozné oteviit v menu Soubor — Sablony — Spravovat Sablony.
Zde je mozné sablonu importovat do spravce, pripadné ji exportovat pro prenos do jiného
pocitace. Vyhodou je moznost rozdéleni sablon do kategorii, které jsou predvytvoreny nebo
je miize uzivatel upravovat a vytvaret nové. Podobné jako u editoru Word je po otevieni
sablony oteviena nova kopie souboru, ktery se edituje. Uzivatel je po upravach vyzvan
k ulozeni nového souboru.

Na titulni strané jsou pouzity odstavcové styly pro tpravu nazvu skoly a fakulty, jméno
studenta, nazev a typ prace. Styly jsou pojmenovany prefixem Titulni strana a maji
upraveny mezery pred a za odstavcem dle doporuceni Mgr. Hudce.

Pro nadpisy kapitol, oddili a pododdili jsou pripraveny odstavcové styly Nadpis 1,
Nadpis 2 a Nadpis 3. Nadpisy jsou ¢islované a jsou pridavany do generovanych seznamii.
Nadpis kapitoly je sazen verzalkami. Pro necislovany nadpis kapitoly je pouzit styl Nadpis
bez cisla v obsahu, ktery je pridavan do generovanych seznami, ale neobsahuje ¢islovani
(vhodné pro tvod, zavér a seznamy literatury). Pokud chce uzivatel vlozit nadpis kapitoly,
ktery neni ¢islovan a neni vlozen do generovanych seznamii, tak musi vyuzit styl Necislovany

nadpis. Oba druhy nadpisii kapitol jsou také sazené verzalkami.
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Pro tabulky je pripraven styl Tabulka, ktery ma nastaven mensi velikost pisma nez
ostatni text. Tento styl je vhodné vyuzivat pro text v tabulkach. Pro titulek tabulky je
pripraven styl Nadpis tabulky, ktery prida dany popis tabulky do automaticky vytvareného
seznamu tabulek. Pro titulky Iustraci (obrazku) je podobnym zpiisobem pripraven styl
Tlustrace.

Strana s prohlasenim studenta ma pripraveny styly s prefixem Prohldseni, kterymi je
upraveno nasledujici: jméno, misto, podpis, samotny text prohlaseni a titulek stranky.

Pro samotny text prace jsou pripraveny styly Normdini text bez odsazeni a Normdlni
text s odsazenim. Prvni uvedeny je pro text, ktery nasleduje po nadpisu kapitoly, oddilu
nebo pododdilu. Druhy odstavec v textu je s odrazkou (odsazenim) — pro tento je urceny
styl Normalni text s odsazenim. Pro oba druhy odstavcii je zapnuta kontrola osamocenych
radku (vdovy a sirotci), je povoleno déleni slov a text je zarovnan do bloku.

Dalsi styly jsou pfipraveny pro seznamy literatury, vycty a poznamku pod ¢arou. Styly
pro vycty jsou upravené, aby byly v (estetickém) souladu s ostatnimi odstavci. K nalezeni
jsou v menu Styly a formatovani v zalozce Styly seznamu pod oznacenim Cislovdni z,
kde znak x nahrazuje ¢islo irovné vnoreného vycétu. Pro popisny vycet je pripraven styl
Popisny vycet. V pripadé, ze uzivatel bude chtit zménit jakykoliv styl, tak musi vyuzit
menu Styly — Styly a formatovani, kde v otevieném menu klikne pravym tlac¢itkem mysi
na dany styl a zvoli polozku Upravit.

Vytvéareni nového stylu se provadi vybérem textu, ktery je jiz naformatovan dle po-
zadavkl a poté stisknutim klavesové zkratky Shift + F11. Styl je nutné pojmenovat a
je pripraven k pouzivani. V pripadé upravy stylu je provedena tprava veskerého textu
v dokumentu, ktery je timto stylem vysazen.

Okraje stran jsou nastaveny dle smérnice na 3,5 cm vlevo, 1,5 cm vpravo, 2,5 cm nahote
a 1,44 cm dole. Velikost spodniho okraje je upravena na 1,44 cm z divodu, ze Writer
zapocitava do velikosti spodniho okraje také velikost zapati. Vysledna velikost spodniho
okraje bude 2,5 cm. V pripadé zmény velikosti spodniho okraje na 2,5 cm bude okraj ve
skutecnosti vétsi.

V sabloné bylo upraveno ¢islovani stran — ¢islovani dle smérnice ma zacinat od strany
s ivodem préce. Toto je upraveno v menu styli Styly stranky (menu Styly — Styly a
formatovani, zalozka Styly stranky). Styly jsou pojmenovany Strana bez paginace a Strana

s paginaci.
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Aktualizace generovanych seznamu (obsah, seznam obrazku a tabulek) se provadi
kliknutim na dany seznam pravym tlac¢itkem mysi, kde je nutné vybrat polozku Aktualizovat
rejstrik. Timto probéhne aktualizace textl nadpist a ¢islovani stran.

Writer obsahuje néstroj pro podporu vkladani bibliografickych zdroji (Seznam pouzité
literatury, dale jako néstroj). Jeho popis je v oddile ¢. . V sabloné je pripraveno
vkladani seznamu literatury pomoci ¢iselného odkazu. Pro studenty jsou pripraveny dva
zpusoby vkladani. Prvnim zptsobem je vkladani bibliografickych citaci pomoci ru¢niho
formatovani. Pro tento text je pripraven styl Literatura. Pti vkladani nového zdroje je
nutné nejprve tento zdroj vlozit do seznamu pouzité literatury rucné, a poté odkazovat
pomoci kiizového odkazu. Vlozeni probihd vybérem z menu Vlozit — Kiizovy odkaz.
V otevieném okné je nutné vybrat nasledujici: Typ — Cislované odstavce, Vlozit odkaz
na — Cislo, V{bér — vybrat jiz vlozeny zdroj literatury. Ve je nutné potvrdit tla¢itkem
Vlozit. Timto zpiisobem je vlozen kiizovy odkaz do dokumentu, na ktery je mozné kliknout
a presunout se na dany zdroj literatury.

Druhym zptisobem vkladani seznami literatury je vyuziti vyse zminéného néstroje.
Data pro tento nastroj jsou vedena v externi databazové tabulce, kterd neni soucasti
daného dokumentu (po pfenosu na jiny poéita¢ nejsou polozky Seznamu pouzité literatury
k dispozici). Néstroj také v zdkladnim nastaveni neformatuje zdroje dle cita¢ni normy.
Toto je v Ssabloné upraveno pro tii zakladni dokumenty: zavérecna préace, kniha a webova
stranka.

V pripadé odstranéni pripraveného seznamu ze sablony a po jeho opétovném vlozeni
(menu Vlozit — Obsah a rejstiik — Obsah, rejstiik nebo seznam pouzité literatury) je
veskeré formatovani ztraceno.

7 vyse uvedenych divodt je doporucen nasledujici zptisob pouziti nastroje. Pomoci
menu Nastroje — Seznam pouzité literatury je oteviena databazova tabulka se zdroji.
Zde je mozné vkladat a upravovat jiz predem pripravené zdroje (zdvérecna préace, kniha,
webova stranka — pripraveno ve vzorové databézi, viz nasledujici text). Prazdny réadek pro
dalsi zaznam néstroj automaticky pripravuje. Je doporuceno vyuzivat moznost kopirovani
radku (kliknutim pravym tlac¢itkem mysi na kopirovany radek a vybérem Kopirovat).

Nastroj v sabloné je upraven tak, aby vyse uvedené typy zdroju vkladal dle cita¢ni
normy (spravné poradi prvki, spravné formatovani — Sikmy fez pisma a apod.). Déle je

pripraveno automatické fazeni zdroji dle jména autora. Pro vystup citacniho nastroje je
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pripraven styl Seznam pouzité literatury 1, kde je nastaveno zarovnani do bloku, odsazeni
celého odstavce o 1 cm a predsazeni prvniho radku o 1 cm.

Vkladani ¢iselnych odkazti do textu je realizovano vybranim kratkého nazvu prace
v menu Vlozit — Obsah a rejstitk — Polozka pouzité literatury a stisknutim tlacitka
Vlozit.

Databéze citované literatury je ulozena pod Windows 8.1 ve slozce C:| Users|uzivatel |
\AppData\Roaming\ LibreOffice \verze\user\database\biblio | biblio.dbf. Tento vzorovy data-
bazovy soubor je prilozen k sabloné. Pred zacatkem sazby zavérecné prace je doporucovano
nahradit tento soubor (v pocitaci, kde bude probihat sazba prace) prilozenym vzorovym
souborem a poté pokracovat v sazbé. Pro ptipad problémil s pocitacem je vhodné sou-
bor pravidelné zalohovat — podobné jako celou zavéreénou praci. Po prenosu samotného
souboru s praci (.odt) jsou zdroje v dokumentu uvedeny, ale nelze s nimi pracovat, nebot
podporujici databaze neni k dispozici.

Sablona obsahuje vzorové texty, tabulky a obrazky. Vzorovy text také popisuje nejen
zpusob pouziti Sablony, ale vyuziti obou moznych zptsobi vkladani citaci a provedené
upravy citacniho nastroje. Dale jsou uvedeny a popsany upravené strankové, odstavcové a

znakové styly.

6.5 Prokazani spravnosti navrzeného reseni

Testovani editort a porovnavani jejich typografickych moznosti se systémem TEX, respektive
nadstavbou BTEX, probihalo soucasné s vytvarenim textu teoretické c¢asti. Byly vyuzivany
stejné testovaci véty, slova a znaky napri¢ vSemi editory. V priloze C nejsou testovaci
soubory uvedeny. Divodem je neukladani veskerych testovanych pravidel a nepiehlednost
pro bézného ¢tenare. Cast pravidel byla v editorech testovana spoleéné s Mgr. Hudcem. Déle
byl také vyuzivan sdileny online dokument Dokumentti od firmy Google mezi Mgr. Hudcem
a autorem této prace.

Vysledky testovani jsou uvedeny v prehlednych tabulkach pribézné v textu. Bylo
zjisténo, ze KIEX podporuje vétsinu typografickych pravidel, pripadné drobnymi tpravami
prikazi nebo naprogramovanim novych piikazu lze vysledku docilit na 100 %. Editory
takovéto moznosti nemaji.

Vystupem praktické ¢asti diplomové prace jsou pripravené sablony a vzorové dokumenty

pro studenty fakult Univezity Pardubice. Sablona v editoru Word byla konzultovana a
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upravovana dle pripominek Mgr. Melicharové a Mgr. Hudce. Dle této sablony byla dale
pripravena Sablona pro sazeci systém KIEX a Writer.

Cela tato diplomova prace byla vysazena vyuzitim vyse uvedené vytvorené sablony
pro sazeci systém IXTEX a prave timto je potvrzena spravnost navrzeného teseni sablon
a naplnéni cila diplomové prace. Priloha C obsahuje nejen samotné PDF s praci, ale
také zdrojové soubory, kterymi je mozné ovérit vyuziti Sablony — porovnanim hlavniho a

stylového souboru se soubory Sablony sazeciho systému IXTEX.
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ZAVER

Diplomova prace se zabyvala porovnanim a zkoumanim podpory typografickych moznosti
bézné dostupnych editort se sdzecim systémem IXTEX. Kazdé pravidlo bylo testovano na
mnoziné testovacich znaki, slov a odstavcii. Editory oproti sdzecimu systému IXTEX obsahuji
mnoho chyb. Systém ETEX veskera pravidla podporuje, pripadné je lze doprogramovat
nebo jednotlivé prikazy upravit tak, aby vyhovovaly pozadavkim. Nevyhodou editort
je nemoznost jakychkoliv hlubokych tprav. Do editort nelze zasahovat, nebot se jedna
o bézici programy a ne o prosty text, ktery je nasledné prekladacem prekladan.

Bylo zjisténo, ze editory jsou pouzitelné pro psani odbornych textii. Pokud néjakou
funkci nebo typografické pravidlo nepodporuji, tak je vétsinou mozno dané funkcionality
docilit jinym zptsobem.

Zéakladnim editorem jsou Dokumenty od firmy Google, které jsou nastrojem vyuzitelnym
online. Maji omezené funkce, ale jejich vyhodou je, Ze na jediném dokumentu mize zaroven
pracovat vice osob.

Editory Word a Writer jsou pokrocilymi nastroji pro editaci texti. VSeobecné pravidla
podporuji s chybami. Oba dva editory maji problém s bibliografickymi citacemi, které
generuji s chybami. Nastroj Writeru byl v Ssabloné upraven a pripraven pro spravné vyuziti.
V sabloné editoru Word je vyuzivano lepsiho reseni diky externimu doplnku Citace PRO.

Editor Word je prizptisoben pro dotykova zafizeni, a tak jeho vyuziti je Sirsi. Oproti
tomu Writer neni ptizptisoben ani v nejnovejsi verzi, a proto vybér polozek menu miize
byt pro uzivatele z divodu malé velikosti polozek na dotykovych zatizenich obtizny.

Velice povrchné byly otestovany tabulkové editory Excel, Calc a Tabulky, u kterych neni
primarnim ucelem sazba textu. Jsou vhodné pro zpracovani dat a praci s nimi. Porovnani
sirokych moznosti a silnych stranek tabulkovych editortt mize byt ndmétem na jinou
diplomovou praci.

Praktickym vystupem prace jsou sablony zavérecnych praci pro studenty Univerzity
Pardubice, které studentiim umozni snadnéjsi sazbu zavérecné prace. Jsou schvalené
pracovnikem Univerzitni knihovny a Mgr. Hudcem, ktery mé rozsahlé zkusenosti se sazbou

odbornych a technickych dokumenti.
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Sablona v IATEXu se jevi tou nejlepsi volbou. Student zde ma4 jistotu spravného vysazent
prace a nemuze se mu stat, ze si praci ,,rozhodi“. Vzhledem k dikladnym komentaitim a

obsahlé dokumentaci je vyuziti Sablony i pro netechnického uzivatele snadné.

Splnéni cila diplomové prace: Cile diplomové prace byly splnény dle zadani. Byla
porovnéana a otestovana typografickd pravidla (stézejni pro sazbu zavéreéné prace) v do-
stupnych textovych editorech. Sazba v tabulkovych editorech byla otestovana pouze pro
zakladni pravidla, nebof se nejedné o editory primarné urcené k sazbé dokument.

Pro nepodporované vlastnosti byly uvedeny postupy, jak vysledku docilit (nebo se mu
priblizit) jinym zpusobem. Bylo vyuZito tprav nastaveni editort, pripadné preprogramovany
a upraveny prikazy v systému IXTEX. Neékterych vlastnosti bylo docileno vyuzitim externich
zasuvnych moduli tretich stran.

Pripravené sablony pro sazbu zavérecnych praci splnuji typograficka pravidla, obsahuji
popis provedenych tprav, ndvody na pouziti a u Sablony systému I¥TEX je vyuzito také

podrobné dokumentace a komentaru.

Vyuzité metody v diplomové praci: Byly vyuzity znalosti z predmétu Elektronickéa
priprava dokumentt z navazujiciho magisterského studia. Dale byly pouzity také dalsi
zkusenosti z predmétt zabyvajicich se programovanim, nebot Sablona systému IXTEX je
programovana pomoci tagl a znacek. V urcitych pripadech bylo nutné naprogramovat
vlastni nebo upravit stavajici makra pro naplnéni typografickych pozadavki. V nékterych

castech prace doslo k rozboru a detailnimu popisu algoritmii systému KTEX.

Prinos diplomové prace: Diplomova préace je prinosem pro celou Univerzitu Pardubice,
zvlasté pro jeji studenty. Diky vytvorenym Sablonam bude sjednocen vzhled zavérecnych
praci studentu a ve vétsiné pripadi budou odstranény typografické chyby, které studenti
vytvaii (za predpokladi dodrzeni vSech v praci popsanych a testovanych typografickych
pravidel).

Vytvoreny text diplomové prace muze velmi dobre slouzit ostatnim studenttim jako
jeden ze zakladnich vyukovych pramenti pfi vytvareni odbornych texti. Cely text prace
lze povazovat za vzor pro zavéreéné prace.

Sablony jsou také vyuzitelné pro studenty jinych vysokych $kol po provedeni drobnych

uprav mistnich nastaveni, s prihlédnutim k platnym smérnicim dané vysoké skoly.
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PRILOHA A - UVOZOVKY

Makro pouzité pro automatické vlozeni jednoduchych uvozovek do dvojitych je nasledujici:

\newif\ifinnerquotes
\def\autouv{\bgroup\aftergroup\closequotes
\leavevmode \ifinnerquotes \quotesinglbase \else
\quotedblbase \innerquotestrue \fi
\nobreak \let\next=}
\def\closequotes{\unskip \nobreak
\ifinnerquotes \textquoteleft \else \textquotedblleft \fi \relax}

\let\uv\autouv % zapne automatické vno¥ené jednoduché uvozovky
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PRILOHA B — EMAIL FAKULTAM

Prvni email odeslany na studijni oddéleni vSech fakult dne 19. cervence 2016:
Dobry den,

jsem studentem FEI a vypracovavam DP, kde budu tvorit Sablony na zavérecné prace
pro celou Univerzitu. Rad bych se Véas zeptal, zda u Véas néjaka Sablona jiz je pouzita
nebo se studenti fidi pouze smérnici 9/2012 a Sablonu nepouzivaji? Na intranetu se mi nic
z Vasi fakulty nepodarilo dohledat.

Deékuji za informace a prosim o zaslani pripadnych existujicich materiali.

Lubomir Lukes, FEI.

Druhy email odeslany na studijni oddéleni vsech fakult dne 20. tinora 2018:
Dobry den,

jsem studentem FEI a rad bych Vas pozadal o zaslani kontaktu na pracovnika Vasi
fakulty, ktery Tesi vSe okolo bakalarskych a diplomovych praci na Vasi fakulté. K tématu
mé diplomové prace bych s nim rdd prodiskutoval ipravy a vzhled zavéreénych praci,
dodrzovani smérnic a dalsi podobné véci.

Dékuji moc a tésim se na odpoved.

Lubomir Lukes, FEI
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PRILOHA C - CD

CD obsahuje sablony zavéreénych praci studenttt Univerzity Pardubice pro editor Word,
Writer a sazeci systém ETEX.

Pro vzorovy dokument sazeciho systému I¥TEXje pripravena podrobna dokumentace
popisujici nejen instalaci potiebného softwarového vybaveni, ale také kompletni nastaveni

sablony.
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