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Bakalarska prace Romany Slabihoudové se zabyva tématem vykonu spisové sluzby
u specifické skupiny pavodcu, a sice u ptvodct soukromopravnich, konkrétnéji u
obchodnich spole€nosti. Prace je zaméfena nejen na hledisko teoretické, nybrz
podstatna ¢ast je vénovana problematice péce o dokumenty konkrétniho plvodce —
spole€nosti OFTEX s.r.o. Soucasti je rovnéz vlastni zpracovani spisového fadu
spole¢nosti.

Bakalafska prace je rozdélena do celkem tfech zakladnich kapitol. Uvodni &ast je
vénovana vykladu zakladnich pojm( a sou€asné legislativé upravujici nakladani

s dokumenty. Vysvétleny jsou datové schranky jako jeden ze sou€asnych zpusobu
doru€ovani dokumentl v souvislosti s aplikaci ,zakona o e-governmentu® (zakon €.
300/2018 Sb.). Zejména jsou popsany specifické praktiky pé€e o dokumenty typické
pro soukromopravni pavodce. Autorka se vénuje rovnéz dalSim predpistim, které
zasadnim zpUsobem ovliviuji péc€i o dokumenty ve firemnim prostiedi. (napf. zakon
o Ucetnictvi, zakon o dani z pfidané hodnoty, o ochrané utajovanych informaci a
rovnéz CSN ISO 9001).

Prvni velka kapitola se zabyva obecnymi tématy a dava zaklad dalsi kapitole, ktera je
vénovana rozboru organizacni struktury a fungovani konkrétni firmy. Kazdou
specifickou skupinu zaméstnancu doplfiuje o vztah k péci o dokumenty a definuje
jednotlivé role pfi vykonu spisové sluzby.

Treti, zavére€na Cast prace pak popisuje funkéni podobu spisového fadu spole€nosti
OFTEX s.r.0., ktery studentka sestavila samostatné a zasadila se rovnéz o jeho
zavedeni ve spolecnosti.

Predlozena prace je vysledkem propojeni teoretické a praktické roviny vedeni
spisove sluzby v podminkach fungujici spolecnosti.

Pro svou bakalarskou praci vyuzila R. Slabihoudova dostupnou literaturu (véetné té
nejnovéjsi) a legislativu, kterymi obohatila znalost firemniho prostiedi.

Prace je napsana srozumitelné, na dostateCné odborné urovni, stylisticky vyvazena.
Drobné vyhrady Ize uvést ke spisovému planu, kde by bylo mozné vyuzit zavedeni
,Spoustéci udalosti“ (napf. u pol. 5. 2. nebo 7.1.), avSak vzhledem k tomu, Ze pro
soukromopravni pavodce je existence spisové normy dobrovolnou zalezitosti, da se
predpokladat, Ze vypocty skartacnich Ihit se odvozuji zejména od praktické potieby
spolecCnosti. Jisté rezervy Ize pravé spatfit v potfebé vétsSiho nadhledu a mozného
srovnani s urovni vykonu spisové sluzby u vefejnopravnich pavodcu.

Predlozena bakalarska prace je solidnim vysledkem bakalarského studia a
k obhajobé ji proto doporucuiji. S pfihlédnutim k zajmu a trpélivému studiu tématu ji
hodnotim jako vybornou.
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