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ANOTACE

Tato prace charakterizuje situaci v archivnictvi v souvislosti s vybérem archivalii pro jejich
digitalizaci. Jsou modelovany datové pozadavky, které by pracovnikiim archivu pomohly pri
rozhodovani o vybéru archivdlii a urceni jejich poradi k digitalizaci. V prdci je ndzorné
ukazano, jak system miize slouzit.

KLICOVA SLOVA

archiv, datové modelovani, diagramy entit a vztahu, relacni model dat

TITLE

Archival Documents

ANNOTATION

This work characterize the situation in archival science in connection with
choice the archives for their digitalization. they are simulated the data
items which would help to workers of the archive at decision about choosing
the archives and determination their sequence to digitalization. The results of my work should
serve as the clear operating instructions of the devised system.
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archives, data modeling, diagrams of entities and relationships, relational data model
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Uvob

Statni oblastni archiv v Zamrsku (dale jen ,,SOA Zamrsk*) je organiza¢ni slozkou statu
ziizenou zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nckterych
zdkond ve znéni pozdé¢jSich predpist. Je ucetni jednotkou a jeho rozpocet je soucasti
rozpoctové kapitoly ministerstva. Z tohoto ditvodu manazeti archivu peclivé zvazuji veskeré
kroky svého podnikani a sméfuji je k ucelnému hospodafeni organizace. Zaroven chtéji
dosdhnout co nejvétsi efektivnosti podnikani a prospé$nosti organizace pro obCany, kterym

ma tato statni instituce slouzit.

Ukolem datového modelovani je navrhnout databazi, ktera bude prospé$na tim, Ze umozni
spravné¢ vybrat archivalie Kk digitalizaci. A to archivalie, o které je zajem, a které jsou
pozadovany. Vetejnosti poslouzi, ze ji umozni studovat historické prameny na svém pocitaci
v klidu domova, bez ztraty ¢asu a penéznich prostiedkli zpisobené cestovanim za studiem
archivalii. Na druhé strané bude zajisténa ochrana a péce o archivalie, které mohou byt
castym pouzivanim poskozovany. V piipad€, Ze manazeti diky nové databazi spravné urci
poradi digitalizace archivalii, mohou ochranit archivalie, o které maji lidé vétsi zajem, a tim
by byly vice pouzivany a opotfebovany, anebo ty archivalie, které jsou né¢jakym zpiisobem jiz

ponicené, a dalsi pouzivani by jim mohlo uskodit.

Manazeti si tyto skutenosti uvédomuji a snazi se je feSit. Chtéji, aby bylo co nejvice
historickych dokumenti uchranéno pro dal$i generace. Veskeré postupy a pozadavky byly
diskutovany a probirany s nimi. Digitalizace vSech archivalii bude trvat mnoho let, béhem

kterych se mize vystiidat i nékolika generaci lidi.

Cilem bakalaiské prace je provést datové modelovani pozadavki, které by byly podporou
pro rozhodovani manazeri o vybéru archivalii k digitalizaci. Pozadavky vefejnosti
na studované archivalie i stav archivalii se postupem ¢asu méni, z tohoto dtvodu je potieba,
aby vytvotfeny datovy model byl pruzny a schopny se pfizpusobit zménam. Piedmétna

problematika je zamé&fena na situaci v SOA Zamrsk.
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1 DOKUMENTY V ARCHIVNICTVI

Archivnictvim se rozumi obor lidské ¢innosti zaméfeny na péci o archivalie jako soucasti

narodniho kulturniho dédictvi a plnici funkce spravni, informacni, védecké a kulturni. [1]

Archivalie ve vlastnictvi Ceské republiky a archivalie ve vlastnictvi uzemnich
samospravnych celkii nebo jinych vefejnopravnich pivodclt nalezeji do péce vetejnych
archivi. Archiv je zafizeni, které slouzi k ukladani archivalii a pé¢i o né, ktera predstavuje

jejich vybér, evidenci, ochranu, archivni zpracovani, ulozeni a zptistupnéni. [1]

Kritériem vybéru archivalii je trvald hodnota dokumentu vzhledem k dobé vzniku
(dokumenty vzniklé do roku 1850, resp. 1900), podle obsahu (politicky, hospodatsky, pravni,
historicky, kulturni, védecky nebo informaéni vyznam), ptivodu (vyznamna funkce nebo
postaveni ptivodce) a vnéjSich znakl (vytvarna hodnota, jazyk, pismo, psaci latka, zpasob
vyhotoveni...). [1] Pfesné vymezeni stanovi zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové

sluzbé a o zméné nékterych zékonl ve znéni pozdé¢jsich predpisi.

Archivdlie jsou pfijimany od vefejnopravnich a soukromopravnich ptivodcii stanovenych
zakonem. Archivy provadéji s ptivodci skartacni fizeni. Skartaéni fizeni je zahdjeno
vypracovanim skarta¢niho navrhu a pfedavaciho protokolu. Tyto oba dokumenty vyhotovuje
pivodce a zasila je k odsouhlaseni do archivu. Ve skartaénim navrhu jsou uvedeny archivalie
navrzené ke skartaci, v predavacim protokolu archivalie, které maji byt pfedany k trvalému
uloZeni do archivu. Odsouhlasi-li odborny pracovnik archivu tyto dokumenty, ptivodce preda
archivalie uvedené v pfedavacim protokolu K trvalému uloZeni do archivu. V piipadé, ze jsou
vSechny archivalie odevzdany v potadku podle pfedavaciho protokolu, vystavi archiv ptivodci
skartacni povoleni. Na zéklad¢ tohoto povoleni mliZze piivodce vyskartovat archivalie uvedené
ve skarta¢nim protokolu. Tento proces skarta¢niho fizeni je zobrazen vyvojovym diagramem

na obrazku 1.
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Obrazek 1: Model toku aktivit procesu skarta¢niho fizeni, nastroj Vyvojovy diagram, SW MS Visio
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Archivy se ¢leni na vefejné a soukromé. Vetejnymi archivy jsou Nérodni archiv, Archiv
bezpecnostnich slozek, statni oblastni archivy, specializované archivy, bezpe€nostni archivy

a archivy izemnich samospravnich celku. [1]

Archivélie, které jsou evidovany na uzemi Ceské republiky, tvofi Narodni archivni
dédictvi (dale jen ,,NAD®). Zakladni jednotkou evidence je archivni fond, archivni sbirka
nebo jejich ¢ast nebo jednotliva archivalie. Archivnim fondem se rozumi soubor archivalii,
ktery vznikl vybérem z dokumenti vytvofenych =z Cinnosti plivodce, archivni sbirka
predstavuje soubor archivalii navzajem propojenych jednim nebo nékolika spole¢nymi znaky,
archivalie je dokument, ktery byl vybran ve vetejném z4jmu k trvalému uchovani a byl vzat

do evidence archivalii. [1]

Do evidence archivalii patii i evidence archivnich pomiicek. Archivni pomiicky slouzi
k orientaci v archivnich fondech a sbirkach. Tyto pomicky vytvaieji odborni pracovnici
archivu. Zékladnim typem archivni pomitcky je inventaf fondu, ktery musi mit kazda
usporddana a badatelsky pfistupna archivalie. Dal§imi archivnimi pomickami jsou katalogy
arejstiiky. [1] Tyto archivni pomtcky se vSak z duvodu pracnosti vyhotovuji pouze

k cennéj$im a nejvice pouzivanym fondiim a archivaliim.

Tato bakalaiska prace je zaméfena na situaci ve Statnim oblastnim archivu v Zamrsku,

jehoZz spravni obvod je vymezen Gizemim kraji Kralovéhradeckého a Pardubického. [2]

SOA Zamrsk vznikl v bieznu 1961 slouc¢enim dvou statnich archivll z kraje Pardubického
a Hradeckého. V roce 1964 bylo evidovano 15 284 bm. [3] K 31. 12. 2012 bylo evidovano jiz
celkem 24 570,61 bm ulozenych archivalii. Celkové mnozstvi archivnich soubord tvoii 3 152

fondu a sbirek. [4]

Statni oblastni archiv v Zamrsku pecuje o archivalie byvalych statnich uradd, soudd,
hospodarskych a cirkevnich organizaci, které ptsobily na uzemi byvalého Vychodoceského
kraje. Z obdobi feudalismu jsou zde ulozeny velmi cenné doklady Vv rodinném archivu
Piccolomint, pfedevS§im bohata vojenska a diplomaticka korespondence, ktera se dotyka
i d&jin Ruska, Spanélska, Svédska a Némecka. Pro hospodaiské otdzky je mnoho dokladi
ve fondech velkostatki Litomysl, Rychmburk, Opocno, Nachod a Pardubice, v rodinnych
archivech Kinskych, Harrachi, Mozinti a dalSich. Jednou z nejcenngjSich sbirek jsou
pozemkové knihy a matriky z celého kraje, ktery poskytuji material rodopisné, demografické
I ekonomické povahy. Dé&jiny Skolstvi a vychovy lze studovat v archivaliich Skolskych

a cirkevnich fondd. Pro problematiku primyslovych zavodi a obchodniho spojeni ceské
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burzoasie jsou prameny v obchodni a zivnostenské komote a ve fondech finan¢ni spravy.
Pro politické, kulturni a hospodéiské poméry maji vyznam fondy krajskych ufadd. Déjiny
délnického hnuti a KSC lze studovat ve fondech krajskych soudd a zastupitelstvi. [3]

V archivu lze najit 1 dalsi historicky cenné prameny vypovidajici o historii nejen nasi zem¢.

V cCele statniho oblastniho archivu stoji feditel, kterého jmenuje a odvolava ministr vnitra.
Vuci fediteli statniho oblastniho archivu plni ministerstvo tlohu nadfizeného sluzebniho

organu. Vnitinimi jednotkami jsou okresni archivy. [1]

Do archivalii ndlezejicich do péce archivu Ize nahlizet jen na zaklad¢ zadosti a za dodrzeni
podminek stanovenych zakonem o archivni a spisové sluzbé a badatelskym tadem archivu.
V archivech se nahlizi do kopii archivalii ur¢enych k uzivatelské praci. Do originalti archivalii
lze nahlizet jen tehdy, nejsou-li vyhotoveny jejich kopie. K nahlizeni v archivech jsou
pfistupné jen archivélie starSi tficeti let, neni-li stanoveno jinak, a vSechny zvefejnéné

archivalie. Do archivalii obsahujici osobni udaje Zijici osoby lze nahlizet, nevznesla-li tato

osoba pisemné namitky, po pisemném vyrozuméni archivem. [1]

Vyse uvedené opatfeni se nevztahuje na archivalie vzniklé pied 1. lednem 1990 z ¢innosti
vojenskych soudil a prokuratur vSech stupiii, bezpecnostnich slozek, mimotfadnych lidovych
soudii, Statniho soudu, Néarodniho soudu a spoleCenskych organizaci a politickych stran
sdruzenych v Nérodni fronté, na archivalie vzniklé z Cinnosti organti némecké okupacni
spravy na uzemi odstoupeném Rii i v protektoratu Cechy a Morava v letech
1938 az 1945. [1]

NahliZeni do archivalii nalezejicich do péce vefejnych archivi je bezplatné. [1] Béhem
roku 2012 navstivilo Statni oblastni archiv v Zamrsku 868 osob v 2254 badatelskych

navstévach. [4]
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2 MODELOVANI POZADAVKU — DATOVE MODELOVANI

Z davodu porozuméni celé problematiky jsou nejprve provedeny rozhovory s manazery
a n¢kterymi odpovédnymi pracovniky organizace. Rozhovory tvoii nedilnou soucast procesu
navrhu a béhem jeho urcitych fazi hraji klicovou roli. [5] Rozhovory jsou sméfovany
k pochopeni soucasné situace v SOA Zamrsk, ale zaroven zjist'uji, jaké pozadavky na novou
databazi maji manazefi organizace. Je nutné zjistit, jaké informace potitebuji nejenom

V soucasnosti, ale také jaké informace budou potiebovat v budoucnosti.

V této Casti dochazi k preméné dat na informace. Data jsou udaje ulozené v databazi,

informace jsou data zpracovana tak, aby byla smysluplna a uzite¢na. [5]

Vysledkem je vytvofeni formulace ukolu, ktera popisuje konkrétni Gi¢el databaze. Spravna
formulace musi byt strucnd a vécna. Upovidané formulace byvaji matouci, nejednoznacné

a nejasné. [5]

Nejprve je nutné seznameni Se soucasnou evidenci dat v organizaci, tato data mohou
slouzit jako zdroj pro novou databazi. Pfi analyze soucasnych dat byly ziskany vzorky
evidence archivalii a archivnich pomiticek, také vzor konzervatorského a badatelského listu.
Vzory téchto dokumentl jsou zobrazeny v ptiloze A, B, C a jsou na nich uvedeny veskeré
evidované informace v organizaci o archivaliich i o badatelich. Manazeti z nich vybrali tdaje,

které musi obsahovat pfipravovana databaze.

V teorii datového modelovani je pouzivan pohled na postup navrhu informaéniho systému,
ktery byva oznaCovan jako koncept tii architektur ¢i koncept téi urovni. Tento koncept

je zobrazen na obrazku 2. [6]

Analyza

Konceptualniuroven Model reality

Navrh

|¢

Technologicka Uroven Model technologicky

Implementace

|¢

Implementacnidroven  Model implementacni

Obrazek 2: Koncept tii Grovni

Zdroj: upraveno podle [6]



Po nashromdzdéni ptesnych pozadavkl a tdaji, které maji byt v databazi obsazeny,
je nutné vytvorit konceptualni datovy model. Konceptualni datovy model je popis prostoru
problému, provedeny pomoci entit, atributl, domén a vztahti definovanych v tomto prostoru

problému. [7]

Entita je cokoliv, o ¢em je potfeba Vv systému uchovavat né&jaké informace. [7] Entita
v konceptudlnim modelu reprezentuje celou tifidu - spolecny nédzev pro skupinu vyskyti
entit. [8] Vyskyt entity je jedna konkrétni entita (napt. jeden urcity badatel). Pii sestavovani
entit bylo vychazeno z opakovanych rozhovor s manaZery a pracovniky archivu a také
ze soucasné evidence pouzivané v organizaci. O kazdé entité jsou zaznamendny a sledovany
urcité skutecnosti - atributy dané entity. Atribut blize popisuje (charakterizuje) entitu a tim
odlisuje jednu entitu od druhé. Atributy se urcuji podle vyznamu dat a podle zplisobu jejich
vyuziti. Spravné od sebe rozlisit entity a atributy byva nékdy obtizné. [7] Kazda entita musi
byt jednoznaéné identifikovatelnd. Je nutné urcit identifikacni kli¢. Identifikaéni kli¢

se nazyva atribut (skupina atributit), jehoz hodnota slouzi k identifikaci konkrétni entity. [9]

Domény neboli obory hodnot popisuji mnozinu platnych hodnot, kterou smi urcity atribut
obsahovat. Do databaze jsou ukladana data, ktera spolu souvisi, musi se tedy né&jak spojit,
a to pravé relacemi. Relace popisuji vzajemné vztahy neboli ,,asociace” mezi entitami. [8]
RozliSuje se integritni omezeni vztahu: parcialita a kardinalita. Parcialita vyjadiuje, zda
je Clenstvi ve vztahu povinné — 1 (musi) nebo nepovinné - 0 (muze). Kardinalita vyjadiuje
pocet vyskytl entity v uritém vztahu. Vztahy mohou byt typu jedna k jedné, jedna k vice,
nebo vice k vice. [7] Vztah jedna k jedné je vztah mezi daty, kdy instanci jedné entity
muzeme piifadit pouze s jedinou instanci druhé entity a naopak (v praxi vzacné). Vztah jedna
k vice znamena, ze libovolna instance prvni entity mize byt pfifazena k jedné nebo vice
instancim druhé entity, ale naopak kazda instance druhé entity miZe byt pfifazena nejvice
K jedné instanci prvni entity (v praxi bézné). Vztah vice k vice, v tomto piipad¢ libovolna
instance prvni entity mize byt sdruzena s zadnym, jednim nebo vice instancemi druhé entity,

ale i opacné. [8]

Model entit a vztaht, ktery popisuje data jako entity, atributy a vztahy zavedl poprvé Peter
Shan Chen v roce 1976. Soucasn¢ navrhl metodu jeho zobrazeni do diagramu, které¢ nazval

diagramy entit a vztahti (Entity Relationship Diagrams — ERD). [7]

Konceptualni uroven neni zavisld na konkrétnim software, pti pfechodu do technologické
urovné je nutné se rozhodnout, Vv jakém typu software model bude, muze byt

napft. V hierarchické databazi ¢i v relacni. Pro tento ukol byla vybrana relacni databaze.
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Z tohoto divodu budou ER diagramy transformovany do relaci a relace normalizovany -

vystupem bude relaéni model dat (dale jen ,,RMD®).

RMD byl poprvé popsan v roce 1970 Edgarem F. Coddem a je zatim nejrozsifenéjSim
datovym modelem, na kterém je zalozen navrh a tvorba databazi. RMD ma jediny konstrukt,
kterym je databazova relace. Proto pii transformaci modelu na model relacni je tieba celou

slozitou realitu transformovat na mnozinu vcelku jednoduchych relaci. [9]

Dalsim nezbytnym krokem k navrzeni kvalitni databaze je normalizace, ktera je velmi
dilezita a neni mozné se ji vyhnout, chceme-li navrhnout smysluplné schéma. Jejim hlavnim
ukolem je nalézt zdroje redundance dat, které v kone¢ném dusledku vedou k nekonzistenci
databaze. Normalizace je proces odstranéni anomalii z datového procesu. Diivodem provedeni
normalizace je vylouceni chyb, s kterymi systém neumi pracovat. Tyto chyby do modelu
nikdo nezanesl, jen systém neumi pracovat s vytvofenym modelem. Kazdy krok smérem

v

K vy$s$i normalizaci rela¢nich schémat je zaroven krokem ke kvalitnéj$im a spolehlivéjsim

datim. [9]

Implementacni urovenn predstavuje popis vlastni realizace systému v konkrétnim
implementaénim prostiedi. [6] V této fazi je systém plnén daty a poté jiz plni pozadavky

na néj kladené.
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NAVRH POSTUPU ZPRACOVANI BAKALARSKE PRACE
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Analyza datovych zdroja

Z hlediska archivalii

Analyza datovych zdroja

Z hlediska badatela
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= vychozi charakteristika skupin poZadavin
vstupy: -+ informace zjisténé z rozhovord z kroku B
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wsfupy:  + detailng charakterizované poZadaviy pro rozhodnuti
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wsfupy:  + detailng charakterizované poZadaviy pro rozhodnuti
z hladiska badateli
vsfupy:  * Zjifténe pofadaviv z kroku C =D
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* navrhové modely relaci a jejich vazeb
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4 SOUCASNY STAV PROBIHAJICI DIGITALIZACE (A)

Velkym piinosem pro toho, kdo se zabyva historii nebo potiebuje archivni dokumenty
zn¢jakého jiného divodu, je zpfistupnéni archivalii na internetu v digitdlni podobé

tzv. digitalizace.

V soucasné dobé probiha v SOA Zamrsk digitalizace badatelsky nejvice vyuZzivaného
archivniho fondu Sbirka matrik VychodocCeského kraje. Digitalizace této sbirky probiha
od ¢ervna 2009, ke konci roku 2012 bylo digitalizovano celkem 4 840 knih (pies 43% celé
sbirky). Na internet dosud byla umisténa ke stazeni vice jak tietina zcelé sbirky. [4]
Digitalizace matrik se provadi ve spolupraci s neziskovym sdruzenim Family Search

International.

Na obrazku 3 je znazornén graf poctu badatelskych navstév v letech 2008 az 2012.
Digitalizace matrik zacala v roce 2009, jiz v tomto roce a Vv dalSich letech je zaznamenan

mirny pokles navstév, v roce 2011 a 2012 je tento pokles znatelny.
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Obrazek 3: Pocet badatelskych navstév v SOA Zamrsk
Zdroj: upraveno podle [4]

Po matrikach bude digitalizace pokracovat dal§imi archivaliemi, jejich vybér jiz nebude
tak jednoznacny, jak tomu bylo u fondu Sbirka matrik. Ostatni fondy jsou vyuzivany
nerovnomérné a musi byt vytvoren plan digitalizace, ktery bude mozné meénit podle aktualni

situace.

Jak vyplynulo z rozhovoru s feditelkou Néarodniho archivu CR PhDr. Evou Dragarovou,

CSc., bylo vypocitano, ze pfi trojsménném provozu by trvalo tii sta let, nez by byly vSechny
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archivalie Ceského archivnictvi Vv podobé papirovych dokumentt zdigitalizovany. [10]
Z tohoto divodu musi byt pfisné planovan vybér archivalii k digitalizaci. K usnadnéni
rozhodnuti o vybéru archivalii k digitalizaci bude slouzit pravé nova databaze, ktera bude

vytvorena na zaklad¢ datového modelu vyhotoveného v této bakalatské praci.
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5 IDENTIFIKACE SKUPIN POZADAVKU (B)

Cilem prace je navrhnout databazi, ktera bude poskytovat zakladni informace nejen
o fondech ulozenych v SOA Zamrsk, ale i o vyuzivani téchto fondi badateli, popi. jiné
skutecnosti, které mohou mit vliv na vybér fondu k digitalizaci. Dulezité informace mohou
poskytnout i tdaje o badatelich, ktefi studuji v badatelné SOA Zamrsk. Tyto vSechny
informace budou podkladem pro rozhodovani manazert ¢i jinych odpovédnych pracovniki
0 tom, jaké fondy digitalizovat. Zaroveil by mély objasnit divody, pro¢ prave tyto fondy byly
vybrany k digitalizaci.

Digitalizace muze probihat i n€kolik desetileti, proto je potifeba vytvofit databazi, ktera
poskytne manazeriim informace z raznych pohledi (dotazii). Jednou to miize byt napt. pohled
¢asového rozmezi fondd, jindy frekvence vyuziti archivnich fondi nebo velikosti fondi.
Postupem ¢asu muze dojit ke zméné zajmu badatelti a v budoucnosti mize byt zajem o uplné
jiné fondy a studijni téma, nez je tomu Vv soucasnosti. Z tohoto divodu je nutné vytvofit

databazi, ktera bude pruzna a schopna se piizptsobit témto riznym zmeénam.

V databazi by tedy mélo byt nashromédzdéno co nejvice informaci, ale zaroven by tyto
informace mély byt pro manazery dulezité k rozhodovani a ne pouze délat databazi rozsahlejsi
a nepiehledngj§i. Z rozhovorii s manazery vyplynulo: Ukolem databdze pro SOA Zimrsk
je udriovat data, kterd budou poskytovat informace o fondech, o badatelich i o poZadavcich

badateli.
V souladu s tim jsou identifikovany tii skupiny poZzadavki a vychozi charakteristiky:
¢ Informace o fondech
o Potieba udriet kompletni udaje o uloZenych fondech
o Potieba udriet idaje o fyzickém stavu archivdlii ve fondech
¢ Informace o badatelich
o Potieba udriet udaje o badatelich
o Potifeba monitorovat v§echny vypitjcky archivdlii provedené badately
e Pozadavky badatelti

o Potieba védeét, o jaké archivalie maji badatelé zdjem
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6 ANALYZA DATOVYCH ZDROJU Z HLEDISKA ARCHIVALII (C)

Nezbytné udaje o archivaliich, které¢ musi obsahovat databaze, se tykaji tidajii o archivnich
fondech. Archivni fondy jsou evidovany v elektronické podobé na eviden¢nim listu NAD.
Manazery dale zajima informace, tykajici se oprav provedenych na jednotlivych archivaliich,
které¢ jsou provadény odbornymi pracovniky V konzervatorské dilné. V SOA Zamrsk
se pozadavky na opravy archivalii vedou Vv papirové podobé na zadance o provedeni prace

V konzervatorské dilné.

6.1 Evidence archivalii a archivnich pomitcek

Archivy a kulturn¢ védecké instituce, v jejichz péci se archivalie nachazeji, vedou zakladni
evidenci NAD. Oblastni archivy maji na starosti i druhotnou evidenci NAD, ve které eviduji
tidaje o fondech archivil a instituci, které nalezi do jejich péce. Ustiedni evidenci NAD
provadi ministerstvo, kterému poskytuji informace archivy ze zakladni evidence NAD. [1]

Piesny popis a postup evidence NAD je zahrnuty v Metodickém navodu ¢. 1/2012 odboru
archivni spravy a spisové sluzby MV k vedeni evidence NAD. Kazda archivalie je zafazena
do archivniho fondu. Archivni fond je soubor archivalii, ktery vznikl vybérem z dokumentt
vytvotenych z ¢innosti pivodce. Kazdy archivni fond mé svlij eviden¢ni listu NAD, ktery
piedstavuje zakladni doklad, podavajici shrnujici informace o archivnim souboru. [11]

Kazdy evidenc¢ni list NAD mé své jedinecné Cislo, déale jsou v ném evidovany udaje
tykajici se [11]:

e fondu (nazev, ¢asovy rozsah, ptistupnost fondu ve vztahu k nahlizeni do archivalii,
pocet béznych metri AF v déleni podle zpracovanosti fondu, pocet eviden¢nich

jednotek, stav zachovani z hlediska uplnosti, fyzického stavu, popf. charakter

poskozeni, tematicky popis...)
e archivni pomtcky (druh, ¢islo, evidenéni ¢islo, Easové obdobi, rok vzniku)

e prohlaSeni za archivni kulturni pamatku (déle jen ,,AKP*) nebo za narodni kulturni

pamatku (déle jen ,,NKP*)
e instituce, popf. vlastnika, ktery ma archivni fond ve své péci
e pivodce AF, kterym muiize byt fyzicka i pravnickd osoba a mista vzniku

e ostatni udaje (vnéjSi zmeény, vnitini zmény, poznadmky, literatura o archivnim

souboru ...)
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V piiloze A je uvedena ukazka prvni strany evidenc¢niho listu NAD, jedna se o tiskovy
vystup z evidence vedené v elektronické podobé. [11] Dalsi strany obsahuji podrobny rozpis
evidencnich jednotek. Volba udaji zevidencniho listu NAD do nové databdze byla
prodiskutovana S manazery, jejich vypis je zobrazen v tabulce 1, kde je uvedeno i integritni

omezeni atributa.

Na pfani manazerd bylo nutné doplnit tabulku o nova pole, ktera budou informovat
0 pocatku a ukonceni digitalizace archivniho fondu a udaj nutny pro poznamku, kam se bude
moci uvést, ze byla provedena digitalizace jen ¢asti fondu nebo jina poznamka tykajici

se digitalizace fondu. Tyto nové sloupce jsou uvedeny na konci tabulky 1.

U nékterych atributii pod nazvem moznosti je zobrazena mnozina hodnot, které mize dany
atribut nabyvat. U atributi uplnost, fyzicky stav a 2 - poskozeny je uveden ¢iselny kod
anazev kodu. Je-li u atributu fyzicky stav hodnota ¢iselného kédu 2 — poskozeny, musi se
toto poSkozeni bliZe specifikovat, a to atributem 2 - poSkozeny, kde je opét uvedena mnozina

hodnot, které muze tento atribut nabyvat.
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Tabulka 1: Vybrané pozadavky z eviden¢niho listu NAD

Cislo evidenéniho

Casovy rozsah archivniho

Pristupnost

Metrai - celkem

listu NAD Nazev archivniho souboru souboru

jedinetné dolnia horni omezenive vztahu |poéet bm
neménné tasovd hranice nahlizeni de archivalii
max 5 mist

Moinosti:

1 Piistupny

2 CasteEné pristupny

3 Nepfistupny

Archivni pomicky Stav zachovani

Evidentni Eislo Druh Nizev druhu Casové rozmezi Uplnost Fyzicky stav 2 - Poskozeny
Jedinetné kdd druhu dle giselniku naiev druhudle casovy udaj, ktery |uplnostdle fyzicky stav dle upfesfiujici idaj
neménné platného ciselniku pokryvaji archivalie | platného éiselniku platného ¢iselniku |dle planého

ohsaiené v pomicce tiselniku
Moinosti: Moinosti: Moinosti: MozZnosti: Moinosti:
11 Prvotni manipulaéni seznam 1 Uplny 1 Nepoikozeny 1 krehky, ldmavy
12 Druhotny manipulaéni seznam 2 Mezeravity 2 Poskozeny 2 trhliny, pfelomeni
13 Prozatimni inventarni seznam 3 Torzovity 3 Nezjistén 3 poskozeny plisnémi
21 Diléi inventar 4 Nezjisténo - 4 poskozeny hmyzem
22 Inventaf z divodu nezpracovanosti 5 poikozeny hlodavcei
23 Skupinovy inventar 5 neurcuje se 6 poskozeny ohném
24 Katalog 7 poskozeny teplem
31 Rejstiik 9 pozkozeny rzi
32 Tématicky katalog 10 poikozeny vlivem
33 Soupis archivalii elektromagetického pole
34 Tématicky rejstiik 11 poikozeny prachem
41 Soupis fondu 12 poikozeny svétlem
42 Popis fondu 99 jiné
43 Pravodce
44 Edice

Prohldgeni za archivni kulturni pamdtku nebo

Skupiny tematické evidence Digitalizace

narodni kulturni pamétku

Cislo skupiny Popis skupiny Druh Datum prohldSeni |Datum zahdjeni a ukonéeni | Pozndmky
tislo skupiny dle popis skupiny dle
platného giselniku  [platnéha ciselniku
Moinosti: Moinosti: Moinosti:
01 Ustavni orgény Archivni kulturni pamatka
02 Politicka sprava Narodni kulturni pamatka
03 Finanéni sprava
04 Samosprava
05 Nérodnivybory
06 Némeckd sprava 1938-1945
07 Justiéni sprava
08 Vojenstvi
03 Skoly a skolstvi
10 Spoje, doprava a
sdélovaci prostiedky
11 Rodinné archivy
12 Ustfedni organy
majiteld velkostatkd
13 Velkostatky
14 Statni lesy a statky
15 Podniky
16 Zdravotni a socidlni
zafizeni
17 Pojistovny a |1&ééebné fondy
18 Politické a odborné
organizace
19 Druistevni organizace
20 Organizace do roku 1948
21 Spoletenské organizace
a krajanské spolky po roce 1948
a ohianska sdrugeni
po roce 1990
22 Kulturni a védecké dstavy
a zafizeni
23 Cirkevniinstituce
24 Dobroéinné Ustavy a nadace
25 Shirky
26 Registratury archivi
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6.2 Evidence provedenych praci na archivaliich v konzervatorské dilné

Pro manazery je dulezité mit prehled také o tom, na kterych archivaliich byly provedeny
n¢jaké zasahy odbornymi pracovniky v konzervatorské diln€. Lépe je predkladat badatelim
digitalizované dokumenty, nez aby dochézelo k dal§imu poSkozovani vlivem pouzivani. Tyto
dokumenty se mohou poskodit nejenom mechanickym opotiebenim, ale také zménou
rozdilnych teplot a vlhkosti — temperovana teplota v depozitafich, venkovni teplota
pii pfesunu archivalii, teplota v badateln¢ archivu. V né€kterych mésicich v roce jsou tyto

teploty velmi rozdilné.

Byly provedeny dalSi rozhovory s odpovédnymi pracovniky — archivafi, pracovniky
konzervatorské dilny. Zrozhovorti bylo zjisténo, ze pracovnici konzervatorské dilny
provadé¢ji namatkové kontroly archivalii, v pfipad¢€ zjiSténi poskozeni archivalii, nahlasi tuto
skutecnost archivaii (spravci fondu), ktery uvedené archivalie spravuje. Ten vyplni zadanku
0 provedeni prace v konzervatorské diln¢ (dale jen ,,7adanka o provedeni prace®), kterou
schvali vedouci pracovnik archivu. Na zékladé této zddanky pracovnik konzervatorské dilny
provede potiebné odborné prace a opravy. Stejna situace nastane i v piipad¢, Zze poskozeni
archivalie zjisti pfimo spravce fondu, ten nejprve tuto skute¢nost nahldsi pracovnikovi
konzervatorské dilny, ktery archivalii prohlédne a v pfipadé nutnosti odborného zasahu je

situace stejna jako v piedchozim ptipade€, kdy poskozeni zjistil pifimo on.

V evidencnim listu NAD je sice kolonka tykajici se stavu zachovani fondu, ale zde se
jedna o fond jako celek, nikoliv 0 jednotlivé konkrétni archivalie a manazeti chtéji mit

piehled o zasazich na konkrétnich archivaliich.

Pracovnik konzervatorské dilny 0 konzervatorské opravé podavd podrobnou zpravu,
vyplituje tzv. konzervatorsky list, ve kterém popiSe provedené opravy, ale takto podrobné
informace manaZefi nepoZaduji. Pro zékladni informace nutné k vybéru archivalii

k digitalizaci pozaduji informace ze zadanky 0 provedeni prace.

Na zadanku o provedeni prace se vypliuji tyto udaje: jméno toho, kdo zaddanku vyhotovil,
datum vyhotoveni, udaje o archivalii (¢islo knihy, popt. kartonu poSkozené archivalie, nazev a
evidencni ¢islo listu NAD), popis poskozeni, pfedani archivalie do opravy (datum a jméno
pracovnika, ktery archivalii pfedal), pfevzeti archivalie z opravy (datum a jméno pracovnika,

ktery archivalii pfevzal). Vzor zddanky o provedeni prace je uveden v ptiloze B.

V tabulce 2 jsou uvedeny pozadavky manazeri na udaje, které je nutné zahrnout

do ptipravované databaze.
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Tabulka 2: Vybrané pozadavky ze zadanky o provedeni prace

Druh price Datum

Cislo evidenéniho u. P . - Konzervatorska Knihai'skd a . e Prevzeti materidlu k| Vriceni materidlu z
Cislo archivalie MNazev archivalie Dezinfekéni prace

listu NAD price kartondini prace opravé opravy

Zdroj: vlastni zpracovani

V ¢asti nazvané druh prace se jedna bud’ o konzervatorskou praci, knihaiskou a kartonazni
nebo dezinfekéni praci, kde se do piislusného pole vyplni, jaké prace byla provedena. Vzdy

je vyplnéno pouze jedno z uvedenych poli.

Pozadavkem manazerti je, aby v nové vytvofené databazi byly u kazdé opravované
archivalie zaevidovany vSechny zéasahy, které kdy byly na archivalii odbornymi pracovniky
konzervatorské dilny provedeny. SoucCasna evidence toto neumoziuje, eviduji se pouze

jednotlivé prace, ale souhrn praci na jedné konkrétni archivalii chybi.
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7 ANALYZA DATOVYCH ZDROJU Z HLEDISKA BADATELU (D)

Studium archivalii v archivech se fidi badatelskym fadem, ktery byl vydan na zaklad¢
§ 36 pism. a) zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nekterych
zakonl. Nahlizet do archivalii smi Zzadatel o nahlizeni (dale jen ,,badatel”) jen po splnéni

podminek stanovych v zakonech a v prostorach tomu uréenych (dale jen ,,badatelna®). [12]

Badatel po ptichodu do badatelny musi nejprve vyplnit badatelsky list, ktery je i zadosti
0 nahlizeni do archivalii. [12] Tento badatelsky list vypliuje pouze jeden v kalendainim roce.
Na prvni stran¢ je uvedeno: kalendarni rok, pofadové cCislo badatelského listu, udaje
0 badateli, oznaceni téma studia s Casovym vymezenim, ucel nahlizeni, zaméteni nahlizeni,
nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava. Na druhé strané
je prohlaseni, ze si je badatel pln¢ védom své osobni odpovédnosti za nakladani
s informacemi, které ziskal nahlizenim do archivalie a Ze byl sezndmen s badatelskym fadem,
coz musi potvrdit svym podpisem. Déle tam jsou uvedeny informace pro badatele a dalsi
udaje, které vypliluje dozor v badatelné (napf. v ptfipad€é nutnosti povoleni ke studiu jakeé
povoleni bylo vydano). Tieti a Ctvrtd strana obsahuje udaje o vyptjcenych archivaliich:
potadové cislo, znacka (nézev) archivniho fondu, signatura, folio, datum vypujceni, podpis
badatele, datum vraceni, podpis dozoru v badatelné. Vzor badatelského listu je uveden

v ptiloze C.

Proces studia v badatelné podle badatelského tadu je znazornén vyvojovym diagramem

na obrazku 4.
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Legenda

]
O
]
<@
N

Dokument

Mezni znacka

Procesni aktivita

Rozhodnuti

Stav

Spojnice

Obrazek 4: Model toku aktivit procesu badatelské navstévy, nastroj Vyvojovy diagram, SW MS
Visio

Zdroj: viastni zpracovani
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V nasledujici tabulce 3 jsou uvedeny udaje, které manazeti povazuji za dulezité pro jejich
rozhodovéani o digitalizaci archivalii. Manazefi pozaduji ponechat informace o badatelich,
protoze tato ¢ast databaze bude zéaroven slouzit i k elektronické evidenci badateld a jejich

vypujcek, ktera dosud v organizaci neni.

Tabulka 3: Vybrané pozadavky z badatelského listu

Eislo Badatel Nahlieni studovana archivalie

Rok | badatel ] o ) 1. o . Cislo evidenéniho| .. 1.
e | iméne = piimeni | Narozeni| adresa |obtanstvi| Uzl nahiiseni ZaméFeni nahlifeni ietunag | Eiste archivalie| Nazey archivalie | Datum wpieky

Monosti: Moznosti:

Utedni Védecké

Soukromy Videcké edice dokumentdl

Genealogickeé ugely
Soukromé zajmové vzdélavani
Sbératelské zajmy
Publicistické acely

Vystavni Giely

Pro potieby Gfadi

Kronikéiske

Zdroj: vlastni zpracovani

Dale je nutné stanovit budouci pozadavky na informace. Ty predstavuji informace, o nichz
ucastnici veéfi, ze je budou v budoucnu potiebovat. [5] V organizaci se nevede zadna evidence
archivalii, o které budou mit badatelé zajem v budoucnu, nebo které by uvitali digitalizované
na internetovych strankach. Ke zjisténi této skutecnosti je nutné vytvofit dotaznik, ktery
badatel vyplni v badatelné, popf. je mozné vytvorit webovy online dotaznik a umistit ho
na internetové stranky SOA Zamrsk. Bude ve vlastnim zajmu kazdého badatele tento dotaznik
vyplnit. Dotaznik je vhodny nejen pro badatele, ktefi v ném mohou sdélit své pozadavky, ale

| pro manazery organizace, ktefi zjisti, o které archivalie je a bude zajem.

Dotaznik byl sestaven ve spoluprdci s manazery organizace a jeho konecna podoba
je zobrazena v piiloze D. Tyto odpovédi, mimo odpovédi na otazku tykajici se hodnoceni
sluZzeb archivu, budou na pfani manaZeri obsazeny v databdzi. Manazefi chtéji vyuzit
dotaznik ke zjisténi hodnoceni od obcant, na které zatim nebyl proveden zadny prizkum,
z tohoto dtivodu se ptaji i na to jak obCané hodnoti organizaci. Shrnuti pozadovanych udaju

je zobrazeno v tabulce 4.

Manazefi se usnesli, Ze dotazniky budou propojeny na archivni fondy ptes atribut skupiny

tematické evidence u entity archivni fondy a atribut téma studia u entity dotazniky.
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Tabulka 4: Vybrané pozadavky z dotazniku

Cislo dotazniku | PFines digitalizace [vyuiivani sus Vrrlst zdjmu o archiviie | Obdobi Téma historie Uzemi wichodnich Cech | restup siztaizacendum
i ir i ] ir MoZnosti: MoZnosti: MoéZnosti:
urtité ano tasto urtité ano do roku 1848 01 Ustawni organy Ceska TFebova
ano pFiméfeng ano 1848-1914 [0z Politicka sprava Hlinsko
ne malo ne 1914-1918 [os Finanéni sprava Hradec Kralové
nevim wyjimeéng nevim 1918-1939 [0a Samosprava Chrudim
1939-1945 [0s  Narodnivibory Jigin
1945-1948 [06  memecka sprava 1938-1945 |LanZkroun
1948-1989 (K Justiéni sprava Litomyzl
1989-souéasnost |08 Wojenstvi Moravska Trebova
[09  Ekoly = 2kolstui Nachod
(0] Spoje, doprava a Pardubice
sdélovaci prostfedky Rychnov nad Knéinou
11 Rodinné archivy Svitavy
[120 Ustredni organy Trutnov
majitel( velkostatkd Usti nad Orlici
13 Welkostatky Wysoké Myto
[14  statni lesy a statky
15 Podniky
[16  zdravotni a socialni
zafizeni
[17 Pojisfovny a lééebné fondy
18 Politické a odborné
organizace
19 Druistevni organizace
20 Organizace do roku 1948
21 Spoletenské organizace
a krajanské spolky po roce 1948
a obfanska sdruieni
po roce 1990
22 Kulturni a védecke lstavy
@ zafizeni
23 Cirkevni instituce
24 Dobrotinné dstavy a nadace
25  Shirky
26 Registratury archivi

Zdroj: vlastni zpracovani

Ve vsech tabulkach jsou pod ndzvem moznosti vypsany hodnoty, které mize dany atribut

nabyvat.
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8 NAVRH DATOVEHO MODELU (E)

Databaze je utfidény souhrn souvisejicich informaci systematicky uloZenych
V pocitacovém systému tak, Ze pocitacovy systém je ndsledné schopen zodpovédét dotazy

kladené na databazi. [13]

8.1 Konceptualni uroven

Zakladem tvorby jakékoliv databdze je vytvoreni jejiho schématu. Vystupem této faze
je konceptuadlni model, piedstavujici formalni popis modelované reality, kterda nas zajima,
a 0 které¢ budeme v budouci databazi shromazd’ovat data. Ma-li byt budouci databaze spravné
navrzena Scilem minimalizovat nadbytecna data, bez konceptualniho modelu
se neobejdeme. [9] Jeden z moznych vystupti konceptualniho modelu mize byt ER diagram,

ktery byl zvolen 1 v tomto ptipadé.

Na obrazku 5 je zndzornén zakladni model reality, ktery byl vytvotfen ze zjisténych udaji
a z pozadavkli manazerd na budouci databazi. Entity jsou zde znazornény pomoci obdélnikd,
nazev entity je vepsan uvnitt, atributy jsou zobrazeny v ramecku pod nazvem entitami, vztahy

mezi entitami jsou reprezentovany kosoctverci.

Dotazniky
Cislo dotazniku
Prinos digitalizace
Vyuzivani sluzeb archivu
Vzrist zdjmu o archivilis
ma Obdobi
Téma historiz
Uzemi vychodnich Cech
Postup digitalizace nivrh
Fadanky
o provedeni patii Archivni fondy ma Badatel
price
Cislo evidenéniho listu NAD Cislo evidenéniho listu NAD Rok
Cislo archivitie Nazev archivniho souboru Cislo badatelského listu
Nazev archivilie Casovy rozsah archivaihe soubor Badatel jméno a piijmeni
Driuh konzervatorské price Pristupnost Badatel narozeni
Druh knihafské a kartonaini prace Metraf cellem Badatel adresa
Druh dezinfekéni prace Archivnd pomilcky evidenéni &islo Badatel obéanstvi
Datum pfevzeti materialu k opravé Archivnd pomiicky druh Nahlizeni idel
Datum vraceri materialu z opravy Archivni pemiicky nazev druhu Nahlizeni zaméfeni
Archived pomiicky éasové rozmez Studovana archivilie &iclo evidenéniho listu NAD
Stav zachovani aplnost Studovana archivilie éislo
Stav zachovani fyzicky stav Studovana archivilie nazev
Stav zachovani 2-poskozeny Studovana archivalie datum vypijéky
Skupiny tematické evidence dislo skupiny
Skupiny tematické evidence popis skupiny
ProhlaZeni za AKP nebo NEP druh
Prohlaseni za AKP nebo NEP datum prohlasen|
Digitalizace datum zahajeni a ukonfeni
Digitalizace poznamicy

Obrazek 5: Zakladni model reality

Zdroj: vlastni zpracovani
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Ze zékladniho modelu reality lze vytvofit ER diagramy, ktery vSak musi spliovat urcité
pozadavky — entita musi byt identifikovana identifikacnim klicem, uréeno ¢lenstvi ve vztahu

(parcialita) a pomér vztahu (kardinalita). [9]

Zakladni model reality, doplnény o vysSe uvedené tudaje, je znazornén na obrazku 6,
na kterém je zaroven zndzornéno i integritni omezeni mezi entitami dotazniky a archivni
fondy. Toto integritni omezeni vyplyva z usneseni manazerd, které je uvedeno v kapitole 7.
Atribut, ktery je zaroven i identifikacnim klicem je v uvedeném modelu podtrzen. U entity
zédanky o provedeni prace bylo nutné tento identifikator stanovit novy - Cislo zadanky,
protoze Z uvedenych atributi ho nebylo mozné ur¢it. U entity badatelé se jedna o slozeny Kklic,
ktery se sklada z 2 atributti - rok a Cislo badatelského listu. Parcialita a kardinalita jsou

znazornény symboly, uvedenymi nad spojnici entit a vztaha.

1N Dotazniky

Cislo dotaznilo

Priny

igitalizace
I0: atribut téma historie vizin na Vyust sluzeb archive

shupine tématicks evidence Vzrist zijmu o archivilis

mi Obdobi
Téma historiz
Uszami wichodnich Cach
Postup disitali naveh
ON
Zadanky 1,1 oN oN LN
o provedeni patfi Archivni fondy md B
price
Cisle Zidanky Cizlo evidenéniho listu NAD Rok
Cislo evidentniho listu NAD Nazev archivnihio souboru Cislo badatelskeho listu

Cislo archivilie

Nizev archivilie

Druh kenzervatorske price

Druh knihafske a kartondZni prace

Druh dezinfekini price

Datum pfevzeti materidlu k opravé
Datum vrdceni materidlu = opravy

Casovy rozsah archivnihio souboru
Pristupnost

Metrdz celkem

Archivni pomicky evidenéni éislo
Archivni pomicky druh

Archivni pomicky ndzev druhu
Archivni pomicky Sasovs rozmezi
Stav zachovani dplnost

Badatel jméno a pfijmeni

Badatel narozeni

Badatel adresa

Badatel obanstvi

NahliZeni aéel

NahliFeni zaméfeni

Studovand archivilis &islo evidenéniho listu NAD)
Studovand archivalie Eislo

Studovand archivilis nizev
Studovand archivilie datum wpijdky

Stav zachovini fyzicky stav

Stav zachovini 2-pokozeny

Skupiny tematickeé evidence islo skupiny
Skupiny tematicke evidence popis skupiny
Prohldseni za AKP nebo NKP druh

Prohldfeni za AKP nebo NKP datum prohliseni
Digitalizace datum zzhdjeni 2 ukoneni
Digitalizace poznamlcy

Obrazek 6: ER diagram modelu reality

Zdroj: vlastni zpracovani

Z vyse uvedeného obrazku 6 vycteme nasledujici vazby mezi jednotlivymi entitami:

e Zadanka o provedeni prace musi (1,.) patiit k archivnimu fondu, a to pouze
k jednomu archivnimu fondu (.,1). K archivnimu fondu mutze (0,.) patfit zadanka

0 provedeni prace, a to jedna nebo vice zadanek (.,N).

e Archivni fond mize (0,.) mit dotaznik, a to jeden nebo vice dotazniku (.,N).

Dotaznik musi (1,.) mit archivni fond, a to jeden nebo vice archivnich fondu (.,N).
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e Archivni fond mize (0,.) mit badatele, a to jednoho nebo vice badateld (.,N).

Badatel musi (1,.) mit archivni fond, a to jeden nebo vice archivnich fondd (.,N).

8.2 Technologicka uroven

V této fazi piechazime do technologické trovné a ER diagramy budou transformovany

Pro zobrazeni byla pouzita aplikace Microsoft Access, ktera je urCena pro praci

sdilet data mezi uzivateli. [13]

8.2.1 Transformace ER diagrami do relaci

Vstupem do transformace je analyticky model ERD, ktery se skldda z ER diagrami.

Na obrazku 7 je zobrazen binarni vztah z ER diagramu mezi entitami zadanky o provedeni

Zada nky 1,1
o provedeni
price

Cislo zadankcy

Cislo evidenéniho listu NAD

Cislo archivalie

Nazev archivalie

Druh konzervatorske prace

Druh knihatské a kartonami prace
Druh dezinfekéni prace

Datum ptevzeti materialn k opravé
Datum vracen materiali z opravy

schémata relace pro kazdou entitu jedno.

<
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do relaci a relace normalizovany — vystupem bude rela¢ni model dat (RMD).

s databazemi. Pomoci této aplikace Ize napt. uchovavat data, pracovat s nimi, zobrazovat data,

Vystupem je rela¢ni model dat, ktery se sklada z relaci.

prace a archivni fondy, vztah je typu 1:N. Determinant vztahu ma povinnou ucast ve vztahu

(zadanky 0 provedeni prace musi patfit k archivnimu fondu), z tohoto diivodu vzniknou dvé

Archivni fondy

Cislo evidenéniho listu NAD
Nazev archivniho souboru
Casovy rozsah archivniho souboru
Pristupnost

Metraz celkem

Archivii pormicky evidenéni éislo
Archivai pormicky druh

Archivai pormicky nazev drubm
Archivai pormicky ¢asove rozmezi
Stav zachovani uplhost

Stav zachovani fyzicky stav

Stav zachovani 2-poskozeny

Slupiny tematicke evidence &islo skupiny
Slupiny tematicke evidence popis skupiny
Prohlaseni za AKP nebo NKP druh

Prohlaseni za AKP nebo NKP datum prohlaseni
Digitalizace datum zahajeni a ukonéeni
Digitalizace poznamky

Obrazek 7: ER diagram entit Zaddanky o provedeni prace a archivni fondy

Zdroj: viastni zpracovani



Transformace tohoto ER diagramu do relace je zndzornéna na obrazku 8. Z obrazku
je videt, ze pfi této transformaci nedoslo ke zménam oproti ER diagramim. Primarnim klicem
zustavaji identifikacni klice entit. V relaci zaddanky o provedeni prace se atribut Cislo

eviden¢niho listu NAD stal cizim kli¢em, ktery zajiStuje propojeni s relaci archivni fondy.

Zadanky o provedeni prace
P Cizlo Zadanky Archivni fondy

Cislo evidencénihe listu NAD = L ¥ Cizlo evidenénihe listu NAD
Cislo archivalie Nazev archivniho souboru
Mazev archivalie Cazovy rozsah archivniho scuboru
Druh konzervatorske prace Priztupnost
Druh kniharzké a kartonazni prace Metraz celkem
Druh dezinfekéni prace Archivni pomiicky evidenéni &izlo
Datum prevzeti materialu k opravé Archivni pomiicky druh
Datum vraceni materialu = opravy Archivni pomiicky nazev druhu

Archivni pomiicky Sasové rozmezi

Stav zachovani aplnost

Stav zachovani fyzicky stav

Stav zachovani 2-poskozeny

Skupiny tematické evidence Eizlo skupiny
Skupiny tematicke evidence popis skupiny
ProhlaZeni za AKP nebe NKP druh

ProhlaZeni za AKP nebo NKP datum prohlazeni
Digitalizace datum zahajeni a ukonéeni
Digitalizace poznamky

Obrazek 8: Relace zadanky o provedeni prace a archivni fondy

Zdroj: vlastni zpracovani

Na obrazku 9 je zobrazen dalsi binarni vztah z ER diagramu mezi entitami archivni fondy
a badatelé, vztah je typu N:N. U tohoto typu vztahu se musi bez ohledu na typ ¢lenstvi

ve vztahu vytvofit vazba pomoci vazebni tabulky (nova tabulka).

0.N 1,N

Archivni fondy ma Badatelé
Cislo eviden&niho listu NAD Rok
Nazev archivniho souboru Cislo badatelského listu
Casovy rozsah archivniho souboru Badatel jméno a piijmeni
Piistupnost Badatel narozeni
Metraz celkem Badatel adresa
Archivni pormicky evidentni éislo Badatel obéanstvi
Archivni pormicky druh Nahlizeni ucel
Archivii pormicky nazev drubm Nahlizeni zaméten
Archivni pormicky ¢asove rozmezi Studovand archivalie ¢islo eviden¢niho listu NAD
Stav zachovani uplnost Studovana archivalie ¢islo
Stav zachovani fyzicky stav Studovana archivalie nazev
Stav zachovani 2-poskozeny Studovana archivalie datum vypijcky
Slkupiny tematicke evidence ¢islo skupiny
Slupiny tematické evidence popis skupiny
Prohlaseni za AKP nebo NKP druh
Prohlaseni za AKP nebo NKP datum prohlaseni
Digitalizace datum zahajeni a ukonceni
Digitalizace poznamky

Obrazek 9: ER diagram entit archivni fondy a badatelé

Zdroj: viastni zpracovani
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Transformaci vznikly 3 relace — archivni fondy, studované archivalie a badatelé, tyto

relace jsou zobrazeny na obrazku 10. Nové vznikla relace se nazyvé studované archivalie.

Slozeny primarni kli¢ nové relace studované archivélie byl vytvoren atributy rok, ¢islo
badatelského listu a poradové ¢islo pozadavku. Atribut poradové Cislo pozadavku byl nové
urcen, aby byly splnény podminky primérniho klice a jednalo se o jedinecné zéapisy. Do této
nové relace byly pfesunuty atributy Cislo eviden¢niho listu NAD, cislo archivalie, nazev
archivalie a datum vypujcky, které se tykaji ptimo studované archivalie, z tohoto diivodu byly
odebrany z relace badatelé a dany do relace studované archivalie. Cizim klicem této relace se
stal atribut Cislo evidencniho listu NAD, kterym je zajiSténo propojeni na relaci archivni

fondy a atributy rok a cislo badatelského listu, které zajist'uji propojeni na relaci badatelé.

Archivni fondy Studovaneé archivalie Badatelé
F Bislo evidenénino listu NAD C 7 Rok = % Rok

Nézev archivnino souboru ¥ Cizslo badatelského listu J ¥ Cizslo badatelského listu
Caszovy rozeah archivaing souberu ¥ Pofadové isle poZadavky Badatel jmeno a piijmeni
Pistupnost Cizlo evidenéniho listu NAD Badatel narozeni
Metraz celkem Cislo archivélie Badatel adreza
Archivni pomiicky evidenéni Eizlo Nazev archivalie Badatel obGanstvi
Archivni pomiicky druh Datum vypdjcky Mahlizeni éel
Archivni pomicky nazev druhu MahliZzeni zaméreni

Archivni pomicky asové rozmezi

Stav zachovani (pinost

Stav zachovani fyzicky stav

Stav zachovani 2-poskozeny

Skupiny tematicke evidence Sizlo skupiny
Skupiny tematické evidence popis skupiny
ProhlaZeni za AKP nebo NKP druh
Prohlageni za AKP nebo NKP datum prohlageni
Digitalizace datum zahajeni a ukondéeni
Digitalizace poznamky

Obrazek 10: Relace archivni fondy, studované archivalie, badatelé

Zdroj: vlastni zpracovani

Relace studované archivalie poskytuje informace o poctu vypljcenych archivalii za urcité
obdobi. Pocet badatelll za 1 rok lze zjistit podle po¢tu badatelskych listd, ale evidence poctu
pujcenych archivalii neni.

Na obrazku 11 je zobrazen posledni binarni vztah z ER diagramu mezi entitami archivni

fondy a dotazniky, vztah je typu N:N. Situace je stejnd jako v predeSlém vztahu, opét musi

vzniknout nova vazebni tabulka.
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0,N
Archivni fondy

10: atribut téma historie vizan na
skupinu tématicke evidence

1,N
Dotazniky

Cislo evidenéniho listu NAD
Nazev archivatho souboru

Casovy rozsah archivniho souboru
Pristupnost

Metrar celkem

Archivni pormicky evidenéni éislo
Archivni pommicky druh

Archivni pommicky nazev druhu
Archivii pomicky ¢asové rozmezi
Stav zachovani uplnost

Stav zachovani fyzicky stav

Stav zachovani 2-poskozeny

Prohlateni za AKP nebo NWKP druh

Digitalizace poznamlcy

Skupiny tematicke evidence ¢islo skupiny
Skupiny tematicke evidence popis skupiny

Prohlateni za AKP nebo NKP datum prohlaseni
Digitalizace datum zahajent a ukonteni

Cislo dotazniku

Obdobi
Téma historie

Piinos digitalizace
Vyuzivani slizeb archivu
Vzrist zajmu o archivalie

Uzemi vichodnich Cech
Postup digitalizace navrh

Obrazek 11: ER diagram entit archivni fondy a dotazniky

Zdroj: vlastni zpracovani

V tomto vztahu je udano integritni omezeni, diky kterému transformaci vzniknou 3 relace

Archivni fondy

% Cislo evidenéniho listu NAD
Nazev archivnihe souboru
Casovy rozsah archiviing soubory
Pfistupnost
MetraZ celkem
Archivni pomiicky evidenéni &izlo
Archivni pomicky druh
Archivni pomicky ndzey druhu
Archivni pomicky Eazové rozmezi
Stav zachovani dplnost
Stav zachovani fyzicky stav
Stav zachovani 2-poZkozeny

ProhlaZeni za AKP nebo NKP druh

Digitalizace datum zahajeni a ukonéeni
Digitalizace poznamky

Skupiny tematické evidence Eizlo =kupiny

Prohldgeni za AKP nebo NKP datum prohlageni

1

archivni fondy, tedy skupiny tematické evidence.

Téma studia
% Skupiny tematické evidence &islo skupiny
Skupiny tematicke evidence popis skupiny

— archivni fondy, téma studia a dotazniky, které jsou zobrazeny na obrazku 12. Nov¢ vznikla
relace se nazyva téma studia. Primarnim kli¢em v této relaci byl pouzit atribut skupiny
tematické evidence Cislo skupiny a byl do ni pfesunut atribut skupiny tematické evidence
popis skupiny. Cizimi kli¢i navazujicimi spojeni na relaci téma studia se staly atributy
skupiny tematické evidence ¢islo skupiny relace archivni fondy a téma historie relace

dotazniky. V relaci dotazniky byl tento atribut pifejmenovan na stejny nazev jako Vv relaci

Obrazek 12: Relace archivni fondy, téma studia a dotazniky
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Dotazniky
% Cizlo dotazniku

Frinost digitalizace
VyuZivani gluZeb archivu
“zriist zajmu o archivalie
Obdobi
Skupiny tematické evidence Sizlo =kupiny
lzemivychednich Cech
Postup digitalizace navrh

Zdroj: viastni zpracovani




Vysledny relacni model vSech relaci po provedené transformaci z ER diagramu

je zobrazen na obrazku 13. Z ptivodnich 4 entit, které byly v ER diagramu, vzniklo v rela¢nim

modelu dat 6 relaci. Tento pocet neni koneény, dalsi nové relace mohou

normalizaci. Dopfedu nikdy nemtzeme znat konecny pocet relaci.

Zadanky o provedeni prace
¥ Cislo Zadanky

Cislo eviden&nino listu NAD
Cizlo archivélie
Nazev archivalie
Druh kenzervatorské prace
Druh knihafzké a kartenazni prace
Druh dezinfekéni prace
Datum pfevzeti materidlu k opravé
Datum vraceni materidlu z opravy

vzniknout

Archivni fondy

% Cislo evidengniho listu NAD
Wazev archivnino souboru
f‘,asnvy rozzah archivniho souboru
PFfistupnost
Metraz celkem
Archivni pomicky evidenZni &islo
Archivni pomicky druh
Archivi pomlicky nézev druhu
Archivai pomiicky Easové rozmez!
Stav zachovani (pinost
Stav zachevani fyzicky stav
Stav zachovani 2-pogkozeny
Skupiny tematické evidence &islo skupiny
Prohlageni za AKP nebe NKP druh
Prohl&3eni za AKP nebo NKP datum prohladeni
Digitalizace datum zahdjeni a ukon&eni
Digitalizace poznamky

-

Studovane archivalie Badatele
? Rok :
¥ Cislo iho listy

? Pofadové Szl pofadaviu
Ciglo evidenénino listu NAD
Ciglo archivalie
Nazew archivalie
Datum vypljéky

gho listu

Badatel jméno a pFjmeni
Badatel narozen!
Badatel adresa

Badatel obCanstvi
Hahlifeni GEel
Nahlifeni zaméfeni

Téma studia
L ? Skupiny tematické evidence dizlo skupiny

Skupiny tematicke evidence popie skupiny

Obrazek 13: Rela¢ni model dat (bez provedené normalizace)

8.2.2 Normalizace relaci

Dotazniky
¥ Cislo dotazniku

Pfinost digitalizace
VyuZivani sluZeb archivu
Wzriist zAjmu o archivilie
Obdobl
Skupiny tematické evidence Eislo skupiny
Uzemi vichodnich Gech
Postup digitalizace navrh

Zdroj: vlastni zpracovani

Dalsi casti technologické urovné datového modelu je normalizace relaci. Vstupem

do normalizace je relaéni model dat. Vystupem z normalizace je opét relacni model dat,

ale nyni je tento model jiz ve spravné podobé. Vystupem je tedy komplex normalizovanych

relaci.

Relace je v prvni normalni formé (dale jen ,,INF*), jsou-li vSechny jeji atributy atomické

(jednohodnotové, dale nedélitelné). [9]

Na obrazcich 14 aZz 16 jsou zobrazeny jednotlivé relace a jejich normalizace do 1NF.

Nalevo jsou relace bez normalizace a napravo relace v INF. Ménéné atributy jsou oznaceny

v ramecku, V relacich bez normalizace se jedna o atributy, které se budou ménit a v relacich

V prvni normalni formy 0 nové atributy.

Zadné zmény nebyly provedeny u relaci zadanky o provedeni prace, téma studia

a studované archivalie.
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Archivni fondy

¥ Cislo evidenéniho listu NAD
Nézev archivniho gouboru
Cazovy rozsah archivnino souboru
Piztupnoat
MetraZ celkem
Archivni pomiicky evidenéni dizlo
Archivni pomiicky druh
Archivni pomiicky nazev druhu
Archivni pomiicky Sasové ruzmezf|
Stav zachuvéniﬂplnusﬂ
Stav zachovani fyzicky sta'.r|
Stav zachovani 2-poskozeny |
Skupiny tematické evidence Zizlo skupiny
Prohlageni za AKP nebo NKP druh
ProhlaZeni za AKP nebo NKP datum prohlageni
Digitalizace datum zahajeni a ukonéeni
Digitalizace poznamky

Obrazek 14: Prevod relace archivni fondy do

Dotazniky
% Cizlo dotazniku

Prinost digitalizace
WyuZivani sluZeb archivu
Wzrist zajmu o archivalie
Skupiny tematické evidence izlo skupiny
zemi vychodnich Cech
Postup digitalizace navrh

Obrazek 15: Ptfevod relace dotazniky do INF

Badatelé
% Rok
% Cislo badatelzkého listu

Badatel narozeni
Badatel obEanstvi
Nahlizeni (&gl
NahliZzeni zam&feni

Archivni fondy 1NF

¥ Cizlo evidenéniho listu NAD
Nazev archivniho gouboru
Dolni £asova hranice archivniho souboru
Horni £azova hranice archiviiho souboru
PFistupnost - kad ‘

Priztupnost - nazev kidu
Metraz celkem

Archivni pomiicky evidenéni &islo
Archivni pomiicky druh

Archivni pomicky nazev druhu
Archivni pomucky dolni #a=ova hranice
Archivni pomiicky horni 8asova hranice
Stav zachovani Gplnost - kod

Stav zachovani Uplnost - nazev kodu
Stav zachovani fyzicky stav - kod

Stav zachovani fyzicky stav - nazev kddu ‘

Stav zachovani fyzicky stav Z-pogkozeny - kod

Stav zachovani fyzicky stav Z-pogkozeny - nazev kodu

Skupiny tematicke evidence Eizle =kupiny
Prohlageni za AKP nebo NKP druh
Prohlageni za AKP nebo NKP datum prohla&eni
Digitalizace datum zahajeni

Digitalizace datum ukonéeni

Digitalizace poznamky

INF

Zdroj: vlastni zpracovani

Dotazniky 1NF

¥ Cizlo dotazniku
Pfinost digitalizace
WyuZivani 2lueb archivu
Wzrist zajmu o archivélie
Pocdtek obdobi

Skupiny tematicke evidence Zizlo =kupiny
Uzemi wychodnich Cech
Postup digitalizace navrh

Zdroj: vlastni zpracovani

Badatelé 1NF
¥ Rok
¥ Cizlo badatelzkého listu

Marozeni

Stat

Mésto
Ulice

Cizlo domu
Obcanstvi
MahliZeni (el
MahliZzeni zamé&feni

Obrazek 16: Prevod relace badatelé do INF

Zdroj: vlastni zpracovani
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Pocet relaci v INF se nezménil, pouze se zvysil pocet atributii u vySe uvedenych relaci.

Relaéni model dat v INF je znazornén na obrazku 17.

Studované archivalie 1NF Badatelé 1NF
Zadanky o konzervatorske prace 1MF ? Aok 2L ? Rok
¢ Cislo Zadanky Archivni fondy 1NF 7 Cislo badatelského listu = ? Cislo badatelskéno listu
Cislo evidenéniho listu NAD = L ‘? Cislo evidenénino fistu NAD d % Pofadové ielo poZadavku Jméno badatele
Cislo archivalie Nazev archivniho souboru = Cislo evidenénino listu NAD Pfimeni badatele
Nazev archivalie Dolni £asova hranice archivniho souboru Cislo archivalie Narozeni
Druh konzervatorské prace Horni éasové hranice archivniho souboru Nazewv archivalie Stat
Druh knihafské a kartonaZni prace Pfistupnost - kdd Datum vipljtky lésto
Druh dezinfekini prace Fiiztupnost - nézev kidu Ulice
Datum pfevzeti materidlu k opravé MetraZ celkem Cislo domu
Datum vraceni materialu z opravy Archivni pomicky evidenéni Eislo Ob&anstvi
Archivni pomicky druh NahlZeni gl
Archivni pomicky nazev druhu MahliFeni zam&Feni
Archivni pemiicky doini éasova hranice

Archivni pomicky horni éasova hranice
Stav zachovéni Uplnost - kod

Stav zachovéni iplnost - nazev kodu
Stav zachovani fyzicky stav - kod Dotazniky LNF
Stav zachovan fyzicky stav - ndzev kidu

Stav zachovéni fyzicky stav 2-poskozeny - kod

Stav zachovani fyzicky stav 2-poSkozeny - nazev kddu

? Cislo dotazniku
PFinost digitalizace

o VyuZivanisluZeb archivu
Skupiny tematické evidence Eislo skupiny izriist z&jmu o archivilie
FrohlaZeni za AKP nebo NKP druh Téma studia 1NF P .
Seni o . ! : . : . Poiatek obdobi
Prohlageni za AKP nebo NKP datum prohlageni ¥ Skupiny tematické evidence islo skupiny Konec obdobi
Digitalizace datum zahajeni Skupiny tematické evidence popis skupiny Skupiny tematické evidence Eizlo skupiny
Digitalizace datum ukonéeni Uzemi vichodnich Gech

Digitalizace poznamky Postup digitalizace navrh

Obrazek 17: Rela¢ni model dat (v INF)

Zdroj: vlastni zpracovani

Relace je v druhé normalni formé (dale jen ,,2NF*), je-li v INF a jestlize pro kazdy
nekliCovy atribut plati, ze je uplné funkéné zavisly na primarnim kli¢i. [9] Tyka se pouze
viceatributového klice. Neklicovy atribut musi byt zavisly na celém primarnim klici, nikoliv

pouze na jeho Casti. [6]

Vicehodnotové atributy maji relace studované archivalie a badatelé. Tyto relace zde

splituji 2NF. Relacni model dat v 2NF ziistal tedy nezménény od INF.

,

Relace je v tireti normalni formé (dale jen ,,3NF*), je-li v 2NF a plati-li, ze neklicovy
atribut neni tranzitivn€ zavisly na Zadném klici relace. Z této definice vyplyvaji nésledujici
vlastnosti:

e 7idny nekliCovy atribut relace neni ani ¢aste¢né ani tranzitivné zavisly na néjakém
kli¢i relace, jsou tedy Upln€ zavislé na primarnim klic¢i
e nekli¢ové atributy jsou navzajem nezavislé. [9]
Na obrazku 18 je zobrazen ptevod relace zadanky o provedeni prace do 3NF. Relace

v 2NF je v horni ¢asti obrazku. 3NF byla vytvofena dekompozici této relace na 2 nové relace

— zadanky o provedeni préce, archivilie.

Z jedné zadanky o0 provedeni prace mize byt proveden pouze jeden druh prace — a to bud’

konzervatorské nebo knihaiské a kartonazni nebo dezinfekéni. Z tohoto diivodu atributy druh
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konzervatorské prace, druh knihafské a kartondzni prace a druh dezinfekéni prace byly

nahrazeny atributy:

e druh prace, ktery je ur¢en oborem hodnot (doménou) a miize nabyvat pouze tyto

hodnoty: konzervatorska; knihatska a kartonazni; dezinfekéni

e popis prab¢hu prace, kde bude popsana vykonana prace.

Zadanky o provedeni prace 2MF
? Cislo Zadanky

Cizlo eviden&niho ligtu NAD
Cizlo archivalis
Nazev archivilie
Druh konzervatorské prace
Druh knihafskeé a kartonazni prace
Druh dezinfekéni prace
Datum prevzeti materialu k oprave
Datum vraceni materialu z opravy

Zadanky o provedeni prace 3NF

% Cislo Zadanky Archivalie 3MF
z. . . . 1 o = . . .
Cizlo evidenéniho ligtu NAD = T ¥ Gizle evidenéning listu NAD
Cizlo archivélie — ¥ Cizlo archivalie
Druh prace Mazev archivalie
Popiz prib&hu prace

Datum pfevzeti materialu k opravé
Datum vraceni materidlu z opravy

Obrazek 18: Prevod relace zadanky o provedeni prace do 3NF

Zdroj: vlastni zpracovani

V relaci Zadanky o provedeni prace jsou stanoveny cizi klice atributy ¢islo eviden¢niho

listu NAD a ¢islo archivalie, které zajist'uji propojeni s relaci archivalie.

Na obrazku 19 je stejnym zptisoben zobrazen pievod relace archivni fondy z 2NF do 3NF.
V tomto prevodu doslo k dekompozici 1 relace na 7 relaci. Cizimi kli¢i se staly u relace
archivni pomucky atributy ¢islo evidencniho listu NAD (spojeni na relaci archivni fondy)
a druh archivni pomucky (spojeni na relaci druh archivni pomicky). Relace archivni fondy
ma cizi klice atributy ptistupnost - kod (spojeni na relaci pfistupnost), stav zachovani tplnost
— kod (spojeni na relaci stav zachovani — Gplnost), stav zachovani fyzicky stav — koéd (spojeni
na relaci stav zachovani — fyzicky stav). U relace stav zachovani — fyzicky stav se cizim

klicem stal atribut 2 — poSkozeny — kod (spojeni na relaci 2 - poSkozeny).
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Archivni fondy ZNF
‘¥ Cizlo evidenéniho listu NAD

Nazev archivniho souboru
Dolni éasova hranice archivniho souboru
Horni éasova hranice archivniho souboru
Priztupnost - kod
Pfiztupnost - nazev kadu
MetréZ celkem
Archivni pomiicky evidenéni &zlo
Archivni pomiicky druh
Archivni pomiicky nazev druhu
Archivn pomiicky dolni Sasova hranice
Archivni pomiicky horni 8azova hranice
Stav zachovani dpinost - kod
Stav zachovani dpinost - ndzev kodu
Stav zachovani fyzicky stav - kod
Stav zachovani fyzicky stav - nazev kodu
Stav zachovani fyzicky stav 2-pogkozeny- kod
Stav zachovani fyzicky stav 2-pogkozeny - nazev kddu
Skupiny tematické evidence Eizle skupiny Druh archivni pomdicky 3NF
Prohlageni za AKP nebo NKP druh
Prohlageni za AKP nebo NKP datum prohlageni
Digitalizace datum zahajeni
Digitalizace datum ukonceni
Digitalizace poznamky

% Druh archivni pomicky

Archivni pomicky 3NF . o
= B Mazev druhu archivni pomucky

¥ Evidenéni Eizlo

7 Cislo evidenéniho listu NAD
Druh archivni pomicky
Dolni éasova hranice
Horni Eazova hranice

Archivni fondy 3NF

%% Cizlo eviden&niho ligtu NAD Piistupnost 3NF
Nazev archivniho soubor L '? PFistupnost - kid
Delni ¢asova hranice archivnihe souboru Nazev kidu piistupnost

Herni éasova hranice archivniho souboru
Pfiztupnost-kod —
Metra® celkem Stav zachovani - dplnost SNF
Stav zachovani dpinost-kod % Uplnost - kod

Stav zachovani fyzicky stav-kod Nazev kddu stav zachovani
Skupiny tematické evidence - cislo skupiny
ProhlaZeni za AKP nebo NKP

Prohlaeni za AKP nebo NKP datum Stav zachovani - fyzicky stav 3NF

Digitalizace - datum zahajeni Ll Fyzicky stav - kéd

Digitalizace - datum ukenceni Nézev kodu fyzicky stav 2-Poikozeny 3NF
Digitalizace - poznamky 2-poikozeny - kéd L ¥ 2-poskozeny kéd

Mazev kodu 2-pozkozeny

Obrazek 19: Prevod relace archivni fondy do 3NF
Zdroj: vlastni zpracovani

Na obrazku 20 je zobrazen pievod relace studované archivalie z 2 NF do 3 NF, kde doslo
k dekompozici na 2 relace. Cizimi kli¢i relace studované archivalie se staly atributy Cislo
badatelského listu NAD a ¢islo archivalie, kterymi je zajiSténo propojeni na relaci badatelé.
Nova relace archivalie je shodna s relaci archivalie, ktera vznikla u ptevodu relace Zadanky

0 provedeni prace do 3NF (viz obrazek 18).
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Studované archivalie 2NF

% Rok

% Cislo badatelského listu

? Pofadové izl poZadavku
Cizlo eviden&niho ligtu NAD
Cialo archivalie
Nazev archivilie
Diatum virpljtky

Studované archivalie 3NF
% Rok
# Cislo badatelského listu
¥ Pofadové dizlo pofadavku
Cizlo eviden&niho ligtu NAD
Cislo archivalie
Datum vipljcky

Archivalie SNF

g lo
' s

¥ Cislo archivalie
Nazev archivilie

¥ Ciglo evidenéniho listu NAD

Obrazek 20: Pievod relace studované archivalie do 3NF

Zdroj: vlastni zpracovani

Na obrazku 21 je zobrazen pievod relace badatelé do 3 NF. Doslo k dekompozici
na 2 relace - na relaci badatelské listy a relaci badatelé. V relaci badatelé byl stanoven novy

primarni kli¢ ID badatele, ktery je zarovei i cizim klicem v relaci badatelské listy.

Badatelé 2MF

¥ Rek

' Cislo badatelského liztu
Jméno badatele
Pfijmeni badatele
Marozeni
Stat
Mésto
Ulice
Cizlo domu
Badatel obéanstvi
MahliZzeni Géel
MahliZzeni zamé&feni

Badatelé 3MNF Badatelske listy 3NF
7 D badatele J 7 Rok

Jméno badatele _E % Cislo badatelského listu
Friimeni badatele ID badatele
Marozeni MahliZeni Géel
Stat ZaméFeni nahliZeni
Mésto
Ulice
Cizlo domu
Obéanstwi

Obrazek 21: Prevod relace badatelé do 3NF

Zdroj: viastni zpracovani

Koneény relaéni model dat pro provedené transformaci a normalizaci je zobrazen
na obrazku 22. Vysledny model se sklada z 14 relaci, které spliuji tieti normalni formu.

V procesu transformace a normalizace zména nenastala u relaci téma studia a dotazniky.
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Archivalie 3NF

¥ Cislo eviden&niho listu NAD
P Cislo archivalie

Nazev archivilie

Dotazniky 3NF
# Cislo dotazniku
Ffinost digitalizace
WyuZivani eluZeb archivu
Wzrhst zajmu o archivilie
Pocatek obdobi
Kongc obdobi

Uzemi vichodnich Eech
Postup digitalizace navrh

Skupiny tematicke evidence &izlo skupiny

Obrazek 22:

V této casti

Badatelé 3NF
1 =
Studavané archivalie 3NF Badatelské listy 3NF ¥ 0 badateie
= — = JIméeno badatele
¥ '?‘Uk = ¥ '?Dk Prijmeni badatels
7 Ciglo badatelekého listu ¥ Ciglo badatelekého listu Narozen
¥ Pofadové Eislo poZadaviu ID badatele ciat
Cislo evidenéniho listy NAD = Nahlizeni Géel \ésto
Cislo archivélie Zaméfeni nahlizeni Ulice
Datum wypljtky Cislo domu
Obéanstvi
iadank}-‘ o provedeni prace 3NF Druh archivni pomiicky 3MF
¥ ?E'“ Zadanky oo % Druh archivni pemicky L
(.lislu evidenéniho listu NAD Nazev druhu archivai pomiicky
Cizglo archivalie
Druh prace
Popis priib&hu prace
Datum pFevzeti materialu k opravé . Archivni fondy SNF
Datum vraceni materidlu z opravy % Cislo evidenéniho listu NAD o
Mazev archiviihe soubor
Dolni asova hranice archivniho scuboru
Horni £asova hranice archivniho souboru
Pfistupnost-kod
Téma studia 3NF Metraz EEIkEr_" . X oo
= — — - Stav zachovani dpinost-kod
7 Skupiny tematickz.a evidence Cizlo =kupiny Stav zachovani fyzicky stav-kod
Skupiny tematicke evidence popis skupiny Skupiny tematické evidence - &ilo skupiny
Prehladeni za AKP nebo NKP
ProhlaZeni za AKP nebo NKP datum
- Digitalizace - datum zahajeni
Digitalizace - datum ukoneni
Digitalizace - poznamky
2-Poikozenj 3MF
1

Rela¢ni model dat (v 3NF)

do posledni urovné — implementa¢ni Grovné.
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#? 2-podkozeny kod
Nazev kddu 2-podkozeny

Archivni pomucky SMNF
@ Evidenéni Eislo
? Cizlo evidenéniho listu NAD
Druh archivni pomicky
Dolni asova hranice
Horni £asova hranice

Pistupnost 3NF

# PRistupnost - kad
MNazev kddu pFistupnost

Stav zachovani - Gplnost 3NF
% Uplnost - kad
Mazev kidu stav zachovani

Stav zachovani - fyzicky stav 3NF
7 Fyzicky stav - kod
Nazev kddu fyzicky stav
2-podkozeny - kod

Zdroj: vlastni zpracovani

je technologickd uroven modelu ukoncena a datové modelovani se dostdva



9 PRIKLADY IMPLEMENTACE V PROGRAMU ACCESS (F)

Jednou véci je pojem databaze jako takové a druhou systém, pomoci kterého budeme
s databazi pracovat. V této kapitole budou popsany zakladni stavebni kameny skutecné
databaze Access 2007. Obecné se bude jednat o zakladni objekty databaze. [13]

V podkapitolach jsou uvedeny ukdzky vyuziti databaze k praci manazerii. Na ptikladech
je vidét, ze databaze bude spliovat hlavni cil, pro ktery byla vytvoiena a usnadni tak
manazerim volbu pfi rozhodovéani o ur€eni poradi archivalii k digitalizaci. Na druhé strané
muze pomoci pfizjiStovani raznych statistik a informaci, jejichz vysledky povedou

ke zvySeni kvality prace, efektivnosti a isporam v organizaci.

9.1 Tabulky

Kazda tabulka se skladad z poli (sloupctt) a fadki (zdznamt). Kazdy sloupec ptedstavuje
jednu vlastnost popisované véci nebo osoby v tabulce, kazdy zdznam popisuje jednu
konkrétni véc nebo osobu. Jeden udaj v daném sloupci a fadku, tedy konkrétni hodnota pole

pro dany zaznam se nazyva polozka. [13]

Na ukdzku je pouzita tabulka relace dotazniky, kde jsou shromazdény udaje
zaevidovanych dotaznikt. V tabulce 5 je pro ndzornost uvedena ukazka zaznami. Kazda

relace v programu Access miize byt zobrazena formou tabulky.

Tabulka 5: Relace dotazniky

Dotazniky 3NF
Skupiny
&islo PFinos Vyuivivéni \{.zrﬁst Poiatek | Konec ter?atické ’Uzeml" .P.ost.up
dotazniku |digitalizace squTeb zajr.nulc.) obdobi lobdobi ev!gence vycbodmch dlgltlallzace
archivu |archivalie cislo Cech navrh
skupiny
1lano Casto ano 1914 1918 13|Pardubice
2|urcité ano |pfiméfené [ano 1939 1945 12 |Vysoké
Myto
‘ 3|nevim ‘pFiméFené ‘uréité ano ‘1848 ‘1914 | 13‘Trutnov ‘
| 4lano tasto  |ne 1945  [1948 | 12|Nachod |
5[nevim Casto ano 1914 1918 13|Usti nad
Orlici

Zdroj: vlastni zpracovani
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Vyse uvedena tabulka poskytuje manazeriim ptehled zakladnich informaci o pozadavcich,
které v dotazniku vyplnili badatelé. S touto tabulkou mohou manazeti pracovat pomoci filtra.
Mohou riizné fadit sloupce, popt. vybirat ur¢it€¢ zaznamy. Na obrazku 23 je uvedena ukéazka
filtru u skupiny tematické evidence, kde manazefi mohou filtrovat zaznamy podle téchto
skupin.

Cislo dotazn - | Pfinost digit ~ | WyuZivéni sl » | Vzrist zajmi ~ | Poéatek obc ~ Konec obdo - | Skupiny tem-¥ Uzemivychc - Postup digit ~ | Pfidat nové pole

1 ano tasto ano 1914 1918 El Radit od nejmeniich po nejvétii
3 nevim pfimérené urcité ano 1848 1914 2| Radit od nejvétiich po nejmenii
5| nevim casta ano 1314 1318 ‘% Smazat filtr z: Skupiny tematické evidence dislo skupiny
v | Ciselné filtry

O nybrat vie)

O iFrazdné

[]12

o

Obrazek 23: Ukazka pouziti filtru v tabulce dotazniky

Zdroj: vlastni zpracovani

Dalsi moznosti, kterou aplikace Access nabizi, a kterd by mohla manazerim pomoci
usnadnit praci, je zjisténi poctu zaznamu. Na obrazku 24 je v kratké ukazce uvedeno zjisténi
poctu zéznami pro filtr, ktery byl uveden na pfedchozim obrdzku. Na zaklad¢ této funkce
mohou manazefi zjistit o kterou skupinu tematické evidence je zajem. Podobné statistiky

a prehledy Ize provadét s tabulkami ostatnich relaci.

Cislo dotazniku - | Pfinost digitalizace ~| VyuZivanisluieb archivu ~ |Vzrist zdjmi ~ | Potatek obdobi ~ Konecobdobi  ~ | Skupiny tema ¥ Uzemivychodnich
1 ano tasto ano 1914 1918 13 Pardubice
3 nevim piimérené urcité ano 1348 1914 13 Trutnov
5 nevim asto ano 1914 1918 13 Usti nad Orlici
3 - b
Zadny
Soutet
Primér
Maximum
Minimum
Smérodatna odchylka
Rozptyl

Obrazek 24: Ukazka zjisténi poctu zaznamu v tabulce dotazniky

Zdroj: vlastni zpracovani

9.2 Dotazy

V tabulce jsou uloZena samostatnd data, ale manazeti se na n¢ potiebuji divat z vice stran.
Potfebuji naptiklad vybrat jen nékteré zdznamy nebo potiebuji ziskat data z vice tabulek
zaroven. K tomu mohou vyuzivat dotazy. Dotazy mohou ziskdvat a zpracovavat data

Z tabulek, ale mohou také tabulky vytvaret, modifikovat nebo do nich data ptidavat. [13]
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Vybérovy dotaz slouzi k vybéru dat. Prikladem vyuziti mize byt zobrazeni jen urcitych
vybranych sloupct tabulky (obdoba filtru) nebo zobrazeni vybranych sloupct tabulky z vice
relaci. Tento dotaz muaze byt podrobny nebo souhrnny. Podrobny dotaz zobrazi vSechna
vybrana pole a k nim vSechny zdznamy a souhrnny dotaz dokédze zpracovat mezisoucty,

pruméry a poéty zdznamu pro dané seskupeni. [13]

Piikladem podrobného dotazu manaZzera muiize byt zobrazeni informaci o archivaliich
a jejich vztahu k badateliim a fondiim — z jakého fondu, jaka archivalie, kdy, komu, z jakého
statu, za jakym tucel a jak je velky archivni fond ze kterého je uvedend archivalie. Jedna

se 0 podrobny dotaz z vice relaci, ktery je zobrazen na obrazku 25.

Studované archivdlie 3NF Badatelské listy SNF
Archivni fondy 3NF * =
. ? Aok 2 L % rRok Badatelé 3NF
 Eiso evidendnino listu NAD L  Cisio éolistu = 2 ¥ o) .
Nazev archivniho soubor @ Pofadove Eislo poZadavku ID badatele =~ % Dbadatee
Dolni #a=0va hranice archivnihe =ouboru E_:\'s\u evidenéniho listu NAD Nahlizeni Gel Jméno badatele
Horni éasové hranice archiviiho souboru Cislo archivalie ZaméFeni nahlizeni Ffijmeni badatele
Pfistupnost-kéd Datum vipijéky Marozeni
MetraZ celkem Stat
Stav zachovani Gplnost-kod liésto
Stav zachovani fyzicky stav-kéd Iﬂhce
Skupiny tematické evidence - &islo skupiny Cislo domu
ProhlaZeni za AKP nebo NKP ObZanstvi
Prohidgeni za AKP nebo NKP datum Archivalie SNF
Digitalizace - datum zahajeni
Digitalizace - datum ukonceni ® Cislo evidenZniho listu NAD
Digitalizace - poznamky # Cizlo archivalie
Nazev archivalie
Lim| N

MahliZzeni ugel Metraz celkem
Badatelské listy 3NF | Archivni fondy 3NF

Pale: | Cislo evidenéniha listu NAD 7] Cislo archivalie Nazev archivalie
Tabulka: | Studavané archivalie 3NF Studované archivalie | Archivilie 3NF
Radit:
Zobrazit:
Kritéria:
nebo:

Prijmeni badatele Stat
Badatelé 3NF Badatelé SNF

Datum vypdjcky Jméno badatele
Studované archivalie | Badatelé 3NF

Obrazek 25: Ukazka pouziti podrobného dotazu z vice relaci

Zdroj: vlastni zpracovani

Manazeti mohou poZadovat také napft. informaci o po¢tu béZznych metrii archivalii podle
jednotlivych skupin tematické evidence. V tomto piipadé se jedna o souhrnny dotaz a jeho

ptiklad je uveden na obrazku 26.
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Téma studia 3NF
= Archivni fondy 3NF

# Skupiny tematické evidence Siglo skupiny *

Skupiny tematicks evidence popis skupiny # Cialo evidenénino ligtu NAD

Nazev archivniho soubor

Dolni #asova hranice archivniho souboru
Horni éazova hranice archivniho souboru
Priztupnost-kod

MetraZ celkem

Stav zachovani Opinozst-kéd

Stav zachovani fyzicky stav-kdd
Skupiny tematické evidence - Eizlo =kupiny
Prohlageni za AKP nebo NKP
Prohlageni za AKP nebo NKP datum
Digitalizace - datum zahajeni

Digitalizace - datum ukonéeni
Digitalizace - poznamky

Pole: | Skupiny tematické evidence | Metraz celkem
Tabulka: |Téma studia 3MF Archivni fondy 3NF
Souuhrn: Seskupit Sum

Radit:
Zobrazit: O O
Kritéria:
nebo:

Obrazek 26: Ukazka pouziti souhrnného dotazu z vice relaci

Zdroj: vlastni zpracovani

Dotazy mohou navrhnout tvirci databaze a uzivatelé je pouze pouzivaji. [13] Databaze
Vv tomto piipadé¢ bude slouzit n&kolik let a nelze doptedu fict, jaky dotaz bude vhodny

V budoucim obdobi. Z tohoto diivodu dotazy budou vytvaret pfimo manazefi.

Aplikace Access nabizi velké mnozstvi riznych dotazl. Pro lepsi piehled a orientaci
manazeti mohou vyuzit odstranovaci dotaz, pomoci ného v databazi odstrani zaznamy

archivnich fondd, které jiz byly digitalizovany.

Ukazka je zobrazena na obrazku 27, kdy vrelaci archivni fondy budou na zakladé
podminky odstranény zdznamy archivnich fondd, u kterych jiz byla provedena digitalizace.
Misto pouzité formulace dnes (oznacena v ovalu) manaZzefi vlozi aktudlni datum a zdznamy,

které budou odpovidat podmince, se odstrani.

47



el A

* N @ piedavaci

y g (D Sjednocovadi A=
A Ept 5

vybrat Vytvofit Pripojit Aktualizovat KfiZovy |Odstranit . Zobrazit
tabulku W, Definiéni tabulku...
Typ dotazu
L
sezpeceni Byl zakazan urdity obsah v databazi. Ddelane sishanayad
UmoZriuje na zakladé
otazd odpovidajicich kritérii v dotazu

odstranit z databaze informace,

Archivni fondy 3NF

*

# Cislo evidenénino listu NAD
Nazev archivniho soubor
Dolni €asova hranice archivniho souboru
Horni azova hranice archivniho souboru
Pfiztupnost-kod
MetraZ celkem
Stav zachovani Gpinost-kid
Stav zachovani fyzicky stav-kod
Skupiny tematické evidence - Eizlo =kupiny
Prohld&eni za AKP nebo NKP
ProhldEeni za AKP nebo NKP datum
Digitalizace - datum zahajeni
Digitalizace - datum ukonéeni
Digitalizace - poznamky

Pole:
Tabulka:
Odstranit:
Kritéria:
nebo:

Digitalizace - datum ukonéeni
Archivni fondy 3MF
kde

Obrazek 27: Ukazka pouziti odstranovaciho dotazu

Zdroj: vlastni zpracovani

9.3 Formulare

Formulafe usnadiiuji zadavani a prohlizeni dat v databazi. Data neni nutné zadavat pfimo
do tabulek, ale vyuZzivaji se k tomu formulafe. Tim se zabezpeci, Zze se budou data z vice

tabulek sbirat v jediny formulaf a uzivatel tak nezapomene vyplnit v§e potiebné. [13]

Vhodnym ptikladem formuléafe k zadavani dat je formulédf pro vypliiovani badatelskych
navstév. Pracovnice badatelny vyplni tento formulaf, vypidjcky archivalii, které do n¢j
zaznamena, Se automaticky doplni do tabulky studované archivalie. Manazer z tabulky

studované archivalie ziska ptehled, ze kterého fondu jsou nejvice vyuzivany archivalie.

Navic diky tomuto formuléfi bude mit pracovnice badatelny ptehled o vSech vyptjéenych
archivaliich, které kdy badatel mél predloZzeny ke studiu. Ukazka tohoto formulafe

je zobrazena na obrazku 28.
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ID badatele | ‘ Mésto ‘ ‘
Jméno
badatele Ulice ‘ ‘
Prijmeni
badatele Eislo domu ‘
Narozeni
Obéanstvi ‘ ‘
stat ‘ ‘
Studované rﬂ Rok - |Cislo badatelského listu -~ | Pofadové éislo pozadavku ~ | Cislo evidenéniho listu NAD - | Cislo archivdlie - Datum vypajéky
archivélie 3NF a.e|
Zaznam: M 4 1z1 |+ M+ | W Gez b | [Vynedavan | |4 m »

Obrazek 28: Ukazka formulafe vyplnovani badatelskych navstév

Zdroj: viastni zpracovani

Ptikladem formulait pro prohlizeni dat mohou byt informace o kazdé archivalii ulozené
Vv SOA Zamrsk. Ve formulafi budou ptehledné zobrazeny vsechny vyptjcky a vSechny opravy
provedené na konkrétni archivalii. Piiklady jsou uvedeny na nasledujicich obrazcich, kde
na obrazku 29 je uveden piehled veskerych vyptjcek a na obrazku 30 piehled vSech oprav
provedenych na archivalii. V obrazku jsou uvedeny nazvy tabulek, ze kterych jsou ¢erpana

data ve formulafi.

Cislo evidenéniho listu NAD | |

Cislo archivélie | |

MNazev archividlie

Badatelske listy 3NF E Rok v| Cislo badatelského listu - | ID badatele - | Nahlizeniugel - Zamé&reni nahlizeni
*|[N0vé}
Zaznam: W < [1z1 | > W+ | RBez it [ [vyhleddvéan | [« ] »

Obrazek 29: Ukazka formulare informujiciho o vyptjckach konkrétni archivalie

Zdroj: vlastni zpracovani
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Cislo evidenéniho listu t | |

Cislo archivélie | |

Nazev archivilie

Zadanky o provedeni Cislo 74danky - | Druhprice - | Popisprib&huprice - Datum pievzeti materidlu - | Datum vraceni materialu
prace 3NF *|

Zaznam: W 4 1z1 M | W Bez filtru | Vyhledavani |< [ I »

Obriazek 30: Ukazka formulafe informujiciho o opravach konkrétni archivalie

Zdroj: viastni zpracovani

9.4 Sestavy

Sestavy jsou urceny k tvorbé vystupil z databaze, jsou néstrojem pro efektivni uspotradani

a prohlizeni dat a to, jak na obrazovce, tak pro tisk. [13]

Na obrazku 31 je zobrazen ptiklad sestavy vystupu z databaze. Sestava zobrazuje pichled
studovanych archivalii v seskupeni podle ¢isla eviden¢niho listu NAD. Toto seskupeni setadi
vSechny zaznamy podle ¢isel evidenéniho listu NAD, veSkeré zaznamy patiici k jednomu

eviden¢nimu listu NAD, budou zobrazeny v sestavé pod sebou a fazeny podle Cisla archivalie.

Studované archivalie 3NF
~ (CsoevideninholisuNAD  Cisoarchivie  Rok  Cislobadatelskéholistu  Pofadové fislo pofadavi Datum wypiicky

Obrazek 31: Ukazka sestavy studovanych archivalii

Zdroj: viastni zpracovani

Z vyse uvedené sestavy ziskaji manaZefi prehled o tom, jaké archivélie byly vypujceny
Vv jednotlivych fondech. V sestavach lze také nadefinovat a vytvoftit skupinu, kterou lze setfadit

podle uréitych kritérii a vypoditat rizné hodnoty, coz je ukazano na obrazku 32.
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Skupina, Fazeni a soucet

Soucty
Celkem

Seskupovat Cislo eviden&niho listu NAD
i seskupavat Cislo badatelského listu

. sefadit podle Cislo archivalie ™ od nejmensich po nejvéti ¥ . podle celé hodnoty ™ + bez souétd ™

TYP | spoditat zaznamy -
Zobrazit celkovy soudet

bez Easti zdpatl ™ » neudrZovat skupinu pohromadé na jedné strance ™ » Méngé -

Zobrazit soucet skupiny jako % celkového soudtu

(= Pfidat skupinu ||% ) Pfidat Fazeni Zobrazit v zhlavi skupiny

Zobrazit v zépati skupiny

Obrazek 32: Ukazka spocitani poctu zaznamu ve skuping

Zdroj: vlastni zpracovani

Manazefi mohou sestavit sestavu tykajici se vypuj¢enych archivalii v jednotlivych
fondech, spocitat pocet celkovych zaznami. To samé mohou udélat i s vypoctem poctu
konzervatorskych praci na archivaliich ve fondu. V ptipadé€, Ze pro manazery budou kritériem
pro vybér archivalii k digitalizaci archivni fondy s nejvétsSim poctem vypujcek ¢i provedenych

konzervatorskych praci, pouziti této sestavy za timto ucelem je vhodné.

V této kapitole jsou ukédzky moznosti, jak mohou manazefi novou databazi vyuzivat.
Moznosti je hodné, zdlezi pfedevSim na tom, jaké si manazefi ur¢i kritérium pro své

rozhodovani.
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ZAVER
V bakalaiské praci jsem se zaméfila na situaci v archivnictvi v souvislosti s vybérem

archivalii pro jejich digitalizaci. K praci jsem vyuzila rozhovory s manaZery organizace,

ptislusnymi odbornymi pracovniky, ale také i vlastni zkuSenosti ziskané v organizaci.

Prvni kapitoly jsem z divodu uvedeni do problematiky zaméfila na zakladni pojmy
tykajici se archivnictvi a datového modelovani. Nasleduje seznameni se soucasnym stavem

probihajici digitalizace v SOA Zamrsk.

Pfed vlastnim modelovanim bylo nutné provést analyzy, ve kterych byly zjistény jak
pozadavky manazert, tak souCasna situace datovych zdroji Vv organizaci. Spole¢né

s manazery byly vybrany udaje, které bude nova databaze obsahovat.

Navrh datového modelovani byl rozdélen na konceptudlni a technologickou turoven.
Konceptudlni uroven je znazornéna ER diagramy a v technologické urovni dochazi
K transformaci ER diagramt do relaci a k jejich normalizaci. Vystupem je relacni model dat,
ktery tvoii zadklad nové databdze. Rela¢ni model dat patfi k nejpouzivanéjSim modelim dat,

proto jsem ho vybrala i pro tuto praci.

Zaveér prace predstavuje V rozsifeni nad ramec zadani ukazky implementace a ptiklady
vyuziti nové databdze. Bude zalezet jen na manazerech organizace, podle které¢ho hlediska se
rozhodnout pro vybér archivalii k digitalizaci a podle ného vytvoii vystupy z databaze.
Databaze nabizi mnoho moznosti vystupt z riznych pohledu.

Stanovené cile této prace byly splnény a vystupy z databdze by mély manaZerim pomoci

pfi rozhodovani o vybéru archivalii k digitalizaci a tim splni Gcel, pro ktery byla vytvofena.
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PRILOHY
Ptiloha A Ukazka eviden¢niho listu NAD
Ptiloha B Ukazka zadanky o provedeni prace v konzervatorské dilné
Ptiloha C Ukazka badatelského listu

Piiloha D Ukazka dotazniku
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Priloha A

Ukazka evidenc¢niho listu NAD

‘-‘l-':""“ Evidenéni list NAD archivniho souboru 21. Vnéfsl zmény
istu NAD
2. Instituce
|5 Gramel
- viastnik
4. Nazew

24, Tematicky popis

B. Znacka 12, Stav ke dni
6. Evidencni st 13, Kategorie
7. Basovy rozsah 14, Wbt s kanl
8. Pristupnost
5. Metrh: [ z I ¥ [whiez) | 18, Skupina tematické evidence
{em) 26, Vnitfnl zmény
T, Plvesdce 18, Misi veniu

21 Zaznamy o vybsru archivalii ve skarlaénim fizeni a mimo skarlaéni fizeni

17, Stav zachavani: 173, Upirest

170 Fyzicky stav

1Te. Charakier pokkazeni 23, Gastl archivnibo souboru v jinych institucich

A1, Archivni pomicky: Evidendnl | g
Dirub pomichy Casovi razmesi Eislo | i

38, Litoratura o archiviim souboru

2T. Edice 2 archivaiho souboru

18, Prohlisens za AKP [NKP)

28. Poznamia

20. Jméno & podpis:

Zpracovalsle

Aeditals
20, Evideneni jadnothky
wiz Fulakini formulaf Dﬂ_lhg;',?“m“ 30, Razitko:




Priloha B

Ukazka zadanky o provedeni prace vV konzervatorské dilng

Stdtni oblastni archiv Zamrsk
56343 Fimrek akeres Usti mad Orlici

Zddanka o proveden prace v konzervitorske dilne | G

#adanku vyhotovil DRUH prace:
Jméno: ... daer 3} konzervatorské price faulne phladi
konzervadni list/

Zadatel-jméno,adresa
ZAMBFNAN i e b} knihafské a karondini price

¢} derinfekéni price

Archivni material do dilny pfedal:  jméno.......................d¢e.

Archivol material z dilny pievzal:  Jméno. ..o R s

Iplsob vyhovaveni fpadle drubu price!, spatfeba maberila, cena;

kst a B8 -
ks'a Ki =
Fabturovano 0. .....oueveeen o L ERKIURY e e Bl IR . oo

Zakizku /o kniksfskojeh a katondEnich praci ¢ pfevzal:

JMERD. e e e dne

Schvileno
Jménao

Dine-




Priloha C

Ukazka badatelského listu — strana 1

HNazev archiva

Fok, . i

BADATELSKY LIST
{vwplinge badael)

Jinéno, popfipad® jmeéna a pHIMEnt oo e, TONE PEMENT

Dler, mEsic, MoK 8 IISI0 DEAIDZEIT o reecemeos e cem e s s en s s k24640 AR 0L LB LS iRm0

Adresn trealzho pobyil o e DRI (eI
-l [BEeviEnGE] e i

Addreg P BOMIBENL e s s . VETETOI MEPOVIINED e
e=iniail: [Tt b T

ShAmi obEIREI e
Obansky prikaz, cestovni pas, finy obdosay doklad & e

Presnd oenatteni témare smdia s Gasovim vymezenbm:

Vel nahlizeni:*) Uiedni (shusebni)
Sonkoronty

Famiteni nohlieni:*) Widecke (siuche, monografie,
studentskd, diplomowd £ disertaéni
prace apod. )
visdecke edice dokuiment
peneabogicke Ocely
soukromé mEjmovd vedélavan
shiratelskeé zajmy a = nimi spajens
vvkum
publicisticks dfely
vystavai adely
pra potfety Ofadi
kremikarske

ool 0ooo 0 od

51 Mool re ozvedie Biisem v poll Srere,

V piipadé Gficéniho (sluzchniho) gécly nabliden::

Muzey  sidle 1:|!':w1|.i¢ké nsoby, pro kterou badatel téma ZPracovavi
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Prohlaguii, #2 jsem si v souledu sprisludnon privai tpravou pind vidom své osobni odpovEdnost
naklidanf s informacemi, jo jsem ziskal nahlizenim do archivilii.

Proshlaguji, &2 jsem se seendrmil & ustanovenimi badatelského fidu a beru na védomi, Z¢ ph porugeni
zikladnich povinnosts mi mize b dald: nohliFeni do archivili odeprenn, piigadnd wdéleny souhlas
oivokin. .

Rovnét bero na védomi, Ze v plipadé mnoo mepravdive uvedenich ddaji v badatelském listy se moha
wystavovat tresinfron seilding a nahlifeni do archivilii mi bude odepfenn, pRipedied wdélenf souhles
odvolin.

Infrmnics pro badatele:

Crachni ddaje obsa¥end v hadatelském listy json shromadoviny o sprecoviviny padle zikona & 499/
J2004 8b,, o archiviclvi o spisové SuBbd a o mmEng nékterfeh zikond, ve znéni posdéidich pedpish,
a podle zikona & 1012000 Sb., o ochrané osobnich Gdujd 2 o zméne néktervch zikond, ve znéni
pozdéjiich predpisd. Osobni ddaje uvedené v badarelském lism jsou zpmcovaviny pro alely ochmny
archivilii a sloufi poure pro vnit! potfebu archive & ogjsou prskyteviny thedim osobdm.

{(Wypliuge dozor v badatelné:)

Udaje plezsoumal ..o e B8 i s

Padpis edpovidného zaméstnance povéfenéhe dozorem v badatelng:

Muhlizeni poveleno pro archivilie nezpracovand ... d0E
Mzhlifen! povoleno pro archivilie mindgi thicen let oo @08

Mahlizeni povaleno pro archivalic obsabuilcl osobai ddaje
podle z@ékona & 1012000 8B, s e B e

MahliFeni povaleno pro ostatnd arehivAlie o 08
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Doklad o pfedloZenych a navracenych archiviliich

{wyplingie dovor v badateln)

Paof. £

Anodka (nazev)
archivuiho sonbom,
signutura, tolic

[datur)

VYEane | o ipis badatele |

Vracenn
{daturm)

Podpis
dorzoru
v badatzlnd
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Dotaznik k planovani digitalizace archivalii
Vazena pani, vazeny pane,
touto cestou Vas zdvofile Zadame o vyplnéni dotazniku, tykajici se vybéru archivalii pro
digitalizaci. Digitalizace archivalii a jejich zvefejnéni na internetu bude trvat nékolik let,
mozna i desetileti. Z tohoto divodu potfebujeme zjistit, o jaké druhy archivalii mate zajem,
abychom je mohli upfednostnit pfed ostatnimi. Dékujeme.
Prosim, neni-li uvedeno jinak, vyberte vzdy jen jednu odpovéd’ a oznacte kiizkem.

1. Povazujete digitalizaci archivalii a jejich zvefejnéni na internetovych strankach za ptinos?
Lurcité ano
Clano
Clne
Unevim

2. Jak casto vyuzivate sluzby archivu?
OCasto (vice jak 2x za mésic)
LIPtimétené (vice jak 2x za &tvrt roku)
[IMalo (asi 2x za ptl roku)
Llvyjimeéné, spiSe viibec

3. Jak hodnotite sluzby archivu?
[INaprosto vyhovujici
[ISpise vyhovujici
[ISpise nevyhovujici
[INaprosto nevyhovujici”
[INevyuzivam vubec

4. Myslite, Ze kdybyste méli volny pfistup k archivaliim zvetejnénych na internetovych strankach, ze by
Vs zajem o archivalie vzrostl?
Luréité ano
Oano
Cne
Unevim

¢,

. O jaké obdobi v historii se zajimate?
[JDo roku 1848
[1Obdobi 1848-1914
CIPrvni svétova valka 1914-1918
[IMezi dvéma valkami 1918-1939
[JObdobi okupace 1939-1945
[JObdobi po II. Svétové valce 1945-1948
[JObdobi komunismu 1948-1989
[JObdobi demokracie 1989 - sou¢asnost
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. roLr . . , * inna 7
6. O jaky téma studia se zajimate ~PeVpolozka

[J01 Ustavni organy

[J02 Politicka sprava

[J03 Finanéni sprava

(104 Samosprava

105 Narodni vybory

106 Némecka sprava 1938-1945

107 Justi¢ni sprava

108 Vojenstvi

[J09 Skoly a 8kolstvi

110 Spoje, doprava a sdélovaci prostiedky
011 Rodinné archivy

(112 Ustiedni organy majitelti velkostatkii
0113 Velkostatky

[114 Statni lesy a statky

0115 Podniky

16 Zdravotni a socilni zafizeni

117 Pojistovny a 1écebné fondy
[J18Politické a odborné organizace

(119 Druzstevni organizace

(120 Organizace do roku 1948

[J21 Spolecenské organizace a krajanské spolky po roce 1948 a ob&anska sdruzeni po roce 1990
(122 Kulturni a védecké tstavy a zatizeni
023 Cirkevni instituce

[124 Dobro¢inné tistavy a nadace

[125 Sbirky

0126 Registratury archivi

7. Uzemi vychodnich Cech, o které se zajimate ?
OCeska Trebova
CIHlinsko
[JHradec Kralové
CIChrudim
Ji¢in
JLanskroun
Litomysl
[IMoravska Tiebova
[IN4chod
[JPardubice
LRychnov nad KnéZnou
LSvitavy
CITrutnov
OUsti nad Orlici
Vysoké Myto

8. Jaky postup digitalizace archivalii byste navrhl(a) Vy?



