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ANOTACE
V této praci je nejprve popisovan vyvoj soudni struktury na izemi naseho statu. Tento

vyvoj je sledovan od pocatkli naSeho statu, pres Habsburskou monarchii az po samostatné
Ceskoslovensko resp. Ceskou republiku.

Déle nasleduje kapitola vénovana spisové sluzb€. Na ni navazuje kapitola, v niz jsou
popisovany jednotlivé soudy. Za touto kapitolou pak nasleduji kapitoly, které srovnavaji
jednotlivé soudy z hlediska vykonu spisové sluzby, urovné spisoven a péce o dokumenty pied
odevzdanim do archivu.

Posledni kapitola je vénovana jednotlivym typim dokumentl, které se u soudi

vyskytuji.
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TITLLE
Comparing the level of service with filing for selected district courts in different

regions in the Czech Republic

ANNOTATION

In this work, first described the development of legal structures on the territory of our
country. This development is monitored from the beginning of our country, despite the
Habsburg monarchy to the independent Czechoslovakia respectively. Czech Republic.

This is followed by chapter on filing service. It is followed by chapter, which are
described in various courts. In this chapter, followed by chapters that compare the individual
courts in terms of performance records management, levels of care registries and documents
before submitting to the archive.

The last chapter is devoted to various types of documents, which the courts
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1. Uvod

Prace s nazvem ,,Porovnani trovné spisové sluzby u vybranych okresnich soudi v
jednotlivych krajich v Ceské republice” se zabyva nejprve celkovym vyvojem pravniho
systému a soudnictvi na naSem Uzemi, a to od Uplnych pocatki. CoZ znamend, od prvnich
statnich Gtvarti na izemi naSeho statu, pies obdobi husitskych valek, Habsburskou monarchii
tak, jak fungovala od svych pocatkti az do poloviny 19. stoleti. Principy Habsburskeé
monarchie vztahujici se pouze na Ceské kralovstvi.

V nasledujici kapitole bude rozebrana situace po roce 1850 a to az do soucasnosti. Po
roce 1850 pfisly reformy, diky nimz mohly pozdé&ji vzniknout naprosto nezavislé soudy, které
JiZz fungovaly pro vSechny obCany a zacal jiz fungovat i systém, ve kterém bylo moZno se
odvolat. Dnes by jiz soudy mély byt zcela nezavislé, 1 kdyz se ndm to v leckterych piipadech
miZze zdat velice diskutabilni, a miZeme o nezavislosti soudu pochybovat. Soudni sit’ ndm
umoznuje dvakrat se odvolat, poté je mozno podat i dovolani a nasledné jako predposledni
moznost je podani ustavni stiznosti. Tou UpIn€ posledni moznosti, kterd existuje, je zaloba na
Ceskou republiku k mezinarodnimu soudu pro lidska prava, ktery sidli ve Strasburku. To uz je
ale velice krajni feseni.

Dalsi kapitola bude vénovana spisové sluzbé. Budou zde vysvétleny nekteré pojmy,
které se spisovou sluzbou souvisi a také nasledné jednotlivé ukony spisové sluzby. Déle pak
budou v této kapitole nastinéna specifika spisové sluzby u okresnich soudt.

Na tuto kapitolu navaze kapitola, kde budou postupné popsané vybrané okresni soudy.
Nejprve bude popsana soustava soudd v této republice. Nasledné¢ bude pfiblizena prace
jednotlivych okresnich soudt a bude popsana jejich organizacni struktura.

Nasledovat budou popisy jednotlivych soudt, kdo je pfedseda soudu, jak se jmenuji
mistoptedsedové soudid, jakym zpisobem vede ten dany soud svoji spisovou sluzbu,
popfipadé€ se v této kapitole objevi i popisy budov soudt. Jednak z hlediska bezbariérovosti
z hlediska vné&jsiho popisu.

Obsahem dalsi kapitoly bude vé€novani se srovnani urovné spisové sluzby u
jednotlivych soudd. Zde budou shrnuty vysledky zkouméni. Soucasti této kapitoly bude i
tabulka, ktera bude obsahovat vysledky prizkumu.

Dalsi kapitola bude vénovana péci o dokumenty pied pifedanim do archivu.

Na tuto kapitolu navaze kapitola, ktera bude sledovat, jaky je stav spisoven vybranych



okresnich soudd. Rovnéz v této kapitole bude jako jeji soucast tabulka, kde budou vysledky
prazkumu.

Dalsi kapitola bude vénovana jednotlivym dokumentiim, které se u soudt vyskytuji. I
kdyz u soudt se povétSinou vyskytuji spiSe celé spisy nez-li jednotlivé dokumenty. V tomto
oddile budou popsany jednotlivé typy dokumentd, které zde mohou jednak vznikat a jednak

se zde shromazd’uji.

2. Vyvoj prava a soudnictvi na izemi naseho statu do roku 1850

Prvni obyvatelé¢ se na naSem izemi objevili jiz 28 000 let pt. n. 1. Kolem 3000 let pt. n.
1. se na naSem uzemi objevili Keltové (Bojové), dale nasledovali Slované. Z téchto prvnich
obdobi nemame zadné psané kodexy.

V 9. stoleti vznikla Velkomoravska fise, ktera se z pocatku fidila zvykovym pravem.
Pozdéji, po pfichodu Konstantina a Metod&je, se objevily psané normy. Byly jimi Soudni
zakon pro laiky, Nomocanon a Soubor cirkevnich pravidel.

Pozd¢j$im statnim Gtvarem byl Piemyslovsky stat. Pravni prostfedi bylo vdzano na
panovnicky rod. Piedstavitelem zakonodarné a vykonné moci byl panovnik (knize). Z pocatku
byla moc pfebirdana podle seniordtniho principu. Na triin usedl vZdy nejstarsi z rodu. Z tohoto
divodu dochazelo ¢asto k mocenskym bojim. Pozdé&ji byl tento princip nahrazen principem
primogernitury. TudiZ pravo nastupu na trin mél prvorozeny syn. Kolem kniZete se
pohybovala druzina bojovnika. Tito lidé se starali o panovnikiiv prospéch. Za odménu
rekrutovala pozemkova vrchnost. Vlastnit pozemek mohl pouze svobodny obcan s pravem
obyvatelskym (tzv. inkolatem podle latinského ius incolatus).'

Druzina se mohla mocensko - pravné projevit pouze pii vojenskych akcich nebo pfii
reprezentativnich pfilezitostech. Drzba pozemku postavila tyto lidi na rovenl panovnika. Toho
vSichni uzndvali jakozto zvoleného. Tito lidé se mohli podilet na vytvafeni zdkont ¢i mohli

panovnikovi oponovat. Jinymi slovy, mohli se aktivné podilet na spravé zemé.

IHLEDIKOVA, Zdetika; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Dé&jiny spravy v ceskych zemich od pocatkii statu po
soucasnost. Praha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091. str. 33-34



Prvnim zakladnim zakonem, ktery se na naSem uzemi objevil, byla Bietislavova
dekreta, ktera byla vyhlaSena tstné¢.

Roku 1212 byla vydana Zlata bula sicilska, v ni bylo potvrzeno dédicné pravo na trin.
Cesky knize povysil na krale. Béhem nepfitomnosti krale, ho v zemi zastupoval dvorsky sudi.
Jemu podléhali soudné vSichni, kdo byli krali pfimo podfizeni, a pfislusnici dvora.?

Roku 1259 se poprvé objevuje funkce zemského sudiho.

Mezi lety 1260 — 1270 se ustavil novy ufad — zemsky soud. Slouzil k zaznamenavani
majetku Slechty, byly zde projednavany veSkeré zélezitosti, tykajici se svobodnych statkil
Slechtickych, i trestni zélezitosti Slechty. Jedndni byli pfitomni kraltv sudi a komornik.
Jednalo se ustné. Z tohoto diivodu byla pfitomna skupina Slechticii, z nich se nasledné stali
piisedici zemského soudu. Poprvé také v této dob& byly vedeny zdznamy o jednani. *

Zemsky soud piesel po smrti Pfemysla II. do rukou Slechty. Na ni se vztahovaly
veskeré jeho kompetence. U tohoto soudu nalézala Slechta sebeuplatnéni.

V kompetencich zemského soudu stale byly svobodné statky a trestné Ciny Slechtic.
Oboji prodélalo zmény. Zapisy se vedly do zemsky desek. Zemsky soud spravoval pouze
Slechtické zalezitosti, z tohoto diivodu se také proménil na stavovskou instituci.*

Na Morave¢ byl ziizen roku 1348 zemsky soud. Tento soud stfidave zasedal v Brné a v
Olomouci. Zde byly vedeny dv¢ fady zemskych desek.

Zacatkem 14. stoleti se objevuje funkce popravce, jez zastupoval krale. Tato funkce
byla trestné — politickd. Tento €lovék mél na starosti stihani a trestdni zemskych Skidet,
psanci, zloCincil pristizenych pii ¢inu nebo vetejn¢ znamych zlo€incli. Mél nad nimi hrdelni
pravo.’

Ve tiicatych letech 14. stoleti vznikl dvorsky soud. Kompetence tohoto soudu se
vztahovaly na kralovy pifimé podiizené. Postupem casu se jeho ¢innost zaméfila na lenni
zalezitosti. Tento soud ptevzal postupy od zemského soudu véetné zptisobu vedeni desek.

Za husitskych valek bylo stabilni akorat méstské prostredi. Po husitskych vélkach

ubyvalo tomuto soudu na vyznamu. Slechta jiZ tento soud nepotiebovala k ,,seberealizaci®.

2 HLEDIKOVA, Zdeiika; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Déjiny spravy v ceskych zemich od pocatki statu po
soucasnost. Praha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091. str. 46

3 HLEDIKOVA, Zdetika; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Dé&jiny spravy v ceskych zemich od pocatkii stdtu po
soucasnost. Praha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091, str. 48-49

4 HLEDIKOVA, Zdeiika; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Déjiny spravy v ¢eskych zemich od pocatkii statu po
soucasnost. Praha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091 .str. 53-55

5 HLEDIKOVA, Zdeika; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Dé&jiny spravy v ceskych zemich od pocatkii statu po
soucasnost. Praha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091, str. 55
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Zemsky soud nadéle vynasel rozhodnuti. Stabilizoval se pocet prisedicich soudu, pro
pany byl stanoven na 12 a pro rytife na 8 ptisedicich. Definitivnim se pocet ptisedicich stal po
roce 1487, kdy byli rytiii s pany zrovnopravnéni. V 15. stoleti byly mezi panskymi piisedici i
ufednici, postupem casu byl pocet uiednikii vii€i poctu pana 8 : 5. Aby mohlo byt vyneseno
usneseni soudu, byl nutny pocet 10ti ptisedicich. Do roku 1547 zasedal soud ttikrat do roka, o
suchych dnech postnich, letnicich a 1. fijna. Tato zasedani byla doplnéna o dny sirotéi. V tyto
dny dohlizel soud na sirotky obou §lechtickych stavti.

Dva nebo tfi dny pfed zasedanim tohoto soudu zasedal mensi soud.

Vzhledem k delSimu vyvoji se moravsky zemsky soud od toho ceského lisil.
Moravskému soudu pfedsedal hejtman a piisedici tvofili vSichni moravsti zemsti ufednici a
olomoucky biskup. Panskd mista byla neomezena, vladykové se dockali az roku 1492. Pocet
mist piisedicich byl vymezen 14 : 6. Kompetence tohoto soudu byly podobné jako u soudu v
Cechéch.®

Roku 1500 bylo vydano Vladislavské ziizeni zemské, které platilo za zékladni zékon
statu. Stanovilo vztah mezi panovnikem a poddanymi, dale pak trestni pravo procesni. Avsak
uz v dob¢, kdy vzniklo, se v&d€lo, Ze se jednalo o nedokonaly zakonik.’

20. ledna 1548 byl v Praze zfizen apelacni soud. Tento soud byl organizovan na
zéklad¢ fimského prava, tim se také tidil pii rozhodovani. Tento soud fungoval jako odvolaci.
K tomuto soudu bylo mozné se odvolat od jakéhokoli soudu v zemich Koruny ¢eské. Po roce
1644 byla agenda apela¢niho soudu rozsifena. Déle se kompetence tohoto soudu rozsitily
roku 1651. Do poloviny 18. stoleti byl tento soud v Praze centralnim soudem pro Ceskou
korunu.

Roku 1749 byla vytvofena 1. rakousko — ¢eska instance plnici funkci soudni spravy —
Nejvyssi soudni Gfad. Vznikl vy¢lenénim zruSené dvorské kancelédfe. Zpocatku fungovali dvé
instance, roku 1782 doslo k jejich slouceni. Zménila se povaha apela¢niho soudu. Jeho agenda
se rozsitila o lenni zalezitosti.

Reforma Josefa I. dala vzniknout nové soudni sestavé. Tu tvofily vSeobecné,
privilegované a zvlastni soudy. Jadrem byly vSeobecné soudy, k t€ém naleZely mistni soudy,

apelacni soudy a Nejvyssi soudni dvir — se sidlem ve Vidni. Tradi¢ni ustni jednani bylo

6HLEDIKOVA, Zdeiika; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Déjiny spravy v ceskych zemich od pocatkii statu po
soucasnost. Praha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091. str. 96 — 98
TTamtéz
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nahrazeno ¥imsko — kanonickym procesem. Klesl pocet hrdelnich soudt.®

Zpocatku absolutistické vlady bylo trestni préavo rozdéleno podle spolecenskych
vrstev. Obrat ptiSel az s josefinskymi reformami. Josef I. vydal Trestni zakonik pro Ceské
zemé& (Constitutio criminalis Josephina). Timto trestnim zédkonikem bylo unifikovéano trestni
pravo jak teritoridlné, tak personalné. Bohuzel stale jesté se podobal stiedovékym zakoniktiim.

Moderni éru nastartoval az VSeobecny trestni zakonik o zlo¢inech a trestech z roku
1787, vydany Josefem II.. Soustfedil se na hmotné pravo. Od jeho vydani bylo mozné trestat
pouze takové jednani, které bylo popsano zakonem.’

Zakonik neumoznoval trest smrti. Tento trest byl nahrazen tazenim lodi a byly
pfipustény télesné tresty. Trestnym se stal 1 pokus o trestny ¢in. Na tento zdkonik navazoval
Zakonik o zloC¢inech a tézkych policejnich ptestupcich z roku 1803, ktery opét upravoval
hmotné pravo. Trestnym Cinem se staly i pokus, ndvod a pomoc. Trestn¢ odpovédni nebyli
lidé, ktefi byli nepficetni, nebyli dost staifi nebo byli k trestnimu cinu
neodolatelné(prokazateln¢) donuceni. Déle nebyla trestnd ndhoda ¢i neuvédomeéni si nésledkt
¢inu.

Za trestny ¢in bylo mozné ud¢lit trest smrti, zavfit ¢clovéka do Zalatre od 6ti mésicti do
20ti let nebo na dozivoti. V piipad¢€ prestupku bylo mozné uvalit vazbu az na 6 mésict.

Obcanské pravo bylo kodifikovano ve VSeobecném obcanském zékoniku vydaném
roku 1811. Tento zadkonik vesel v platnost 1. 1. 1812.

Procesni pravo bylo kodifikovano zdkonikem z roku 1781 — Obcansky soudni fad.
Tento fad byl zbaven tortury a stiedovéké procesni piisahy."

Od roku 1783 byla zavedena nova soudni organizace. Céste¢né bylo oddé&leno trestni a
civilni fizeni. K vykonu soudni pravomoci bylo potifeba pravniho vzdélani, které bylo
odstupiiované dle druhu a vyznamu soudu.

Civilni soudy byly jiz rozd€leny na vSeobecné, privilegované a zvlastni. V prvni
instanci jeSté¢ panovaly stavovské rozdily, z tohoto divodu existovaly privilegované soudy.
Mezi vSeobecné soudy byly fazeny mistni soudy, soudy vysSich instanci — apelacni soudy, a
Nejvyssi soudni urad.

V prvni instanci rozhodovaly mistni soudy se vSeobecnou pulisobnosti. Ve svém

8SCHELLE, Karel, et al. Pocdtky moderniho statu a prava Ceské republiky. Praha : Eurolex Bohemica a. s.,

2006. 65 s. ISBN 80-86861-68-6.str.19-20

9 SCHELLE, Karel, et al. Pocatky moderniho statu a prava Ceské republiky. Praha : Eurolex Bohemica a. s.,
2006. 65 s. ISBN 80-86861-68-6., str. 28-31

10 Tamtéz ,
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soudnim obvodu vykonéavaly veSkerou spornou soudni pravomoc nad vSemi osobami a
nemovitostmi, které se v tomto obvod¢ nachazeli. Byly vytvofeny magistraty. Vytvotily se tfi
kategorie méstskych soudu. "

Prvni kategorii utvéarely plné regulované soudy. Ty pusobily v hlavnich zemskych
meéstech. Do druhé spadaly netplné regulované soudy, které fungovaly v municipalnich
méstech a mésteckach. Ve zbylych poddanskych méstech a mésteCkach ptlisobily soudy treti
kategorie. Sbor soudct byl doplnén o nezkousené soudce. Soudnictvi u soud vykonavali
pouze soudy, které na to mély povoleni. V opa¢ném ptipadé byli obyvatelé mésteCek souzeni
soudy pozemkové vrchnosti.

Do roku 1848 soudilo v Cechach jako 1. instance 197 magistratd (z toho 55 v
kralovskych a 142 v municipalnich méstech) a 868 justi¢nich ufadl, na Moravé a ve Slezsku
bylo 67 magistrati a 455 justi¢nich ufadu.

Trestni soudnictvi fesily kriminalni soudy. V Cechéch jich bylo 20, na Moravé 6 a ve
Slezsku 2. Mezi privilegované soudy patfily zemské soudy v Brné a v Praze a knizeci soudy v
Tésing, Opave, na Janském Vrchu a v Bilsku na Slezsku. Tyto soudy byly zemépanské a
byrokraticky organizované."

DalSimi privilegovanymi soudy byly soudy horni, které fteSily spory tykajici se
provozu doll. Roku 1783 vznikly tii horni soudy v Jachymové¢, Piibrami a Kutné Hote. Roku
1803 piibyl k témto jesté jeden soud ve Stiibie.

Dal8imi privilegovanymi soudy byly merkantilni, sméne¢né ¢i lenni soudy. Druhou
instanci se staly apelacni soudy, které sidlily v Praze a v Brné. Kazdému predsedal prezident,
kterym byl ptivodné nejvyssi zemsky ufednik. Od roku 1790 se staval soudnim prezidentem
nejvyssi komornik. Prezident byl zastupovan viceprezidentem. Soud v Praze byl dale veden
sedmndcti a v Brné deviti rady, a dal§im personalem. Apela¢ni soud v Praze mél piisobnost i
pro Slezsko. Apelac¢ni soudy zde piisobily az do roku 1850.

Posledni instanci v soudnim fizeni byl Nejvyssi soud, ktery sidlil ve Vidni."

11 SCHELLE, Karel, et al. Pocatky moderniho stdtu a prava Ceské republiky. Praha : Eurolex Bohemica a. s.,
2006. 65 s. ISBN 80-86861-68-6. str. 55-60

12 Tamtéz,

13 Tamtéz,
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3. Soudnictvi od roku 1848 do souc¢asnosti — na cesté k nezavislému soudnictvi

V roce 1848 nastal v oblasti soudnictvi pfelom. 1. etapou tohoto pielomu byla doba
mezi lety 1848 a 1850, tedy léta revolu¢ni a t€sné porevolu¢ni. V soudnictvi byla zdkonem
stanovena zdsada rovnosti vSech ob¢anl pfed soudem. Projevovala se snaha o likvidaci
patrimonialismu a poddanstvi. Ob¢ané byli vyzvednuti do hlediska legislativniho zajmu.
Reformy byly zakotveny v zakonech.

Soudni moc se stala jednou ze tfi hlavnich sloZek statni moci, ktera byly tvofena
moci zékonodarnou, vykonnou a soudni. Vedle soudcovské moci existovala justi¢ni sprava.
Soudni pravomoci byly rozdéleny do tfi oblasti — civilni, trestni a spravni. Soudy byly
nezavislé na projevech soudni moci."

Soudni zfizeni bylo tvofeno:

I. Vngjs$im uspofadanim soudt

1) Zakladnim ¢lenénim a organizaci.
2) Pasobnosti vzhledem k ptislusnosti.
a) predmétné
b) mistni
c) vécné.
II. Vnitinim usporadanim soud.
1) Persondlnim a vécnym vybaveni soudi.
2) Vnitfnim chodem soudniho organismu.
a) Referentskym vyfazenim spisil.
b) Pomocnou manipulaci se spisy.

I1I. Uzemni organizaci soudi.'

Soudnictvi se vyvijelo ve tiech etapach:

1) Vymanilo se z feudalni spravy.

2) Reorganizovala se jeho struktura.

3) Obnovila se Gstavnost po padu Bachovského absolutismu.

Aktivace novych organizacnich forem byla opozdénd. Nové vytvorena ministerska

14SOLLE, Viéclav . Pogatky burzoasniho soudnictvi v Ceskych zemich. Soubor archivnich praci. 1968, 1, s. 86-
139.

15SOLLE, Vaclav . Pocatky burzoasniho soudnictvi v Ceskych zemich. Soubor archivnich praci. 1968, 1, s. 86-
139.
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rada byla sloZena z péti ministri — zahrani¢nich véci soucasného cisafského domu, vnitra,
justice, financi a valky. Resort justi¢ni spravy a legislativy byl samostatny. Ministerstvo vedlo
soudnictvi administrativné. Organem nejvyssi soudni pravomoci byl Nejvyssi soud. Soudy
vykonavaly své pravomoci nezavisle na ministerstvu spravedlnosti.

Patrimonidlni sprava byla likvidovana. Patrimonidlni soudy byly nahrazeny stdtnimi
soudy. VSichni obc¢ané si byli pfed zdkonem rovni. Sprava a justice byly odlouceny. Bylo
urceno poradi instanci )3 ve spornych a 2 v nespornych fizenich). Bylo slazeno c¢lenéni
instituce statniho zastupitelstvi. Princip Zzaloby fungoval v trestnim i civilnim fizeni.
Ministerstvo spravedlnosti se stalo ustfednim organem dozoru a spravy.'°

Soudnictvi bylo, po vydéani bfeznové ustavy, jednotné, statni, obecné, neodvislé a
odloucené od spravy.
Ridilo se zasadami

a) verejnosti,

b) Gstnosti

c) obzaloby.

Soudni struktura se skladala z:

1) Okresnich soudil

2) Okresnich soudt sborovych

3) Soudt zemskych neboli krajinskych

4) Soudu kausalnich

5) Vrchnich soudi zemskych a

6) Nejvyssiho (a kasaéniho) soudu."’
shodoval se soudnim okresem. (1 — 6 soudnich okresii tvofilo okres politicky) Na tzemi Cech
bylo 210 okresnich souda (z toho 30 OS bylo sborovych), na Moravé ptsobilo 78 okresnich
soudt (z nich 19 sborovych) a ve Slezsku 22 (3 byly sborové).  Okresni soudy sborové
byly druhoinstan¢ni vyluéné v trestnim fizeni. Nebyly separdtnimi institucemi, jejich
pravomoc piebiraly okresni soudy 1. tfidy ve svém SirSim okruhu a zemské soudy ve svém

uz$im okruhu. V kazdém obvodu zemského soudu bylo 2 — 6 okresnich soudt sborovych.

16Tamtéz

17SOLLE, Vaclav . Pocatky burzoasniho soudnictvi v Ceskych zemich. Soubor archivnich praci. 1968, 1, s. 86-
139.
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Obvod zemského soudu byl tvofen 6 — 24 obvody okresnich soudt. Persondlné byly
soudy obsazeny prezidentem, jednim az nckolika senatnimi prezidenty, soudnimi rady,
odbornymi ptisedicimi, auskulanty, archivafem, vysSimi a niz§imi kancelatskymi uredniky a
pomocnymi silami.

Hranice vrchnich zemskych soudti byly tvofeny hranicemi jednotlivych zemi. Nejvyssi
(a kasac¢ni) soud sidlil ve Vidni.

Po roce 1855 nastaly dalsi zmény. Takto se zménila soudni struktura mezi lety 1855 a
1867: 1) Nositelé okresni soudni pravomoci :

a) smisené okresni Gfady co soudy (UOS),

b) méstsky delegované okresni soudy (MDS),

¢) samostatné okresni soudy (OS),

2) Sborové soudy I. stolice (ZKS),

3) Sborové soudy II. stolice (VZS),

4) Nejvyssi soud (NS).
jako okresni soudy. Na mistech, kde nevznikly z jakychkoli divodi smiSené okresni Urady,
zistaly okresni soudy. V Cechach bylo téchto soudti 187, na Moravé 70 a ve Slezsku 20.

MDS byly sborové soudy. Nebyly samostatnymi institucemi, plsobily v ramci
zemskych soudii, v Cechach jich bylo 17, na Moravé 6 a ve Slezsku 2. Tyto soudy fesily
spory, které jim pfikazovala norma z roku 1852.

Zemské soudy zlstaly zachovany rovnéz tak i vrchni zemské soudy.

Roku 1868 byla vydana nova ustava. V ni byly zakotveny dva zdkony tykajici se
soudnictvi. Jeden zakon byl zédkon o ziizeni zemského soudu a druhy byl zdkon o soudcovské
moci.'®

Soudni struktura se v této dob¢ upravila do nasledujici podoby:

1) okresni soudy respektive méstsky delegované okresni soudy,

2) zemské/krajské soudy,

3) vrchni zemské soudy a nejvyssi soud.

U okresnich soudu dale soudili samosoudci, proti tomu méstsky delegované soudy

rozhodovali vyluéné tfednici. Sborové soudy 1. instance rozhodovaly v tficlennych senatech,

18 SCHELLE, Karel, et al. Promeny statu a prava v druhé polovine 19. stoleti. Praha : Eurolex Bohemica a. s.,
2006. 125 s. ISBN 80-86861-91-0. s. 99-105
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vrchni zemské soudy zasadné v péticlennych senéatech. Porotni soudy do roku 1869 smély
soudit pouze zlo€iny a pieciny spachané tiskem. Pozdé&ji uz to byly veskeré zloCiny s dolni
hranici sazby 5 let. Od roku 1873 existoval zakon, ktery umoznoval pozastavit témto soudiim
¢innost na jeden rok."

Vyse uvedend soudni struktura vydrzela az do roku 1918. V tomto roce se po 1.
svétové valce rozpadla monarchie na nastupnické staty. Jednim takovym statem byla
Ceskoslovenska republika.

Po vzniku samostatného Ceskoslovenska vyvstala nutnost zbudovat nejvyssi instanci v
oblasti justi¢ni spravy. Nejvyssi instanci této spravy se stalo ministerstvo spravedlnosti. Roku
1918 vznikl Nejvyssi soud, tento ptsobil jako 3. stolice v civilnich procesech a nejvyssi v
trestnich procesech.

Organizace fadné¢ho soudnictvi vypadala nasledovné: nejnize staly okresni soudy,nad
nimi soudy krajské, vrchni a nakonec nejvyssi soud. Podle zakona ¢. 48/1931 Sb., o trestnim
soudnictvi mladeze byly zfizovany soudy mladeze.

Dalsi skupinou soudt byly soudy mimotadné. Mezi n¢ patiily naptiklad zivnostenské
soudy, mzdové ¢i hornické. Déle sem ndlezely labské plavebni soudy, pojistovaci soudy,
mnoZstvi soudt rozhod¢ich a dalsi.*

Roku 1923 byl pfijat zdkon na ochranu republiky, tento zdkon byl zaméten hlavné
proti komunistické stran¢. Na zakladé tohoto zédkona byl zfizen Statni soud, kde byly delikty
proti republice projednavéany. Zakonem ¢. 48/1935 Sb., o vrchnich soudech jako statnich
soudech pozbyl zédkon o statnim soudu platnosti. Timto o zavaznych zlocinech rozhodovaly
vrchni soudy.?!

Obdobi Protektoratu ptineslo do soudnictvi nékolik zmén. Na tzemi protektoratu bylo
zfizeno 14 ufednich soudd, 2 zemské soudy (v Praze a Brné), a vrchni zemsky soud v Praze.
Némecti statni piislusnici, zijici na tzemi Protektoratu podléhali némecké soudni pravomoci.
Diilezity ¢lanek soudni sestavy tvofily zvlastni soudy, kde probihala zkracena fizeni.

Stanné soudy vznikly na podzim roku 1941. Tyto soudy byly rovnéZ mimotadné se
zkradcenym fizenim. Dal§imi soudy na tizemi Protektoratu byly lidové soudy v tisi. Roku 1941

doslo k definitivni Gpraveé obvodu okresnich a krajskych soudti bez ohledu na hranice. Toto se

19 SCHELLE, Karel, et al. Promeny statu a prava v druhé polovine 19. stoleti. Praha : Eurolex Bohemica a. s.,
2006. 125 s. ISBN 80-86861-91-0.s. 105-110

20 HLEDIKOVA, Zdeiika; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Déjiny spravy v ceskych zemich od pocatki statu po
soucasnost. Praha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091 str. 398 — 401

21 Tamtéz ,
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odehralo v oblasti tzv. autonomniho protektoratniho soudnictvi.?

Cinnost pracovnich soudil byla zrusena a jejich agenda piesla na fadné soudy.

Zéakon ¢. 319/1948 Sb., o zlidov€lém soudnictvi pfinesl zmény ve struktufe této
oblasti. Sidla a obvody okresnich soudd se staly shodnymi se sidly a obvody okresnich
narodnich vybori (ONV). Odchylky byly stanoveny nafizenim ministerstva spravedlnosti €.
11/1949 Sb..Okresni soudy se skladdaly z predsedy, pfipadné¢ ndméstka, soudcti z povolani
doplnénych o soudce z lidu. Pocet byl urcen ptredsedou krajského soudu. Soudci z lidu byli
voleni pislusnymi ONV. Okresni soudy rozhodovaly v tficlennych senétech, v ptipadé delikt
trestanych trestem smrti rozhodovaly tyto soudy v senatech pé&ti¢lennych.?

Sidla a obvody krajskych soudid, se podobné jako to bylo u soudii okresnich,
shodovala se sidly a obvody krajskych narodnich vybort. Slozeny byly z ptedsedy, nékolika
nameéstkll a prislusného poctu soudcii z povolani a soudcti z lidu. Soudci z lidu byli rovnéz
voleni ptislusnymi KNV. V procesech, kde ptsobily jako soudy prvni stolice, rozhodovaly v
titiclennych senatech. V ptipadech, kde rozhodovaly jako odvolaci stolice, soudily v
péticlennych senatech. Nejvyssi soud si zachoval statut z roku 1919.%

Po 1. 1. 1953 byly soudy rozdéleny na obecné a zvlastni. Mezi obecné byly fazeny
soudy lidové (diive okresni), krajské soudy a nejvyssi soud. Zvlastnimi soudy byly vojenské a
rozhod¢i.”

Po 1. 4. 1960 nastaly v soudnictvi dalsi zmény. Nové se objevujici mistni soudy, feSily
méné zavazné trestné Ciny a majetkové spory do 1000 K¢. Okresni soudy rozhodovaly jako
soudy prvniho stupné v trestnich a obcCanskopravnich zélezitostech, s vyjimkou véci
pfidélenych jinému soudu. Zaroven fungovaly jako odvolaci soudy pro mistni lidové soudy.
Rozhodovaly v tficlennych senatech.

Krajské soudy vykondvaly dozor nad soudy ve svém obvodu, sledovanim rozhodnuti
soudu. Pusobily jako soudy 2. stupné tam, kde rozhodovali okresni soudy jako 1. stupen.
Rozhodovaly stiZnosti proti kone€nému rozhodnuti okresnich soudil ¢i statnich notafstvi. Ve
vécech stanovenych zakonem rozhodovaly jako soudy 1. stupné.

NejvySsimu soudu ndlezela funkce dohliZzeciho orgdnu nad ostatnimi soudy. Tento

soud soudil jako soud 2. stupné véci, ve kterych rozhodoval krajsky soud jako prvoinstancni.

22 ,HLEDIKOVA, Zdefka; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Déjiny spravy v ceskych zemich od pocatkii statu po
soucasnost. Praha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091 str. 408 — 412

23 SOLLE, Véclav. Organizaéni vyvoj naseho soudnictvi. Archivni casopis. 1962, 1, s. 75-93.

24 Tamtéz

25 SOLLE, Véclav. Organizaéni vyvoj naseho soudnictvi. Archivni casopis. 1962, 1, s. 75-93.
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Rozhodoval stiznosti pro poruseni zdkona proti pravomocnému rozhodnuti nizsich soudd a
vlastnich senatti. Z ndvrhu generalniho prokuratora mohl odejmout pravomoci jednomu soudu
a prifadit ji jinému.*

Po roce 1989 nastaly v soudnictvi zmény. Zakonem ¢. 335/1991 Sb., o soudech a
soudcich bylo zavedeno dozivotni jmenovani soudcti. Byla vytvofena sestava nezavislych
soudii. Nejniz§imi Clanky v této sestavé jsou okresni soudy (téch je 86), dalSi instanci jsou
soudy krajské (8), dva vrchni soudy (v Praze a Olomouci) a Nejvyssi soud (v Brn€). Mimo
tuto strukturu stoji Ustavni soud.”’

Soudni obvod je uzemi, které je soudem spravovano. Diive tyto obvody odpovidaly
soudnim okrestim. Ale jelikoz byly okresy zruSeny, byly zfizeny kraje, které jsou zase pfilis
velkym uzemim, byly uméle vytvoreny soudni obvody nové, které¢ se ve veétSin¢ piipada
neshoduji s uzemim byvalych okresii.

Pravo je mozné rozdélit nékolikerym zptisobem:

1) na pravo subjektivni a objektivni, kdy subjektivni pravo je soubor konkrétnich

opravnéni urcitého subjektu prava, tedy jeho dovolené chovani. A objektivni pravo je

soubor obecné platnych pravidel, které se déli ddle na hmotné a procesni.

2) na pravo pozitivni a pfirozené, kdy pozitivni pravo je stanoveno zdkonodarcem a

rozliSuje pravo a moralku. A pfirozené pravo, to jsou stditem uzndvana prava, ktera

jsou dana Bohem ¢i piirodou. (lidska prava).

3) vefejné a soukromé,

4) vnitrostatni a mezinarodni

5) autonomni a heteronomni.

Pravo ma také rtizna odvétvi, témi jsou napf. trestni pravo, rodinné pravo, obcanské
pravo, obchodni pravo, Gstavni pravo ¢i finanéni pravo. V soucasném pravni systému plati

zésada: ,,Neznalost prava neomlouva.“*

26 Tamtéz

27 HLEDIKOVA, Zdefika; JANAK, Jan; DOBES, Jan. Déjiny spravy v ceskych zemich od pocatki statu po
souéasngst. P’raha : Lidové noviny, 2005. 570 s. ISBN 807106091 , str. 489 — 490

28 GRULISOVA, Katefina. Poznamky k predmétu Spolecenskovédni seminaf — pravo.2008
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4. Vymezeni pojmu spisova sluzba a jeji specifika v oblasti soudnictvi

V této kapitole bych se chtéla vénovat otazce spisové sluzby a pojmim se spisovou
sluZbou souvisejicich. A zaroven budou popsana specifika spisové sluzby u okresnich soudu,
pokud se bude jejich spisova sluzba v n¢jakém bod¢ lisit od jinych pivodcu.

Spisova sluzba je odbornd sprava dokumentli, vzeSlych z cinnosti plvodce, ¢i
dokumentti doslych, poptipadé dokumentt, vzeslych z ¢innosti pravnich predchtudct piivodce.
Zahrnuje piijem, evidenci, rozdélovani, obé¢h, vyfizovéani, vyhotovovani, podepisovani,
odesilani, ukladani a vyfazovani dokumentti ve skarta¢nim fizeni. Déle zahrnuje i kontrolu
téchto ¢innosti, dle definice sou¢asného zdkona o archivnictvi.”’

Spisova sluzba u soudt se fidi zakonem ¢. 499 / 2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbég, ve znéni novely €. 190/2009 Sb., a instrukci Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. 12.
2008, €. j. 94/2007-OIS-ST, kterou se vydava skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni
soudy. Ten obsahuje také spisovy a skartacni plan, kde najdeme spisové a skartacni znaky a
skartacni lhiity pro jednotlivé dokumenty.

Jesté nez zaCnu popisovat jednotlivé ukony spisové sluzby, tak bych se chtéla vénovat
nékterym pojmiim z této oblasti a postupné je vysvétlit.

Dokumenty jsou pisemné, obrazové, zvukové, elektronické a jiné zdznamy, které
vznikly z ¢innosti ptivodce. Jsou bud’ v analogové ¢i digitdlni podobé vzniklé z Cinnosti
pavodce. *

Proti tomu jsou archivalie z dokumentl vybrany. Jsou to takové zdznamy, které
vzhledem k dob¢ vzniku, piivodu, vnéj$im znaktim a trvalé hodnoté byly vybrany ve vefejném
z4jmu k trvalému uchovani, a byly vzaty do evidence archivalii. Jsou ulozeny v archivech.
Archivaliemi mohou byt 1 pecetidla, razitka a jiné hmotné pfedméty, které s archivnim
fondem ¢i sbirkou souviseji.*!

U soudt se mnoho jednotlivych dokumentii nevyskytuje, vétSinou jsou u soudi celé
spisy. Jenomze tyto spisy putuji do archivli az po urcit¢ dobé, na to mnozstvi dokumentt
(spisit), které noveé vznikaji uz ve spisovnach dost Casto nebyvd misto. Proto je potieba
nachdzet ¢i budovat prostory, kam by bylo mozné dokumenty ukladat, nez si je pfevezme

archiv.

29 Zékon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzb€, ve znéni z novely ¢. 190/2009 Sb.
30 tamtéz
31 tamtéz
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Kazdy dokument je oznafen spisovym znakem, coz je symbol, ktery urcuje typ
dokumentu. Jde-li o fakturu, rozhodnuti, pfedvolani, pouceni a dalsi.

Daéle jsou pak dokumenty znaceny skartacnim znakem, to je symbol, ktery urCuje jaké
povahy je dany dokument. Znaci se pismeny A, V nebo S. Dokumenty povahy A, jdou po
uplynuti skarta¢ni lhiity do archivu. Z dokumentti povahy V bude proveden vybér a ¢ést jich
poputuje do archivu a ¢ast jich bude znicena. Dokumenty se skarta¢nim znakem S, jsou po
uplynuti skartacni lhiity skartovany (zniceny). Vybér archivalii z dokumenta probiha béhem
skarta¢niho fizeni.

Skartacni fizeni je postup, béhem n¢hoz se dokumenty déle nepotiebné pro ¢innost
puvodce vytazuji, a pfi némz pfisluSny archiv provadi vybér archivalii. Pivodci ¢i jejich
pravni nastupci, likvidatofi, spravci konkursni podstaty maji povinnost umoznit pfislusSnému
archivu dohled na provadéni skarta¢niho fizeni a vybér archivalii ve skartacnim fizeni.

Informace o tom, jaké povahy jsou jednotlivé dokumenty a jak dlouhou skarta¢ni lhiitu
maji, nalezneme ve spisovém fadu.

Soucasti skartacniho fadu byva 1 skarta¢ni plan, kde nalezneme pichledné tabulky s
potiebnymi informacemi o skartac¢nich lhitach, coZ jest doba, po kterou budou dokumenty
ulozeny ve spisovné, nez budou bud’ ulozeny do archivu nebo skartovany, dale pak o tom,
jaky spisovy a skarta¢ni znak dokumenty maji. Spisovy ¥ad ma kazdy ptvodce sviij vlastni.*?

U soudut se spise nez s jednotlivymi dokumenty setkdme s celymi spisy. Spisy jsou
tvofeny dokumenty, které¢ spolu vécné souvisi. Jsou vytvafeny tfemi zpusoby, bud’ podle
zakona ¢. 500 / 2004 Sb., (spravni fad) nebo prioraci a posledni je podle instrukce 505/2001-
Org. Instrukce Ministerstva spravedlnosti, ze dne 3. 12. 2001, kterou se vydava vnitini a
kancelarsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy.
formuléaf, kam se zaznamenaji vSechny dokumenty, které s tim inicia¢nim souvisi. VSechny
nasledujici dokumenty maji stejné ¢islo jednaci a 1i8i se pouze potradim.

Ve druhém piipad¢ se k sobé piilozi dokumenty, které spolu souvisi a do podaciho
deniku se vepiSe odkaz. Kazdy dokument ma svoje vlastni €islo jednaci. VeSkeré spravni
instituce by mély vytvaret spisy podle spravniho fadu.*

Ve tfetim piipadé¢ se dokumenty eviduji dle vydanych instrukci Ministerstvo

32 POCHOBRADSKA, Helena. Kanceldrské systémy a spisova sluzba. Univerzita Pardubice, 2007. 138 s.
Skripta. Univerzita Pardubice. ISBN 978-80-7194-944-2.
33 Tamtéz, str.
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spravedInosti CR.

Tvorba spisu u okresnich soudd.

Vse, co spolu vécné souvisi, tvoii spis. Veskeré pisemnosti se k sob¢ sesiji Ci jinak
vhodné spoji. Veskeré spisy jsou uloZzeny v obalech. U spist, které¢ jsou mensi, mohou byt
pouzity obaly z mékkého papiru.

Spisy vétsiho objemu mohou byt ve vice svazcich, jednotlivé svazky jsou oznaceny
fimskou ¢islici. Z oznageni musi byt jasné, o jaky spis se jedna.™

Vétsina archivovanych spisti je ukladana v kartonovych obalech, jejichz vyrobou se
zabyva firma EMBA Paseky nad Jizerou. Tato firma zdsobuje svymi vyrobky vétSinu archivii
a statnich i soukromych podnikti v Ceské republice.

Daéle bude v této sekci nasledovat popis jednotlivych tikonii spisové sluzby a nésledné
popis vykonu spisové sluzby u jednotlivych okresnich soud.

Prvnim ukonem je pfijem dokumentu, ten probihd na podatelné¢ plivodce. Podéni je
mozné ucinit nékolikerym zpiisobem. Prostiednictvim vefejné datoveé sit€¢ musi dokumenty
obsahovat ovéfeny elektronicky podpis. Podani je mozné ucinit na misté do protokolu ¢i jej
poslat v listinné podobé& nebo telefonicky. Po piijeti dokumentu je potfeba doslé dokumenty
fadné¢ zaevidovat. K evidenci doslych dokumentt slouzi podaci denik. Na kazdy kalendaini
rok je veden novy podaci denik. Tento denik je bud’ v tisténé ¢i elektronické podobé. Je
vypliiovan ruéné v obou piipadech.

I u soudll je mozné provést podani rovnéz trojim zpisobem, vSechny zplsoby jsou jiz
popsany vyse.

Nasledné je potifeba dokumenty rozttidit podle toho, komu jsou urceny. V urcitou dobu
si dokumenty urcené pro své oddé€leni vyzvednou zastupci daného oddéleni.

Po vyfizeni jsou dokumenty odnaSeny do vypravny, ktera je bud’ jako samostatna
mistnost nebo je soucasti podatelny. Zde se zajistuje odepsani a vypravovani dokumentti. To
by mélo probéhnout tyz den, co vyfizeni. O vypravenych dokumentech je proveden zapis do
podaciho deniku.”

Soudni pisemnosti jsou doruovany soudem, pii jednani ¢i jiném soudnim ukonu,

pokud neni stanoveno jinak, pomoci vetejné datové sit¢ (datovych schranek) ¢i elektronické

34 505/2001-Org. INSTRUKCE .Ministerstva spravedlnosti. ze dne 3.12.2001,kterou se vydava vnitini a
kancelatsky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy

35 POCHOBRADSKA, Helena. Kanceldrské systémy a spisovd sluzba. Univerzita Pardubice, 2007. 138 s.
Skripta. Univerzita Pardubice. ISBN 978-80-7194-944-2.
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posty, vyuzitim doruCovatele ucastnika fizeni nebo zastupce, poptipadé ziistane dokument
uloZen na soudu.

Ve své podstaté neexistuji u puvodci, ktefi musi vést spisovou sluzbu dokumenty,
které by nebyly n¢kde evidované, alesponl ty Ufedni povahy, jsou evidované vzdy. Veskeré
dokumenty, které odchézi od piivodce musi byt podepsané.

Pokud jiz dokumenty nebudeme déle potiebovat jsou odnaSeny do spisovny, kde jsou
ukladany. I tyto dokumenty by mély byt zapsany do podaciho deniku. Kazdy ptivodce by mél
mit centralni evidenci uloZzenych dokumentd.

Jestlize s danymi dokumenty bude potieba nadéale pracovat, pak jsou ulozeny v
prirucni registrature. Nesmi ovSem byt v této registratufe zapomenuty, dokumenty se do
spisovny musi dostat.

Déle si popiSeme mechanismus, fungujici pti ptj¢ovani dokumentt ¢i spis.

Pokud si chee urceny ptivodce zaptjcit jakykoliv tfedni spis, musi piivodce, kterému
spis patfi, zhotovit kopii sbérného archu €1 kopii seznamu dokumentt. Tato bude slouzit jako
doklad obsahu zaptijcené¢ho spisu. Dale bude zhotovena kopie privodniho dopisu ¢i zadosti o
zapijceni, po navraceni se stane soucasti spisu. UrCeny piivodce, piebira spis, opatii pruvodni
dopis podacim razitkem a zatadi jej do evidence. Obsah spisu, ktery prebird zkontroluje podle
bud’ sbérného archu nebo dle seznamu dokument. VSechny nové vzniklé dokumenty u
puvodce, jenz si spis zapujCil, budou zarazeny do nového sbérného archu. VSechny nové
vzniklé dokumenty musi byt néalezitym zpiisobem zaevidovany. Pokud jiz nebude tento
puvodce zaptjéeny spis potiebovat, navrati zaptjceny spis zpét. Spis si ur€eny puvodce
piekontroluje, aby zjistil, zda se mu vraci uplny, provede nezbytné¢ nutné ukony a nasledné
spis fadn¢ ulozi.

Zapujceny spis se navraci ptivodci, u kterého vznikl. Pouze ve zvlastnich piipadech
nekterych druhii spisii, jakymi jsou napf. trestni spisy, jsou spisy uloZeny u ptivodce, kterému
byly zaptijceny. Je - li zhotoven stejnopis spisu, je zapiij¢ovan original spisu a ke stejnopisu se
prida zadost o zapujceni a kopie dopisu o postoupeni dokumentu, nevrati - 1i se original z
n¢jakého diivodu zpét, je u plivodce ulozen stejnopis.

Jaky je postup zaptjCovani spisi odvolacim organtim, kterymi jsou pro okresni soudy
soudy krajské bude popsano na nasledujicich tadcich.

Prvoinstancni organ si pred zapljcenim spisu potidi kopii soupisu dokumentt, které

spis obsahuje, ta poslouzi coby doklad obsahu spisu. Tato kopie je pak pfilozena ke spisu,
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ktery je zapajCovan. Spravni organ, ktery si spis pujcuje ji opatii podacim razitkem a
zaeviduje. Nasledné si vytvoii vlastni sbérny arch, po ukonceni fizeni navraci pak zapljceny
spis a spolu s nim i origindly dokumentti, jim vytvofené, prvoinstanénimu organu. Toto
poznamena do sbérného archu. Kopie sbérného archu a dal§ich dokumentt zaloZi organ, ktery
spis vytvoril (zapujcil) do spisovny. U navraceného spisu je nutné zkontrolovat uplnost a po
provedeni ndlezitych tkonil a nabyti pravni platnosti rozhodnuti, bude tento spis zalozen do
spisovny.*°

Pokud dokumentiim skoncila skarta¢ni lhiita, je mozZné je ze spisovny vytadit a piedat
do archivu nebo je znicit. Zaroven jsou vyfazovana i razitka, kterym skoncila platnost, ¢i byla
opotiebovana. Cely proces, pii kterém jsou vybirany dokumenty, z nichz se nasledné stanou
archivalie, je nazyvan skartacni fizeni.

U soudt probiha skartaéni fizeni jedenkrat za pét let. Skartacni fizeni neprobihd zcela
nahodné, ale vzdy podle jasn¢ daného postupu.

Za cely proces zodpovida piedseda soudu, ktery urc¢i skartacni komisi, ktera skartacni
fizeni provede. Clenem komise je vzdy zaméstnanec, ktery vede spisovnu. Tento vypracuje
skartacni navrh a organizuje celé fizeni. Mize povéfit pracemi dalsi zaméstnance, pokud jsou
prace rozsahlejsi, pouze vSak s védomim piedsedy soudu.

Je sepsan pisemny navrh na provedeni skarta¢niho fizeni, ve dvou vyhotovenich,
ktery musi obsahovat ,, oznaceni soudu, seznam dokumentii navrzenych ke skartacnimu rizeni
a dobu jejich vzniku, navrh terminu provedent skartacniho rizeni.**’

Tyto navrhy jsou pak zasilany pfislusnému statnimu archivu, pod ktery spadaji. Dale je
vyhotoven skartacni protokol, ten vyhotovi ptislusny archiv.

Tento protokol zkontroluje predseda soudu, pokud nejsou podany zadné namitky, je
mozné zahgjit skartacni fizeni. Skarta¢ni fizeni u soudd probiha vzdy po uplynuti péti let od
posledniho skarta¢niho fizeni.*®

Dokumenty, které jiz nejsou potfeba k Cinnosti soudu je mozné zniCit pouze ve
skarta¢nim fizeni. Mimo skartaéni fizeni je mozné zni¢it pouze nadpocetné vytisky.”

Pti skarta¢nim fizeni jsou dokumenty rozdéleny podle skarta¢nich znakl. Ty urcuji,

zda jsou dokumenty povahy A, ty nasledné jsou odevzdany do archivu, ¢i povahy S, které

36 http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/archivnictvi/metodiky/2007/196spis_2007.pdf] cit 18.3.2011 ]

37 Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 19. 12. 2008, ¢.j. 94/2007- OIS- ST, kterou se vydava skartacni
tad pro okresni, krajské a vrchni soudy
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jsou nasledné zniceny, z dokumentli povahy V je ucinén vybér a nasledné¢ bud’ putuji do
archivu nebo jsou skartovany.

Prib¢hem skartacniho ftizeni se soudy neliSi od ostatnich instituci, které jsou
povinovany vést spisovou sluzbu. Ale maji ve svém spisovém planu u nékterych dokumentti
poznamky, které se tykaji skartacnich lhit a které u jinych instituci nenajdeme, protoze tyto
instituce nepocitaji s tim, Ze by se mohly jejich dokumenty tykat lidi ve vykonu trestu.

Kazda instituce je nécim specificka.

Podivejme se tedy na specifika soudni. Je zde uvedeno po jaké dobé smi byt u
dokumentii provedeno skartaéni fizeni, ¢i od jaké doby se pocitd zacatek skartacni lhuty. Déle
se pak u nékterych dokumenta lhiita zac¢ind pocitat od data skonceni vykonu trestu. Nékteré
dokumenty také nesmi byt ulozeny do archivu dfive nez uplyne urcita doba po skonceni
vykonu trestu, popiipad¢ pokud se podminecné propustény osvedcEi.

Dokumenty mohou obsahovat rizné poznamky. A v nékterych poznamkach se pravi,
ze urcité¢ dokumenty se skartuji stejné jako naptiklad rozhodnuti, a jina poznamka muze znit i

takto: ,,Evidencni pomiicky byvalych financnich prokuratur jsou vyrazeny ze skartace.“*

5. Vybrané okresni soudy

V této kapitole budou popisovany jednotlivé okresni soudy, které jsem si vybrala, tak
abych méla ve své praci z kazdého kraje alesponi jednoho zéastupce. VSechny vybrané soudy
sidli v krajskych méstech. Tyto soudy budou zatazeny do soudni struktury a bude popsana
jejich organizacéni struktura.

Soudni sestava Ceské republiky je tvofena okresnimi soudy, v hlavnim mé&sté Praha
nazyvanymi obvodni soudy, dale krajskymi soudy, které sidli v Praze, v Plzni, v Ceskych
Budgjovicich, v Usti nad Labem, v Brng, v Ostravé a Méstsky soud v Praze. Dal§imi soudy
jsou pak vrchni soudy, které sidli v Praze a v Olomouci a Nejvyssi soud se sidlem v Brné.
Také do této sestavy patti Ustavni soud, ktery rovnéz sidli v Brng.

Z této struktury vymizely obchodni soudy, jejichz kompetence prevzaly Krajsky soud

40 tamtéz
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v Praze, Mé&stsky soud v Praze, Krajsky soud v Brné a Krajsky soud v Ostravé.*!

Ptislu$nost k jednotlivym soudiim je rozdélend podle pravidel pro mistni a vécnou
prislusnost. Vécna prislusnost urcuje jaky druh soudu se jakou véci a na jakém stupni bude
zabyvat. Mistni ptisluSnost urcuje, ktery konkrétni soud se bude véci zabyvat. Pravidla jsou
stanovena ob¢anskym soudnim fadem, trestnim fadem a nékterymi dalSimi piedpisy.

Okresni soudy jsou vécné prislusné na 1. stupni. (vétSina obCanskopravnich i trestnich
veéci). Mistni pfislusnost je urcena typem fizeni a rozhoduji o ni napt. bydlisté, sidlo
(podnikani) Zalovaného, umisténi nemovitosti atp.*

Takova je tedy pozice okresnich soudii v celkové struktuie. Pfiblizme si nyni jak to
vypada u samotnych okresnich soudt. Jaka je jejich vnitini struktura a ¢im se dané useky
zabyvaji. Kazdy soud je ¢lenén do nékolika Gseki, jednim je trestni, dalSi obcanskopravni,
pak usek spravy soudu, opatrovnicky usek, dédicky usek a usek vykonu rozhodnuti. Na
nasledujicich fadcich budou jednotlivé tyto tseky stru¢né charakterizovany.

Jako prvni bude rozebran ,,Trestni usek, na kterém se rozhoduje v trestnich vécech na
zdakladeé obzaloby podané statnim zastupitelstvim a vSechnu souvisejici trestni agendu
(rozhodnuti, zda se podminéné odsouzeny ve zkusebni dobé osveédcil, nebo zda se uloZeny trest
vykond, o navrzich na zahlazeni odsouzeni, o obnové rizeni, o preméné penézitého trestu , o
podminéném propusteéni z vykonu trestu apod.).

., V pripravném Fizeni rozhoduje o uvaleni vazby na obvineného a dalsich ukonech

podle trestniho radu. “%

,»Rozhoduje v senatech slozenych z predsedy sendtu , jako soudce z povolani a dvou
prisedicich, nebo jako samosoudcem - soudcem z povolani. Rozhoduje ve vsech trestnich
vécech jako soud 1. stupné s vyjimkou véci, v nichz podle trestniho radu rozhoduje v 1. stupni

Méstsky soud v Praze“.*

Dalsim usekem, ktery bude pfiblizen je Obcanskopravni usek, zde jsou ,,projednaviny
spory z oblasti obcanského, rodinného a pracovniho, kromé véci, o nichz jedna v 1. stupni,
Meéstsky soud v Praze. Rozhoduji samosoudci s vyjimkou véci pracovnich, kde rozhoduje

sendt slozeny z predsedy sendtu - soudce z povolani a dvou prisedicich, dadle projednava

41 Okresni soud Plzen mésto vieobecné informace o soudnictvi [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz.
Dostupné z WWW: <http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=164&j=174&k=1679&d=8712>.
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43 Obvodni soud pro Prahu 4 soudni agendy[online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=170&j=180&k=1733&d=10835>.
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spory z oblasti obchodniho prava“.”

., ITetim usekem je Sprava soudu, ktera zajistuje chod soudu, podatelna - prijima
Zadosti a navrhy obcanii a firem, vede seznam znalcii a tlumocniku, ktery je pristupny pro
verejnost, usek vymahani pohledavek, personalni zajisténi, ucetni evidence -mzdova, financni

stiznosti obcanii v jejich projednavanych vécech apod. *
., Ctvrtym visekem soudu je Opatrovnicky visek, kde jsou projednavany véci z rodinného
prdva - péce o nezletilé déti tj. uprava a vychova nezl. déti, vyzivné apod.

Ptedposlednim tsekem je ,,Dédicky usek tady jsou projedndvany veci poziistalych v

dédickém Fizeni, umorovani, soudni iischovy apod “.**

A poslednim usekem je ,,Vykon rozhodnuti, ktery vyrizuje veci na zdklade rozsudku
nebo rozhodnuti soudu, nebo stdtni spravy ve sprdvnim nebo danovém Fizeni, jde o vykony
rozhodnuti na penézité plneni, majetkové nepenézité plnéni, ,vvkon rozhodnuti o uprave

vychovy nezletilych déti apod "’

Okresni soud v Liberci

Zacneme na severu Cech, odvolacim soudem Okresniho soudu v Liberci je Krajsky
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48 Okresni soud v Liberci.[online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?j=156&0=146&kat=5382&d=313137>.
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soud v Usti nad Labem. Budova Okresniho soudu v Liberci sousedi s budovou pobocky
Krajského soudu Usti nad Labem, okresnim statnim zastupitelstvim a poboc¢kou krajského
statniho zastupitelstvi. Do budovy tohoto soudu je 1 bezbariérovy ptistup. Celd budova soudu
je bez bariér. Je mozné pouzivat vytahy.

Soudni obvod tohoto soudu se s okresem uzemné neshoduje. Spadaji pod né&j tyto
obce Bila, Bily Kostel nad Nisou, Bily Potok, Bulovka, Cetenov, Cernousy, Cesky Dub,
Ctvetin, Déttichov, Dlouhy Most, Dolni Rasnice, Frydlant, Habartice, Hefmanice, Hlavice,
Hodkovice nad Mohelkou, Horni Rasnice, Hradek nad Nisou, Chotyné, Chrastava, Janiv
Dvir, Jefmanovice, Jindfichovice pod Smrkem, Kobyly, Krasny Les, Krystofovo Udoli,
Ktizany, Kunratice, Lazn¢ Libverda, Lazany, Liberec, Mnisek, Nova Ves, Nové Mésto pod
Smrkem, Oldiichov v H4jich, Ose¢na, Pacefice, Péncin, Pertoltice, Prose¢ pod Jestédem,
PtiSovice, Radimovice, Raspenava, Rynoltice, Sobéslavice, Strdz nad Nisou, Svétld pod
Jestédem, Svijansky Ujezd, Svijany,Sychrov, Simonovice, Vistova, Vlastibotice, V3elibice,
Zdislava a Zd’arek™

Struktura okresniho soudu vypada nasledovné. Nejvyse stoji predseda/dkyné soudu.
Okresni soud v Liberci ma ptedsedkyni JUDr. Zdenku Dolezalovou. O stupeii nize nez
pfedseda jsou mistopiedsedové soudu, kteti jsou dva, jeden pro trestni pravo a druhy pro
obcanské pravo.

U Libereckého soudu jsou na mistech mistopiedsedit Mgr. Tatjana Bernatkova a Mgr.
Stanislav Stépanek. Na stejné Girovni jako jsou mistopfedsedové se nachazi feditel &i feditelka
soudu. Pod né&j/ni spadaji veskeré hospodatské Cinnosti - ¢innosti souvisejici se spravou soudu
- personalni oddéleni, spisova sluzba, ekonomicky usek, ucetni, mzdova tcetni, uklid, sklad,
fidi¢ a dalsi zaméstnanci.

Mistoptedseda pro trestni oddéleni mé pod sebou vyssi soudce, vyssi soudni ufednice
(afedniky), vedouciho kanceléte, pod kterého spadaji protokolovi tifednici/ce, a zapisovatelky.
51

Mistopiedseda pro obcanskopravni odd€leni ma pod sebou soudce pro C — civilni

oddéleni, P — opatrovnické oddéleni, E — exekucni oddéleni a D — dédické oddéleni, vyssi
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51 Okresni soud Plzenn mesto [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
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soudni ufedniky, vedouciho kancelafe a zapisovatelky.”> Vzhledem k tomu, Ze je struktura
okresnich soudil stejnd, neni potieba ji uz u dalSich soudii uvadét. Z tohoto diivodu boudou
zminéni akorat jmenovany piedseda ¢i predsedkyné soudu a mistopfedsedové ¢i
mistopfedsedkyné.

Podani na tento soud je mozné dorucit nékolikerym zptisobem. Elektronické podani je
pfijimano jediné na adrese podatelna@osoud.lbc.justice.cz. Poddni na datovych nosi¢ich
budou pfijimana pouze ve formatech, doc., xlIs., rtf., txt., jpg., gif.,, bez vnitinich
programovych kodli — maker.

Komprimované soubory budou pfijimany ve formatech RAR, ZIP, a ARJ. Pokud bude
soubor v jiném formdtu nez je vysSe uvedeny, muze byt odesilateli vracen. Pro podani
hromadného podani je nutné zazéadat si nejdiive o xsd Sablonu, ktera slouzi pro vytvoieni xml
souboru, kterym se importuji data do aplikace.

Podani bude téz pfijimano na datovych nosicich, t€émi jsou cd, dvd, usb flash disk,
zvany téz palec ¢i fleSka. Podani bude pfijato ve formatech xls., doc., txt., rtf, pdf., jpg., gif.
Komprimovana podani budou ptijiméana ve formatech ZIP, RAR a ARJ.

Elektronicka podatelna pfijme datové zpravy i bez elektronického podpisu. Bude — li
datova zprava elektronicky podepsana, musi byt tento podpis zalozen na kvalifikovaném

certifikatu akreditovaného poskytovatele certifikovanych sluzeb.”
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Okresni soud v Usti nad Labem

Odvolacim soudem pro Okresni soud v Usti nad Labem je taktéz Krajsky soud v Usti
nad Labem. I do tohoto soudu je bezbariérovy pfistup a to véetné vSech prostor v budove. Ani
u tohoto soudu se soudni obvod uzemné neshoduje s okresem. Funguje pro obce Dolni
Zalezly, Habrovany, Homole u Panny, Chabatovice, Chlumec, Chuderov, Libouchec, Malé¢
Bftezno, Malecov, Petrovice, Pvrly, Piestanov, Ryjice, Rehlovice, Stebno, Tasov, Telnice, Tisa,
Trmice, Usti nad Labem, Velké Btezno, Velké Chvojno, Zubrnice.

Predsedkyni soudu je JUDr. Eleonora Studni¢nd a mistoptedsedy jsou Mgr. Vlasta
Bachurska a JUDr. Lubomir Hrbek.”

Podani je mozné na tento soud dorucit né¢kolikerym zplsobem, také tento soud ma
ziizenu elektronickou podatelnu. Pokud posleme podani pomoci vefejné datové sité, je nutné

opatfit toto podani elektronickym podpisem.*
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Okresni soud v Karlovych Varech

57
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Odvolacim soudem Okresniho soudu v Karlovych Varech je Krajsky soud v Plzni.
Soud se nachazi v tfipatrové historické budové od architekta Forstera z roku 1907.,,Budova
soudu je volné stojici tripatrova budova se strednim rizalitem, zvyraznénym ndrocné
komponovanym portalem, lemovanym sloupy s pilastry, nesoucimi socharskou vyzdobu.
Symetrii porusSuje vézovy ndstavec s arkyrem v pravé krajni ose pruceli, ktery vrcholi bani s
lucernou. Dilo arch. Forstera, dokoncené roku 1907 tvoii ndarocnou soucdst méstského
interieru.**®

,,Objekt byl ministerstvem kultury CR v roce 1991 prohldsen v souladu se zikonem ¢.
20/87 Sb. o statni pamatkové péci za kulturni pamatku. “ Tato budova byla vzdy vyuZivana
jako soudni. Stoji ve stfedu mésta, v Moskevské ulici ¢. 17.%

V této budové se nachazi také podatelna Krajského soudu v Plzni. I tento soud ma na
misté predsedy Zenu, kterou je JUDr. Dagmar MikolaSova, mistopredsedy jsou Mgr. Ales
Fikker a JUDr. Michaela Jasova.*

Do budovy okresniho soudu je bezbariérovy piistup. Ten se nachdzi na bocni

komunikaci vedouci do dvora soudu, vzhledem k tomu, Ze se brana u této komunikace
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zamyka, je nutné pouzit zvonek. Pro lidi s handicapem je budova nedostatecné vybavena.
Okresni soud spravuje tyto obce Abertamy, Andé¢lska Hora, Becov nad Teplou,
Bochov, Bozi Dar, BoziCany, Biezova, Cernava, Cichalov, Dalovice, Dépoltovice, Hajek,
Horni Blatn4, Hory, Hroznétin, Chodov, ChySe, Jachymov, JeniSov, Karlovy Vary, Kolova,
Krasné Udoli, Krasny Les, Kyselka, Merklin, Mirova, Nejdek, Nova Role, Nové Hamry,
Ostrov, Otovice, OtoCin, Pernink, Pila, Poticky, PSov, Sadov, Smolné Pece, Stanovice, Straz
nad Oh#i, Struzna, Semnice, Stédra, Tepla, Teplitka, Touzim, Utvina, Vale¢, Velichov,
Verusi¢ky Vojkovice, Vrbice, Vysoka Pec, Zlutice a Gizemi vojenského tjezdu Hradité.o!
Podéani je mozné podat v pfizemi budovy, dile je mozné ucinit podani ustné¢ do

protokolu, popiipadé poslat podani elektronicky.

Okresni soud v Plzni

Odvolacim soudem pro Okresni soud Plzeil - mésto je Krajsky soud v Plzni, jeho
soudni obvod tvoii pouze statutarni mésto Plzen. TudizZ se jeho soudni obvod neshoduje s
okresem. O ostatni oblasti se staraji Okresni soudy Plzeii - jih a Plzen — sever. Okresni soud

od roku 2001 sidli v budoveé nazyvané ,,Hamburk®, kam ptesidlil z budovy Krajského soudu.
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Predsedou tohoto soudu je Mgr. Jifi Levy a mistoptedsedy jsou Mgr. David Protiva a JUDr.
Karel Svoboda.®

Spisova sluzba je u Okresniho soudu v Plzni vykonéavana elektronicky. V roce 1993
byl plzeiisky soud (prototyp velkého soudu) spole¢né¢ s Obvodnim soudem pro Prahu 9
(prototyp malého soudu) vybran jako pilotni soud pro zavadéni pocitacové zpracovavané
agendy soudu, postupné byly na téchto soudech ovéfovany moduly informa¢niho systému
ISAS. U okresniho soudu byl modul elektronické spisovny oziven v roce 2001.

Podani je u tohoto soudu mozné ucinit nékolikerym zplisobem, tento soud ma ziizenu
elektronickou podatelnu. Sem je mozné zasilat podani pomoci vetejné datové sité, toto podani
musi byt opatfeno zaru¢enym elektronickym podpisem.

Déle je mozné podani dorucit na datovych nosicich, nosi¢e na nichz bude podani
ptijato jsou CD, (CDR, CDRW), DVD (DVD+R, DVD+RW, DVD-R, DVD-RW)a disketa
3,5 Podani, které¢ bude obsahovat Skodlivy kod, ¢imz jsou minény pocitatové viry, ¢i to
bude nevyzadané obchodni sdé€leni (spam) nebude vyfizeno. Maximalni velikost pftiloh,
kterou je schopen okresni soud pfijmout je 5 MB.*

Formaty, ve kterych budou zpravy piijimany:

Textovy soubor *txt Koédova stranka WIN1250
Internetovy format *htm, *html

Zkomprimované soubory *zip, *rar WinZip, WinRar

Obecny Win format texti *rtf, * pdf Nejpfijatelnéjsi format pro

texty, Adobe Acrobat reader
ve verzi 5 a vyssi

MS Word *doc Vytvofeno v programu Win
Word95, 97, 2000, XP, 2003

MS Excel *xls Vytvoteno v programu Win
Word95, 97, 2000, XP, 2003

Obrazové soubory *pg, *jpeg, *bmp

Postovni klient *msg MS Outlook 2003

Nove¢ lze také zpravy dorucit ve formatech *.docx programu Word 2007, Word 2010,
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*x1sx programu Excel 2007, Excel 2010 a *.odf programu Open Office.®

Pokud nebude elektronické podani podepsano zaru¢enym elektronickym podpisem,
musi byt do tfi dnli potvrzeno pisemnou verzi o shodném obsahu. Nebo musi byt predlozen
jeho original, jinak k nému nebude ptihliZzeno.

Spisovny tohoto soudu se nachézi ve dvou objektech. Jednak jsou v budové soudu,
ktera mu byla v roce 2001 pfedana k uZivani. A dalsi se nachazi v budové krajského soudu. Ve
spisovnach, které jsou v budové krajského soudu jsou dievéné a kovové kompaktni regaly.
Tyto spisovny jsou umistény v podzemi soudu. Spisovny, které jsou v budové okresniho

soudu jsou vybaveny kovovymi pojizdnymi regaly.

Okresni soud v Ceskych Bud&jovicich

Okresni soud v Ceskych Budgjovicich ma dvé pracovisté, hlavni pracovisté sidli v
historické budové s bezbariérovym pfistupem. Rovnéz vstup do jednaci mistnosti je
bezbariérovy. Odloucené pracovisteé tohoto soudu pro trestni a opatrovnické pravo se nachazi
na Zatkové nabiezi. Odvolacim soudem pro tento Okresni soud je Krajsky soud v Ceskych
Bud¢jovicich. Ptiedsedou tohoto soudu je Mgr. Tomas Strouha a mistoptedsedy jsou JUDr.
Pavel Pavlatka pro véci trestni a JUDr. Pavel Toufal pro obanskopravni.

Ani tento soud nema sviij soudni obvod shodny s okresem. Soudni obvod tohoto soudu
tvofi obce Adamov, Becice, Borek, Borovany, Borovnice, BorSov nad Vltavou, Brasilec,
Brani$ov, Biehov, Cakov, Cejkovice, Ceské Bud¢jovice, Ciikrajice, Dasny, Div¢ice, Dobra
Voda u éeschh Budéjovic, Dobsice, Dolni Bukovsko, Doubravice, Doudleby, DrahotéSice,
Driten, Dubi¢né, Dubné, Dynin, Habii, Hartmanice, Hefman, Hlavatce, Hlincova Hora,
Hluboka nad Vltavou, Homole, Horni Knézeklady, Horni Stropnice, Hosin, Hosty, Hradce,
Hranice, Hrd&jovice, Hury, Hvozdec, ChotyCany, Chréastany, Jankov, Jilovice, Jivno,
Kamenna, Kamenny Ujezde, Komatice, Kvitkovice, a daldi. Spadovych obci je opravdu

hodng.*’
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Spisova sluzba u okresniho soudu v Ceskych Budg&jovicich je vykonavana listinnou
formou a nejsou zatim podminky pro piechod na jiny zpisob vykonu spisové sluzby.®®

Tento soud ma zfizenou elektronickou podatelnu a ma datovou schranku, kam je
mozné podavat elektronickd podéani. V tomto pifipadé musi mit podani elektronicky podpis.
Ptijeti datové zpravy bude odesilateli potvrzeno zaslanim zpravy. Na anonymni zpravy, na
zpravy bez udané¢ho predmétu, obchodni sdéleni a spamy nebude odpovidano. Na dotazy
ohledn¢ elektronické podatelny bude odpovézeno bud’ elektronicky nebo pisemné, zéalezi na
typu odpovédi.”

Déle je mozné podani podat na datovych nosi¢ich (disketa 3,5" - kapacita 1, 44 MB,

CD nebo DVD). Zaznamova média nebudou vracena zpét.

Okresni soud v Jihlavé

Okresni soud v Jihlavée sidli v Jihlavé, jeho odvolacim soudem je Krajsky soud

68 GRULISOVA, Katefina. Dotaznik o spisové sluzbé. Univerzita Pardubice, 2011. 1 s. Dotaznik. Univerzita
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v Brné. Soud se nalézad v rekonstruované budové na tfidé Legionait, o kterou se dé€li s
pobockou Krajského soudu v Brn¢. Budova sousedi se sidlem Okresniho statniho
zastupitelstvi v Jihlavé a pobockou Krajského statniho zastupitelstvi v Brn€. Soudni obvod
tohoto soudu neni zcela shodny s okresem Jihlava.

Ptedseda okresniho soudu se jmenuje JUDr. Vladimir Sova a mistopfedsedkyné je
JUDr. Lenka Proksova.”!

Okresni soud spravuje obce Arnolec, Batelov, Bily Kamen, BitovcCice, Bohuslavice,
Borovna, BorSov, Brtnice, Brzkov, Cejle, Cerekvicka — Rosice, Cerni¢,Cizov, Dlouha Brtnice,
Dobronin, Dobroutov, Dolni Cerekev, Dolni Viklime¢, Doup¢, Dudin, Dusejov,
Dvorce,Dyjice, Hladov, Hodice, Hojkov, Horni Dubenky, Horni Myslové, Hosténice,
Hubenov, Hybralec, Jamné, Jersin, Jezdovice, Jezend, Jihlava, Jihlavka, Jindfichovice,Kalhov,
Kalisté¢, Kamenice, Kamenna, Klatovec, Kninice, Kostelec, Kostelni Myslovd, Kozlov,
Krahul¢i, Krasonice, Lhotka, Luka nad Jihlavou, Markvartice, Mé&Sin, Mezificko, Milicov,
MiroSov, Mrakotin, Mysletice, Myslibof, Nad&jov, Nevcejhle, Nova Rise, Olsany, OIsi,
Opatov, Otfechov, Otin, Panenska Rozsicka, Panské Dubenky, Pavlov, Plandry, Polna, Puklice,
Radkov, Rancifov, Rantifov, Rohozna, Rozse¢, Riizend, Rybné, Rasna, Ridelov, Sedlatice, a
dalsi obce. Neni tcelem této prace vypisovat na dalsi pul stranky vSechny obce, které spadaji
do soudniho obvodu okresniho soudu Jihlava.™

Do budovy okresniho soudu v Jihlavé je bezbariérovy ptistup. Celkové je soud
vybaven pro komunikaci s lidmi se zdravotnim handicapem.

Okresni soud v Jihlavé ma zfizenu elektronickou podatelnu. Podani lze také dorucit na
datovych nosi¢ich CD — R nebo disketach, pouze ve formatech .doc, .rtf, .txt, .pdf

Veskera elektronickd podani musi obsahovat zarucCeny elektronicky podpis. Pokud
néjaké podani tento podpis obsahovat nebude, musi byt do tii dnli doplnén pisemnou formou
(podle OSR 99/1963 §42 odst. 3). Datovéa zprava, ktera bude obsahovat $kodlivy software
nebude zpracovana.

Stiznosti, oznameni a podnéty podle vyhlasky 150/1958 U.J. nemusi obsahovat
zaruCeny elektronicky podpis. Stejné tak pokud se jedna o béznou e - mailovou komunikaci

mezi obCany a pracovniky organu nemusi zprava obsahovat zaruceny elektronicky podpis.”
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Okresni soud v Hradci Kralové sidlici v Hradci Kralové ma svij odvolaci soud
Krajsky soud v Hradci Kralové. Soud sidli v historické budové s bezbariérovym piistupem v
ulici Ignata Herrmanna. O budovu se déli s Okresnim statnim zastupitelstvim v Hradci
Kralové. Piedsedou soudu je JUDr. Milan Plha a mistopiedsedy jsou JUDr. Anna
Hermannova a JUDr. Zdenék Sulc.

Soudni obvod neni zcela shodny s uzemim okresu. Soudni obvod tvoii obce Babice,
Barchov, Béle¢ nad Orlici, Benatky, Blesno, Boharyné, Cernilov, Cernozice, Cistéves, Divec,
Dobienice, Dohalice, Dolni Ptfim, Habiim, HluSice, Hnévceves, Holohlavy, Hofinéves,
Hradec Kralové, Hradek, Humbuky, Hvozdice, Chlumec nad Cidlinou, Chudefice, Jenikovice,
Kéranice, Klamos, Kobylice, Kosice, Kosiky, Kraliky, Kuncice, LejSovka, Lhoty pod
Lib¢any, LibCany, Libnikovice, Librancice, Libfice, LiSice, Lodin, Lochenice, Lovcice,
Luzany, Luzec nad Cidlinou, Maslojedy, Ménik, Mlé¢kosrby, Mokrovousy, Mystéves, Mzany,
Ned¢listé, Nechanice, Nepolisy, Nové Mésto, Novy Bydzov, Obédovice, Ohnistany, Olesnice,
Osice, Osi¢ky, Petrovice, Pfedméfice nad Labem,” a dalsi.

Okresni soud ma zfizenu elektronickou podatelnu. Podéani jsou pfijiména ve formatech
rft, pdf, xls, doc, odt, ods, txt. Poddni mohou byt dorucena na datovych nosi¢ich DVD, CD,
FDD 1,44 MB, 3,5 nebo http (odkaz), email, mass storage (bez nutnosti instalace software).
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E — maily budou pfijaty ve formatech HTML, PLAIN TEXT, maximalni velikosti pro podani
jsou (v¢etné vSech pfiiloh) v ptipadé¢ e-mailu 5 MB, v ptipadé¢ http 10 MB, v ptipadé
hromadného podani podle domluvy s organizaci.

Audio a video podani jsou pfijimana ve formatech pcm, wav, mp3, ogg, wma, ac3.

Komprimovana podani budou pfijimana ve formatech rar, zip.”

Okresni soud v Pardubicich

Okresni soud v Pardubicich, sidli v Pardubicich ve starSi budové v ulici na Ttisle u
feky Chrudimky, jeho odvolacim soudem je Krajsky soud v Hradci Kralové. Budova soudu je
vybavena mobilnim bezbariérovym pfistupem, na pozadani bude instalovan justi¢ni strazi.
Budova tohoto soudu sousedi se stfedni Skolou chemickou. Celd budova napadné pfipomina
panelédkovou stavbu, kterych je diky vystavbé v 70. letech minulého stoleti v nasi republice
plno.

V Cele ma na misté predsedy zenu Mgr. Jaroslavu Sadovskou, mistopiedsedy jsou
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Mgr. Jaroslava Kubénova a Mgr. Jan Slosar.

Do soudniho obvodu tohoto soudu spadaji tyto obce Barchov, Bezdékov, Borek, Brloh,
Biehy, Bukovina nad Labem, Bukovina u Pielouce, Bukovka, Byst, Casy, Ceperka, Cepi,
Cerna u Bohdanée, Dasice, Dolany, Dolni Roven, Dolni Redice, Diiteé, Dubany, Hlavecnik,
Holice, Holotin, Horni Jeleni, Horni Redice, Hrobice, Choltice, Choteg, Chrtniky,
Chvaletice,Chvojenec, Chyst, Jankovice, Jaroslav, Jedousov, Jenikovice, Jezbofice, Kasalice,
Kladruby nad Labem, Kojice, Kosténice, Kiiceni, Kunétice, Labské Chrcice, Lany u Dasic,
Lazné¢ Bohdane¢, LibiSany, Lipoltice, LitoSice, Malé¢ Vykleky, Mikulovice, Mokosin,
MoraSice, Moravany, Némcice, Neratov, Opatovice nad Labem, OstfeSany, Ostietin,
Pardubice, Plch, PobéZzovice u Holic, Pobézovice u Pieloue, Podilsany, Pravy, Ptelouc,
Pielovice, Pfepychy, Raby, a dalsi.”™

Spisovny okresniho soudu se nachazi v podzemi budovy. Jsou vybaveny kompaktnimi
regaly. Spisovny jsou rozdéleny dle oddéleni, nékteré dokumenty (spisy) jsou ulozeny na
chodbach mezi jednotlivymi spisovnami. Spisy uloZzené ve spisovnach nejsou chranény od
prachu, ten je na neékterych spisech jiz v tictyhodné vrstvé. Na nekterych téchto chodbach jsou
dokonce odlozeny nepotfebné kusy nabytku. Stabilni teplota ani vlhkost v téchto prostorach
neni udrzovéana a neni to ani mozné. Vedle jedné spisovny se nachazi vazebni mistnost. V
nekterych mistnostech jsou nadmérné teploty. Pro dokumenty jsou ve spisovnach tohoto
soudu naprosto nevyhovujici podminky. Je naplanovana vystavba nové spisovny, tudiz by se
méla celd situace zménit k lep$imu.”

Podani na tento soud lze podat bud pisemné nebo elektronicky. V ptipadé
elektronického podani je tfeba opatfit toto podani elektronickym podpisem. Dale je mozné
dorucit podani na datovych technickych nosic¢ich, t¢mi jsou cd, dvd, 3,5 disketa. Podani,
kterd budou obsahovat Skodlivy software nebudou akceptovana. Pokud ptjde zjistit adresa
odesilatele, bude mu zaslano oznameni o vyskytu problému.

Rovnéz je mozné ucinit podéani Gstné do protokolu. Tato podani je mozné podat v
piipadé, Ze se nejedna o navrhy na zahdjeni fizeni (zalobu) nebo ndvrh na nafizeni exekuce.
Navrhy na zahdjeni fizeni 1ze podat Ustn€ pouze v piipadech, kdy jde o povoleni uzavieni

manzelstvi, o ureni a popfeni rodicovstvi, o urceni zda je tfeba k osvojeni ditéte souhlas

78 Okresni soud v Pardubicich. In Wikipedia : the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida) :
Wikipedia Foundation, [cit. 2011-06-26]. Dostupné¢ z WWW:
<http://cs.wikipedia.org/wiki/Okresni_soud v_Pardubicich>. [ ¢it20.3.2011]
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rodicu ditéte, o osvojeni a fizeni, kterd lze zah4jit i bez podani navrhu, a navrhy na vykon

rozhodnuti v t&chto Fizenich vydanych.*

Okresni soud v Ostravé

Okresni soud v Ostravé, jehoz odvolacim soudem je Krajsky soud v Ostrave, ktery ma
plsobnost pouze pro statutdrni mésto Ostrava, ¢imz se neshoduje s okresem Ostrava — mésto,
sidli v moderni budové v ulici U Soudu v méstském obvodu Poruba.

»Budova Okresniho soudu v Ostrave ma bezbariérovy pristup pro osoby s omezenou
schopnosti pohybu, a to do vSech prostor pristupnych verejnosti (jednaci siné, kanceldre
podatelny, informacniho centra, socialni zarizeni a pod.).

Bezbariérovy pristup do budovy je hlavnim vchodem a u budovy jsou vyhrazena parkovaci

mista pro ZTP.
Vytah je vybaven akustickym vystupem a osazen popiskami v Brailové pismu.

V pripadeé potieby je zajistén doprovod po budové soudu cleny justicni strdze.

80 Okresni soud v Pardubicich [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=158&j=168&k=1619>.

81 Okresni soud v Ostravé [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=157&j=167&k=1610>.
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Blizsi informace o vsech relevantnich skutecnostech a dostupnych pomiickach pro
handicapované osoby jsou k dispozici v sekci Soubory ke stazeni pod nazvem Bezbariérovy

«“82

pristup do budovy soudu.

Tento soud je poctem soudcii nejvetSim v republice. Predsedkyni soudu je Mgr.
Dagmar Gottwaldova, mistopfedsedy jsou Mgr. Petra Jurkovd Novakova pro civilni a
exekucni Usek, JUDr. Pavla Petfikova pro opatrovnicky a obchodni usek, Mgr. Roman
Pokorny pro trestni isek a Mgr. Jan Ryznar pro civilni a dédicky asek.®

Spisova sluzba je u okresniho soudu v Ostravé vykonavéna v listinné podobé&, nikdy
nebyla vykonavana jinym zptisobem. Budova soudu byla postavena v roce 1999, jeji soucasti
je 1 spisovna, kam byly pfestehovany v roce 2000 veskeré dokumenty z plvodniho sidla.
Spisovna je vybavena posuvnymi regaly.®

Na tento soud je mozné ucinit poddni nékolikerym zplsobem. Tento soud ma

zavedenou elektronickou podatelnu.

82 tamtéz

83 Okresni soud v Ostravé [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
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84 GRULISOVA, Katefina. Dotaznik o spisové sluzbé. Univerzita Pardubice, 2011. 1 s. Dotaznik. Univerzita
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Okresni soud v Olomouci

Pro okresni soud v Olomouci, je odvolacim soudem Krajsky soud v Ostravé. Soud
nalezneme v historické budové s bezbariérovym piistupem na tfidé Svobody. Predseda tohoto
soudu se jmenuje JUDr. Michal Jelinek a ma jednu mistoptedsedkyni. Tou je pani Mgr. Petra
Ryznarova. S okresem Olomouc se soudni obvod Okresniho soudu v Olomouci neshoduje.®

Tento soud mé ziizenu elektronickou podatelnu. Na tu je mozné poslat podani
prostiednictvim vefejné datové sité. Toto podani musi byt podepsdno zarucenym
elektronickym podpisem podle zakona 227/2000 Sb. o elektronickém podpisu. Tato podani
budou pfijimana pouze na adrese podatelna@osoud.olc.justice.cz. Tato podani budou pfijata
pomoci aplikace ISAS. Datové zpravy budou ptijimany pouze ve formatech XLS, DOC, RTF,
TXT, PDF, WPD, WRI, ODT, ODS, SXW, SXC, HTM, HTML, MHT, JPG, GIF.*’

Maximalni velikost datovych zprav je 10 MB a to v¢etné ptiloh.

Podani 1ze dorucit téZ na datovych nosicich. Tato podani budou pfijiména na nosi¢ich
CD — R +/-, DVD — R +/-. Rovnéz tato podani musi byt podepsdna zaruc¢enym elektronickym
podpisem, podani mohou byt pouze ve formatech, které¢ jsou uvedeny vySe. Podani, kterd
budou s piiponami EXE, PIF, COM, VB?, BAT, LNK, SCR nebudou z bezpec¢nostnich
dtivoda akceptovany.®

Elektronicka zprava obsahujici Skodlivy kod nebude zpracovana. Pokud ptjde zjistit

85 Okresni soud v Olomouci [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=155&j=165&k=1592>.
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adresa odesilatele, bude mu odeslana zprava o zjisténi Skodlivého kodu.¥

Okresni soud ve Zling

Odvolacim soudem pro Okresni soud ve Zliné nachazejicim se v moderni budové v
ulici Dlouhé Dily v méstské ¢asti Zlin — Louky, kde sidli spole¢né¢ s Okresnim statnim
zastupitelstvim ve Zling, pobockou Krajského soudu v Brn¢ a pobockou Krajského statniho
zastupitelstvi v Brné¢, je Krajsky soud v Brné€. S okresem Zlin se soudni obvod neshoduje.
Piedsedou soudu je Mgr. Tomas Gargulak a mistopfedsedou je Mgr. Petr Hanacek.

Tento soud sidli v moderni budové, kterd je hodné¢ prosklena.

Spisova sluzba je u tohoto okresniho soudu vykonavana jak elektronicky tak pisemné.
Do roku 2005 byla spisové sluzba vykonavéana pouze pisemné. U tohoto soudu byl zaveden
informacni systém pro soudy ISAS.

Spisovna tohoto soudu byla postavena pted osmi lety, v dobé¢, kdy se soud st¢hoval do
centra mésta. Nachdzi se ve dvou mistnostech v pfizemi budovy soudu. Tato spisovna je
vybavena regaly s pojezdem.”!

Podani je k tomuto soudu mozné dorucit prostfednictvim vefejné datové sité. Datové

zpravy jsou piijimany v elektronické podatelné. Tato podani jsou pfijimana na 3,5 disketach,

89 Tamtéz

90 Ofkresni soud ve Zliné [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=200&j=210&k=1997>.
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CD, DVD nosicich, USB flash disku. Datové zpravy budou pfijimany ve formatech pdf, jpg,
html, rtf, doc (MS WORD 97 — 2003), txt (Stfedoevropskeé jazyky Windows nebo MS DOS).
Datové zpravy by mély byt podepsané elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikatu.

Zpravy se Skodlivym softwarem, nevyzddand obchodni sd€leni (spamy), necitelné a
netisknutelné zpravy nebudou akceptovany. Pokud bude zjiSténa adresa odesilatele, bude mu

zaslano oznameni o vyskytu problému.”

Okresni soud v Brné

Do obvodu Méstského soudu v Brn¢, kde také sidli, nalezi pouze statutdrni mésto
Brno. Odvolacim soudem je Krajsky soud v Brné. Soud se nachazi v Justicnim aredlu Brno,
kam byl piest¢hovan 18. listopadu 2009, kde sidli spolecné s Okresnim statnim
zastupitelstvim Brno - venkov, Méstskym statnim zastupitelstvim v Brn¢ a Okresnim soudem
Brno — venkov. Tento areal se nalézd mezi ulicemi Renneska a HerSpicka u feky Svratky.
Tento soud je poctem soudct druhy nejvétsi v republice. Predsedkyni soudu je JUDr. Marcela

Komarkova, mistopredsedy jsou JUDr. Ale§ Dufek, JUDr. Roman Ki§ Ph.D., JUDr. Olga

92 Okresni soud ve Zliné [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=200&j=210&k=1997>.

93 Meéstsky soud v Brné [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=119&j=129&k=1268>.
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Mafkova a JUDr. Zdengk Sys. **

Meéstsky soud Brno ma zfizenou datovou schranku podle zdkona 300/2008 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt. Od roku 2005 je mozné podat
elektronické podani prostfednictvim e- mailu na adresu podatelna@msoud.brn.justice.cz.
Zpravy dorucené do elektronické podatelny musi mit elektronicky podpis podle zdkona €.
227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

Podani lze rovnéz dorucit na datovych nosicich, t€émi jsou 3,5 disketa, CD ¢i DVD
nosi¢e nebo USB flash disky, tyto nosie po piepsani zpravy do elektronického systému
soudu budou bud’ vraceny majiteli, bude — li osobné pfitomen, nebo budou zniceny, pokud
jejich zniceni nezabrani néjaka skute¢nost. Podani na datovych nosi¢ich by méla byt pouze ve
formatech DOC (MS WORD 93 — 2003), PDF, RTF, HTML, TXT, (Stftedoevropské jazyky —
Windows nebo MS DOS), XML — pro automaticky pfevod do soudniho informacniho
systému.

Podani ve véci samé bez ohledu na to, zda je ¢1 neni opatieno elektronickym podpisem
musi byt do tii dnii potvrzeno pisemnym podanim se shodnym obsahem (nebo original) jinak
nebude k podani ptihliZzeno.

Ostatni podani musi byt podepsana zaru¢enym elektronickym podpisem, pokud
nebudou podepsdna musi byt do tii dnli potvrzeno pisemnym podanim o shodném obsahu ¢i
origindlem jinak k nému nebude piihliZzeno.

Zasifrované zpravy nejsou z organiza¢niho a bezpe¢nostniho hlediska piijimany,
pokud neni proces piijeti upraven dohodou. Zpravy obsahujici skodlivy kod, ¢imz jsou
rozumény veskeré pocitacové viry, necitelné, netisknutelné zpravy ¢i nevyzadand obchodni
sd€leni (spam) a podobn¢, nebudou zpracovany. Pokud pijde zjistit adresu bude odesilatel

upozornén na vyskyt problému, na spamy se neodpovida.”

94 Tamtéz
95 Meéstsky soud v Brné [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
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Okresni soudy v Praze

Okresnich soud v Praze je hned nékolik. J&4 se budu vénovat dvéma, jednomu,
spadajicimu pod Méstsky soud v Praze a druhému, spadajicimu pod Krajsky soud v Praze.
Pod Megstsky soud v Praze spadaji Obvodni soudy pro riizné ¢asti Prahy, tyto soudy maji
stejné kompetence jako soudy okresni. Soudem, ktery jsem si pro svou praci vybrala, je
Obvodni soud pro Prahu 4. Tento soud nema soudni obvod shodny s obvodem pro Prahu 4,
do tohoto soudniho obvodu patii Praha 4, Praha 11, Praha 12, Praha — Kunratice, Praha —
Libus, Praha — Seberov a Praha - Ujezd.

Do budovy Obvodniho soudu pro Prahu 4 je bezbariérovy ptistup z ulice 28. pluku
prostiednictvim zvedaci ploSiny. Nésledné po pokynech justicni straze pomoci vytaht. Z
parkovisté pro vefejnost pies nadvoii a nasledné podle pokynt justi¢ni straze k vytahiim.

Ptedsedkyni tohoto soudu je JUDr. Jaroslava Pokornd, mistoptedsedy jsou Mgr.
Michael Kvét, JUDr. Jaroslav Pytloun, JUDr. Dana Smitkovéa a JUDr. Donka Vocetkova.

Obvodni soud pro Prahu 4 vznikl na zaklad¢ zakona ¢. 361/1960 Sb., kterym se
upravovala Uzemni organizace ndrodnich vyborli a ostatnich statnich orgdnd v krajich,
okresech a obcich. Tento soud vznikl 1. 7. 1960 jako Lidovy soud pro Prahu 4. ,,Ustava CSSR
¢ 10071960 Sb., ktera vstoupila v ucinnost dnem 11.7.1960 pak nahradila dosavadni nazev lidovy
soud pojmem okresni soud (¢l. 98 odst. 2) a v Praze obvodni soud. “’’

Na tento soud je mozné zaslat podani pomoci elektronické poSty na adresu
podatelna@osoud.pha4.justice.cz. Podani jsou pfijiména i na datovych nosi¢ich, t€émi jsou cd,
dvd a usb flashdisk. Podani jsou pfijimana ve formatech *doc, *rtf a *pdf. Elektronicka
podéani musi byt podepsana ve smyslu zékona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ktery
musi byt vydany na zéklad¢ kvalifikovaného certifikatu.’

Dalsi okresni soud mé sviij odvolaci soud Krajsky soud v Praze. Tento soud plati pro
Prahu — vychod. Sviij soudni obvod nema shodny uzemné s Prahou — vychod, patfi do n¢j
obce Babice, Bast’, Boranovice, Brandys nad Labem — Stara Boleslav, Brazdim, Biezi,

Ceslice, a dalsi. Pfedsedou tohoto soudu je Mgr. Martin Dostal a mistopiedsedou pro véci

96 Obvodni soud pro Prahu 4. In Wikipedia : the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida) : Wikipedia
Foundation, [cit. 2011-06-26]. Dostupné z WWW:
<http://cs.wikipedia.org/wiki/Obvodni_soud pro Prahu 4>.[ cit 21.3.2011 ]

97 Obvodni soud pro Prahu 4 [online]. 2006 [cit. 2011-06-26]. Justice.cz. Dostupné z WWW:
<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=170&j=180&k=1727>.
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civilni je Mgr. Roman Fremr. Reditelkou soudni spravy je Mgr. Petra Hajkova.

»Okresni soud Praha - vychod piisobi jako prvoinstancni usek ve vécech trestnich
(agenda T), obcanskopravnich (agenda C), ve vécech obchodnich (agenda Cm), ve vécech
dédickych (agenda D), ve vécech exekucnich (agenda E, Nc E), ve vécech rozkaznich (agenda
Ro), ve vécech opatrovnickych (PNc) “!"

,, Cinnost Okresniho soudu se v obéanskopravnich vécech Fidi zakonem ¢ 99/1963 Sh.

ve znéni pozdejsich zmen a doplikii - obcanskym soudnim radem, v trestnich vécech zakonem
¢. 141/1961 Sb. ve znéni pozdéjsSich zmen a doplikii - trestnim radem. Tyto procesni predpisy
presné urcuji postup v jednotlivych vizenich. Cinnost soudu je dale upravena vyhlaskou ¢.
3/1992 Sb. ve znéni pozdéjsich zmén a doplnku o jednacim radu pro okresni, krajské a vichni
soudy. <"
Do budovy okresniho soudu je bezbariérovy piistup ptes vjezd do dvora okresniho
soudu. Pohyb po budové soudu je osobam zdravotné télesn€ postizenym umoznén pomoci
vytahi. Okresni soud nedisponuje ,,0sazenim jednacich sini indukcni smyckou, neumoznuje
indukcni poslech na informacich, neni vybaven akustickym majackem. “'*

Tento soud mé zfizenu elektronickou podatelnu. Podani je mozné poslat na adresu
podatelna@osoud.phav.justice.cz. Navrhy jsou pfijimany na adrese
http://epodatelna.justice.cz/ePodatelna.

Zpravy budou pfijimany ve formatech rtf, pdf, doc, xls, odt, ods a txt. Podani je mozné
téz dorucit na datovych nosicich, dvd, cd, fdd 1,44MB, 3,5”, http (odkaz), email, mass storage
(bez nutnosti instalace software). E-maily budou piijimény ve formatech HTML, PLAIN
TEXT koédovani textu - ISO - 8559-2, ISO - 8559-1(LATIN-1),Unicode nebo UTF-8. Zpravy
zaslané e-mailem nesmi byt vétsi nez 5 MB a to vCetné ptiloh, odkazy pak 10 MB, hromadna
podani po domluvé s organizaci.

Zpravy budou téz pfijimany i ve video ¢i audio formatech. Pro ty plati pouzity video
kodek: XviD, DivX, MPEG1, MPEG2/DVD, wmv, pouzity audio kodek: pcm, wav, mp3,
ogg, wma, ac3. Komprimované soubory budou pfijimany ve formatech zip a rar.

Veskeré elektronickd podani musi byt elektronicky podepsana. Elektronicky podpis

99 Okresni soud Praha-vychod. In Wikipedia : the free encyclopedia [online]. St. Petersburg (Florida) :
Wikipedia Foundation, [cit. 2011-06-26]. Dostupné¢ z WWW:
<http://cs.wikipedia.org/wiki/Okresni_soud Praha-vychod>.
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<http://portal.justice.cz/Justice2/soud/soud.aspx?0=176&j=186&k=1781>.
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musi byt vystaven na kvalifikovaném certifikatu.

Na zavér této kapitoly jest€¢ srovnani samotnych budov soudi. Nekteré soudy sidli v
krasnych historickych budovach, jiné zase pro zménu v modernich novych prosklenych a
betonovych budovach. Pak jsou zde také soudy, které sidli v budovéch, které nejsou krasnymi
historickymi, ale ani modernimi budovami, které by byly celé prosklené, podle poslednich

trendt moderni architektury.

Pocet soudil M¢sta
Soudy sidlici v moderni 5 Zlin, Liberec, Ostrava, Brno,
budové(budovach) Pardubice
Soudy sidlici v historické 6 Plzef, Usti nad Labem,
budové(budovach) Karlovy Vary, Praha, Hradec
Kralové, Jihlava

Témét polovina soudl (alespont mezi témi zkoumanymi) sidli v budovach, které jsou
historické. Nékteré z téchto budov byly piimo pro potteby soudu jiz stavény (a navrhovany)
viz. soud v Karlovych Varech. Dalsi soudy sidli v modernich budovach, resp. v budovéach,
které¢ byly postaveny ve 20./21. stoleti. Tyto budovy rovnéz byly navrhovany piimo pro
jednotlivé soudy. N&kdy jsou soucasti celého justi¢niho arealu, jako je tomu v Brné. AvSak na
zplisob vykonavani spisové sluzby neméd samotna budova vliv. Nékteré soudy sidlici v
historickych budovach vyuzivaji pro vykon spisové sluzby nejmodernéjsi prostiedky (okresni
soudy v Plzni a Praze) a naopak.

Nékteré soudy, sidli v ndkolika budovéach, maji sva odloucena pracovists. Zadny z nich

nema své sidlo v historické a sou¢asné v moderni budové.

6. Srovnani urovné spisové sluzby u jednotlivych soudi

VsSechny soudy, které jsou v této praci popsané, maji zavedenu elektronickou
podatelnu. VSem je mozné poslat poddni pomoci vefejné datové sité. VeSkerd tato podani
musi byt elektronicky podepsand ve smyslu zédkona €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

Pokud tak nebude, je nutné toto podani potvrdit zaslanim pisemného podani stejného obsahu a

48



to nejpozdéji do tii pracovnich dni.

Z4dny z téchto soudd neodpovida na spamy (nevyzadanou obchodni zpravu) ani na
zpravy, které obsahuji skodlivy software.

Ne vSechny soudy vykonavaji svoji spisovou sluzbu elektronicky. Timto zplisobem
vykonava svoji spisovou sluzbu napiiklad soud v Plzni. Soudy vykonavajici svoji spisovou
sluzbu elektronicky vyuzivaji specialni program ISAS, ktery byl specidlné¢ pro soudy
vytvoien, aby byla ulehéena jejich prace.'”

Na nasledujicich fadcich bude program ISAS bliZze pifedstaven.,, Koncem minulého
roku byla dokoncena implementace informacniho systéemu ISAS na okresnich soudech.
Duvodem k realizaci tohoto projektu bylo zcela nevyhovujici, pomalé a zastaralé vedeni
veskeré soudni agendy v papirové podobé. Spolecnost CCA Group tento system vyvinula na
zdkladeé vybéroveho vizeni na dodavatele analyzy a aplikacniho programového vybaveni,
které vyhldsilo Ministerstvo spravedinosti CR. ISAS je specidlni informacni systém pro
administrativu okresnich soudii. Novy informacni systém zahrnuje evidencni pomiicky
(rejstiiky, kalendar jednani apod.) a umoznuje vytvareni dokumenti, sestavovanych
prenesenim udajii ze systému do pripravenych vzoru. Hlavnim cilem bylo sjednotit evidenci a
urychlit praci administrativy okresnich soudu. ISAS zaroven poskytuje vystupy soudciim a
dalsim odbornym pracovnikiim. ISAS byl navrzen a realizovan jako sitovy informacni systém
s vyuzitim dvouvrstvé architektury. Vzhledem k pozadavkim na robustnost, spolehlivost a
zabezpecenost celého reseni byla pouzita databdze Oracle. Zabezpeceni proti ztraté dat je na
HW urovni reSeno fyzickym ukladanim dat na serverech v redundantnich diskovych polich a
dale pravidelnym zdlohovanim databdze i aplikace na paskova zdalohovaci zarizeni DAT. “'"

Nekteré soudy pouzivaji ,hybridni systém vykonavani spisové sluzby. Jednim
takovym je okresni soud ve Zliné. Tento soud vykonava svoji spisovou sluzbu jednak
listinnym a jednak elektronickym zplisobem. Tento soud vyuziva program ISAS.

Jiné soudy vykonavaji svoji spisovou sluzbu pouze pisemné. Mezi takové soudy patii
naptiklad okresni soud v Ostraveé. U tohoto soudu zatim neexistuji podminky pro piechod na
jiny zpusob vykonavani spisové sluzby. A ani na zavedeni jakéhokoliv programu, ktery by

¢innost soudu ulehéil.

103GRULISOVA, Katetina. Dotaznik o spisové sluzbé& 2011

104 Agendy okresnich soudi elektronicky. Specialni Informacni systém pro administrativu okresnich
soudii.http://www.systemonline.cz/sprava-dokumentu/agendy-okresnich-soudu-elektronicky-z.htm[ cit 7.3.
2011]
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Existuji také soudy, které vedou svoji spisovou sluzbu pouze elektronicky. Takovym
soudem je naptiklad soud v Plzni, ktery byl vybran spole¢n¢ s obvodnim soudem pro Prahu 9,
jako pilotni soud pro zavadéni pocitacové techniky. Na téchto dvou soudech byly jednotlivé
moduly programu ISAS testovany.

Veskeré udaje, které jsou vyse popsané, jsou srovnané do prehledné tabulky.

Pocet zkoumanych 14
okresnich soudu

Soudy s listinnou 2
spisovou sluzbou

Soudy s elektronickou 1
spisovou sluzbou

Soudy s ,,hybridni* 1
spisovou sluzbou

Soudy vyuZivajici 3
program ISAS

Soudy s elektronickou 14
podatelnou

Jsou soudy, které vykonavaji svoji spisovou sluzbu listinnym zptisobem. Jiné soudy
vykonavaji svoji spisovou sluzbu elektronicky a nékteré soudy kombinuji oba zplisoby. Pro
ulehéeni prace soudd byl vyvinut specialni program ISAS, jehoz ale mnoho soudi nevyuziva.
Bez ohledu na zpiisob vykonavani spisové sluzby vSechny soudy maji zavedenu elektronickou
podatelnu, vSem soudiim bez vyjimky je mozné zaslat podani elektronickou cestou, pomoci

vetejné datové site.
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7. Srovnani péce o dokumenty pied odevzdanim do archivii

Se srovnanim péce o dokumenty by nam mohl pomoci takovy maly nahled do
spisoven jednotlivych soudil. Jak Casto je provadéno u jednotlivych soudl skartaéni fizeni?
Jsou dokumenty ulozeny ve vhodnych podminkach?

Tady je to jednoduché, ta péfe o dokumenty, ve spisovnach, které jsou v
nevyhovujicim stavu bude asi mnohem t€zsi nez péce o dokumenty, uloZzené ve spisovnach
vybavenych odpovidajicim zpisobem.

TakZe pokud ma né&jaky soud, jako napiiklad Okresni soud v Ceskych Bud&jovicich
spisovny na n¢kolika mistech a v nevyhovujicim stavu, je jasné, ze co se péce o dokumenty
tyka, zustane daleko za spisovnou Okresniho soudu ve Zliné, ktery kromé prakticky nové
spisovny, zavedl i specialni program ISAS. Ro¢né putuje do spisoven Okresniho soudu v
Ceskych Budgjovicich 24 000 dokumenti.

Pardubicky okresni soud je na tom podobné jako soud v Ceskych Bud&jovicich, s tim
rozdilem, ze tady je spisovna soucasti budovy soudu. Spisovna je rozdélena do nckolika
mistnosti,které jsou pro dokumenty rizné€ vice ¢i méné vyhovujicim prosttedim, jelikoz v
jedné mistnosti je hodné suchy a horky vzduch a ve druhé mistnosti je naopak docela
pijjatelné klima. Dle osobni zkuSenosti (povinna Skolni praxe) neni prace v této spisovné
nikterak zdvidénihodna. Ale jiZ je napldnovana vystavba nové spisovny.

Do spisovny Okresniho soudu v Ostravé jsou dokumenty ukladany ro¢né, za dva roky
zpétné. Za rok 2009 to bylo 139.173 névrht, pficemz obsah jednoho spisu tvofi navrh a
rozhodnuti.'®

Do spisovny Okresniho soudu v Plzni jsou uklddany nejen spisy po pravni moci
rozhodnuti ale 1 soucasné spisy, které byly zaptijceny a opétovné navraceny.

Pocty spist uloZzenych do spisovny, za poslednich 5 let:

r. 2006 - 27 954
r. 2007 - 31329
r. 2008 - 31307
r. 2009 - 35518
r. 2010 - 50974

105GRULISOVA, Katetina. Dotaznik o spisové sluzbé. Univerzita Pardubice, 2011. 1 s. Dotaznik. Univerzita
Pardubice.
106Tyz, Plzen
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8. Srovnani spisoven

Tato kapitola bude vénovana spisovnam jednotlivych soudi. Vlastné neexistuje snad
nic mimo pevné danych pravnich piedpisi, platnych pro vSechny spisovny bez vyjimky, co by
mély vechny spisovny zkoumanych okresnich soudt spole¢ného. Zadnou ze zmitovanych
spisoven nepostihla Zadna ptirodni katastrofa.

Také ne do kazdé spisovny jsou dokumenty uklddany ro¢n€. Do nékterych spisoven
jsou dokumenty ukladany zpétn¢ tieba za dva roky. Samoziejmé pokazdé putuji do spisovny
dokumenty (v ptipadé€ soudl jsou to spiSe spisy), které jsou jiz uzavieny.

Spisovny okresnich soudii, které jsem si vybrala ke zkoumani, se od sebe lisi v
ne¢kolika bodech. Kromé doby, kdy byly spisovny postaveny se odliSuji jest¢ ve zpiisobu
zafizeni, poCtu mistnosti 1 v tom, jsou — li jednotlivé mistnosti soucasti budovy soudu ¢i
nikoliv.

Nékteré soudy maji spisovny ve zcela nevyhovujicim stavu. Nejen, Zze vedou
spisovnami rtizna potrubi, zaroven to byva dosti prasné prostredi, dokumenty nejsou chranény
vuci UVA ani UVB zéfeni. Zaroven nejsou dokumenty ulozeny v mistnostech, kde by
panovala stabilni teplota a vlhkost. Dokumenty jsou dokonce uloZeny na chodbach mezi
jednotlivymi spisovnami, spole¢né s jiz nepotfebnymi kusy nabytku. Ale u nékterych soudi je
naplanovana vystavba novych prostor. Takovym soudem je okresni soud v Pardubicich. U
jinych soudt bohuzel prosttedky na zlepseni situace chybi, napt. pro okresni soud v Ceskych
Budgjovicich.

Jiné soudy se v nedavné dobé st€éhovaly do novych prostor. V téchto prostorach sice
maji zbudované nové spisovny, ale ¢ast dokumenti maji ulozenu ve spisovné, kterd se nachazi
v budové¢ Krajského soudu. Takze maji spisovny raznych urovni, jednu téméf novou
(postavenou pied 10ti lety) s regaly kovovymi s pojezdem a jednu jiz mnohem star$i s regaly
kompaktnimi, dfevénymi.

Jiné soudy maji spisovnu zbudovanou pred osmi lety vybavenou regily s pojezdem.
Tato spisovna je soucasti budovy soudu. Takovym soudem je okresni soud ve Zlin€. Tento

soud mé jenom jednu mistnost, kterd tvoti spisovnu.
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Pocet

Spisovny s regaly s pojezdy |2

Spisovny s kompaktnimi 4
regaly
Spisovna soucésti budovy 5
soudu

Spisovna mimo budovu soudu |2

Spisovna ve vicero
mistnostech

Ve spisovnach okresnich soudi se nachazi jak kompaktni regaly tak regaly s
pojezdem. Spisoven, které vyuzivaji regaly s pojezdy, je vice, nepochybn¢ pro misto, které 1ze
diky témto regaliim uspofit.

Déle pak soudy, kde jsou vlastni spisovny soucasti budovy, maji pfevahu nad témi,
které maji své spisovny jinde. Byt toto hledisko nemusi vzdy znamenat, Ze je ta ¢i ona
spisovna horsi. Nékteré soudy maji své spisovny rozdélené do nékolika mistnosti. Mezi tyto

soudy patii 1 Okresni soud v Pardubicich, kde maji mistnosti rozdélené podle jednotlivych

oddéleni.

Pocet
Soudy se spisovnami 3
vyhovujicimi
Nevyhovujici spisovny 2
Soudy s chystanou zménou |1

Bohuzel ne vSechny soudy maji své spisovny ve vyborném ¢i vyhovujicim stavu. Da
se predpokladat, ze dokumenty uloZzené v nevyhovujicich spisovnach budou trpét vice. Ne
vSechny soudy ale daji dohromady prosttedky, které by umoznily zménu k lepSimu.

V této kapitole bylo nahlizeno do spisoven okresnich soudl. V téch panuji velice
rozdilné podminky. U jednéch soudii jsou podminky pro ulozeni dokumentt dobré a u jinych
nedostatecné. Jsou soudy, které se snazi udélat néco pro zlepSeni podminek a jsou soudy, které
bohuzel nemaji dost prostiedkil, pro vylepSeni spisoven.

Je pravda, ze spisovny vybavené regaly s pojezdy jsou Iépe vybaveny na mnozstvi
dokumentt, které neustdle pfibyva a ma dosti dlouhé skarta¢ni lhtty, takze se mnohdy pro

dalsi dokumenty neuvolni misto diive nez za 30 — 40 let. Coz je pro soudy obrovsky problém,
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jelikoz je docela tézké najit dostatecné prostory pro uklddani dokumentii (spisi), které jdou
do spisovny az po vyfizeni, v nékterych ptipadech putuji do spisovny dokumenty az za dva
roky zpétné, ale skartacni fizeni probiha jednou za pét let, a spisy, které tam jsou ulozené, tam

stejné musi vydrzet jesté dalSich 30 let.

9. Typologie dokumentii

Dokumenty, které u soudt vznikaji, to je téma pro tuto kapitolu.

Patrala jsem po tom, jaké dokumenty se u soudll nachdzeji, jaké dokumenty jsou u
soudu vytvareny. Néco by nam mohla napoveédét struktura daného soudu, jelikoz podle toho,
jaka jsou u soudt oddéleni, takové budou skupiny dokumentd.

Déle se mizeme podivat 1 do spisovych a skartacnich tada, poptipadé muizeme
zapatrat 1 v Kancelarském tadu.

To vSe v ptipadé, Ze ndm bude umoznéno se s danymi dokumenty seznamit.

Podle toho, jakym zplsobem je provadéna spisova sluzba, mame dokumenty v
elektronické €i listinné podobé. A vzhledem k tomu, jak moc jsou n€které spisovny pieplnéné,
je jasné, ze absolutni pievahu maji listinné dokumenty.

Také z tohoto diivodu byl pro soudy vymyslen specidlni program ISAS, ktery by mél
uleh¢it praci zaméstnanciim ve spisovnach. Spisova sluzba by tak dostala jednotnou podobu,
prace soudil by timto byla efektivnéjsi a nasledné pak i mnohem rychlejsi. Jenomze ne kazdy
soud s timto programem pracuje. Ne kazdy soud vede svoji spisovou sluzbu elektronicky,
tudiz si na rychle a efektivné pracujici soudy budeme muset nejspis jesté¢ néjakou dobu
pockat.

Soudy ale nejsou brzdény pouze obrovskym mnozstvim dokumentd, které musi
zpracovavat. Ale nebudeme brousit do oblasti, které sem vibec nepatii. Tato prace je
pfedevsim o spisové sluzbé, tak se pojd'me vénovat tém dokumentim.

Piivodné jsem si myslela, ze bych vytvotila tabulku, ve které by bylo mozné porovnat
vyskyt nékterych typti dokumenti. Vyzkoumat jestli se nékteré dokumenty vyskytuji u soudt
Castéji nez jiné a porovnala bych mezi sebou i jednotlivé kraje, ale nepodatilo se mi ziskat

potiebné informace. Jinymi slovy, ta ¢isla, kterd bych potiebovala, abych mohla tabulky a
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grafy vytvéafet, jsem neziskala.

Pisemnosti (dokumenty) soudll si mizeme rozdélit do nékolika kategorii, které si
postupné rozebereme.

Témi kategoriemi jsou

a) rozhodnuti,

b) protokoly, ptedvoléni,

¢) vyzvy a pouceni,

d) tfedni potvrzeni

e) informace o probihajicim fizeni

f) vyjadfeni soudu a

g) pisemnosti, tykajici se statni spravy soudu a agendy ptfedsedy (mistopiedsedy)
soudu.

Nebo miizeme spisy rozdélit podle toho, zda jde o trestni spisy, ¢i plany budov,
rejstiiky, jednaci protokoly, civilni spisy byvalych nejvyssich soudu atd.

Spisy se daji rozdélit také naprosto jednoduchym zptisobem a to podle jednotlivych
soudnich oddéleni, na trestni, civilni, exekuéni a opatrovnické.

Dale pak spisy tykajici se agendy piedsedy ¢i mistoptedsedy soudu. A dale je mizeme

rozdé¢lit podle toho, jaké jsou povahy. Dokumenty povahy A jsou u soudl nasledujici:

Agenda Spisy, evidencni pomiicky a ostatni dokumenty Skartaéni | Poznamka
lhiita
v poctu let
X Vsechny rejstriky a dale jednaci protokoly pro evidenci Lhiita se pocita
utajovanych dokumentii, seznamy sendtnich véci PaNc 20 po uplynuti
X Seznamy jmen nebo kartotéky, prip. jiné pomiicky slouzici skartacni  [hity
k evidenci spisii 20 pro spisy zde
evidované
X Kniha rozvrhii prace 20
Spr Rocni ucetni vykazy a rocni souhrnné ucetni vykazy, byvalé | 20
knihy ucetnich uzaverek a jiné podobné dokumenty
Spr. Inventarni karty budov a staveb 20
Spr Plany justicnich budov, spisy ve vécech stavebnich, ndjemni a | 20 Viz § 15 odst. 4
jiné smlouvy tykajici se justicnich objekti skartacniho Fadu
Spr Deniky a hlavni knihy (byv. deniky pro poukazovani rizeni | 10
postovni  sporitelny), ucty zaloh, penézni knihy, knihy
syntetické ucetni evidence, skladni karty
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Skupinu ,,S“ tvofi tyto dokumenty:

Agenda Spisy, evidenéni pomiicky a ostatni dokumenty Skartaéni Poznamka
lhiita v poctu
let
X Kalendar (drive uredni jednaci kalendar) nebo diar 3
X Lhutnik pro evidenci zletilosti chranéncu 3
X Kniha prijatych postovnich zasilek (pisemné doklady o | 3
doruceni doporucenych zasilek)
X Kniha odeslanych postovnich zasilek (byv. postovni kniha | 3
podaci)
X Dorucna kniha 3
X Kniha protestit (a obdobné pomiicky predtim vedené) 10
X Kvitancni sesity 10
X Evidence stvrzenek o platbach 5
X Evidence procesnich (generalnich plnych moci) 10
X Evidence osvédceni o registraci platce dané z pridane | 10
hodnoty podle § 255a v.k.F-
X Evidence vzori otisku podpisového razitka advokdta podle § | 10
42 odst. 4 0.s.T-
X Knihy prisah a slibii 20
Spr Meésicni a ctvrtletni ucetni vykazy soudu, ktery je sestavil, | 5
knihy analytické evidence, uctové rozvrhy, inventarni seznam,
inventarizacni vypisy a ucetni doklady, archivni knihy,
seznamy ciselnych znakii nebo jinych symbolii, popr. zkratek
uzivanych v ucetnictvi (ciselnikii) a knihy pouzitych listii a
seznamii ucetnich knih
Spr Inventarni knihy pro zakladni prostredky a pro drobné a | 20
kratkodobé predméty
Spr Mzdové listy (osobni likvidacni listy) 40 40 let po
roce, kterého
se tykaji
Spr Dokumenty tykajici se icetnictvi, pokud pro jejich vyrazeni | 5
neni dale stanovena lhiita delsi (§ 26 odst. 1 pism. f) vl. nar.
¢. 30/1958 Sb.)
X Vsechny statistické listy v listinné podobé 3
X Vsechna rozhodnuti ze spisu skartovanych po odborné | I
archivni prohlidce jakmile uplynou skartacni lhity stanoveni
pro tato rozhodnuti
Asi nejvetsi skupinu tvori dokumenty povahy ,,V*:
Skartal. | Lhata pro
Agenda | Spisy, evidencni pomiicky a ostatni dokumenty lhiita skart. Pozndmka
v poc. let | rozhodn.
T Tm Spisy trestnich okresnich (a byvalych lidovych soudi) | 20 30
Nt, Ntm Spisy o zahlazeni odsouzeni 30
Nt, Ntm Spisy trestni — ostatni oddily 10
Td Spisy dozadani z ciziny ve vécech trestnich 10
Nc Spisy vSeobecného rejstiiku s vyjimkou spisii byvalych | 10
némeckych soudu, které byly zapsany do vSeobecného
rejstriku
Pp Spisy o podminéném propusténi 20
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C EC Spisy obéanskopravni 20
C Spisy sporné, tykajici se urceni (uznani, zjisténi) a | 20 75
popreni otcovstvi a spisy tVkajici se legitimace déti
Nc Spisy o zajisteni ditkazu 10
P, Nc Spisy porucenské a opatrovnické, deti v rodicovské | 20 75
péci (moci), spisy tykajici se osvojeni a uzndni
otcovstvi
Rod Spisy ve vécech rizeni o détech 20
Nc Spisy ve véci prohlaseni za mrtvého a ditkazu smrti 20 75
D Spisy o projednani dédictvi (poziistalosti) 50
Ro, ERo | Spisy rozkazniho rizeni 20
E Spisy exekucni s vyjimkou protokolu o drazbe | 20
nemovitosti a usneseni o udéleni priklepu
Nc Spisy tykajici se soudniho exekutora (s vyjimkou | 20
protok. o drazbe nemov. a usneseni o udéleni priklepu)
L Spisy o zadrzeni v uzavieném ustavu a o zbaveni | 20
svépravnosti
Nc Spisy vSeob. rejstiiku (vietné spisu restitucnich) krome | 20
smirit o vyzivném (uhradé osobnich potreb), protokolii
o uznani dedictvi, o osvojeni a spisit byv. ném.soudti
zapsanych do tohoto rejstiiku, pro které byla
stanovena delsi skartacni lhiita
X Listiny ulozené u soudii (zavéti, adopcni smlouvy at.) 75
C Spisy sporné ve vécech pracovnich 20
Cd Spisy ve vécech dozadani — obcanskopravni 10
Sd Spisy o uschovdch 10
U Spisy o umoreni listin 10
St Spisy ve vécech stiznosti 10
NZ Notarske zapisy 50
X Zaveti (testamenty) dané do protokolu 75
X Zapisy obsahujici zavet a protokoly o uloZent zaveti 75
X Seznam odeslanych spisii 3
X Seznam vazeb soudu 1. a Il. stupné 10
X Seznam osob ochotnych osvojit 10
X Seznam deti, které mohou byt osvojeny 10
X Seznam opatrovnikii (porucnikii) nezletilych deti 10
X Rozbory a pokyny obecné povahy 10
Spr Osobni spisy soudcui, notari a spravnich zaméstnancu | 50 Lhiita se pocita
o ukonceni PP
(skonc. funkce)
Xpr Osobni (evidencni) listy soudcii z lidu 20 Lhiita se pocita
o skon¢. funkcn.
obdobi
Spr Vsechny ostatni dokumenty tykajici se statni agendy | 10

vSech justicnich slozek

107

Mezi trestni spisy patii ,,trestni spisy- ciny proti republice (Tk 30u) udaje uvedené

v zavorce jsou agenda, pod kterou spadaji a délka skartacni lhuty, trestni spisy krajskych

soudii i byvalych — ciny proti republice (T 30), trestni spisy byvalych okresnich soudii — spisy

107GRULISOVA, Katefina. Dotaznik o spisové sluzbé. Univerzita Pardubice, 2011. 1 s. Dotaznik. Univerzita
Pardubice.
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prestupkové (T 30), trestni spisy byvalého Statniho soudu v Praze (Or 30), trestni spisy
byvalého Statniho soudu v Praze (1s 30), trestni spisy tiskové (Tl 30), u téchto spisii je
poznamka, Ze nesmi byt ulozeny do archivu drive jak za tri roky po skonceni vykonu trestu ci
poté, co se podminéné propusteny osvedcil. Dadle sem muzZeme zaradit trestni spisy vztahujici
se na trestné c¢iny na néz zakon ukladal trest smrti nebo dozivoti (x 30), u techto spisu je
skartacni Ihita poéitana od skonceni vykonu trestu.*'®

Dalsimi spisy, které sem spadaji, jsou spisy, tykajici se rehabilitace, sbérné spisy
tykajici se rehabilitace, rehabilitani spisy odvolaci, spisy tykajici se dotazi k trestnimu pravu
a mnoho dalSich. Jako ptiklad ndm toto mnozstvi postaci.

Mezi spisy civilni, neboli obCanskopravni, patii naptiklad ,,sbérné spisy soudu II.
stupné -obcanskopravni (Co 10), spisy o reSeni pravnich otazek, dotazu a vykladii zakonii a
Jjinych pravnich predpisii a pripominek k legislativnim osnovam na obcanskoprdvnim useku
(Cpj 10), spisy tykajici se dokumentace judikatury — civilni (Dc 20), spisy vSeobecné povahy
obcanskopravni (Nc, Ncd, Nco, Eve 10), spisy vedené v kancelari predsedy obcanskopravniho
kolegia byvalého republikového nejvyssiho soudu (NcS 10), civilni spisy byvalych nejvyssich
soudii (Cdo 10), civilni spisy byvalych nejvyssich soudii (Cmdo 10), civilni spisy byvalych
nejvyssich soudii (Cmz 10), spisy obcanskopravnich sporii (C 20), spisy o zprostredkovani
dozadani do ciziny a z ciziny — obcanskopravni (Cd 10), spisy sporné a nesporné o rozluce a
rozvodu od stolu a loZe, spisy neplatnosti manzelstvi a o urceni, zda tu je ¢i neni manzelstvi
(Ck, Nc 20, 75)“.'® To prvni &islo v zavorce je skarta¢ni Thiita v poctu let a to druhé ¢islo v
zavorce je skartacni lhiita rozhodnuti. U téchto spisii je poznamka, Ze kromé protokoli
obsahujicich smiry, ve kterych je ureno vyzivné, se skartuji po tficeti letech. Spist,
spadajicich do kategorie civilni ¢i ob¢anskopravni spory, je mnohem vice, ale podle mé to
pro piedstavu staci.

Ke spisim exekuc¢nim jsou pocitdny napiiklad ,spisy exekucni (INS 20), spisy
exekucni s vyjimkou protokolit o drazbé domu a usneseni o udéleni priklepu (E 20), spisy
tykajici se soudniho exekutora (s vyjimkou protokolu o drazbé nemovitosti a usneseni
o udéleni priklepu (Nc 20) a spisy exekucni agendy (EXE 20).“""° Nékteré z téchto spisii by

ani nemusely vzniknout. Stacilo by, kdyby kupt. n€ktefi nasi neukaznéni spoluobcané tesili

108Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. 12. 2008, ¢. j. 94/2007- OIS- ST, kterou se vydava skartacni
tad pro okresni, krajské a vrchni soudy
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nekteré své problémy jiz v prvopocatku. At jiz se jednd o nezaplacené pokuty, prestupky c¢i
jiné formy finan¢nich uhrad.

K opatrovnickym spisim nalezi ,,spisy porucenské a opatrovnicke, deéti v rodicovské
péci (moci), spisy tykajici se osvojeni (P, Nc 20, 75) u téchto spisit najdeme poznamku, Ze
rozhodnuti ve veci samé a smiry vyslovujici osvojeni (i byvalé smlouvy adopcni), jakoz i
protokoly podle § 64 odst. 2 zakona o rodinném pravu (zakon ¢. 265/ 1949 Sb.) protokoly o
uznani otcovstvi se skartuji az za 75 let, spisy ve vécech rizeni o détech (Rod 20), sbérné
spisy soudu II. stupné ve vécech rizeni o détech (Rodo 10), spisy pro spravni Zaloby ve vécech
socialnich (Ad 20), spisy sporné tykajici se urceni (uznani, zjisténi)a popreni otcovstvi a spisy
tkajici se legislativy déti (C 20) “'" a jesté dalsi spisy.

Ke spisum tykajicich se dédictvi patii nasledujici ,,spisy ve véci prohlaseni za
mrtvého a ditkazu smrti (Nc 20, 75), spisy o projednani dédictvi (poziistalosti) (D 50), Spisy o
prohldseni za mrtvého a o ditkazu smrti (do 30. 11. 1945, tj. do ucinnosti dekretu prezidenta
republiky ¢. 117/1945 Sb.) (20, 75) “."'* A dal3i spisy, z nichZ n&které bychom nasli ulozené u
notare - jsou jimi spisy obsahujici zavéti, tyto spisy se pak skartuji az po 75 letech.

Ve spisovém a skartacni fadu nalezneme jeSt€¢ mnoho dalSich spist, které jdou tak
trochu mimo strukturu soudu, respektive tykaji se soudu celého a nejen jednoho oddéleni.
Jsou jimi napft. ,,Spisy vztahujici se na zapisy ve verejnych rejstiicich (obchodni rejstrik,
nadacni rejstiik, rejstrik obecné prospésich spolecnosti, rejstiik spolecenstvi vlastniku
Jjednotek, vcetne byvalého podnikového, spolecenstevniho, druzstevniho a lodniho rejstiiku
apod.) (20), Dokumenty v pisemné formé, které byly prevedeny do elektronické podoby a
zaloZzeny do sbirky listin. (6 mésicii), Vseobecny rejstrik (F 20), Prehledy o evidenci
Jjudikatury (Spr 20) “.'"

S kazdym dal$i nahlédnutim do skartaniho a spisového planu jsem pfiiSla na dalsi a
dalsi spisy, které by se daly zaradit do té ¢i oné kategorie, (napf. podminecné propusténi ¢i
trestani mladistvi...) budeme — li se drZet kategorii rozd€lujicich dokumenty do skupin podle
toho, jaka odd¢€leni na soudech nalezneme.

Dokumentt, které u soudii vznikaji je opravdu zna¢né mnozstvi, téch ptipadu, které
skon¢i u soudu je totiz obdobné velké mnozstvi. A ne kazdy dokument u soudu ma jenom

jednu stranku, vétSinou to byvaji né€kolikastrankové slozky, které neustdle nabyvaji, hlavné v
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zavislosti na tom, kolika soudnimi procesy ten dany dokument projde, tedy jsou-li vyuzity
vSechny opravné prostredky.

Tudiz se viibec neni ¢emu divit, jelikoz veskeré materialy, které mél k dispozici soud
jeste prida dalsi své, které u n€j vzniknou.

Paklize postupuje piipad jest¢ o jednu instanci vySe, je potieba pfipocitat jesté
dokumenty od tohoto soudu, které téz k dokumentu pfibudou.

V posledni dobé jsem skoro nezaznamenala den, kdy by se neobjevila v médiich
n¢jakd zprava, kterd by se netykala n¢jakého soudniho sporu.

Z toho vyplyva, ze nové dokumenty vznikaji prakticky denn¢. Tudiz jich bude oproti
nekterym jinym pivodciim nesrovnatelné vétsi mnozstvi.

Tato kapitola méla byt ukédzkou toho jaké typy dokumentt se u soudii nachazi. Veskeré
dokumenty byly rozdéleny do nékolika kategorii. Pokazdé byly tyto dokumenty rozdélovany
podle jin¢ho kritéria nejprve byly rozdélovany podle toho, jaké jsou povahy, nasledné byly
rozdélovany podle toho, jakého odd¢€leni se tykaji.

10. Zavér

Cilem této prace bylo porovnat uroven spisové sluzby u okresnich soudl. Pro
porovnavani bylo vybrano nékolik soudl z riznych kraja v této republice.

Pivodné¢ mély byt ziskany rozmanitéj$i udaje, které by poslouzily ke zhotoveni
tabulky ¢i vytvoreni grafu. Nakonec se seSlo dostate¢né mnozstvi udajii, ze kterych bylo
mozné tabulku sestavit.

Tato prace byla zaméfena na stav spisoven a zpisob, jakym je vykonavéna spisova
sluzba u jednotlivych soudt. Déle je feSena otazka, zda byla v minulosti spisova sluzba u toho
daného soudu vykonavana jinym zptisobem. Ke zjiStovani odpoveédi na tyto a dal$i otazky
slouzil dotaznik, ktery byl specidln€ pro tuto praci vytvoren.

Na préaci se podepsal rizny stupeil ochoty odpovidat na jednotlivé otdzky. Objevovaly
se odpovédi typu:...“odpoveéd’ naleznete v ptislusnych instrukcich, zakonech, skartacnich a
spisovych fadech, kancelaiskych fadech.* a podobné.

Ano, v danych dokumentech je mozné odpovédi najit, ty ale urcuji obecny stav véci.

Pro tuto préci bylo potieba faktickych informaci o dennodenni ¢innosti ve spisovné.
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Bohuzel ziskané informace byly velice stfidmé a kusé.

Nicméné se podafilo ziskat alesponi néjaké udaje, které bylo mozné usporadat do
tabulky a vzajemné porovnavat, ale nebylo jich mnoho.

Postupné byly ptedstaveny jednotlivé vybrané okresni soudy, byla pfibliZzena jejich
organizacni struktura. Jednotlivé soudy byly popisovany rovnéz z hlediska vykonu své
spisové sluzby. Dale byly popisovany samotné budovy soudt, jak z hlediska bezbariérovosti,
jak z ptistupu z venku, tak i uvniti budovy. Z hlediska bezbariérovosti byly porovnavany, byt
to nema se spisovou sluzbou na prvni pohled absolutné nic spole¢ného. Jednak z divodu, Ze
naSe populace stdrne a je pro ni stale t€z8i chodit do schodi. Ale také se u soudu, ne vzdy
vlastni vinou, mize kdykoliv ocitnout ¢lovek, ktery néjaky ten zdravotni handicap ma a jehoz
anabaze se stane soucasti spisi, které nasledn€ musi projit procesem spisové sluzby a skonci
ve spisovné.

Jesté pred popisem samotnych soudi, byly okresni soudy zaclenény do sestavy soudii
v Ceské republice. Dale byla pfibliZena jejich ¢innost.

V nasledujicich kapitolach jsem se vénovala spisové sluzbé samotné a spisové sluzbé
u jednotlivych soudd, dale pak jednotlivym dokumentim, které u soudi vznikaji. Nejprve
jsem vymezila pojem spisova sluzba a nékteré pojmy s ni souvisejici a nasledné jsem se
vénovala spisové sluzbé u soudi a odlisnostech jejich spisové sluzby od ostatnich ptavodct.

Zjistila jsem, Ze se zas tolik moc od ostatnich plivodct nelisi.

V dalsich kapitolach jsem se vénovala jednotlivym okresnim soudim, tentokrate
pouze z pohledu vykonu spisové sluzby a spisoven.

Nejveétsi potize pii psani téchto kapitol piichazely pii shdnéni informaci. Jelikoz
nebylo v mych silach jednotlivé soudy osobn& navstivit, pouzivala jsem dnes nejbéznéjsi
formu komunikace ptes e - mail. Ne vzdy se mi dostalo odpovédi na vSechny mé otazky. V
nekterych ptipadech se stalo, ze odpovéd’ znéla formou odkazu na dané piedpisy, vydavané
specialné pro okresni soudy. Ale jak jsem jiz uvedla, zde jsou informace pouze obecné.

Takze se da predpokladat, ze témito pfedpisy se dopodrobna tidi vSechny nase soudy.
Bohuzel to nic nevypovida o ¢innosti toho konkrétniho soudu. Nastésti jsem se setkala i s
pracovniky soudu, kteti jsou ochotni ¢lovéku odpovédét na jeho dotazy, tim spise, kdyz jsem
je seznamila se skuteCnosti, z jakého diivodu tyto informace potiebuji. Nékteti navic reagovali

opravdu pruzng.
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A od n¢kterych soudd se mi odpovédi nedostalo vibec, proto ve srovndni vibec
nefiguruji (nejvétsi neochota ohledné podani informaci se projevila u okresniho soudu v
Liberci).

Bylo zjisténo, Ze spisova sluzba je u soudt vykondvana bud’ elektronickou ¢i listinnou
formou. Pro soudy byl vyvinut specidlni program, ktery by mél urychlit a usnadnit jejich
praci. Ne vSechny soudy ho vSak vyuZivaji. Nez piejdou k plné elektronickému vykonu
spisové sluzby, vykonavaji spisovou sluzbu tzv ,,hybridnim* zptisobem.

Vykon spisové sluzby se sice o néco zjednodusi, ale zlistdvd otazka, jak naloZzit s
dokumenty v elektronické podobé¢. Je potieba, vzhledem k dlouhym skarta¢nim lhiitdm, najit
takové médium, na kterém by mohly byt dané¢ dokumenty dostatecn¢ dlouho ulozeny. AvSak
prechod od listinné spisové sluzby k elektronické je pro mnohé soudy pfili§ financné
nakladné, tudiz si tento piechod nemohou dovolit. Neni mozné posoudit, ktery zplisob je pro
soudy lepsi (vyhodnéjsi).

Jednotlivé soudy spolecné tesi jeden velky problém, a i tento problém byva dosti Casto
ovlivnén penézi, totiz kam to velké mnozstvi dokumentt ukladat. Skartacni fizeni by mélo
probihat jednou za pét let, ale dokumenty proti tomu ve spisovnach pfibyvaji témét denné. A
nejsou to jenom par strankové dokumenty, ale vétSinou jsou to velice objemné spisy. Spousta
téchto spisti nabyvala na objemu diky tomu, Ze lidé vyuzili moznosti odvolani a dovolani, a
cely soudni proces nékolikrat proSel vSemi stupni soudl, nez byl s konecnou platnosti
skoncen. Proto se obc¢as nekteré soudy snazi své dokumenty pfedat archivu mnohem diive jak
jedenkrat za pét let.

Pro soudy jsou kvalitni spisovny, kvalitné zatizené spisovny, velice dilezité, ale
bohuzel ne vSechny soudy sehnaly penize na zafizeni spisoven. Tudiz jsou tu soudy, které
maji spisovny neddvno zbudované ve vyhovujicim stavu s pojizdnymi regély, diky kterym je
mozno uSetiit né¢jaké misto. A jiné soudy, které maji spisovny v nevyhovujicim stavu, ktery
zustane v dohledné dob¢€ nezménén, jelikoz soud nema dostatek finan¢nich prostiedki.

Bohuzel otdzka vykonu spisové sluzby, péce o dokumenty, uchovavani dokumenta ve
spisovnach, které by vyhovovaly, je i v pfipadé¢ soudli hodné ovlivnéna mnoZstvim
dostupnych financ¢nich prostredkii. Vysledkem pak byvaji kompromisni feseni, ktera nejsou
pro ukladdané dokumenty vzdy tim nejlepSim feSenim. JenomzZe pfi tom mnoZstvi dokumentd,
které v tomto oboru dnes a denné vznika, je velice tézké najit skvélé feSeni s minimem

finan¢nich prostredk.
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12. Piilohy
Prvni pfilohou je schéma organizaéni struktury okresniho soudu. Toto schéma bylo
nalezeno na strankach Okresniho soudu v Jablonci nad Nisou. Jelikoz vSechny okresni soudy

maji organizacni strukturu stejnou, mélo by toto schéma jako ukéazka postacit.
114
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114O0kresni soud v Jablonci nad Nisou organizacni struktura [online]. 2006 [cit. 2011-06-28]. Justice.cz.
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Ptilohou ¢islo dvé je dotaznik o spisové sluzbé, ktery byl na vybrané okresni soudy
rozesilan. Na ktery bohuzel ne vSechny oslovené soudy odpovédely.

1. Jakym zpasobem je vykonavana spisova sluzba? (elektronicky ¢i listinna?)

2. Byla - 1i v minulosti spisova sluzba vykonavana spisova sluzba jinym zpiisobem, kdy a
jak rychle doslo ke zméng?

3. Jaké dokumenty se u soudu vyskytuji? Jaké maji spisové znacky? Jaka je jejich skartacni
lhata? Jaké typy dokumentii jsou povahy A, a jaké jsou naopak povahy S?

4. Jaka je typologie dokumentti? Jaky typ dokumentl se u soudu vyskytuje nejcastéji?

5. Kolik dokumentt (zhruba) ro¢né je do spisovny ukladano?

6. Jaké je samotna spisovna? Jak je stara? Musela byt v minulosti pfest¢hovavana? Postihla ji
né&jaka piirodni katastrofa? Je soucasti budovy soudu nebo stoji samostatné? A jak je
zafizena?

7. Je pro ukladani dokumentti pouzivan néjaky specialni program?

8. Jak Casto probiha skartacni fizeni? Pod jaky archiv spisovna soudu patii?

9. Jakym zptisobem vznikaji spisy u soudii?

10. Jak casto jsou ukladany dokumenty do spisovny?

11. Co se s dokumenty déje nez jsou odevzdany do archivu? Jak probiha skartacni fizeni?

Ptiloha ¢islo tii je ukazka ze skartacniho planu pro okresni, krajské a vrchni soudy.

2. Spisy vrchnich soudi (i byvaly republikovy nejvyssi soud)

Agenda | Spisy, evidenéni pomiicky a ostatni | Skartaéni | Lhuta pro | Poznamka
dokumenty
To, Tmo | Sbérné spisy soudu II. stupné — trestni 10
Co Sbérné spisy soudu II. stupné — 10
obc¢anskopravni
Cmo | Sbérné spisy soudu II. stupné — obchodni 10
Ko Sbérné spisy soudu II. stupné — konkurzni 10
INS Sbérné spisy soudu II. stupné -
insolvenc¢ni
Tz Sbérné spisy o stiznostech pro poruseni 30
zakona
Cz Sbérné spisy o stiznostech pro poruseni 30
zakona
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13. Resume

Diese Werke mit dem Titel "Vergleich der Ebene von Records Management in
ausgewihlten Bezirksgerichten in verschiedenen Regionen in der Tschechischen Republik"
beschéftigt sich mit verschiedenen Problemen.

Zunichst beschreibt er die Entwicklung des Rechts-und Justizapparat im Gebiet
unseres Landes, die erste Ministerien {iber die Regierung Piemysl Familie, der Hussitenkriege
und der Habsburger Monarchie, mit einem Fokus auf Lander der Tschechischen Konigreich.
Fortsetzung aus der Tschechoslowakei nach dem aktuellen Justiz-Struktur und die Aufteilung
der zeitgenossischen Recht

.Ein weiteres Kapitel ist der Begriff des Records Management gewidmet. Dieser
Begriff wird darin definiert. Und wéhrend die Einzelheiten sind in Records Management in
den Gerichten beschrieben. Gerichte Aufzeichnungen Service ist so spezifischen und
wesentlichen Aktivititen der Organisationen, die ihre strengen und Compliance sollte, um die
perfekte Rationalitdt auferlegt Dokumente fiihren.

Das folgende Kapitel, in denen die einzelnen ausgewéhlten Gerichten in ihrer
Organisationsstruktur beschrieben. Die Justiz ist gesetzlich vorgeschrieben und daher
variieren in der GroBe nur in der Zahl der Mitarbeiter von (Prisident, Vizeprisidenten)
ernannt abgedeckt. Sie sind auch in der derzeitigen Struktur der Gerichte in der Tschechischen
Republik aufgenommen. Informationen iiber die gerichtliche werden durch interessante
Informationen iiber die Stidte, in denen die Bezirksgerichte befinden erginzt.

In den folgenden Kapiteln zwischen den verschiedenen Bezirksgerichten in mehreren
Aspekten verglichen, wobei die erste die Leistung des Records Management, oder auf welcher
Ebene es ist.

Ein weiterer Punkt, in dem die Bezirksgerichte, verglichen und die Pflege der
Dokumente, bevor Sie sie in das Archiv. Pflege der Dokumente von den Gerichten streng
nach Gesetz und Verordnungen erforderlich sind, werden Gerichte und Institutionen
erforderlich, um nachzukommen. Welches ist nun gesehen, wie die tdgliche Realitdt ist etwas
fraglich.

Sind auch zwischen den verschiedenen Registern verglichen, in Bezug auf ihr Alter,
das Alter des Gebdudes, Ausstattung Officer (Status und Alter der einzelnen Racks,
Klimatisierung, Beleuchtung)

Das letzte Kapitel ist auf verschiedene Arten von Dokumenten, die die Gerichte zu
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finden sind fokussiert. Diese Dokumente in mehrfacher Hinsicht verteilt sind, ist Teil dieses

Kapitels auch einer iibersichtlichen Tabelle.
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