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ANOTACE

Prace popisuje &innosti archivii v Ceské republice, pii¢emZ se prevazné vénuje oblasti
ochrany archivalii, jak po strance pravni, tak po strance praktické. V teoretické casti je
popsana soucasna archivni sit’, ¢innosti archivl vyplyvajici ze zdkona, zékladni pojmy a
historii Okresniho archivu v Jeseniku a Zemského archivu v Opave, na které se tato prace
blize zamé&fuje. Prakticka ¢ast popisuje jiz zmiflované archivy a jejich pfistup k ochrané jim
sveétenych archivalii.
KLiCOVA SLOVA
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TITLE

Archives activity and legal security of archival materials

ANNOTATION

This work describes the activities of the archives in the Czech Republic, and is mainly
active in the field of the protection of archive records. In the theoretical part describes the
current archive network, the activities of the archives under the law, the basic concepts and
the history of the district archives in Jesenik and Moravian archives in Opava, on which this
work closer to the targets. The practical part is devoted to just the above-mentioned archives

and their access to protect the records entrusted to them.
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archives, archive records, the activities of the archives, security of archival materials, legal

security
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Uvob

Historie je pro kazdy ndrod velkym bohatstvim a zdrojem pouceni s vazbou k jeho dneSku
1 k budoucnosti. Vedle archeologickych a historickych stavebnich paméatek existuji prakticky
tfi pamétové instituce uchovavajici doklady historie: muzea, historické knihovny a archivy.
Rozdé€leni jejich kompetenci je pifesné¢ vymezeno platnou legislativou. V muzeich
nejriznéjsiho druhu jsou uchovévany piedevSim tzv. trojrozmérné predméty vazici se k
historii vymezeného regionu ¢i tématu. Historické knihovny uchovévaji nejcennéjsi knihy
nejriznéjsi provenience vcetné rukopist, prvotiskll a starych tiskii. Archiviim ptipadla uloha,
ukladat pisemné prameny a pecovat o n¢ tak, aby mohly slouZzit ke zpracovani historie statu,

naroda nebo mensi oblasti.

Otazkou je, zda je t€émto pisemnym pramentim ptikladan stejny vyznam, jako naptiklad
pamatkam architektonickym ¢i uméleckym, a je-li s nimi nakladéno se stejnou péci? Vzdyt
prave pisemné prameny v sobé uchovavaji informace z historie, které nam jinak ptredany byt
nemohou. Proto se tato prace bude zabyvat podminkami ochrany archivalii a to jak pravnimi

tak i1 fyzickymi.

Cilem bakalaiské prace bude analyzovat Cinnosti Zemského archivu v Opavé a
Statniho okresniho archivu Jesenik, které vedou k ochrané jim svéfenych archivalii,

nasledné zhodnoceni soucasné situace a navrh moznych zlepSeni pro tyto instituce.

Préce je roz¢lenéna na pét kapitol. Prvni kapitola obsahuje sezndmeni se zdkladnimi pojmy
z oblasti archivnictvi, bez nichZ neni mozné porozumét textu v nasledujicich kapitolach.
Druh4 kapitola obsahuje sougasnou organizaci archivni struktury v Ceské republice. Historie
Zemského archivu v Opavé a Statniho okresniho archivu Jesenik je tématem kapitoly tii.
Kapitola dva a tii tedy slouzi k ptiblizeni struktury a historie opavského a tedy 1 jesenického

archivu, které prace nasledné€ zanalyzuje v praktické casti.

Tématem &tvrté kapitoly je samotna ochrana archivalii a to jak pravni tak fyzicka. Clenéni
kapitoly vzniklo dle jednotlivych Cinnosti, pfi kterych se ochrana archivalii uplatiuje.
Obsahovat bude také popis téchto ¢innosti v ndmi sledovanych archivech. Analyza a nasledna
doporuceni pro Zemsky archiv v Opavé a Statni okresni archiv Jesenik jsou obsazeny

v kapitole posledni, tedy paté.
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1 ZAKLADNI POJIMY

Tato prace bude pouzivat fadu pojmul a terminii z oboru archivnictvi, které je proto nutno
blize charakterizovat, jelikoz jsou pro dalsi kapitoly nezbytné. Jednd se o slozky verejné
spravy, jejichz hlavnim cilem je sledovat vefejny zajem. PfiCemz vefejny zdjem by mél byt
vzdy upfednostiiovan pied zdjmem soukromym. OvSem vymezeni toho, co v konkrétnich
situacich vefejny zajem je a zda tedy podléha vetejné spravé, neni vzdy jednoznaéné.' Tyto
pojmy vymezuje zakon ¢.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich
ptedpist:

Archivnictvi je definovano jako obor lidské Cinnosti zabyvajici se pé¢i o archivalie, jez
jsou povazovany za nedilnou soucast narodniho kulturniho dédictvi. Jeho funkce jsou spravni,

informacni, védecké a kulturni.

Za archivalie je povazovan takovy dokument, jenz byl z diivodu jeho vyznamu v urcité
oblasti vybran k dlouhodobému uchovani, a tim paddem i zanesen do archivni evidence.
Archivaliemi jsou i1 pecetidla, razitka a jiné hmotné predméty, které urcitym zplisobem

souviseji s uchovavanymi archivaliemi.

Péce o archivalie jako celek zahrnuje vybér, evidenci, ochranu, archivni zpracovani,

uloZeni a jejich néasledné zptistupnéni.

Jako vybér archivalii se oznacuje Cinnost, pii které jsou z dokumentii pochézejicich od
puvodct vybrany hodnotné dokumenty, ¢imz se stanou archivaliemi a jsou poté zafazeny do

evidence archivalii.

Pod pojmem archiv ,, ... chdpeme jednak instituci pecujici o uloZeni, zpracovani a
vyuzivani archivalii (archivnich fondii nebo archivnich sbirek), jednak soubor dokumentii od
jednoho piivodce vznikly vybérem (po provedeném skartacnim rizeni) z dokumentii vzniklych

z organické cinnosti fyzickych ¢ pravnickych osob, s prihlédnutim k jeho trvalé hodnoté, ...°

Archivni fond je souhrn archivalii pochézejicich z ¢innosti stejného pivodce. Pricemz
tento fond vznikl z vybéru archivalii u pivodce.
Archivni sbirkou je nazyvan souhrn archivalii od né€kolika ptivodct spojenych jednim c¢i

vice spolecnymi znaky.

" SLADECEK, V.: Obecné spravni pravo. str. 19
> BITTNER, L.: Spisova a archivni sluzba. str. 79

11



. , . ’ v ’ . , . , ’ 3¢
Archivni soubor je ,, souhrnné oznaceni pro archivni fondy a archivni sbirky.

Jako dokument se oznacuje jakykoliv zdznam vytvoieny ptivodce nebo mu doruceny.
Tyto informace mohou mit jak tiSténou, tak i digitadlni podobu. Jednd se tedy o texty,

fotografie, obrazy, mapy, technické vykresy, zvukové nahravky ¢i jiné jednotliviny.

Za puvodce je povazovan kazdy subjekt, z jehoz ¢innosti dokument pochazi, pfi¢emz se

v tomto pifipad¢ dokumentem mysli i ten, jenz byl piivodci dorucen ¢i jinak ptedan.

3 WANNER, M. a kolektiv: Zdkladni pravidla pro zpracovani archivdlii. str. 18
12



2 SOUCASNA ORGANIZACNI STRUKTURA ARCHIVU
V CESKE REPUBLICE

V soucasnosti je organizacni struktura archivnictvi urena zakonem ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich predpisti. Struktura ¢eského archivnictvi je
tématem této kapitoly. Vrcholnym organem je zde ministerstvo vnitra, pod néjz mimo jiné

spada oblast archivnictvi a spisové sluzby, kde plni koordina¢ni Glohu.*
Archivy délime podle vyse zminéného zakona do dvou skupin a to na soukromé a vetejné.

Veftejné archivy jsou:
- ,,Narodni archiv,
- Archiv bezpecnostnich slozek,
- statni oblastni archivy,
- specializované archivy,
- bezpecnostni archivy,

. ’ ’ ’ . o 5
- archivy uzemnich samospravnych celku.”

Soukromymi archivy jsou chéapany ty, které jsou zfizovany fyzickymi ¢i pravnickymi

osobami.

2.1 Verejné archivy

S vyjimkou archivii izemnich samospravnych celkil a specializovanych archivi se jedna o
organy statni spravy, jez jsou podle znéni novéjSich pravnich pfedpist oznacovany jako
spravni ufady. Ty jsou definovany jako: ,,Spravni orgadn je organizacni jednotkou, ktera je
zFizena a jeji piisobnost stanovena zakonem, navenek ohranicena a vystupujici viici verejnosti
prostrednictvim svych organii nebo zastupcii, kteri jednaji jménem subjektu, jehoz je sprdavni

r v . v o v . v o v 6«
urad organizacni soucdsti (organizacni slozkou).

2.1.1 Narodni archiv

Dle znéni zékon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich
predpisi se jednd spravni Gfad a zaroven ustfedni archiv Ceské republiky a je pfimo fizeny
ministerstvem vnitra. Jeho sidlo se nachazi v Praze, pficemZz se jedna o dvé oddélend

pracovisté. Reditelstvi Narodniho archivu sidli v Archivni ulici v prazské étvrti Chodovec.

* POMAHAC, R. a kolektiv: Vefejna sprava. str. 63
3 §42 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& ve znéni pozd&jsich predpist
S HENDRYCH, D. a kolektiv: Spravni pravo obecna &ast. str. 100
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Druhé pracovi§té Nérodniho archivu se nachézi v ulici Milady Hordkové v Dejvicich.’
Vedoucim tohoto ufadu je feditel jmenovany a odvoldvany pfimo ministrem vnitra.
V soucasnosti je feditelkou PhDr. Eva Dragarova, CSc..* V kompetenci ministra vnitra je také
schvalovani organiza¢niho fadu Narodniho archivu, ktery upravuje jak vnitini organizaci, tak
1 fizeni v tomto ufadu. Vnitini struktura Néarodniho archivu se skldda z deseti oddéleni

podfizenych utvaru feditele.
Jedna se o tyto oddéleni:

— ,,0Oddéleni fondii samospravy a statni spravy do roku 1848 a cirkevnich instituci

— Oddéleni fondii samospravy a statni spravy z let 1848-1918

— Oddéleni statni spravy z let 1918-1945

— Oddéleni fondii statni spravy z let 1945-1992

— Oddeéleni kontroly vykonu spisové sluzby, fondu statni spravy po roce 1992 a
elektronickych dokumentu

— Oddéleni fondii nestatni provenience a archivnich sbirek

— Oddéleni foto-, fono-, kinodokumentii a sluzeb verejnosti

— Knihovna

— Oddéleni péce o fyzicky stav archivalii

. ’ v /9
—  Ekonomicko-provozni oddéleni *

Cinnosti narodniho archivu

vvvvvv

zakonem €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzb¢.

Jednou z hlavnich ¢innosti je kontrola vykonu spisové sluzby u vSech organizac¢nich slozek
statu s celostatni ptisobnosti, jedinou vyjimkou jsou ty organizacni slozky, jejichz kontrolu
vykonava Archiv bezpe¢nostnich sloZek statnich pfispévkovych organizaci, které jsou ziizeny
zakonem ¢i organizacni sloZkou s celostatni ptsobnosti vetejnych vyzkumnych instituci. Ty
jsou jako u ptedeslého bodu ziizeny organizacni slozkou pravnickych osob, jimZ ptinalezi

celostatni pisobnost, a jsou ziizeny ze zékona.

7 Kde nas najdete. Ndrodni archiv. [online]. 2013 [cit. 2017-02-10]. Dostupné z: http://www.nacr.cz/o-nas/kde-
nas-najdete/

¥ Kontakty. Ndrodni archiv. [online]. 2013 [cit. 2017-02-10]. Dostupné z: http://www.nacr.cz/o-nas/kontakty/
? Organizace archivu. Ndrodni archiv. [online]. 2013 [cit. 2017-02-10]. Dostupné z: hitp://www.nacr.cz/o-
nas/organizace-archivu/
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Déle mu prislusi vybér archivalii ve skartaénim fizeni od vSech subjekti zminénych
v pfedeslém odstavci, vSech subjektli uvedenych v odstavei nasledujicim, jez maji ziizeny
soukromy archiv, a jejich vrcholnych organt, které pozadaly o vybér archivalii ve skartaénim
fizeni.

Nedilnou soucasti ¢innosti Narodniho archivu je vybér archivalii mimo skartacni fizeni a
to u vrcholnych organt politickych stran a hnuti, odborovych organizaci, organizaci
zameéstnavatelll, profesnich komor, cirkvi, ndbozenskych spolecnosti, nadaci, nadacnich
fondt, spolkt, Gistavii a obecné prospésnych spole¢nosti. Tento vybér provadi i u dokumenti,
jez byly Ceské republice nabidnuty k odkoupeni nebo darem, také u téch jez byly nalezeny &i

nabidnuty vlastniky, ktefi o vybér pozadali.

Posuzuje také protokoly o jiz provedenych skartacnich fizenich a provedenych vybérech
archivalii mimo skartaéni fizeni specializovanych archivli organizaénich slozek statu
s celostatni pusobnosti a dalSich jimi zfizenych instituci specializovanych archivli

pravnickych osob vzniklych ze zédkona.

Jeho tkolem je ukladani sankei za spravni delikty. Tyto sankce mize ukladat fyzickym a
pravnickym osobam, jez jsou jim kontrolovany v oblasti vykonu spisové sluzby a u nichz
provadi jiz zminovany vybér archivalii, véetné téch subjekti, které si zfidily soukromé ¢i
specializované archivy.

Do kompetence Narodniho archivu spada také nahlizeni do archivalii nalezicich do jeho
péce, z kterych potizuje vypisy, opisy, kopie a repliky. To vSe vykonava pro potieby jinych
subjektli vefejné spravy, ale téZ fyzickych a pravnickych osob. UmoZiuje nahlizet do
archivalii v jeho péci a to vSe za podminek stanovenych v zakoné€. V neposledni fadé plni
ukoly archivni spravy vyplyvajici z mezinarodnich smluv.

V ramci useku péce o archivalie jsou nejdilezitéjSimi ¢innostmi nasledujici.

Jak jiZ bylo konstatovano, jednim z jeho hlavnich ukoll je péce o archivalie pfevzaté od
vyse uvedenych ptivodct. Je vSak nutno doplnit, Ze ptivodctl je mnohem vic. Jsou to naptiklad
vrcholné organy vsech historickych statnich ziizeni, jichz byla Ceska republika soudasti,
specializované archivy zfizené ministerstvy ¢i jinymi Ustfednimi spravnimi ufady, Kancelati
Poslanecké snémovny, Kancelati Senatu, Kancelaii prezidenta republiky, Ceskou narodni

bankou a dalSimi. Zarovenl umoznuje nahlizeni do dokumentl vzniklych z Cinnosti vyse

uvedenych subjektll, za dodrZeni zakonnych podminek.
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Narodni archiv poskytuje bezplatné¢ odborné, informacni a poradenské sluzby vSem
vlastnikim archivalii. V rdmci své ¢innosti provadi ministerstvem vyhlaSenou inventuru.
Dutlezita je i jeho vyzkumna a védecka Cinnost v archivni oblasti, jejiz soucésti je i plnéni
ukolu ,, ustredniho vedeckovyzkumného pracoviste na useku preventivni péce o archivalie,
konzervace a restaurovani archivalii, uchovavani a zpristupniovani novych forem nosicu
informaci vcetné dokumentu v digitalni podobe; v této oblasti vykonava funkci odborného

10 «

metodického a Skoliciho centra. Vramci ochrany archivalii provadi konzervaci a

restaurovani archivalii.

V jeho kompetencich je tudiz i péCe o digitalizované archivalie, které uklada a stard se
o neporuSenost a Citelnost jejich obsahu. V ramci digitalizace také plni funkci poradniho
organu pro vSechny ostatni archivy a poskytuje jim potfebné udaje pro evidenci

digitalizovanych archivalii.

2.1.2 Archiv bezpecnostnich slozek

Je spravnim urfadem fizenym piimo Ministerstvem vnitra. V jeho Cele stoji feditel.
V soucasnosti je feditelkou Mgr. Svétlana Ptacnikova. Hlavni sidlo Archivu bezpec¢nostnich
slozek se nachazi v prazské &tvrti Zizkov, které je v soudasnosti z diivodu rekonstrukce
uzavieno. Dalsi dvé budovy Archivu bezpecnostnich sluzeb jsou badatelny nachazejici se

jedna v Praze v ulici Na Struze a druh4 v obci Kanice u Brna''.
Archiv bezpecnostnich slozek ma tyto odd¢lent:

— ,,0ddéleni archivnich fondii operativnich svazkii a vySetrovacich spisu

— Oddéleni archivnich fondu Federalniho ministerstva vnitra

— Oddéleni archivnich fondii Ministerstva vnitra Ceskoslovenské republiky, Statni
bezpecnosti a vojsk Ministerstva vnitra

— Oddéleni agendy zakona ¢. 262/2011 Sb. o ucastnicich odboje a odporu proti
komunismu

— Oddéleni digitalizace a ochrany archivalii

— Oddéleni informacnich technologii a evidenci

g . 12
— Oddéleni ekonomiky a provozu'=

12§ 46 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjsich predpisi

" Kde nés najdete. Archiv bezpecnostnich slozek [online]. 2013 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
http://www.abscr.cz/cs/kde-nas-najdete

12 Organizace archivu. Archiv bezpecnostnich slozek [online]. 2015 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
http://www.abscr.cz/cs/organizace-archivu
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Hlavnim poslanim tohoto archivu je zpfistupnéni a zvefejiovani archivalii o ¢innosti
byvalé StB a dalSich bezpecnostnich slozek. Do svych archivalii umoziuje vefejnosti za
pfesné stanovenych podminek nahlizet a subjektim také pomaha archivélie vyhledavat,
pofizovat opisy a kopie. Poskytuje informace statnim orgdniim k bezpecnostnim ¢i spravnim

fizenim.
2.1.3 Statni oblastni archivy

V soucasnosti se na tizemi Ceské republiky nachazi sedm Statnich oblastnich archivii:

— ,,Statni oblastni archiv v Praze

— Statni oblastni archiv v Treboni,

—  Statni oblastni archiv v Plzni,

— Statni oblastni archiv v Litoméricich,
— Statni oblastni archiv v Zamrsku,

—  Moravsky zemsky archiv v Brné,

, . ED
— Zemsky archiv v Opave.

Podle zédkona 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé se jedna o spravni Grady pfimo
fizené ministerstvem vnitra. V ¢ele v§ech oblastnich archivi jsou feditelé. Ti jsou jmenovani a
odvolavani pfimo ministrem vnitra. Kazdy oblastni archiv mé sidlo v kraji ¢i zemi, jejiz
jméno nese v nazvu. Ministr vnitra prostfednictvim organizacniho fadu upravuje vnitini
strukturu a fizeni statnich oblastnich archivii. Vnitinimi organiza¢nimi slozkami oblastnich
archivil jsou statni okresni archivy. Mistni pfislusnost subjektu k danému oblastnimu archivu
se urCuje trvalym bydlistém, pokud se jednd o nepodnikajici fyzickou osobu, mistem
podnikani v ptipadé, Ze se jedna o podnikajici fyzickou osobu, sidlem ptivodce, jedna-li se o
osobu pravnickou a v neposledni fadé mistem, kde se nachazi provozovna, pokud se jedné o
koncesovanou zivnost. Ve vsech téchto ptipadech musi byt osoba drzitelem, ptivodcem nebo

vlastnikem archivalie.

Cinnost statnich oblastnich archivi

NejdilezitéjSimi ¢innostmi statnich oblastnich archivil, upravené zdkonem 499/2004

Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, jsou nasledujici oblasti prace:

13§ 47 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdgjsich predpist
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Oblastni archivy vykonavaji kontrolu nad vykonem spisové sluzby u organizac¢nich
slozek statu s jinou, nez celostatni pusobnosti, také u statnich piispévkovych organizaci
ziizenych subjekty s jinou, nez celostatni plisobnosti, stdtnich podnikii, pravnickych osob
ziizenych na zakladé zakona s jinou, nez celostatni ptisobnosti. Tuto kontrolu také provadéji u
uzemnich samospravnych celkli a subjektd, které¢ jimi byly zfizeny ¢i zalozeny. Kontrola
spisové sluzby se také tyka vysokych skol, skol, zdravotnich pojistoven. Vztahuje se téz na
vetejné vyzkumné instituce, s vyjimkou téch, zfizenych organizaéni slozkou statu s celostatni

pusobnosti.

Dalsi diilezitou Cinnosti oblastnich archivil je vybér archivalii ve skartacnim fizeni, a
to u vSech zminénych subjektd v predeslém odstavci. Dal§imi subjekty, kterych se tato
¢innost tyka, jsou politické strany a hnuti, spolky, odborové organizace, organizace
zaméstnavatell, profesni komory, cirkve, ndbozenské spolecnosti, nadace, nada¢ni fondy a
obecné prospésna spolecenstvi. U té€chto subjektl jsou jedinymi vyjimkami jejich vrcholné
organy a ty subjekty, které si zfidily soukromy archiv. Poslednimi subjekty, jichz se vybér
archivalii tyka, jsou obchodni spoleCnosti, druzstva a notafi pokud ovsem nemaji zfizen
soukromy archiv. V rdmci své Cinnosti provadi oblastni archivy 1 vybér archivalii mimo
skartacni fizeni. To provadi u subjektii vyjmenovanych v tomto odstavci. Vyjimkou jsou opét

archivalie jejich vrcholnych organt.

V piipad¢ vyhlaseni generalni inventury ministerstvem vnitra, jsou oblastni archivy
povinny ji provést. V neposledni fadé jsou opravnény k ukladani sankci za spravni delikty
fyzickym 1 pravnickym osobam, pokud to vSak nespad4d do piisobnosti Narodniho archivu.
V jejich kompetenci je rozhodnuti o svéfeni archivalii do archivni péce, péfe o pievzaté
archivalie, v¢etné jejich restaurovani a konzervace. Ze zédkona jsou povinovany vést evidenci
jim svéfenych archivalii, do kterych vefejnosti umoZziuji nahlizeni podle zakonem
stanovenych podminek. VSem vlastnikim archivalii poskytuji bezplatné poradenské a
informacni sluzby. V neposledni fad¢ je soucasti prace oblastnich archivl zpfistupfiovani

archivalii formou publikacni a vystavni ¢innosti.

Zemsky archiv v Opavé

Podivejme se na vnitini organiza¢ni strukturu jednoho oblastniho archivu, ktery je v §ir§im
slova smyslu pfedmétem zkoumani této bakaldiské prace, tj. na Zemsky archiv v Opave.

V Cele zemského archivu stoji feditel, vrchni rada PhDr. Karel Miiller, zemsky archiv

v Opave tidi sedm oddéleni:
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., Oddéleni pro spravu fondut a sbirek

Oddeélent pro evidenci, vyuzivani a ochranu fondii a sbirek
Oddeélent pro metodiku, vyber archivalii a kontrolni cinnost
Oddeéleni ekonomicko-provozni

Sekretariat reditele archivu

Oddeéleni pro vypocetni techniku a informatiku

v . . S
Oddeélent pro konzervaci a restaurovani archivalii ™ *

Samotny Zemsky archiv ma sidlo v Opavé v ulici Snémovni, pfi¢emz jeho pobocka sidli

v Olomouci v ulici U Husova sboru. Jak jiz bylo v obecné Casti feceno, soucasti vnitini

struktury statniho oblastniho archivu jsou statni okresni archivy. Zemskému archivu v Opavé

podléha deset okresnich archivii na izemi Moravskoslezského a Olomouckého kraje':

Statni okresni archiv Bruntal se sidlem v Krnové,

e sidlo: Ri¢ni okruh 12, 79401 Krnov
Statni okresni archiv Frydek-Mistek

e sidlo: Bezruc¢ova 2145, 738 01 Frydek-Mistek
Statni okresni archiv Jesenik

e sidlo: Tovarni 18, 790 01 Jesenik
Statni okresni archiv Karvina

e sidlo: Frystatska 55, 733 21 Karvina-Frystat
Statni okresni archiv Novy Ji¢in

e sidlo: K archivu 1, 741 11 Novy Ji¢in
Statni okresni archiv Olomouc

e sidlo: U Husova sboru 10, 771 11 Olomouc
Statni okresni archiv Opava

e sidlo: Lidicka 2a, 746 22 Opava
Statni okresni archiv Prostéjov

o sidlo: Trebizského 1-3, 796 01 Prostéjov
Statni okresni archiv Prerov

e sidlo: Sokolu 1, 750 02 Prerov

Statni okresni archiv Sumperk

'* Kontakty. Zemsky archiv v Opavé [online]. 2013 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
http://www.archives.cz/zao/za_opava/kontakty/index.php

15 ZA Opava. Zemsky archiv v Opavé [online]. 2013 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
http://www.archives.cz/zao/za_opava/index.php
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e sidlo: Bratti Capkii 35, 787 01 Sumperk

Statni okresni archiv Jesenik

Oblasti prace statnich okresnich archivii koresponduji s ¢innosti statnich oblastnich
archivl, jedinym rozdilem je jejich regiondlni vymezeni jejich kompetenci v daném

okrese.

Ptikladem vnitini organizacni slozky Zemského archivu v Opavé, je Statni okresni
archiv Jesenik. Jeho budova se nachézi, jak z nazvu vyplyvéa, v mésté¢ Jesenik na ulici
Tovarni. Reditelkou archivu je po celou dobu jeho dvacetileté existence Mgr. Bohumila
Tinzova. V soucasnosti pod jeji vedeni spadaji tii odborni zaméstnanci, hospodaika a

spravee budovy.'® Podrobngji se tomuto archivu bude prace vénovat v kapitolach &islo 3 a

4,

2.14 Specializované archivy

Jsou na zéklad€ akreditace zfizovany organiza¢nimi slozkami stitu, bezpecnostnimi
sbory, zpravodajskymi sluzbami Ceské republiky, statnimi pispévkovymi organizacemi,
statnimi podniky, vysokymi $kolami, $kolami, zdravotnimi pojistovnami Ceské republiky,
pravnickymi osobami zfizovanymi zédkonem, vefejnymi vyzkumnymi institucemi, kromé
téch, jez jsou ziizeny Akademii véd Ceské republiky. V pé&i maji specializované archivy
archivalie, jez vznikly z ¢innosti jejich zfizovatele, jeho pravnich pfedchidci, avSak také

s s r r e 1
archivalie nabyté koupi ¢i darem."”

Ukolem specializovanych archivii je dohled na ¢innost spravniho archivu svého
zfizovatele, tedy pokud je zfizen, a dale také dohled nad vykonem spisové sluzby u svého
zfizovatele, coz zahrnuje i1 jim zfizené organizac¢ni slozky statu a statni prispévkové
organizace, s jedinou vyjimkou, kterou tvofi Narodni filmovy archiv. Jejich tikolem je 1 vybér
archivalii u svych zfizovateli ve skartacnim fizeni a mimo néj. U vybéru mimo skartacni
fizeni plati opét vyjimka: Narodni filmovy archiv. O skartacnich i mimoskarta¢nich fizenich
vytvareji protokoly, které na vyZzadani musi pfedlozit ke kontrole Néarodnimu archivu ¢i
pfisluSnému statnimu oblastnimu archivu. Ze zakona vedou evidenci v nich uloZenych
archivalii. Pro potfeby jinych subjektl v archivaliich vyhledavaji informace a umoziuji jim
do nich nahlizet za podminek stanovenych v zdkoné. Soucésti ¢innosti specializovanych

archivl je také péce o archivalie jiz zminénych plivodct a jejich konzervovani a restaurovani.

' Kontakty. Stdni okresni archiv Jesenik [online]. 2013 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
http://www.archives.cz/zao/jesenik/kontakty/index.php
17851 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& ve znéni pozdgjsich piedpisi
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V neposledni fad¢é provadeji generalni inventuru archivalii vyhlaSenou ministerstvem vnitra a

dalsi tkoly stanovené jejich zfizovatelem.'®

2.1.5 Bezpecnostni archivy

Bezpecnostni archivy mohou byt, podle § 53 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé, zfizovany na zéklad¢ akreditace ministerstvem vnitra, obrany a zahrani¢nich
véci, dale také Narodnim bezpecnostnim Ufadem, bezpecnostnimi sbory a zpravodajskymi
sluzbami Ceské republiky

V piipadé€, Ze je zfizovatelem bezpeCnostniho archivu ministerstvo vnitra, ministerstvo
obrany, ministerstvo zahrani¢nich véci ¢i Néarodni bezpecnostni ufad, dochazi pti vybéru
archivalii ve skartacnim fizeni k vybéru dokumentd, jez jsou stile pod stupném utajeni. V
okamziku kdy dojde ke zruSeni stupné utajeni u archivalii téchto subjektl, putuji do
specializovaného archivu svého ziizovatele. Pokud specializovany archiv neexistuje, jsou
ukladany do Narodniho archivu. Tyto archivy také na piikaz ministerstva vnitra vykonavaji
generadlni inventuru archivalii a plni dalsi odborné Cinnosti, které jsou jim zfizovatelem
ptikdzany.

Pokud jsou zfizovatelem bezpecnostniho archivu bezpecnostni sbor nebo zpravodajska
sluzba Ceské republiky, dochazi pii vybéru archivalii ve skartaénim ¥izeni k vybéru i téch
dokumenti, jez jsou stile pod stupném utajeni. V okamziku, kdy dojde ke zruSeni stupné
utajeni u archivalii téchto subjektil, na rozdil od piedchozi skupiny nejsou povinny poskytovat
nahled do archivalii nebo jejich kopii, opisi a vypist z nich, pokud stale povazuji za nutnou
jejich ochranu. Jinak tyto instituce plni stejné ukoly jako jiz zminéné specializované archivy.
Jedinym rozdilem je zde skuteCnost, Ze nejsou povinny piedklddat Narodnimu archivu a

pfislusnému oblastnimu archivu protokoly o provedenych skarta¢nich fizenich.

2.1.6 Archivy uzemnich samospravnych celki

Informace vychéazi z § 54 a § 55 zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé. Tyto archivy jsou zfizovany Gzemnimi samospravnymi celky na zakladé akreditace.
Prostfednictvim téchto archivll zajiStuji Gzemni samospravné celky odbornou archivni

¢innost, spadajici do jejich pisobnosti. K témto archiviim pfinaleZi archivy statutdrnich mést,

'8 § 52 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozd&jsich piedpisi
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mést, obci a krajl, pokud ziskaly akreditaci. V ptipad¢, Ze o akreditaci nezadaly, spadaji obce

a mésta pod dohled statnich oblastnich ¢i okresnich archivii.

Cinnost archivii izemnich samospravnych celki

Nalezi jim kontrola vykonu spisové sluzby u svych zfizovateli a jimi zfizenych
pravnickych osob. Umoznuji vefejnosti nahlizet do archivalii v jejich péc¢i podle zdkonem
stanovenych podminek nebo v nich sami vyhleddvaji informace pro ostatni subjekty. O
archivaliich v jejich péci jsou povinny vést evidenci, peCovat o né, konzervovat a restaurovat
je. Skartacni navrhy predkladaji piislusnému statnimu oblastnimu ¢i okresnimu archivu, aby
je posoudil a provedl vybér archivalii. Jsou také povinny provést generalni inventuru
archivalii vyhldSenou ministerstvem vnitra. Dale plni vSechny odborné ukoly, které jim

stanovi jejich zfizovatel.

2.2 Soukromé archivy

Jejich status vychdzi z § 56 a § 57 zékona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
V ptipadé soukromych archivii se jednd o archivy zfizované fyzickymi ¢i pravnickymi
osobami. Soukromy archiv miize vzniknout pouze na zakladé akreditace. Po ziskéani
akreditace mu vznikd narok na bezplatnou odbornou pomoc od Narodniho archivu popiipadée
prislusného statniho oblastniho archivu. Dal§im narokem plynoucim ze ziskani akreditace je
narok na pfispévek k provozu archivu, ktery je jednorazovy a vyplaci se jednou rocné. Vyse
ptispévku je provadécim piedpisem urCovana tak, aby brala ohled na vysi ndkladi spojenych
s provozem soukromého archivu a na péci o archivalie, at’ jiz se jedna o archivalie vlastnéné

ziizovatelem nebo ve vlastnictvi jim zifizenych pravnickych osob.

Akreditace vSak muZe byt subjektu ministerstvem odebrana. To se stavd z n€kolika
divodt uvedenych v ptislusném zakonu. V okamziku, kdy se ministerstvo dozvi, ze doslo k
poruseni podminek ze strany soukromého archivu, za kterych byla akreditace udélena, je
stanovena rocni lhtta. V této lhuté musi archiv odstranit veSkeré nedostatky. K odejmuti

akreditace dochdzi 1 na zaklad¢ Zadosti zfizovatele a to ve lhiite¢ 6 mésicti od podani zadosti.

K 1. lednu 2017 je v Ceské republice 11 akreditovanych soukromych archivii. Pfevazné se

jedna o archivy velkych soukromych spole¢nosti:

. Archiv spolecnosti SKODA AUTO a.s.

—  Ustiredni archiv spolecnosti Plzeisky Prazdroj, a.s.
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—  Archiv spolecnosti Sokolovska uhelna, pravni nastupce, a.s.

—  Archiv OKD, a.s.

—  Archiv VITKOVICE, a.s.

—  Akreditovany archiv ArcelorMittal Ostrava a.s.

—  Vseodborovy archiv Ceskomoravské konfederace odborovych svazii
—  Archiv Ceské strany socidlné demokratické

—  Archiv Zidovského muzea v Praze

— Archiv Centra hasicského hnuti Pribyslav

. ’ , s \ , v ry 19
—  Diecézni archiv Biskupstvi brnénského"”

2.2.1 Cinnosti soukromych archivi

Soukromé archivy eviduji pfislusné archivalie podle zakona ¢&. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé. Podle podminek stanovenych v tomto zdkoné umoziuji nahled
do jimi spravovanych archivalii. Pokud jsou zfizovatelem soukromého archivu registrovana
cirkev ¢i ndbozenska spolecnost, fidi se nahlizeni do archivalii jak zdkonem ¢. 499/2004 Sb.,
tak i vnitinimi pfedpisy spole¢nosti. Cinnosti vyplyvajici ze zidkona je také piedlozeni
skartanich navrht k posouzeni a naslednému vybéru archivalii. Posouzeni a vybér provadi
Nérodni archiv, popfipad€¢ ptislusny statni oblastni archiv. Nedilnou soucésti cinnosti
soukromych archivii je péCe o archivélie. Jednd se o dokumenty zfizovatele archivu,
dokumenty jeho pravnich piedchiidct. Dalsimi dokumenty v soukromych archivech jsou ty,
které zde na zéklad€ smlouvy o uloZeni uschovali jiné fyzické ¢i pravnické osoby. Pokud vSak
soukromy archiv neni zaroven digitdlnim archivem, nema za povinnost kontrolovat
neporusitelnost a Citelnost digitalnich archivalii. Soukromym archiviim také nélezi kontrola
fyzického stavu archivnich kulturnich pamatek a narodnich kulturnich pamatek, to v§ak pouze
v ptipad¢, Ze jsou do jeho péce svéteny. V zdkoné je také uvedena povinnost podilet se na
ministerstvem organizovaném sestavovani celostatnich tematickych soupist archivalii.
Soukromé archivy jsou déle ze zakona povinny provadét ministerstvem vyhlaSenou generalni

inventuru archivalii.

' Soukromé archivy. Ceskd archivai spolecnost [online]. 2017 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
http://cesarch.cz/archivnictvi/soukrome-archivy/
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3 HISTORIE ARCHIVU V OPAVE A JESENIKU

3.1 Historie Zemského archivu v Opavé

Historie tfetiho nejvétsiho a také tretiho nejstarsiho archivu v Ceské republice se pise
jiz od pocatku 14. stoleti, tedy od pocatki samotné¢ho opavského knizectvi. Béhem 16. a 17.
stoleti byly zemské knihy a privilegia ulozeny v opavském minoritském klastefe. V roce 1800
byla zakoupena budova byvalé jezuitské koleje, do niz byl archiv postupné ptestéhovan.
Archiv se rozrostl o materidly ze spravnich organii rakouské casti Slezska. K pokusiim o

odborné uspotadani archivalii dochazelo od poloviny 19. stoleti. 2

Za rok skute¢ného vzniku Zemského archivu v Opavé je povazovan az rok 1901, a to
z diivodu, Ze az do tohoto roku fungoval archiv bez stabilniho zemského archivéie. Zemsky
vybor ustanovil na tuto pozici pravé v roce 1901 Gottlieba Kiirschnera, ktery byl ucitelem na
mistnim gymnaziu. Stejn€ tak u jeho nasledovnika se jednalo pouze o funkci smluvniho
ufednika, ktery mél k dispozici jednu pomocnou silu. V této pozici setrval Kiirschner do roku
1920, kdy ho ve funkci vystiidal Vaclav Hauer.”' Ten svou funkci vykonaval az do roku
1934. Za dobu jeho ¢innosti se z archivu stala opravdova védecka instituce a byl pfijat druhy
odborné kvalifikovany archivai Leopold Pefich, ktery pracoval na pozici asistenta. V roce
1928 doslo v rdmci administrativni reformy ke slouceni Slezska a Moravy, slezskému archivu
se vSak podafilo udrzet svou samostatnost. Roku 1933 byly do jeho péce svéfeny staré
zemské desky opavského a krnovského knizectvi. V roce 1935 nastoupil do funkce feditele
archivu Leopold Pefich, ktery tuto funkci vykonaval do mnichovské krize a poté také v letech

1945-1955, kdy byl zaten za protistatni vyroky a odsouzen k deseti letim vézeni. >

Béhem 2. svétové valky se z Opavského Zemského archivu stal vyznamny fiSsky
archiv. Tento archiv mél na starost cely opavsky vladni obvod. Do této doby mohl jen stézi
konkurovat obdobnym institucim, a to jak poctem odborného persondlu, tak i objemem
ulozenych archivalii. V tomto obdobi se tato nepfizniva situace zménila a do sluzeb archivu
byla pfijata fada odbornych pracovniki, v jejich Cele stal feditel dr. Walter Latzke, jenz byl
doposud videniskym archivafem. Archiv byl také znovu piesunut do prostor minoritského

klastera, protoze jeho pivodni prostory se staly sidlem vladniho prezidenta. Objem materialti

* Historie. Zemsky archiv v Opavé [online]. 2011 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
/http://www.archives.cz/zao/za opava/historie/index.php

' MULLER, K. a kolektiv: 100 let Zemského archivu v Opavé. str. 22-23

2 MULLER, K. a kolektiv: 100 let Zemského archivu v Opavé. str.38-39
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ve zdejSim archivu rapidné vzrostl v letech 1943-1945 a to hlavné o materialy z Ukrajiny,
Béloruska a pobaltskych zemi. Tyto materidly pfivazeli Némci, jez byli evakuovani z jiz
obsazenych uzemi. V roce 1945 doslo k bombardovani Opavy a velké mnozstvi ulozenych
archivalii bylo zni¢eno pozary. Velkym Stéstim bylo, Ze pii postupu fronty byla velka ¢ast

archivalii z Opavy odvezena, a tim zachran&na pred znienim.”

Velké zmény, které v zemském archivu béhem vélky probéhly, jiz po valce nebylo
mozno vzit zpét, proto bylo navazano na valeny stav. Roku 1945 byla ¢innost Zemského
archivu v Opavé obnovena. Do funkce feditele byl opét jmenovan Leopold Petich jako
odborny pracovnik a jako velka posila byl do archivniho tymu pfijat Adolf Turek. Mistni
pusobnost archivu byla v téchto letech rozsitena na ¢eské Slezsko a severovychodni Moravu.
V réamci izemni reorganizace, ktera probéhla v roce 1949, se opavsky archiv stal archivem
pro nové vznikly Ostravsky kraj. Vroce 1954 bylo vyddno vladni nafizeni ptikazujici
zaClenéni opavského zemského archivu do nové archivni sité podléhajici archivni sprave
ministerstva vnitra. Archiv v Opavé se tak dostal na troven ostatnich statnich oblastnich

.o 24
archivu.

Z dtvodu jiz zminénému poZzaru bylo sidlo byvalého Zemského archivu, coz byl jeho
tehdej$i ndzev, po ¢as rekonstrukce piesunuto do opavského Sobkova paldce. Do plivodniho
sidla na Snémovni ulici, které je sidlem archivu do soucasnosti, se archiv vratil az v roce
1950. Béhem roku 1949 byl opavsky tym archivart posilen o dalsi dva ¢leny a to o Stanislava
Drkala a Bohumira Indru. Pravé Bohumir Indra se po uvéznéni Leopolda Petficha v roce 1955
stal novym feditelem Zemského archivu v Opavé, jimz byl az do roku 1978. Za dvacet tii let
ve funkci se mu povedlo naptiklad pro centralu archivu ziskat budovu byvalého zemského
snému i bez vétSich persondlnich zmén provést archiv téZkou dobou 2. poloviny 50. let a
zacatkem normalizace. B&hem jeho feditelského obdobi také doSlo k narlistu publikacni
¢innosti archivu, coZ potvrzuji sborniky a bibliografie historicko-vlastivédné literatury kraje,
které¢ vychazely pravidelné¢ kazdych pét let. Vedeni se po jeho odchodu do penze ujala
tehdejSi pracovnice archivu Déasa Seberova. Ta stila v ¢ele zemského archivu az do roku

1985, kdy byla vystiidana JUDr. Leopoldem Stebelem.”

» Historie. Zemsky archiv v Opavé [online]. 2011 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
[http://www.archives.cz/zao/za_opava/historie/index.php

* MULLER, K. a kolektiv: 100 let Zemského archivu v Opavé. str.3-4

% Historie. Zemsky archiv v Opavé [online]. 2011 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
'http.://www.archives.cz/zao/za_opava/historie/index.php

25



Na zacatku roku 1984 se archiv nevyhnul dalsi katastrofé. V tomto roce doSlo ke
zficeni zapadniho kiidla centrdly archivu ve Snémovni ulici. Doslo k postizeni 1bkm
uschovanych archivalii. V dasledku této udalosti zapocala rekonstrukce budovy, trvajici
bezmala deset let. Rekonstrukce a politicky ptfevrat v roce 1989 zplsobili zmény nejen
v interni organizaci archivu, ale i v umisténi archivalii. Od roku 1990 je feditelem archivu
PhDr. Karel Miiller, ktery stoji v ¢ele archivu do soucasnosti. K névratu k ptivodnimu nazvu
Zemsky archiv v Opavé doslo roku 1991, coz bylo potvrzeno novelou archivniho zakona ¢.
343/1992 Sb. V ramci cirkevnich restituci byl minoritsky klaster, ktery doposavad slouzil
archivu jako depozitai archivalii, navracen cirkvi. Béhem let 1992-1995 doslo k jeho
vyklizeni a k pfesunu archivalii do jiz zrekonstruované centraly. Tam se také presunuly fondy,
jez byly po zficeni pfesunuty do Olomouce a do budovy na Praskové ulici v Opavé.
K ukladani archivalii si opavsky archiv pronajal vroce 1999 dal§i prostory v zamku

, . 26
v Biloveci.

V roce 2002, kdy byly ze zdkona zruseny okresni ufady, doslo i v Zemském archivu
v Opavé k zadsadnim organizacnim zménam. K 1. 8. 2002 se staly soucasti zemského archivu
okresni archivy na tizemi Moravskoslezského a Olomouckého kraje. K potvrzeni této nové
organizacni struktury do§lo vydanim zékona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé.
Soucasna organizacni struktura Zemského archivu v Opavé jiz byla zminéna v piedeslé

kapitole.”’

3.2 Historie Statniho okresniho archivu Jesenik

Pred rokem 1948 byla vénovana archivnictvi na regiondlni Urovni minimalni
pozornost. Vletech 1945 az 1947 probihala na Jesenicku takika naprostd zmeéna
v ndrodnostnim sloZeni obyvatelstva. V 1été roku 1945 doslo k “divokému® odsunu Némcu.
Zastaven byl v srpnu téhoZ roku. Pocty odsunutych Némcli za toto obdobi nejsou pifesné
znamy. V t& dob& byly vybudovany sbérné tabory pro fizeny odsun Némci, ktery byl
organizovan na zaklad¢ zavért Postupimské konference. V roce 1946 bylo béhem roku
odsunuto padesat jedna tisic osm set Némctl. Posledni ¢ast odsunu pokraovala v roce 1947.
Osidlovani okresu probihalo v nékolika vlndch az do poloviny 50. let. V tomto obdobi
dochézelo k nezodpovédnému nakladadni s archivnimi materidly, coZ vedlo k velkym ztratam.

Délo se tak jak ze strany nacistl, ktefi se pfed koncem valky snaZzili zniit ¢i skryt

2 MULLER, K. a kolektiv: 100 let Zemského archivu v Opave. str.4-5
*" Historie. Zemsky archiv v Opavé [online]. 2011 [cit. 2017-04-07]. Dostupné z:
'http.://www.archives.cz/zao/za_opava/historie/index.php
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kompromitujici dokumenty, tak i ze strany &eského obyvatelstva. Ze strany Cechti §lo o snahu
zbavit se vSeho némeckého. Tyto zni¢ené dokumenty se tykaly pfevazné obecnich uradii
z obdobi okupace ale také dokumentii viech stupiiti nacistickych stran a organizaci.”®

Zemsky narodni vybor v Brn€ se snazil prosadit reformni kroky k vytvotfeni okresnich
archivii, ale ty se do praxe prosazovaly tézce. Jelikoz spravci méstskych archivl v okresnich
méstech byli povétSinou dobrovolni pracovnici a ne archivafi, nemohli byt jmenovani do
pozic okresnich archivait, jak zemsky ndrodni vybor zamyslel. Takovymto pracovnikem byl
v Jeseniku Josef Dvordk, jenz byl spravcem muzea. Jeho pracovni ndplni bylo ale téz
zabezpe&eni archivalii, které se povétinou nachazely v muzejnich sbirkach.?

Do své funkce okresniho archivare byl Josef Dvordk jmenovan Okresnim narodnim
vyborem v Jeseniku 1. dubna 1953. V disledku jeho dlouhodobé nemoci a vysokého véku
vSak jiz nemohl provadét skartacni prohlidky, a proto byla tato prace svéfena javornické
archivaice Vlast¢ Smolkové. V roce 1955 Dvorak umird a na jeho misto neni Zadny vhodny
adept. Okresni narodni vybor ¢ekal na navrat Vladimira Nesyby ze zakladni vojenské sluzby.
Ten nastoupil do funkce az v roce 1956 a pouze na vedlejsi pracovni pomér. V roce 1957 byla
vSak funkce okresniho archivare v Jeseniku zruSena a archivni dohled vykonaval pracovnik
sumperského archivu Véclav Slany. ™

Sprava Okresniho archivu v Jeseniku byla dosud spojena se spravou méstského
archivu. Problém sumisténim méstského archivu fesil jiz J. Dvordk. K dokumentim
meéstského archivu totiz ptibyvaly archivélie z ostatnich méstskych archivii okresu, narodnich
vyborli po skartacich v méstskych a obecnich spisovnach. V €ervenci roku 1953 doslo
k prest€éhovani méstského archivu z radnice do tzv. vodni tvrze, kde sidlilo okresni muzeum.
Jiz v kratkém ¢asovém obdobi se ukdzalo, Ze vy€lenény prostor je kapacitou, bezpe¢nostnim
zajiSténim 1 fyzickou zpisobilosti nevyhovujici. Teprve v roce 1957 ziskal odbor vnitinich
véci Okresniho ndrodniho vyboru v Jeseniku Ctyfi mistnosti v budové byvalého klastera
vors$ilek na Rudém namésti 28. Ty slouzily k ukladani svozii archivalii. Podle zapisu sem bylo
svezeno Sedesat tun materidlu z obci v okrese. Na zacatku prosince 1957 doslo k poruSeni

K 1. 1. 1958 byl jmenovéan okresnim archivafem v Jeseniku Josef Kral. Jemu lze
pricist zasluhy o opravu a zafizovani archivu. Diky jeho usili pfi svozu materidli se jesenické

archivni fondy rozrostly o fondy mést Zlaté Hory a Vidnava, archiv rodiny Priessnitz-Ripper

** Growka, K.. Tinzova B.: "Jesenicky" okresni archiv oslavil $edesatku (1953 —2013). str. 22

* Growka, K.. Tinzovéa B.: "Jesenicky" okresni archiv oslavil $edesatku (1953 —2013). str. 22-23
3% Growka, K.. Tinzové B.: "Jesenicky" okresni archiv oslavil Sedesatku (1953 —2013). str. 23-24
3! Growka, K.. Tinzové B.: "Jesenicky" okresni archiv oslavil Sedesatku (1953 —2013). str. 23-24
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a kroniky obci. Sam provedl skartacni dohlidky u vSech dohliZenych subjektli a s mistnimi
zastupci cirkve vytvoftil plan k soupisu farnich archivii v okrese. Tim, Ze zfidil v Okresnim
archivu Jesenik kancelaf, umoznil zdjemcim badani v ulozenych dokumentech. Na konci
roku 1958 vyjednal J. Kral na Méstském narodnim vyboru v Javorniku zfizeni dalSiho
depozitate. Nachazel se v Javorniku v ulici Puskinova 8 a byly v ném uloZeny dokumenty dle
principu mistni provenience. V této pobocce bylo pét mistnosti, pfiCemz dvé mistnosti
slouzily jako pobocCka Statniho archivu v Janovicich u Rymarova, dal§i dvé mistnosti
ptipadaly cirkevnimu archivu Apostolské administratury v Ceském T&§iné. Posledni mistnost
nalezela javornickému méstskému archivu.*

Josef Kral se vSak rozhodl 16. 10. 1959 z osobnich divoda k odchodu do Okresniho
archivu Stemberk. V den 25. 11. 1959 byl na volné misto po schvaleni rady okresniho
narodniho vyboru dosazen PhDr. Rudolf Zuber. Ten do té doby vedl jiz zmifiovanou pobocku
Statniho archivu Janovice v Javorniku. Protokolarn& pfevzal Okresni archiv Jesenik a jeho
javornickou pobocku az dne 4. 1. 1960. Prvnim problémem, kterému musel ve funkci celit,
byla opét nedostate¢na kapacita depozitai. Ve mésté Jesenik se vSak zadné vhodné prostory
pro depozitafe nenalézaly a proto bylo rozhodnuto o piest¢hovani celého archivu do
Javorniku. **

Ke dni 1. 7. 1960 byl okres Jesenik piipojen k okresu Sumperk, pfi¢emz Zlatohorsko
ptipadlo k bruntalskému okresu. Tato reorganizace probé&hla na zékladé nového tizemniho a
organiza¢niho uspofadani narodnich vyborl, které k tomuto datu veslo v platnost. Okresni
narodni vybor Jesenik i okresni archiv zanikly. Archiv dale fungoval pouze jako javornicka
pobocka Okresniho archivu Sumperk. Ta byla vedena PhDr. Rudolfem Zuberem az do jeho
odchodu do penze v roce 1977. S jeho odchodem se z pobocky stal pouhy depozitat a veskera
odborna archivni prace prakticky skoncila. Budova depozitife byla v letech 1980-1981
napadena dfevomorkou, coz zptisobilo propadnuti ¢asti budovy. Z toho diivodu byly béhem
dvou let presunuty vSechny dokumenty do budovy zenského charitntho domova, kde
vyhrazené mistnosti slouzily jako ndhradni depozitar. V téchto prostorach byl material ulozen
az do roku 1987, kdy byl pievezen do nové budovy sumperského archivu.*

Dne 1. 1. 1996 byl okres Jesenik obnoven v plvodni hranici pfed rokem 1960. Navic
k okresu pfipadla jest¢ obec Ostruznd. V disledku toho byl obnoven i okresni archiv,

tentokrat jiz pod ndzvem Statni okresni archiv Jesenik. Jiz v roce 1995 byla pro potieby

%2 Growka, K.. Tinzové B.: "Jesenicky" okresni archiv oslavil Sedesatku (1953 —2013). str. 23-24
3 Growka, K.. Tinzova B.: "Jesenicky" okresni archiv oslavil $edesatku (1953 —2013). str. 24-25
* Growka, K.. Tinzové B.: "Jesenicky" okresni archiv oslavil sedesatku (1953 —2013). str. 25

28



archivu zakoupena budova v Tovarni ulici ¢. 17 a 18 v Jeseniku. Cely areal prosel velmi
nakladnou rekonstrukci podle tehdy platnych zasad pro stavbu a rekonstrukci archivnich

budov.®
Odborna ¢innost od roku 1996

V prvni poloving roku 1996 doslo ke st¢hovani archivalii ze Statniho okresniho archivu
Sumperk a Bruntal, pobogka Krnov, do nové budovy Statniho okresniho archivu Jesenik.
Béhem tohoto st¢hovani bylo pfepraveno 874 bm archivnich materidl. Navic probéhlo
st¢hovani v Casové tisni béhem jednoho meésice. St€hovani bylo v terminu zvladnuto diky
pomoci archivaii z obou plvodnich archivii. V té dobé mél jesenicky archiv pouhé tfi
zameéstnance a dva brigaddniky. Na konci roku 1996 jiz bylo v jesenickém archivu ulozeno 580
fondi, tedy asi 874 bm. Ze zpracovanych 723 bm materialii inventarizaci proslo 552 bm a
nezpracovanych ziistalo 151 bm archivalii.*®

V druhém pololeti roku 1996 byla oteviena vefejnosti badatelna. Archiv také vytizoval
nemalo restitucnich a statoobc¢anskych zadosti. Béhem tohoto roku také probihalo archivovani
dovezenych materidlti, které bylo naplni prace i roku nasledujiciho. V roce 1997 probéhla
v jesenickém archivu generdlni inventura a celkovd revize dohlizenych spisoven na
uzemi okresu. V letech 1998 a 1999 bylo hlavni naplni potfddani archivnich materiadlt ve
fondech archivii obci. S vyuzitim pocitacové techniky nabraly inventarizatni prace na
rychlosti a intenzitd.”’

V ramci sto dvaceti skartacnich a osobnich spisovych prohlidek, které probehly u
vSech obecnich, méstskych uradii, $kol, okresnich instituci i ve statnich a zemédé€lskych
podnicich v letech 1997-1998, ptibylo do jesenického archivu 59 novych fondi s celkovou
metrazi 104 bm. V roce 1999 bylo v péci archivu 639 fondi, tedy archivalie o celkové metrazi
979 bm. V ramci smlouvy o depozitu, mezi Archivni spravou Ministerstva vnitra CR na jedné
stran¢, s Arcibiskupstvim v Olomouci a Ostravsko opavskym biskupstvim na stran€ druhé,
doslo v roce 1999 k dohlidkam a k ptevzeti materidlu z jednotlivych farnich Gfadl v okrese
Jesenik. Vroce 2001 probéhla v ramci archivli generdlni inventura a sni prvni vlna
vyfazovani nevyhovujicich archivnich pomicek, ¢imZz doSlo k nariistu nezpracovaného
materidlu. Béhem let 2005-2006 doslo opét v rdmci zmény archivni legislativy k dalsi celkové
revizi dohlizenych subjektd.’® Viechny tyto zmény v objemu archivalii ulozenych v SOKA

Jesenik zobrazuje graf obrazku €. 1.

** Growka, K.. Tinzové B.: "Jesenicky" okresni archiv oslavil Sedesatku (1953 —2013). str. 26
%% informace ziskany z materialti poskytnutych SOKA Jesenik
37 informace ziskany z materialéi poskytnutych SOKA Jesenik
3% informace ziskany z materialéi poskytnutych SOKA Jesenik
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Obrazek 1:Vyvoj objemu archivalii uloZenych v SOKA Jesenik v letech 1996-2006

Zdroj: Materidly obdrzené ze SOKA Jesenik za roky 1996-2016

Dalsi ¢innosti je prace pro vetejnost, hlavné tedy navstévnost badatelny. V prvnich

letech od zalozeni archivu miizeme vidét znatelny nardst poctu badatelti a jejich navstév. Od

roku 2007 vSak pocty klesaji, coz s nejvétsi pravdépodobnosti zapticinila moznost studovat

archivalie v digitdlni podob& z pohodli domova. V roce 2011 byla z ditvodu rekonstrukce

badatelna uzaviena, ¢imz neni daj z tohoto roku relevantni pro srovnani s ostatnimi roky.

K omezeni provozu badatelny a jejimu néslednému uzavieni na dobu 3 mésict doslo 1 v roce

2013. V nasledujicich letech doslo opét ke zvySeni poctu badatelii, na ¢emz maji zasluhu

badajici vysokoskolsti studenti. V roce 2016 doslo k velkému poklesu badatelti, k ¢emuz

s nejvetsi pravdépodobnosti doslo z divodu velkého narstu digitalizovanych archivalii.

Vyvoj navstévnosti badatelny v SOkA Jesenik je zachycen v obrazku €. 2.
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Navstévnost badatelny SOkA Jesenik v letech
1996-2016
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Obrazek 2: Navs§tévnost badatelny Statniho Okresniho archivu Jesenik v letech 1996-2016
Zdroj: Vyrocni zpravy SOkA Jesenik za roky 1996-2016

Odborné personalni obsazeni archivu v letech 1996-2015

V roce 1996 mél archiv tii zaméstnance: feditelku a archivairku Bohumilu Tinzovou,
knihovnici a archivaiku Jarmilu Syptakovou, pomocného archivéaie a manipula¢niho délnika
Vladimira Votypku. Na st€éhovani v roce 1996 se vyrazné podileli i dva brigaddnici. Béhem 21
let se situace vyrazné zménila a vrostla predev§im odbornost archivniho kolektivu.

V soucasnosti ¢ita tym pracovnikli jesenického archivu Ctyfi odborné vysokoskolské
pracovni sily, hospodarku, kterd je zaroven pracovnikem povérenym digitalizaci archivalii a

domovnika-fidice.
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4 OCHRANA ARCHIVALIQ

Z pravniho hlediska urcuje ochranu archivalii zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé hned v nékolika hlavach a paragrafech. Prakticka ochrana vychazejici ze
zakona se muze v riznych archivech liSit podle podminek, které v daném archivu existuji.
V tom piipadé€ se fidi vnitinimi smérnicemi dané¢ho archivu. Vnitinimi normami jsou v tomto
piipadé chapany organizacni tad, badatelsky fad a dalsi pokyny feditele Zemského archivu
v Opavé, které maji platnost pro cely tfad véetné jeho vnitfnich organizacnich jednotek. Jsou
tedy zavazné i pro statni okresni archivy spadajici do jeho pusobnosti, tedy i pro Statni

okresni archiv Jesenik.

4.1 Vlastnictvi archivalii

V Ceské republice existuji ze zakona v podstaté dva druhy vlastnictvi archivalii, statni a
soukromé. Archivalie, jejichz vlastnikem je stat nebo pravnické osoby jim ziizené, jsou
ulozeny ve vysSe uvedenych typech statnich archivii. Mimo to existuji soukromi vlastnici

archivalii, na které se také vztahuji zakonné normy k ochrané¢ archivalii.

4.1.1 Pravni ochrana

Prava a povinnosti vlastnikl archivalii jsou upraveny v §23 - §27 zakona €. 499/2004 Sb. o

archivnictvi a spisové sluzbé.

Prvnim ochrannym prvkem, ktery tento zékon upravuje v oblasti vlastnictvi archivalii, je
omezeni jejich prevadéni na jiné vlastniky. Toto opatfeni se tyka archivalii ve vlastnictvi statu
a prevod na jiného vlastnika je moZny pouze stanovi-li to zvlastni zdkon. Prevedeny do
zahrani¢i mohou byt tyto archivélie pouze na zéklad€ vladniho nafizeni. Variantou je zde také
pfevedeni archivalii do uZivani fyzickym ¢i pravnickym osobam, coZ lze pouze za souhlasu
ministerstva vnitra a pouze v pfipadé€, Ze ten, jeZ je mu archivélie svéfena do uzivani, dokaze
zabezpecit podminky pro péci a ochranu archivalie. Tyto podminky jsou stanoveny v témze

zakoné.

Vlastnictvi archivalii je spojeno s urCitymi pravy. Prvnim z nich je pravo na poskytnuti
informacnich a poradenskych sluzeb v oblasti péfe o archivélie ze strany Narodniho ¢i
pfislusného statniho oblastniho archivu. Tyto sluzby jsou poskytovany bezplatné. DalSim
pravem soukromého vlastnika archivalie je poskytnuti pausalniho piispévku. Ten je
vlastnikovi poskytovan v souvislosti s prohlaSenim dokumentu za archivalii. Narok na

ptispévek vlastnik uplatiiuje pfimo u ministerstva vnitra, a to prostfednictvim pitislusného
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archivu. VySe piispévku je stanovovana provadécim predpisem zakona. DalSim pravem
soukromého vlastnika archivélie je ndhrada nakladd spojenych s péci o archivalii, kterd mu
vznikla ze zakona. Narok na ndhradu se op¢t uplatiiuje u ministerstva vnitra prostfednictvim
prislusného archivu. Oba piipady musi byt uplatnény v zdkonem stanovenych lhiitdch, jinak

narok zanika.

Prvni povinnosti vyplyvajici z vlastnictvi archivélie v analogové podobé je fadna péce o
ni, coz zahrnuje jeji udrzovani v dobrém stavu, chranéni pfed poskozenim, zni¢enim, ztratou
¢1 kradezi a v neposledni fad¢ jeji pouzivani, které musi byt v souladu s fyzickym stavem.
V souvislosti s vlastnictvim analogové archivalie, jez neni uloZena v archivu, ale je vedena
v zékladni evidenci Néarodniho archivniho dédictvi, také vznikd povinnost na vyzadani
poskytovat udaje pro vedeni evidence, kterou vede pfislusny archiv. Dalsi povinnosti je
vytvoreni digitalni kopie archivalie, kterd musi byt ihned po prohldSeni za archivélii pfedana
k uloZeni narodnimu ¢i digitdlnimu archivu. V pfipadé, ze se vlastnik rozhodne pievést
vlastnické pravo archivalie na jinou osobu, pfipadné uzavie smlouvu o jeji tschové, je
povinen tuto skutecnost pfedem ozndmit Narodnimu archivu nebo pfislusnému statnimu
oblastnimu archivu. Pfeddnim archivalie do tischovy musi probéhnout na zdkladé pisemné
smlouvy a po c¢as uschovy prechdzeji vSechna jiz zminé€na prava a povinnosti z osoby
vlastnika na osobu schovatele. Ten mtze ptedat archivalie do tischovy dalsimu schovateli
pouze na zaklad¢ pisemného souhlasu majitele archivalie, pficemz se op€t prava a povinnosti
pfenasi na nového schovatele. V pfipadé, kdy vlastnik archivalie neni schopen archivalii
zajistit fadnou ochranu a péci, mohou mu tyto organy poskytnout odbornou pomoc nebo
prevzit archivalii na stanovenou dobu do své péce. Ve chvili, kdy divody, pro které byla
archivalie prevzata, pominou, musi zminéni schovatelé archivalii vlastnikovi na zakladé

zadosti thned navratit.

4.2 Evidence a ulozeni archivalii

Zakladem ochrany archivalii je jejich evidence. V Ceské republice existuje provazany
systém elektronické evidence Narodniho archivniho dédictvi (tzv. NAD) v celostatni databazi
PEVA, v jejimZz ramci existuji 1 databaze jednotlivych statnich archivli. Tato evidence je
kazdoro¢né aktualizovana. Veskery archivni material pievzaty statnimi archivy musi byt dle

zékona neprodlen& zapsan do této evidence.’”

9 ’ r v ’
39 Informace ziskané z rozhovoru se zaméstnancem SOKA Jesenik
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4.2.1 Pravni ochrana

Evidence archivalii je upravena §16 - §19 zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové

sluzbé.

Zarazeni archivalii do evidence pfechazi jejich vybér ze vSech dokumentli danych
ptvodct. Jak jiz bylo feeno vyse, takto evidované archivalie na tzemi Ceské republiky jako
celek vytvaii Narodni archivni dédictvi. Evidence je vedena v zdkladnim, druhotném a
ustfednim stupni, piicemz zakladni jednotkou evidence je archivni fond, sbirka ¢i jejich
jednotliva Cast nebo jednotliva archivalie. V ramci evidence Narodniho archivniho dédictvi
jsou archivalie uchovavany ve forme listinné, na technickych nosi¢ich nebo kombinaci téchto

dvou forem, ptfi¢emz u zakladni evidence musi byt uchovavana i ve formé listinné.

Zakladni evidenci zahrnujici evidenci pfiriistki a ubytkd archivalii, evidencni listy
archivalii a evidenci archivnich pomiicek vedou archivy a kulturné védecké instituce, v jejichz
péci se archivalie nachazeji. V ptipad¢ digitalni podoby archivalie, je archivem evidovana a
jeho replika je uklddana v Narodnim archivu ¢i Narodnim digitdlnim archivu. Jistou cast
zakladni evidence nalezici do péce archivli nebo kulturné védeckych instituci vede Néarodni

archiv nebo statni oblastni archiv v rdmci své pasobnosti.

Druhotné evidence archivalii v pé¢i archivii nebo kulturné védeckych instituci je vedena
Narodnim archivem nebo pfislusnym statnim oblastnim archivem. Evidence na této urovni
zahrnuje evidencni listy Narodniho archivniho dédictvi a evidenci archivnich pomtcek.
Povinnosti subjektii, které vedou evidenci na zdkladni tUrovni je poskytovat udaje
z evidencnich listl archivalii a z evidence archivnich pomtcek a zasilat stejnopisy archivnich

pomticek subjektim vedoucim druhotnou evidenci.

Evidence na Ustfedni Urovni je vedena pfimo Archivni spravou ministerstva vnitra a
zahrnuje stejné jako u druhotné evidence evidencni listy Narodniho archivniho dédictvi a

evidenci archivnich pomtcek. Subjekty zakladni evidence 1 zde maji shodné povinnosti.

O vyrazeni z evidence Narodniho archivniho dédictvi rozhoduje ministerstvo vnitra na
navrh archivu. Dlvody k vyfazeni jsou pfehodnoceni vyznamu archivélie, jejich zniceni nebo
jejich vydéani do zahrani¢i.

Specialni ochrana je poskytovéana archivalii, archivnim sbirkdm ¢i archivnim fondim,
které byly prohlaseny za archivni kulturni pamatky nebo za narodni kulturni pamatky. Tyto
piipady jsou upraveny v §18 odst. 1. zdkona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé.

O takovychto archivaliich vede evidenci ministerstvo vnitra a archivy v nichZ jsou tyto
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archivélie ulozeny, o nich vedou evidenci zvlastni. Zvlastni evidence obsahuje udaje o
charakteristickych rysech dokumentu, tdaj o tom kdy byl dokument prohldSen za archivni
kulturni pamatku nebo za narodni kulturni pamatku a daje o tom kde je dokument ulozen a

do ¢i péce nalezi.
4.2.2 Fyzicka ochrana a uloZeni archivalii

Zpisob ulozeni archivalii se odviji od podminek daného archivu. Vzdy musi byt ale

zachovana zakladni pravidla jak pro uloZeni, tak pro jejich fyzickou ochranu.
Podminky v depozitarich a skladovaci technologie

Jednou ze zakladnich podminek fyzické ochrany archivalii je udrzovani vhodnych
technickych a klimatickych podminek v depozitatich, to je v prostordch uréenych k ukladdani
archivalii. Velmi dulezité jsou technické parametry pouzivanych regalovych systémd, jichz je
na nasem trhu cela fada. Nejvhodnéjsimi se jevi celokovové regdly s moznosti nastaveni
velikosti poli a regal, kterd zajiSt'uje vhodnou cirkulaci vzduchu. Klimatické podminky jsou

normami stanoveny takto:
- teplota 15 °C +-5°C
- vlhkost vzduchu 60% s toleranci +-10% *°

Pii dodrZeni téchto podminek maji archivalii idealni prostfedi, které zarucuje jejich
fyzickou ochranu. Je nutno konstatovat, ze tato kritéria jsou v jednotlivych archivech, at’ jiz
jde o novostavby ¢i rekonstruované budovy, velmi rizna. V ramci Zemského archivu v Opave
je tomu stejné: napiiklad depozitaie Zemského archivu v Opavé ¢i statniho okresniho archivu
Karvind nejsou klimatizovany, zatimco vétSina ostatnich archivli v€etné Statniho okresniho
archivu Jesenik klimatizované depozitafe maji. Ze zkuSenosti ale vyplyva, Ze klimatizace neni
samospasitelnym zpiisobem feSeni; jednak je velice energeticky naro¢na, coz prodrazuje
provoz archivu, jednak, pokud neni sprdvné dimenzovana, netfeSi problematiku udrzeni
klimatickych podminek v depozitafich, jak je stanoveno. Nejvétsi problémy jsou s udrzenim
stalé vlhkosti. Odvlh¢ovani byva nejcastéjsim nedostatkem klimatizacnich zatizeni a pouze
zasahem lidského faktoru lze vlhkost udrZovat v pfijatelnych mezich. Naptiklad pii velké
relativni vlhkosti ve vnéjSim prostiedi, 1ze korigovat vlhkost v depozitafich nastavenim pouze

vnitini cirkulace vzduchu a nepfisavanim vlhkého vzduchu z vngjiku. *'

4 1z r Y o rvr
% Normy pro ukladani archivalii v depozitafich
41 , ‘ « ,
Informace ziskané z rozhovoru se zaméstnancem SOKA Jesenik
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K fyzické ochrané¢ archivalii vyrazné ptispiva i spravné zvoleny typ obalového materidlu,
jako jsou kartony nebo specialni krabice na listiny a jiné vzacné dokumenty. Dilezité je
predevsim skuteCnost, aby zvolend lepenka nebyla kysela, protoze kyselost uchovavanému
archivnimu materidlu Skodi. Zemsky archiv v Opavé pouziva jiz léta s velice dobrymi

zkuSenostmi kartony spoletnosti EMBA, spol. s.r.0..*

Zemsky archiv v Opavé

V kapitole historie opavského archivu byly zminéné katastrofy, se kterymi se tamni
archivaii potykali. Nejdiive v roce 1945 pii bombardovani doslo ke zniceni velkého mnozstvi
archivalii pozary a nasledn¢ v roce 1984, kdy doslo ke zficeni stfechy zapadniho kiidla
archivni centraly, pfi které byl ponic¢en 1 bkm archivalii. Nasledovala desetileta rekonstrukce
budovy, do které byly archivélie pfevdzeny z minoritského klastera v letech 1992-1995.

Archiv také kvuli nedostatku mista potidil prostory v zdmku v Bilovci.

Ani po rekonstrukci se vSak opavskym depozitafiim nevyhnuly potize. Jedna se totiz o
historickou budovu se svymi specifiky. Tyto potize feSili naptiklad tim, Ze v okrajovych
¢astech archivnich depozitaii bylo nainstalovano topeni k dosaZeni stability teploty. Systém
vysousect vzduchu byl nainstalovan v pfizemi, aby nedochdzelo k vyskytu plisni. Na rozdil

N . C 1 . ;. . . N , 4
tieba od jesenického archivu zde neni instalovan klimatizagni systém.*

Dalsi véci, ktera pfispiva k ochrané archivalii v depozitéfich, je jejich samotné uloZeni.
V opavském archivu pouzivaji regaly dievéné a pouze v malé mife regaly kovové. Samotné
obaly archivalii jsou rizné pro riizné typy archivalie. Na obycejné papirové archivalie zde
pouzivaji slohy ztvrdého papiru, na listiny bez peceti, mapy a plany tzv. preSpan, tedy
tvrzeny elasticky karton. Na listiny s peceti jsou pouZivany krabice od jiZ zminéné spolecnosti
EMBA, od které také pouZzivaji desky, kartony a krabic¢ky. Krabicky slouzi k ukladéani
svitkovych filml. Filmy kinematografické jsou zde ukladany v obalech od firmy Sary

.44
Neratovice.

Statni okresni archiv Jesenik

V zimé roku 1996 doslo v celém komplexu k problémim s vlhkosti, které vygradovaly po
povodnich v roce 1997. Problémy byly zptisobeny nekvalitné odvedenou praci a nedodrZzenim
stanovenych kritérii hlavné€ u izolaci zdi a podlah. Tyto nedostatky rekonstrukce archivu se

odrazily ptedev§Sim ve Spatnych klimatickych podminkach v depozitafich. Dlouholety

2 Informace ziskané z rozhovoru se zamé&stnancem SOKA Jesenik
4 , , «
3 Informace ziskané od zaméstnance ZaO
44 , , «
Informace ziskané od zaméstnance ZaO
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problém s vysokou vlhkosti vzduchu a neustale se ménicimi teplotami v depozitatich vedl

k n¢kolika opatfenim, jak po strance stavebni, tak technologické.

Vroce 1998 bylo provedeno odizolovani celého aredlu, jez zahrnovalo i odvodnéni
pozemku kolem budov, coz ale vyfeSilo problém s vlhkosti pouze c¢astecné. Poté se
rekonstrukce vénovala zatepleni stfech nad depozitaii, které meélo snizit kolisani teplot.
Dalsim krokem k vyfeSeni problému byl projekt vybudovani klimatizace v roce 1999, ktery se
realizoval ve dvou etapach v priabéhu dalsich letech. V nésledujicim obdobi doslo jesté
k zatepleni budovy, coz ale vedlo pouze k zhorSeni klimatu v ¢asti depozitait, jez se projevilo
predevsim dalsim zvySenim vlhkosti. Velké upravy probéhly v letech 2010 a 2011. Doslo
k zbudovani nového depozitdfe v budové cislo 17, ktery jako jediny neni klimatizovan.
V nésledujici etapé rekonstrukce byl odvodnén dvir archivu a poloZena izolace a nova
podlaha v hlavnim depozitafi. DoSlo tim k zamezeni pruniku spodni vody pod budovu a
v centralnim depozitdii ke znatelnému poklesu vlhkosti. Nejvétsi zasluhu na stabilizaci
klimatickych podminek v depozitafich je ale tieba pticist domovnikovi SOkA Jesenik a jeho
kazdodenni praci s klimatizacnimi jednotkami a jejich regulaci. Jednak se mu podatilo
dosadhnout zna¢ného zlepSeni a stabilizace méfenych hodnot, jednak doséhl vyrazné uspory
elektrické energie. Posledni velka rekonstrukce probchla v roce 2015, kdy doslo k opravé a

zatepleni stfechy centralni budovy.

S problémy vysokych hodnot v depozitarich souvisel 1 plosny vyskyt plisni na archivaliich,
predevsim na koZenych hibetech knih, listinach a na aktovém materialu v kartonech. Postupné
byla provedena i opatfeni k zamezeni tohoto nebezpec¢i. V roce 2003 byly v restauratorské
diln€¢ ZAO zrestaurovany a konzervovany vSechny listiny SOkA Jesenik, v€etné peceti a byly
ulozeny ve specialnich krabicich EMBA. Od roku 2011 do roku 2014 byl do novych kartont
ulozen aktovy materidl velkych fondG plGvodné uloZeny ve starych, zcela nevyhovujicich
kartonech. Vyskyt plisni byl feSen ploSnym vyuZitim roztoku Ajatinu k jejich oSetieni.

V tomto opatieni se pokracuje doposud.

Konzervacéni dilny

Jednim z dilezitych aspektt fyzické ochrany archivalii je jejich konzervace a restaurovani.
Statni oblastni archivy v celé republice maji za timto uCelem ztizeny vlastni konzervacni a
restauratorské dilny. V podminkach Zemského archivu v Opavé existuje tato dilna pfimo pfi
jeho centrale, ve Statnim okresnim archivu Prostéjov a ve Statnim okresnim archivu Frydek—

Mistek.
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Prvotfadou naplni prace téchto dilen je restaurovani a konzervovani archivalii ze vSech
vnitinich organizanich jednotek Zemského archivu v Opavé. Mimo narazovych
konzervatorskych zasahii vybranych jednotlivin, napf. pro ucely vystavovéani, se v nich
provadéji plosné konzervatorské a restauratorské prace urcitych typt archivalii. Prikladem
muze byt plosné konzervovani a restaurovani vsech listin ulozenych v ZAO a ve vSech
statnich okresnich archivech k nému pfislusejicich. V tomto piipad¢ $lo o vice nez dva tisice

listin. Byly navic uloZeny v specialnich krabicich EMBA. *

4.3 Vyvoz a zapiijcovani archivalii

Jednou z dillezitych oblasti prace archivli viici vefejnosti je téz vystavni ¢innost C¢i
spoluprace na vystavni ¢innosti jinych subjektt v Ceské republice i v zahrani¢i. Nesmirné
dalezitou soucésti péce o archivalie je stanoveni ptesnych podminek, za nichz mohou byt

archivalie zaptjceny, ptipadné vyvezeny do zahranici.
4.3.1 Pravniochrana

Pravni predpisy

§29 zakona ¢. 399/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb€ stanovuje podminky, za
jakych mize byt archivalie vyvezena z Ceské republiky. Miize byt vyvezena do zahraniéi
pouze na zdkladé ministerstvem vnitra schvdleném povoleni, jez je vydavano vzdy na dobu

urcitou. Dlvody k vyvozu jsou:

e vystavovani,
e  fkonzervovani,
e restaurovani,

. , 46
e védeckého zkoumani.

Prvnim ochrannym opatienim v tomto paragrafu v oblasti vyvozu je, Ze archivalie milize
byt vyvezena pouze za ucelem, jenz je stanoven v ministerském povoleni. Toto povoleni také
obsahuje lhlitu, v ramci které je vlastnik povinen piivézt archivalii v neposkozeném stavu zpét
na tzemi Ceské republiky. V ramci povoleni miize ministerstvo vnitra stanovit vlastnikovi
ulozeni penézité kauce slouZici jako zaruka dodrZeni podminek. Pokud dojde k nedodrZeni
podminek, kauce propadne statu. K neudéleni povoleni dochédzi v piipad€, Ze ministerstvo

zjisti nemoZnost splnéni podminek péce o archivalie, podminek jeji ochrany ¢i vyvozu brani

4 Informace ziskana rozhovorem se zaméstnancem ZaO
829 zékona &. 399/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé&
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jeji stav. Nelze také vyvézt ty archivalie, které jsou predmétem fizeni o prohlaSeni za archivni
kulturni pamatku nebo za narodni kulturni pamatku a to az do okamziku vydani rozhodnuti,
poptipad¢ z natizeni vlady archivalii vyvézt. V ptipadé vyvozu archivélii s ozna¢enim narodni
kulturni pamatka, je mozny jeji vyvoz pouze se souhlasem vlady a to na dobu urcitou a pouze
k ucelim vystavy ¢i restaurovani. Evidenci o vydanych povolenich k vyvozu archivalii vede
ministerstvo vnitra, které také kontroluje splnéni podminek (nepoSkozeni a v€asné vraceni
archivalie). Za nedodrzeni podminek stanovenych v povoleni ministerstva vnitra hrozi

v povoleni stanovené sankce.

Podminky k vystavovani archivalii obecné jsou upraveny §39 zakona ¢. 399/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé. K vystaveni mize dojit, pokud to dovoluje stav archivalie, dale
pokud bude zarucena jeji ochrana a péce o ni a v neposledni fad¢ také ochrana osobnich udaju
podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné né&kterych zakont, ve
znéni pozdégjSich predpist. V piipad¢ archivalii, jez byly archiviim svéfeny do uschovy, musi
byt splnény jiz zminéné podminky a spole¢né s nimi také podminky stanovené ve smlouvé o
uschové. Pokud se jedna o archivalie ve vlastnictvi ¢eské republiky v péc¢i archivli, musi byt
opét splnény uvedené zakladni podminky a byt sepsdna smlouva ¢i zépis o zapijcce. V té
musi byt sjednany podminky o vysi pojistného a podminky vystaveni. Nedilnou soucasti
smlouvy je také vycet zaptujcenych archivalii a zdznam o jejich stavu. Vystavovani narodni

kulturni pamatky lze uskutecnit pouze na zdklad€ povoleni ministerstva vnitra.

Vnitini smérnice - Smlouva o zapijéce ZAO

Z této smlouvy budou vybrany pouze casti tykajici se ochrany archivalii. Jedna se o
smlouvu, na jejimz zakladé pajéuje Zemsky archiv v Opavé (tedy Ceska republika)
pozadovanou archivélii. Nedilnou souc¢asti smlouvy jsou protokol o fyzickém stavu archivalii
a revers se seznamem zapuj¢enych archivalii. Samotnd smlouva obsahuje nazev vypujcitele a
jeho naciondle, dale také misto konani, ¢as konani a ndzev vystavy, pro niZ se archivalie
zapijcuje. Dale také den zapijCeni, termin vraceni archivalie a cenu, na kterou bude

archivalie béhem vystavy pojisténa.

Vypujcitel archivalie se ve smlouvé zavazuje k pouZzivani archivalie pouze k ucelim,
k nimz byla zapiijena. Vypujcitel také nesmi prenechat archivalie k uzivani tieti osobé¢, ani
na archivélii bez vyslovného souhlasu ptijcitele provadét jakékoliv zmény, at’ jiz se jedna o
original ¢i kopii. Bez souhlasu ptjcitele také nesmi byt z archivélie pofizovany zaddné kopie.
Smlouva také stanovuje maximalni délku vystavovani origindll archivalii na 4 tydny.

V piipadé, Ze vystava trva déle, musi byt po této 1hlté originaly nahrazeny kopiemi.
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Archivalie muze byt vystavovana podle konkrétné uréenych podminek v této smlouve:

- klimatické podminky
o teplota
o relativni vlhkost
- svételné podminky
o intenzita osvétleni maximalné
o maximalni emise UV-zafeni umélych zdrojl osvétleni

o celkova davka absorbovaného zafeni béhem vystavy

Jak jiz bylo uvedeno vySe, vypujc¢itel ruci za archivalie po dobu jejich zapujcky a je
povinen je pojistit a to od okamziku jejich ptevzeti do okamziku jejich navraceni. Pojisténé
musi byt proti vSem rizikiim, tedy 1 proti pfirodnim katastrofam a klimatickym vliviim. Vyse
pojistné hodnoty je stanovena ve smlouvé. Pojistnd smlouva musi byt pujciteli zaslana
minimaln¢ 10 dni pfed dohodnutym zapiijcenim, protoze bez této pojistné smlouvy nelze
archivalie pfipravit k zabaleni a transportu. Dojde-li k poskozeni archivalii, musi vypujcitel
pisemné vyrozumét pujcitele a v okamziku navraceni archivalii je Skoda zaznamenana do
Protokolu o stavu archivdlie. Pficemz vySe nahrady za poskozeni ¢i ztratu archivalii je
stanovena minimalnimi ndklady na restaurovani poskozenych archivalii a maximalni

hodnotou je vySe ndhrady uvedena v pojistné smlouvé.

Smlouva o zéaptjcce stanovuje vypijciteli povinnost, zajistit, po celou dobu trvani
vypijcky archivalii odborny a bezpecnostni dohled. Je také povinen, umozZnit povéfené osobé
ze strany pujcitele zkontrolovat stav archivalii béhem jejich instalace a ptfed transportem zpét
k pujciteli.

Pokud dojde k nedodrZeni nékterych z téchto podminek, ma vypujcitel na vlastni naklady
okamzité vratit archivalie pajciteli, a to i v pfipad¢, ze lhiita pro vyptjceni jesté neuplynula.
V odtvodnénych ptipadech ma pijcitel pravo zadat vraceni archivalii pred uplynutim této

lhiity. Zadost o vraceni vSak musi byt minimalné 10 dni pfed datem pozadovaného vraceni.

4.4 Nahlizeni do archivalii

Nabhlizeni ve vefejnopravnich archivech je umoznéno v prostorach takzvané badatelny. Je

to prostor ur¢eny k studovani archivniho materialu a literatury podle vybéru badatele.
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4.4.1 Pravni ochrana
Zakonné predpisy

Ochrana archivalii pfi nahlizeni je upravena §34 - §38 zdkona ¢. 399/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé. Pficemz §38 stanovuje ptipady kdy je nahlizeni do archivalii

v archivu odepfeno.

Do archivalii v péci archivu lze nahlizet pouze za podminek stanovenych v zakon¢ a
v badatelském tadu ptislusného archivu. Badatelsky fad vydéva samostatné¢ kazdy archiv
podle ptedlohy badatelského fadu sestavené ministerstvem vnitra. Zvetejnén musi byt jak na

ufedni desce, tak i na webovych strankach archivu.

Zakon v tomto piipad¢ také stanovuje, ze pokud je vyhotovena digitalni kopie archivalie,
pak se badateli predklada praveé ona a ne original. Originalni archivalie je mozno piedkladat
pouze se souhlasem pfislusného archivu a pouze v ptipadé, ze to ucel studia vyzaduje. Pokud
je archivalie Narodni kulturni paméatkou, smi byt original piedloZen pouze v archivu, v jehoz
vlastnictvi se nachazi a to na zéklad¢ povoleni ministerstva vnitra. V piipad¢ archivalii, které
byly svéteny archivu do uschovy, se nahlizeni do nich fidi jiz dfive zminénym zdkonem,
badatelskym tadem pfislusného archivu a dale také podminkami sjednanymi ve smlouvé o
uschové. V digitalni podob¢ jsou archivalie zvetfejnény na narodnim portalu ¢i portalu pro
zptistupnéni archivalii v digitdlni podob&. V archivech lze nahlizet pouze do archivalii
starSich tficeti let, pokud neni zdkonem stanoveno jinak a také do vSech zvefejnénych
archivalii.

V ramci ochrany archivalii pfi nahliZzeni, zaznamenavaji archivy ze zakona informace o
badatelich (jméno a piijmeni, datum a misto narozeni, stidtni obcanstvi, adresu trvalého
pobytu, ¢islo prikazu totoznosti). Nahlizeni je povoleno na zaklad¢ zadosti, ktera se podava
na badatelském listu. Osoba badatele je zde kontrolovana pracovnikem archivu, jenz si
vyzada po badateli prikkaz totoZnost pro ovéteni shody s idaji na badatelském listu. Vzor

badatelského listu je vytvofen provadéci pravnim predpisem ministerstvem vnitra.

Jak jiz bylo uvedeno, v nékterych ptfipadech miZe byt nahliZzeni do archivalii zamitnuto.
Prvnim divodem k zamitnuti nahlizeni do archivalii je jejich Spatny fyzicky stav nebo jejich
neuplné zpracovani. DalSim diivodem je namitka proti nahlizeni do archivalie fyzické osoby,
jejiz osobni udaje archivalie obsahuje. V ptfipadé archivalii obsahujicich citlivé udaje, je nutny
k jejimu nahlizeni souhlas osoby, jiz se citlivé udaje tykaji. V ptipad¢€, ze tento souhlas

neud¢li, je nahliZzeni také zamitnuto. Poslednim ptipadem zamitnuti nahliZeni do archivalie
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nastavd v okamziku, kdyz tak stanovi zvlaStni piedpis, nebo pokud zadatel nespliiuje
podminky stanovené v tomto zvlastnim ptedpisu.
V ptipadé, kdy archiv nevyhovi zddosti o nahlizeni, ma badatel prdvo podat navrh na

piezkum rozhodnuti pfislusSnému spravnimu uiadu.

Vnitini smérnice - Badatelsky rad Zemského archivu v Opavé

Badatelsky tad stanovuje povinnosti badatele a pravidla umoziujici studium, jejichz
hlavnim cilem je ochrana archivalii jednak ptfed fyzickym poSkozenim, jednak pied moznou
kradezi.

»Badatelsky rad Zemského archivu v Opave vydany na zdklade § 36 pism. a) zakona ¢.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmené nékterych zakonu ve znéni pozdéjsich
predpisu a prilohy ¢. 3 k vyhlasce ¢. 192/2009 Sb., kterou se méni vyhldaska ¢. 645/2004 Sb.,
kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné

0. o cd?
nékterych zakonii:

Pro tcely této prace budou pouZita pouze ta ustanoveni badatelského tadu, ktera se tykaji
pfimo ochrany archivalii. S ochranou archivalii se badatel setka jesté pfed samotnym vstupem
do badatelny. Ten je mu povolen pouze s perem, tuzkou, volnymi listy papiru na poznadmky,
notebookem, piipadné skenerem ¢i fotoaparatem. Dalsi ochranné opatfeni badatele ¢eka pii
vstupu do badatelny, kdy je povinen zapsat se do knihy navstév a vyplnit badatelsky list.
Povinnymi informacemi v badatelském listu jsou jméno, ptijmeni, rodné piijmeni, datum a
misto narozeni, misto trvalého bydlist¢ a ¢islo osobniho dokladu (¢islo obc¢anského pritkazu
nebo pasu). V piipadé, ze badatel nemlize tento osobni prikaz predlozit ke kontrole, neni mu
pfistup do badatelny umozZnén. Osobni tdaje v badatelském listu slouzi k mozZnosti
kontaktovat badatele v pfipadé¢, nasledné zjiSt€éného poskozeni nebo ztraty archivalie. S takto
ziskanymi osobnimi daji je nakladano podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran€ osobnich
udaji. Kazdy ke studiu ptedlozeny material je zapsan jednak na zadance o jeho ptedlozeni,
jednak v badatelském listg, ktery je veden jak v podobé listinné, tak v elektronické podobé.
V analogové formé je kazdy vyplj¢eny materidl potvrzen podpisem badatele, ktery si jej
vyzadal a jeho vraceni a kontrola je ztvrzena podpisem dozorujici osoby v badatelné.

Badatel je povinen dbat pokynli dozor¢iho pracovnika v badatelné. Pti studiu archivalii je

badatel povinen archivalie co nejvice Setfit. U cennych archivalii plati pfi kontaktu s nimi

zasada pouzivani bavinénych rukavic. V piipad¢ poskozeni mulze byt badateli s okamZitou

7 Zemsky archiv v Opavé. [online]. [cit. 2017-04-21]. Dostupné z:
http://www.archives.cz/zao/uredni/predpisy/index.html
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platnosti povoleni k nahlizeni do archivalii odebrano. Stejny postih plati pfi poruseni zakazu
vynaseni archivalii z badatelny. Mnozstvi archivalii pfedlozenych badateli v jednom
navs§tévnim dni je omezen na pét evidencnich jednotek (kartond, knih ¢i jednotlivin).
Omezeno je 1 mnozstvi, které je badateli v jednom okamziku predkladano, a to tak, aby byla

mozna jeho kontrola pfi vraceni.

Po ukonceni studia archivalii je badatel povinen je vratit v poctu, poradi a stavu, v jakém
je ptrevzal. Dozor v badatelné¢ vracené archivélie zkontroluje a ztvrdi svym podpisem jejich

fadné vraceni v badatelském listé.

Existuje-li pozadovana archivalie v digitalni podob¢, original se badateli jiz neptedklada.
Navic tfadu digitalnich archivalii mize badatel studovat v Digitadlnim archivu Zemského

archivu v Opavé — viz pfislusna kapitola o digitalizaci.

Je-1i origindlni archivalie zaptjovana ke studiu mimo archiv, v némz je ulozena, do
jiného archivu, je z divodu jejich ochrany pted ztratou, kradezi ¢i poSkozenim zakézéano jeji
posilani postou. Pievazi je povéfeny zaméstnanec za piredem dohodnutych podminek, o
zapujcce se sepiSe revers se seznamem zapuj¢en¢ho materidlu. Archivélie se dale zapisi do
zvlastni knihy vyptjcek a zaptjcek.

Pravni ochrana archivalii se vztahuje i na archivni materidly jiného majitele nez je stat
ulozené v archivu na zdkladé¢ smlouvy. Jednd se naptiklad o archivni soubory cirkevnich

instituci. S témi nesmi byt bez pisemného souhlasu majitele nijak nakladano.

Reditel Zemského archivu v Opavé ¢&i feditelé statnich okresnich archivii jsou opravnéni
povolit vstup do jinych prostor archivu nez je badatelna v piipad¢ napiiklad exkurzi. I zde
plati povinnost zapisu do knihy néavs$tév archivu. Vstup je povolen pouze v doprovodu

povéteného zaméstnance ptisluSného archivu.
4.4.2 Fyzicka ochrana

Zemsky archiv v Opavé

Vzhledem k tomu, Ze jak badatelna v jesenickém, tak badatelna v opavském archivu mayji
stejny badatelsky tad, ktery je shrnut vySe a nasledné téZ v popisu jesenické badatelny,
nebude tato podkapitola popisovat detailni postup predkladani a vraceni archivalii

v badatelné. Zachyceny zde budou tedy pouze specifické ochranné prvky badatelny.

. Jesteé pred vstupem do badatelny mdji navstévnici moznost odlozeni véci v Satné.

Badatelna Zemského opavského archivu ma dvé mistnosti. Prvni z téchto mistnosti slouZzi
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k prohliZzeni original archivalii a ma kapacitu 20 mist. Druhou mistnosti je maléd studovna,
ktera ¢itd 2 prohlizecky mikrofilmi, 4 pocitae pro prohlizeni kopii archivalii a 1 misto u
prohlizeciho zafizeni na filmové archivalie. Dulezitd jsou zejména mista s pocitaci, jelikoz
specifikem opavského archivu je vysoka mira digitalizace archivalii oproti ostatnim archivim.

K tomu piispéla Mormonska cirkev.*®

Dozor v badateln¢ opavského archivu je ke sluzbé v badatelné vyclenéno 8 opravnénych
zaméstnancu, piicemz sluzbu konaji soucasné 2 zaméstnanci. Tedy pfi nutnosti piivézt dalsi
materidly z depozitarii neni potieba, aby dozor za svou osobu zajistil nahradu, jak je tomu
v jesenickém archivu. Pravidlem ovSem je, ze archivalie, které chce badatel pii dané navstéve
studovat, by mély byt badatelem objednany den ptedem. Pii vzniku takovéto objednavky je
kazdému vypij¢ovanému materidlu vygenerovan originalni ¢arovy koéd a to hned ve dvou
vyhotovenich. Jeden z listkli je umistén pfimo na materidl a druhy ziistdva na prazdném mist¢,
které po materidlu zlstalo v depozitafi. Timto zplisobem je mozna fyzicka kontrola navraceni
archivalie, po jejim prostudovani, na jeji misto. Pracovnik v badatelné ma diky témto listkiim
také moznost zkontrolovat fazi, ve které se archivalie nachazi: objednan, pfinesen do
badatelny, vydan badateli, vracen pro dalsi studium, vracen uplnég, zkompletovan a ulozen
zpét. Cenné archivalie jsou pfed pfedlozeni badateli foliovany. Pfi studiu archivalii, jez
pochazeji z obdobi pied rokem 1526, jsou zde badatelé povinni pouzivat rukavice, které jsou
v badatelné k dispozici. OvSem, jak jiz bylo feceno, celd fada druhti dokumentd je v digitalni

podobg, coz znamena, e jiZ nejsou ve fyzické podobé piedkladany.*

Poslednim ochrannym prvkem v badateln€ je kamerovy systém, ktery v soucasnosti
¢itd 5 kamer. Z tohoto poctu jsou 2 barevné a 3 Cernobilé. Zaznamy z kamer jsou uchovavany
pul roku na pamétovém disku, pficemz predepsand doba uchovavani je ¢tvrt roku. To je
zpiisobeno automatizaci funkce kamer, tedy tim, Ze se spinaji pouze v pfipadé detekce
pohybu. Z toho divodu se tedy do paméti uréené pro toho nahravani vejdou o 3 mésice delsi

zéznamy.’

Statni okresni archiv Jesenik

Badatelna Statniho okresniho archivu Jesenik ma maximalni kapacitu 8 mist, ktera je
pro dany archiv naprosto dostacujici. K badateln¢ patii Satna s uzamykatelnymi skfinkami pro
odkladani osobnich véci. Je urCena i1 k obCerstveni badateld. Pfi vstupu do badatelny se

badatel zapisuje do knihy navstév a vyplni predloZzeny analogovy badatelsky list. Obsluha

* Informace ziskany od pracovnika ZaO

49 i1 I3 r
Informace ziskany od pracovnika ZaO

>0 Informace ziskany od pracovnika ZaO
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v badatelné¢ provede nasledné¢ kontrolu udajii a badatelsky list zaeviduje v elektronické
databazi ,,Badatelna“ firmy BACH — Olomouc. Badateli je nasledné ptedloZena pfislusna
archivni pomiicka, z niz si vybere pozadovany material ke studiu. ZapiSe ho do tzv. zadanky,
na jejimz zakladé je mu material postupné predkladan. Pii piedani archivniho materidlu
badateli tento podepisuje pievzeti v analogovém badatelském listu. Badateli se béhem jedné
navstévy predkladd maximalné 5 evidencnich jednotek, napt. 5 fednich knih, 5 kartont nebo
5 jednotlivin. Je-li badateli pfedkladan spisovy materidl, pfed jeho vydanim musi byt
oCislovany vSechny listy (tzv. foliace). VSechna tato opatfeni sméfuji k jednomu cili,
k ochran¢ pted zcizenim archivalii. Pfi vraceni materialu provede obsluha badatelny kontrolu

materialu a zaznamena ji do obou forem badatelského listu.”’

V jesenické badatelné se stidaji 4 odborni zaméstnanci, v pfipadé, ze je nutno pfinést
dal$i material z depozitafe, musi obsluha z badatelny zajistit za svou osobu v badatelné
zastup. Dalsi formou ochrany archivélii v badatelné¢ je kamerovy systém dvou do kiize
osazenych kamer, které se automaticky aktivuji pii vstupu do badatelny. Zaznam kamer se
uklada po dobu 6 mésicti pro pfipadné pouziti v okamziku zjisténi, ze doslo ke zcizeni nebo

. N U TR )
poskozeni nékteré z ptedlozenych archivalii.

Digitalizace

S vyuzivani archivalii Gzce souvisi trend poslednich deseti let, jejich digitalizace.
Jsou-li archivalie digitalizovany, pfedkladaji se badateli jiZ pouze v digitalni podobé, coz
prispiva k ochrané originali. Navic miize zdjemce digitalni archivélie studovat na internetu

v tzv. Digitalnim archivu Zemského archivu v Opavé.

Touto formou jsou jiz vetejnosti zpiistupnény matriky meést a obci Severni Moravy a
Slezska pfedané z matricnich Gfadli Zemskému archivu v Opavé, urbéafe a pozemkové knihy,
fada méstskych a obecnich kronik, eviden¢ni kartotéky obyvatelstva, tfidni vykazy Skol do
roku 1945 a listiny. V soucasné dobé doSlo ke zvetfejnéni vSech dochovanych scitacich

operati mést a obci od roku 1860 do roku 1921.%

Cast digitalizace byla provedena plo$né v ramci spoluprace ZAO s Mormonskou cirkvi

v USA. Tato spoluprace skoncila vroce 2015. V soucasnosti digitalizaci dalSich skupin

>! Informace ziskény od pracovnika SOKA Jesenik
>2 Informace ziskany od pracovnika SOkA Jesenik
>3 Informace ziskany od pracovnika ZaO
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archivalii nebo jednotlivin jiz provadéji jednotlivé archivy svépomoci. V tomto piipadé jde

predevsim o méstské, obecni a jiné kroniky, mapy a plany, fotografie a pohlednice.™

Vzhledem k tomu, ze hlavné piiprava archivniho materidlu k digitalizaci je velice ¢asové
naro¢na, postup digitalizace jiz neni tak rychly. Jak digitalizace v Zemském archivu v Opavé
a ve Statnim okresnim archivu Jesenik vypada, ukazuji nazorné obrazky ¢. 3 a 4. Obrazky
udavaji pocty zdznamt, které byly digitalizovany do dubna roku 2017. Je vsak také nutno
dodat, Ze jeden digitalizacni zaznam muze obsahovat vice skentl. Jako ptiklad mizeme uvést
kroniku, u které se skenuje kazdy list, tedy jeden zdznam obsahuje az néckolik set skent.
V opavském archivu je pocet zvefejnénych zdznaml 332 355, na které piipada 3 329 743
skentl. V jesenickém archivu jsou Cisla o poznani nizsi, coz je zptisobeno diametralné¢ nizSim
poc¢tem archivalii ulozenych v jesenickém archivu. Pocet digitalizovanych zdznamu je zde

34 462 a pocet skenti 324 789.%

Pocet digitalizovanych zaznamil Zemského

archivu Opava

. _ Archivni fondy
Video/Audio 2 ks 1581 ks

Veduty 51 ks Knihovna 35 668 ks Pomuicky 965 ks

Spolky
Pozemkové knihy __ 17 049 ks
5758 ks

Pecletidla 150 ks _— 2
Matriky 12 837 ks/\

Mapy a plany
10776 ks
Listiny 722 ks

Fotografie 521 ks

Inventarni zaznamy
249 275 ks

Obrizek 3:Pocet digitalizovanych zaznami Zemského archivu Opava k 17. 4. 2017

Zdroj: Poskytnuté informace z interniho webového portalu ZaO

>* Informace ziskany od pracovnika ZaO
> Informace z interniho webového portalu ZaO



Pocet digitalizovanych zaznamu Statniho

okresniho archivu v Jeseniku
Archivni fondy

761k

s
Pomlcky 234 ks

Knihovna 8 224 ks
~

Pozemkové knihy
160 ks

Pecetidla 1 ks

Mapy a plany 930
ks

Listiny 184 ks _—/}
Kroniky 348 ks

Inventarni zaznamy
21 889 ks

Kartotéky 385 ks
Fotografie 1 346 ks

Obrazek 4: Pocet digitalizovanych zaznami Statniho okresniho archivu Jesenik k 17. 4. 2017

Zdroj: Poskytnuté informace z interniho webového portalu ZaO

4.5 Kontrola

Statni archivy jsou ze zakona spravnimi ufady povéirenymi dohledem a kontrolou zdkonem
a vyhlaskami stanovenych podminek pfi nakladanim s dokumenty u jednotlivych piislusSnym
archivem dohlizenych vetejnopravnich i soukromych subjektii. Kontrole ze zdkona ptedchéazi
metodicka ¢innost archivii vici subjektim, v jejimz pribéhu archiv subjektim pomaha pfi
stanoveni spravnych postupli v ramci spisové sluzby a pii vybéru archivalii ve skartaénim
fizeni i mimo n¢;.

Dal8im stupném dohledu je kontrola ze zdkona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové
sluzbé, kterou jsou archivy povinny provadét u vefejnopravnich piivodci. Zjisti-li povéieny
zaméstnanec pii kontrole zavazna pochybeni proti zdkonu o archivnictvi, je povinen tato
pochybeni uvést v protokole, ptipadné je zdokumentovat. Pokud doslo k opravdu zavaznému
pochybeni je zahdjeno spravni fizeni, v jehoz pribchu jsou stanoveny podminky napravy,

pfipadné finan¢ni sankce.
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4.5.1 Pravni ochrana

Hlava IV. tohoto zdkona se tyka vykonu kontroly ve vécech archivnictvi a spisové sluzby,
v niz archivy vystupuji jako kontrolni spravni ufad statu. Predev§im §72 urcuje kompetence
poveéienych zaméstnancu archivil v oblasti ndpravy zjisténych nedostatk ¢i prestupki.

Dodrzovéani povinnosti v oblasti archivnictvi a spisové sluzby kontroluji ministerstvo
vnitra, Narodni archiv, statni oblastni archivy a Archiv bezpeénostnich slozek u Ustavu pro
studium totalitnich rezima. Kontrolu na zéklad¢ povéteni feditele spravniho uradu-archivu
vykonavaji tzv. archivni inspektofi, ktefi jsou zaméstnanci piislusného archivu. Pti kontrole
se tito inspektofi prokazuji opravnénim k této Cinnosti, které vydal poverujici organ. Na
zaklad¢ provedené kontroly, mize inspektor rozhodnout o zdkazu ¢innosti, jez by mohla mit
za nasledek poskozeni ¢i zniceni archivalie. Také mlze ukladat subjektim patfi€na opatfeni
k odstranéni a ndpravé nedostatkdl, zjisténych pfi kontrole. Proti tomuto rozhodnuti je mozné
podat odvolani, o némz rozhoduje ve spravnim fizeni subjekt, ktery inspektora povéfil. Tyto

podminky kontroly se vztahuji na vSechny archivy kromé bezpecnostnich archivi.

4.6 Spravni delikty a postihy

Nejdulezitéjsi vzhledem k pravni ochrané archivalii je hlava V. zakona tykajici se

prestupkt a spravnich delikta.
Piestupky
Fyzické osoby se mohou dopustit piestupku v ptipadé, Ze:
- dojde ke zniceni ¢i poskozeni archivalie
- nevrati zaptjcenou archivalii
- archivalii vyveze bez povoleni upraveného zdkonem

V ptipadé, Ze je fyzickd osoba zaméstnancem vefejné spravy v oblasti archivnictvi €i
spisové sluzby, prestupku se dopusti v ptipad€, Ze poruSi povinnost zachovat mlcenlivost

upravenou zakonem.

Pokud je fyzickd osoba majitelem archivélie, o niZ je vedeno fizeni o prohldsSeni za
kulturni pamatku, spacha piestupek v ptipadé€, dojde-li k neoznameni zamyslené zmeény jejiho

umisténi nebo prevodu vlastnického prava.
Fyzicka osoba, jeZ je majitelem ¢i drzitelem archivalie spaché pfestupek kdyz:

- nepecuje o archivalie podle zdkonem stanovenych pravidel
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- neoznami pifevod vlastnického prava k archivalii ¢i uzavieni smlouvy o uschoveé

archivalie
- doveze zaptjcenou archivalii zpét do ¢eské republiky poskozenou

- archivalii, kterd je archivni kulturni pamatkou ¢i narodni kulturni pamatkou,

z vlastnich nékladl nevytvofi bezpecnostni kopii

- poskozené nebo ohrozené archivalii, kterd je archivni kulturni pamétkou ¢i narodni

kulturni paméatkou, neposkytnou konzervaci nebo restaurovani
- nenabidne archivalii k odkoupeni pfednostné piislusné archivni instituci

Poslednim pfestupkem, ktery miize fyzicka osoba jako majitel analogové archivalie
ulozené¢ mimo archiv, kterd je v zakladni evidenci Narodniho archivniho dédictvi ¢i

prislusného archivu, spachat, je nesdéleni tidaji archiviim podle prislusného zakona.

Zakon také upravuje vysi pokut, které 1ze za jednotlivé prestupky udélit.
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Tabulka 1: Maximalni vySe pokuty udélovanych za jednotlivé prestupky v oblasti archivnictvi

maximalni
vySe pokuty

v Ko)

Piestupky

400 000

nevraceni archivalie

nepofizeni bezpecnostni kopie archivalie na vlastni naklady v ptipadé AKP

¢i NKP

100 000

poskozeni €1 zniCeni archivalie

neopravnéné vyvezeni archivalie ze zemée

dovoz poskozené archivalie zpét na izemi Ceské republiky

50 000

poruseni povinnosti zachovavat ml¢enlivost u zaméstnanct

vlastnikem neozndmené zmény v uskladnéni nebo zamyslené zmény ve

vlastnictvi archivalie, o které bylo zahajeno fizeni o prohlaSeni za AKP

vlastnikem nedodrzené splnéni podminek péce o archivalii

vlastnikem nezajisténé konzervovani ¢i restaurovani poskozenych

archivalii, jez jsou AKP ¢i NKP

vlastnikem nenabidnuté ptednostni odkoupeni archivalie subjektim vefejné

spravy

5000

neoznameni pfevodu vlastnického prava ¢i uzavieni smlouvy o tschové

archivalie

neposkytnuti zdkonem stanovenych udajl o archivalii archiviim, archivélie
musi byt analogova a musi byt vedena v zdkladni evidenci Narodniho

archivniho dédictvi nebo v pfislusném archivu

Zdroj: § 73 zdakona ¢.499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé ve zneni pozdéjsich predpisii

V ptipadé€ skupiny prestupkii s maximalni vysi pokut v hodnoté 100 000 K¢ jsou zde

pritézujici okolnosti. Jedna-li se v téchto pfipadech o archivalii, o které se vede fizeni o
prohlaseni za AKP ¢i NKP, Ize uloZit pokutu do vySe 200 000 K¢&. Je-li archivalie AKP, pak
je maximalni vySe pokuty 500 000 K¢ a v ptipadé, Ze se jednd o NKP, mize byt ulozena

pokuta az do vySe 1 000 000 K¢.

Spravni delikty pravnickych a podnikajicich fyzickych osob

Pravnicka nebo podnikajici fyzickd osoba spacha pravni delikt kdyz:
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- jeho ¢innosti dojde k poSkozeni ¢i zniceni archivalie
- nevrati pfislu§né instituci vypiijcenou archivalii

- vyveze archivalii bez povoleni stanoveném v zakoné

V piipadé€, ze je pravnicka ¢i podnikajici fyzickd osoba vlastnikem archivalie, o niz
bylo zahdjeno fizeni o prohlaseni za AKP, miize se spravniho deliktu dopustit v ptipad¢, ze

neoznami jim zamyslenou zménu ulozeni nebo zamysleny prevod vlastnictvi archivélie.

Pokud je pravnicka osoba vlastnikem ¢i drzitelem archivalie, dopusti se spravniho deliktu
v ptipade¢, ze:

- nepecuje o archivalie zdkonem stanovenym zptisobem

- pfislusné instituci neozndmi zménu vlastnického prava k archivalii ¢i
uzavieni smlouvy o tschové archivalie

- dovoze poskozenou archivalii zpét na uzemi Ceské republiky

- archivalii, kterd je archivni kulturni pamatkou ¢i narodni kulturni pamatkou,
z vlastnich nékladt nevytvoii bezpecnostni kopii

- poskozené nebo ohrozené archivalii, kterd je archivni kulturni pamatkou ¢i
narodni kulturni pamatkou, neposkytnou konzervaci nebo restaurovani

- nenabidne archivalii k odkoupeni prednostn¢ piislusné archivni instituci

Prestupkem, ktery miize pravnicka ¢i podnikajici osoba jako majitel analogové
archivalie ulozené mimo archiv, kterd je v zdkladni evidenci Narodniho archivniho
dédictvi ¢i piislusného archivu, spachat, je nesdéleni dajii archivim podle piislusného

zakona.

Vefejnopravni ptivodce, pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba se muze
v roli soukromopravniho ptivodce dopustit spravniho deliktu tim, Ze v rozporu se zakonem
neuchova ¢i pfislusSnému archivni instituci neumozni vybér archivalie. V pfipadé, ze je
pravnickd nebo podnikajici fyzicka osoba nastupcem vetejnopravniho ¢i soukromopravniho
puvodce, dopusti se spravniho deliktu v okamziku, pokud v rozporu se zakonem neuchova
dokument ¢1 neumozni archivni instituci vybér archivalii pochéazejicich z ¢innosti subjektu,
jez se stala pravnim néastupcem. Uréeny piivodce se dopusti spravniho deliktu, kdyz:
- vrozporu se zdkonem nevykond spisovou sluzbu
- vrozporu se zakonem nevyda spisovy fad ¢i spisovy skartacni plan
- vrozporu se zdkonem neozna¢i dokumenty podle pravidel skarta¢niho fadu a

spisového skarta¢niho planu
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- dokumenty neuklada v souladu se zdkonem, spisovym a skartacnim planem
Spravniho deliktu se dopusti piivodce ¢i jeho pravni nastupce v ptipade, ze:

- neprovede skarta¢ni fizeni
- neumozni dohled na vykonani skarta¢niho fizeni

- neumozni vybér archivalii ve skartacnim fizeni

Zakon také upravuje vysi pokut, které Ize za jednotlivé spravni delikty udélit.

Tabulka 2:Maximalni vySe pokuty udélovanych za jednotlivé spravni delikty v oblasti archivnictvi

maximalni
vySe pokuty Spravni delikty

(v K¢)

nevraceni archivalie

400 000 nepoftizeni bezpecnostni kopie archivalie na vlastni naklady v piipadé AKP

¢1 NKP

poskozeni ¢i zniceni archivalie

neuchovani dokumentu ¢i neumoZznéni vybéru archivalie v postaveni

soukromopravniho ptivodce

neuchovani dokumentu ¢i neumoznéni vybéru archivalie pochéazejicich od

200 000 pravnich ptredchiidcti soukromopravnich piivodcii

nevykonavani spisové sluzby podle podminek stanovenych zdkonem,
spisovym fadem a skartacnim spisovym pldnem a to v¢etné nevydani téchto

dvou dokumentu

ptivodce neprovedené skartaéni fizeni, neumoZnény dohled nad

planovanym fizenim ¢i neumoznény vybér dokumentli v tomto fizeni

neopravnéné vyvezeni archivalie ze zemé
100 000

dovoz poskozené archivalie zpét na izemi Ceské republiky

vlastnikem neoznamené zmény v uskladnéni nebo zamyslené zmény ve

vlastnictvi archivalie, o které bylo zahajeno fizeni o prohlaseni za AKP

50 000 vlastnikem nedodrzen¢ splnéni podminek péce o archivalii

vlastnikem nezajisténé konzervovani ¢i restaurovani poskozenych

archivalii, jeZ jsou AKP ¢i NKP
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vlastnikem nenabidnuté ptednostni odkoupeni archivalie subjektim vetejné

spravy

5000

neoznameni pfevodu vlastnického prava ¢i uzavieni smlouvy o tschové

archivalie

neposkytnuti zakonem stanovenych udajl o archivalii archiviim, archivélie
musi byt analogova a musi byt vedena v zakladni evidenci Nérodniho

archivniho dédictvi nebo v piislusném archivu

Zdroj: § 74 zakona ¢.499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdejsich predpisii

V piipadé skupiny spravnich delikti s maximalni vysi pokut v hodnoté¢ 100 000 K¢ jsou

zde pritézujici okolnosti. Jedné-li se v tomto pfipad¢ o archivalii, o které se vede fizeni o

prohlaseni za AKP ¢i NKP, lze ulozit pokutu do vyse 200 000 K¢. Je-li archivalie AKP, pak

je maximalni vySe pokuty 500 000 K¢ a v ptipadé, Ze se jednd o NKP, muze byt ulozena

pokuta az do vyse 1 000 000 K¢.
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5 ANALYZA A DOPORUCENI

Ceskoslovenské a od roku 1993 &eské archivnictvi pokroéilo od podatku v 50. letech, jak
v celkovém rozvoji, tak i v oblasti pravniho zabezpeceni fyzické ochrany archivalii. Nejvetsi
posun v této oblasti ovSem nastal az po roce 1989. V dusledku zlepSeni povédomi vetejnosti i
statnich organti o archivech a jejich Cinnosti doslo k markantnimu zlepsSeni postaveni archivi
jako pamétovych instituci. Podstatné se zlepSilo jejich materidlni vybaveni i personalni
obsazeni v jednotlivych archivech. Novy zdkon o archivnictvi ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé uzédkonil fadu novych pravnich opatteni a polozil mimo jiné pevné zasady
ochrany archivalii. Analyza této prace bude vychazet ze skutecnosti zjisténych ve ctvrté

kapitole.

5.1 Analyza ochrany archivalii v oblasti vlastnictvi

V oblasti vlastnictvi neexistuje prostor pro zadna specifika jednotlivych subjektl ani
moznost odchylit se od zdkona. Zakon urcujici pravidla v této oblasti je zakon ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, presnéji §23 - §27 tohoto zédkona. K tomuto tématu tedy
lze konstatovat pouze to, Ze zakonna pravni ochrana archivalii je v tomto pripadé

dostacujici.
5.2 Analyza ochrany archivalii p¥i jejich evidenci a uloZeni

V oblasti evidence archivalii jsou podminky pevné stanovené §16 - §19 zikona ¢.
499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzb&. Naproti tomu uloZeni archivalii je dano
vnitinimi normami, moZnostmi a podminkami daného archivu. V tomto piipad¢ tedy
vnitinimi normami Zemského archivu v Opavée a Statniho okresniho archivu Jesenik, coZ nam

dava prostor k analyze.

Jak jiZz bylo zminéno v pfedchozim textu, oba analyzované archivy mély v minulosti
problémy s udrzenim klimatickych podminek. V opavském archivu klimatické problémy
stabilizovali nainstalovanim topeni a vysouSect vzduchu. Jelikoz se jednd o historickou
budovu, neni zde instalovana klimatizace. Vnitini klimatické podminky v depozitatich jsou
upravovany vétrdnim za pfiznivého pocasi. V jesenickém archivu fesili problém s vlhkosti
odizolovanim aredlu archivu a jeho odvodnénim. Nasledovalo zatepleni stfech nad depozitaii
a instalace klimatizace, coZ vSak samotné nevedlo ke zlepSeni podminek. Ke stabilizaci doslo
az v okamziku nastoupeni nového domovnika, jenz kazdodenné reguloval klimatizacni
zafizeni.
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Dal$im aspektem ochrany je v této oblasti regalové ulozeni a obalové materialy.
V opavském archivu jsou pouZzivany pievazné regaly dievéné. Obalové materialy archivalii se
odviji od typu archivalie. Na spisovy materidl jsou pouzivany obaly z tvrdého papiru, na
listiny bez peceti, mapy a plany je pouzivan tvrzeny elasticky karton. Listiny s peceti jsou
uloZeny v krabicich spole¢nosti EMBA s.r.o.. Od této spolecnosti pouzivaji také dalsi obalové
materialy jako desky, kartony a krabicky. V Jesenickém archivu jsou ve velkém mnozstvi

pouzivany kartony a krabice spole¢nosti EMBA s.r.0..

Z této Casti analyzy vyplyva, ze klimatické podminky se v obou archivech podarilo
stabilizovat, tedy udrzet v hodnotach danych normou. V tomto ohledu neni snadné urcit
spravny postup, jelikoz kazda budova ma své specifika, tudiz je nutné se jim ptizptsobit a

najit spravnou cestu ke stabilizaci podminek.

Ne zrovna vyhovujici je v oblasti uloZeni archivalii regalovy systém v Opavském
archivu. Nejvétsi nevyhodou jsou dieveéné regaly, které na rozdil od regalt kovovych nejsou
polohovatelné, tedy se nedaji prizpiisobit jednotlivym typtim obalti archivalii a zamezuji
spravné proudéni vzduchu. K tomuto nedostatku by tedy bylo mozné sméfovat doporuceni

na jejich vyménéni za polohovatelné kovové regaly.

V oblasti obalovych materiali v archivech, je nutné konstatovat, ze po vymeéné
puvodnich oball za obaly spolecnosti EMBA s.r.0. nedoslo k jedinému problému, ktery by
vedl k poskozeni archivalii. Proto v oblasti obalovych materiali neshledala analyza Zadny

nedostatek.

5.3 Analyza ochrany archivalii pFi jejich vyvozu a zaptj¢ovani

Tteti podkapitolou této analyzy je vyvoz a zapljCovani archivalii. Podminky vyvozu
archivalii mimo uzemi Ceské republiky upravuje § 29 zékona &. 399/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé. Vyptjcovani archivalii je upraveno vnitinimi smérnicemi archivli, v tomto
pripadé se jedna o smlouvu o zapijcce Zemského archivu v Opave, ktera tedy plati 1 pro
Statni okresni archiv Jesenik. Touto smlouvou se tedy bude analyza zabyvat, jelikoz zakonna

uprava vyvozu archivélii je pro vSechny archivy pevna a neménna.

Jedinou nevyhoda, kterou je mozno spatfit, je v nastaveni podminek danych ve smlouve
o zapujcce Zemskeého archivu v Opavé, je skuteCnost, Ze Fada instituci, které by si chtély
archivalie pro vystavni ucely zaptjcit, je nemiZe splnit. Jedna se o klimatické podminky,
svételné podminky, ocenéni, pojisténi, které je velmi drahé. V tomto piipad¢ se pozadavek

feSi zhotovenim kvalitnich kopii ¢i faximilii archivalii. MoZznym navrhem FeSeni tohoto
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problému by mohlo byt u ne tak vzacnych archivalii, slevit z téchto prisnych podminek

aby bylo vystavovani archivalii dostupnéjsi pro vice subjekta.

5.4 Analyza ochrany archivalii pri jejich studiu

Nahlizeni do archivalii je upraveno §34 - §38 zakona ¢. 399/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzb€é a vnitini smérnici piislusného archivu. Zemsky archiv v Opavé a Statni

okresniho archivu Jesenik se fidi badatelskym fadem Zemského archivu v Opavé.

V obou badatelnach probiha stejny proces, ktery zacind odlozenim si véci v Satn¢,
zapsanim se do knihy navstév, vyplnénim badatelského listu a ovéfenim totoznosti badatele.
Vsechny tyto normy sméfuji k zamezeni kradezi archivalii v badatelndch a ptipadnému
poskozeni archivalii badateli. Postup v téchto archivech se liS§i v objednavce archivalii ke
studiu. V opavském archivu je nutné, aby byla objedndvka odeslana den predem. Kazdému
takto objednanému materialu je vygenerovan origindlni ¢arovy kod ve dvou vyhotovenich.
Jeden z listkl je pfipevnén na material a druhy na regél kde je materidl v depozitafi ulozen.
Jde tedy o fyzickou kontrolu pii navraceni archivalie do depozitate. Zaroven je také pro
obsluhu badatelny mozné kontrolovat stav materidlu pomoci ctecky v badatelné.
V jesenickém archivu vypadd postup nasledovné. Badateli obsluha ptedlozi archivni
pomticku, v niz si badatel najde pozadovany material. Ten zapiSe do zadanky a nésledn¢ mu
je obsluhou predkladan. V tomto bod¢ se postupy opét setkavaji, jelikoz obsluha ma za

povinnost zkontrolovat stav vracenych archivalii a zapsat vraceni do badatelského listu.

Dozor v opavském archivu vykonavaji soucasné dvé osoby z celkem osmi k této ¢innosti
povéienych zaméstnancli. Na starosti maji dvé mistnosti. Prvni mistnost ma kapacitu 20 mist.
Ve druhé mistnosti jsou 2 prohlizeCky mikrofilmi, 4 pocitaCe a 1 misto u prohlizeCe na
archivalie filmové. V jesenické badatelné¢ kona dozor v badatelné jeden pracovnik ze Ctyf
k tomu povétenych. Kapacita badatelny je 8 mist a k dispozici je badatelim 1 pocitac pro

prohlizeni digitalnich archivalii. Ob¢ badatelny jsou pokryty Wi-Fi siti.

Ob¢ badatelny jsou vybaveny kamerovym systémem, s automatickou funkci nahravani pii
detekci pohybu. Opavsky archiv ma k dispozici pét kamer, z toho dvé barevné a tfi Cernobile,

zatimco jesenicky archiv dv€ kamery. Oba archivy uchovavaji nahravky pil roku.

Z této Casti analyzy vyplyva, Ze pravé badatelsky iad svymi opatienimi dukladné chrani
predkladané archivalie a neni tedy nutné v ném hledat Zidné nedostatky a nasledna

doporuceni.
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Systému ¢arovych kéda pouzivanych v Zemském archivu v Opavé je velmi efektivni.
Tento systém ma byt v§ak v budoucnosti zaveden i v okresnich archivech. Doporucenim
by tedy zde bylo zvaZeni takovéhoto kroku z diivodu sloZitosti tohoto systému a také

z diivodu zbyte¢nosti v tak kapacitné malych zarizenich.

Dozor dvou osob vopavské a jedné osoby v jesenické badateln¢ je vzhledem k poctu

dozorovanych mist vyhovujici. Tedy ani v této ¢asti nelze konstatovat nedostatky.

Velmi dilezitd je pro tyto badatelny jejich vybavenost pocita¢i a internetovym
pripojenim a to z divodu digitalizace velkého mnoZzstvi archivalii. Témto parametrim obé

badatelny vyhovuji, tudiZ ani zde nelze archiviim nic vytknout.

Posledni oblastni ochrany jsou tedy kamerové systémy. Jejich nahravky musi byt ze
zakona uchovavany ¢tvrt roku, coz je v obou piipadech splnéno a mnozstvi kamer v obou
badatelnach také odpovidd mistnostem, v nichZz jsou instalovany. Jediny nedostatek
vyplyvajici z této podkapitoly jsou cernobilé kamery v opavské badatelné, jez jsou
technologicky zastaralé. Moznym doporucenim v této oblasti by byla jejich vyména za

kamery technologicky pokrocilejsi, tedy barevné.

5.5 Analyza ochrany archivalii pii kontrole subjekti

Pata ¢ast analyzy ochrany archivalii je kontrola v ramci archivnictvi. Tuto oblast upravuje
hlava V. zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. V této oblasti velice zalezi
na diikladnosti kontroly, metodické ¢innosti, na poctu dohliZenych subjektu a tudiz i na case,
ktery mohou archivaii metodické Cinnosti a kontrole u jednotlivych subjektii vénovat. Pravé
v této oblasti se v praxi ¢innost jednotlivych archivii znac¢né 1isi. Vzdy totiz také zélezi na
subjektivnim postupu jednotlivych archivart-archivnich inspektorti, ktefi tuto ¢innost
vykonavaji. Velmi dilezity je dusledny postoj archivafe vic¢i subjektu pfi dodrZovani
zakonnych norem. V pifipad€ nedodrZeni hrozi subjektlim, které poruSuji zakonné normy

znacné sankce.

V této oblasti je nesnadné srovnavat postupy jednotlivych archivli vii¢i dohlizenym
subjektim. Hlavni zdsadou tedy musi byt disledny postup ze strany archivii, aby byla
zajiSténa ochrana dokumentii u subjekti ulozenych. Proto je nutnd vzijemnd komunikace a
koordinace jednotlivych archivii vramci Zemského archivu v Opavé, kterd se dge
prostfednictvim Skoleni, semindii a workshopil k této problematice. Z ¢ehoz vyplyva, Ze i

v této oblasti dochézi ke stdlému zlepSovani.
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ZAVER

Cilem bakalarské prace bylo zjistit, jak se vybrany okresni archiv a jemu nadtizeny statni
oblastni archiv dokazi v rdmci svych ¢innosti ochranit archivalie v jejich péci, a to po strance
pravni 1 fyzické. Nasledné bylo nutno zjisténé udaje zanalyzovat a v piipad¢ zjisténi
nedostatkii z nich vyvodit mozné rady a doporuceni pro vybrané archivy. Vybranymi

institucemi byly Zemsky archiv v Opav¢ a Statni oblastni archiv Jesenik.

V prvni kapitole se prace zabyva zdkladnimi pojmy v oblasti archivnictvi. Pomoci reserse
byly tyto pojmy z oblasti archivnictvi pfiblizeny, coz bylo nezbytné pro nasledujici jak

teoretické, tak 1 praktické kapitoly.

Druha kapitola popisuje soudasnou organizaci archivni struktury v Ceské republice a
detailné popisuje jednotlivé subjekty. Pti popisu vychazi prevazné ze zakona 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé. Jsou zde charakterizovany jednotlivé organizacni struktury
subjektl, jejich Cinnosti v rdmci archivni sit€¢ a v neposledni fad¢ jejich zdkonem stanovena
prava a povinnosti. Kapitola také poprvé predstavuje Zemsky archiv v Opavée a Statni okresni

archiv Jesenik, tedy jejich strukturu a zakladni informace o nich.

Detailngjsi popis téchto dvou subjekt obsahuje kapitola tieti. Ta se vénuje vyvoji archivi
od jejich pocatkli az do soucasnosti. Popisuje ptesuny, katastrofy, jimiz byly archivy
postiZeny, to, jak se s nimi vypotadaly, persondlni zmény a v neposledni fadé¢ odbornou préci

popisovanych archivi.

Kapitola Cislo Ctyfi je vénovéana pravni a fyzické ochrané€ archivalii. Je ¢lenéna do 5
podkapitol, podle jednotlivych €innosti archivii spojenych pravé s ochranou archivalii, coz
jsou: vlastnictvi archivalii, evidence a uloZeni archivalii, vyvoz a zapijcovani archivalii,
kontrola archivalii a nahlizeni do archivalii. Pata podkapitola se zabyva spravnimi delikty,
piestupky a jejich postihem. Jednotlivé podkapitoly Cerpaji ze zdkona ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé, z vnitinich predpisit Zemského archivu v Opavé a informaci
cerpanych pifimo od zaméstnancli opavského a jesenického archivu. Tato kapitole je tedy

zakladem pro néslednou analyzu.

Analyzou, naslednym zhodnocenim a navrzenim doporuceni pro Zemsky archiv v Opave a
Statni okresni archiv Jesenik se zabyva kapitola ¢islo pét. Analyzovany byly €innosti archivii
spojené s ochranou archivalii, jez byly definované ve ¢tvrté kapitole. Dal§im krokem v této
kapitole bylo srovnani téchto ¢innosti u obou subjektli se zdkonnymi normami a vnitfnimi

smérnicemi platnymi pro analyzované archivy. Bylo nutno poptipad¢é posoudit kvalitu téchto
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vnitinich smérnic. Nasledovnym krokem bylo formulovani pfipadnych nedostatkii. Nalezeni
takovychto nedostatkli smétovalo k doporuceni vedoucim ke zlepSeni podminek ochrany

archivalii v oblasti dané ¢innosti.

Je nutné konstatovat, ze analyza nepoukazala na mnohd pochybeni v oblasti ochrany
archivalii. Prvni doporuceni v oblasti ulozeni archivalii sméfovalo Zemskému archivu
v Opavé. Byla navrzena vymeéna nevyhovujicich dfevénych regali za regaly kovové
s nastavitelnymi regdly. V oblasti zaptjcovani archivalii bylo navrzeno sniZzeni vysokych
narokli na podminky smlouvy na zaptjceni u nckterych typa archivalii, ¢imz by se
zabezpecila jejich vyssi dostupnost pro subjekty, jez si je chtéji vypijcit. Posledni doporuceni
v oblasti nahlizeni do archivalii smétuje opét k Zemskému archivu v Opavé a tyka se jejich
kamerového systému. Navrhuje se zde vyména starych cernobilych kamer za kamery nové,
tedy barevné, ¢imZ by se méla zvysit kvalita zabezpeceni v badatelné archivu. K témto
doporucenim je mozné ptidat jesté jedno, které se vSak netykd pouze v této bakalarské praci
zkoumanych archivil, ale eského archivnictvi jako celku, potazmo Ceské republiky. To
v jejim majetku jsou budovy archivli a archivdlie, jez nejsou pojisténé. Je nutno fici, ze
pojisténi tak velkého majetku by bylo jist¢ velmi finanén€ ndrocné, avSak v piipadé
nepojisténi a nasledné katastrofy, nezbyde ze zni¢ené¢ho archivu nic.

Na zéklad¢ analyzy Cinnosti spojenych s ochranou archivalii v Zemském archivu v Opavé
a Statnim okresnim archivu Jesenik, jsme zjistili spravné postupy, ale i nedostatky

v zabezpeceni archivalii. V ndvaznosti na zjiSténé nedostatky byla navrZzena doporuceni pro

tyto subjekty. Tudiz je mozné fici, Ze cil bakalaiské prace byl splnén.
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Priloha A - Historické a soucasné sidlo Statniho okresniho archivu Jesenik

Sidlo Okresniho archivu Jesenik v Javorniku r. 1958

Soucasné sidlo Statniho okresniho archivu Jesenik v ulici Tovarni v Jeseniku
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Priloha B - Historicka fotografie archivaii se Severomoravského kraje

v roce 1960
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Priloha C — Dobova fotka PhDr. Rudolfa Zubera
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Priloha D — Ukazka ukladani archivalii v Statnim okresnim archivu

Jesenik
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Ukazka regalového a obalového systému (EMBA) v Statnim okresnim archivu Jesenik
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Ukazka ulozeni a obalového systému (EMBA) listin v Statnim okresnim archivu Jesenik
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Ukazka ulozeni listiny v obalovém systému EMBA v Statnim okresnim archivu Jesenik

69



	BP k tisku vol.2
	Scan
	Scan2



